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27 de Noviembre de 1867, en la tarifa de
ordenanza de aduanas marftimas y en las
demag disposiciones vizentes, practicando
dichas liquidaciones en la forma que de-
termina la ley de 30 de Miyo 1868,

VI. Preparar los certificados que soli-
citen los interesados en los asuntos de que
tenga counstancia la seccion, cuando asi
gea acordado por la administracion’'s con-
taduvia,

13. Los escribientes de la seccion:de
liquidacion estan obligados 4 desempenar
lag labores de su seccion y cumplirdasér-
denes de sus superiorey,

CAPITULO VIII,

De la seccion de gutas, tornaguias
Y pases.

14, Tsta seccion se compone de un je-
fe y un oficial.

15. Las obligaciones del jefo son:

I, Expedir bajo las bases que mas ade
lante se fijardn, todas las gufas, torna-
gufas, pases, escalas, certificados @ infor-
mes que se le pidan.

II. Formar cada semestre, 6 dntes si
fuere preciso, la noticia -pormenorizada
de todas las responsivas no cubiertas,

IIL. Formary presentar mensualmento
las noticias de las tornagufas y guias ex-
pedidas por la sgecion.

IV. Recibir y anotar éstas y chancelar
las responsivas de las tn.arnagn?us que se
presenten, expidiendo los recibos de las
tltimas,

V. Llevar con el dia los lib:os de zuias
¥ torgagufas con arveglo 4 los m(}e‘lu!:s ut-
meros 1y 2 que se acompafian 4 ests re-
glamento, cuidando de que quede asenta-
da en ellos la firma de los interesados 6
de sus dependientes 6 comisionados, siem-
pre que estén autorizados conipetentemen-
te.y sus firmas dadas & reconocer & la ad-
ministracion, para lo cual se llevars por
6rden alfabstico un registro exacto de to-
das las casas de comercio establecidas ¢
que en lo sucesivo se establecieren,

VI. Formar diariamente y dntes de cer-
rar el dia, los legajos ' que contengan las
responsivas por gufas expedidas; los du-
plieados de pasesy las tornagufas presen-
tadas, 7

VII. Cuidar dntes de que ss expidan
las gnias; keoun el modelo ndmero 3, de
revisar sl las facturas estdn extendidag
con todos los requisitos que exige el ar-
ticulo 82 de la ley de 28 de Diciemnbre do
1843, si la responsiva lo estd en el papel
del sello correspondiente, y si estd firma-
da rpor comerciante matriculado en la
aduana, y con casa abierta; pero si algan
re(quisito de estos les fultare, las devolve-
ri.en elacto para que'se reponga, sin per-
mitit que-en ellas se hagan raspaduras,
entrevenglonaduras ¢ enmendaduras, Si
las fagturas estuvieren en regla, las ano-
tard con el ndmero de la gufa que expida,
rubricandod su caloe, y autorizard la gufa
con media firmaal mdrgen. Cuidars, ade-
mas; de anotar en la responsiva que ‘que-
da en la seccion, el nimero de la gufa ¢
que corresponda, la fecha de la expedicion
y los plazos concedidos, entregando el do-
cumento al interesado para que recoja la
firma del administrador y el sello de la
oficina, que serd colocado de modo que
abrace la gufs y factura unidas,

VHL Asentar en el libro respectivo lag
gufas despachadas en el dia, formando le-
gajos en cuyas cardtulas eXprese el nime-
ro de ellas, :

IX. Siempre que se ervare alguna gufa,
procedera 4 inntilizarla. ponieudo las pa-
labras, n0 corrid, trasversalmente sobrefla
misma gufa, firmando esta nota, ast como
la casilla del libro que por su ntmero lo
corresponda, y colocara en segnida el es-
gueleto inutilizado, cou su ntmero, entre
as responsivas, 4 fin de que la numera-
cion quede completa,

X. Admitirs en depésito las gufas que
se le preseuten dentro de tercero dia des-
pues de su expedicion, anotando 4 su
mirgen esta circunstancia con la palabra

l-) il -\. 3 . ‘g o ]
depositada; expresard la fucha en queiesto
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so verifique, y rubricard y anotard en el
registro que exprese el nimero y condi-

" ciones de-la gufa. Mantendré ésta 4 dis-

posicion del comerciante; y cuando se le
pida, advertird que la carga debe saliren
el dia da la entrega y pondrd en el docu-
mento: roy sale esta carga; la fecha, re-
cogitudose la firma del administrador, ¥y
sollgndose con el sello de Ja oficina. JEl
comerciante firmard el recibo en el regis-
tro titulado guias en deposito.

XI. Dar cuenta al administrador cuan-
do una carga no hubiere de salir y el in-
teresado se prefentare & devolverla guia,
para qie con el acuerdo del jefe dela ofi-
ciria anote el documento en los mismos
términos que debe hacerlo con las guias
erradas, anotando igualmente la respon-
siva que unird & la gufa, inutilizando los
documentos, con una-cortadura en el cen-
tro.

XII. Cuidar, cuando se presente una
guia para escalarse, de ver la fecha de en-
trada desde la cual corre el término en
que puede verificarse la escala, siendo és-
te para los efectos extranjeros diez dias,
y para los nacionales treinia, libres de al-
macenaje, pudiendo permianecer cincuen:
ta dias m4s estos altimos efectos pagando
el expresado almacenaje. Silos plazos in-
dicados estuvieren cumplidos no se expe
dird la escald, pues en el caso tendrdn
que adeudar ®os efectos, Para expedir las
escalas 4 diverso punto de los que mar-
quen los 'documentos, recibird el acuerdo
del administrador, puesto al calce del
ocurso del interesado en que haga el pe-
dido; fundado en lo que previene el ar-
ticulo 20 de la ley de 28 d¢ Diciembre de
1843. Anotari en ¢l libro correspondien-
te, con arreglo 4 los modelos ndmerod 4
y 5, que se acompaiian 4 este reglamen-
to, lus escalas que expida. :

X1II; Cuidar de que las guias por las
cusles debe expedic tornaguias (modelo
ndmero 6), tengan, todos los requisitos le-

gales, examinando con especialidad sl tie- |

nen asentada la constancia del pago, y ha-

ciendo que diariamente se anote en el li-
bro respectivo las tornaguias que expida.
Tanto las guias que reciba directamente,
como las que le pase’la mesa de confron-
ta remitidas por las recaudaciones, las de-
volverd 4 dicha mesa luego que-concluya
sus asientos.

X 1V. Expedir, prévio acuerdo del ad-
ministrador, certificado de las tornaguias
ex‘raviadas, siempre que el pedimanto es-
t6 conforme con las constancias delos li-
bros en los que anotard la expedicion.

XV, Piacticar; respecto de lag torna-
guias, el mismo procedimiént—o prevenido
respecto de las gufas erradas,

X VL Expedir pases (modelo ndm 7)
con los requisitos que exige la ley- de 28
de Diciembre de 1843, y en cuanto 4 cex-
tificaciones de los extraviados, ampliacion
de plazo, etc., observar los mismos requi-
sitos ordenados para las gufas y toina-
guias,

X VLL Abrir; luego que lo ordene el ad-
ministrador, registro de los caudales que
se remitan en conducta (modelo nam; 8),
llevdndolo especificado y haciendo constar
en ¢l las cantidades que se remiten para
exportar y las que se dirijan solamente al
puerto,

16. Son obligacionesdel oficial de gufas:

I. Extender los permisos (modelo mu-
mero 9), para las introducciones parciales
de ganado vacuno y lanar que se hacen
diariamente por las recaudaciones,

11, Extender los de agostadero (mode-
los ndmeros 10 y 11), para los ganados va-
cuno, lanar y caballar.

111, Extender las boletas de trausite
(modelo nim, 12), de los ganados referidos
que entran por una garita y salen inme-
diatamente por ofra, '

1V. Extender las licencias para:la en-
trada de las vacas y cabras que se orde-
fian en la cindad (modelo nim. 13).

V. Extender certificados (modelo nd-
mero 14), de las guias de ganado, entre-

tanto se hacen las introducciones parcia-
les y pueden librarse las tornagufas.
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V1. Extender, prévio acuerdo del ad-
ministrador, los permisos de introduccion
de ganado que se haga por las recauda-
ciones, exigiendo al introductor la gufa,
pase, carta de envio ¢ manifestacion es-
¢rita que cubra el ndmero de cabezas para
las quae se solicite el permiso.

ViI. Examinar si los decumentos que
g6 presenten estdn arrezlados 4 la ley de
28 de Diciembre de 1843, tomar razon
de ellos en el libro de introducciones de
ganado pey las recaudaciones (modelo nu-
mero 15), y extender el permiso respecti-
vo, especificando el ndmero de cabezas con
su clasificasion correspondiente, su edad,
nombre del introductor. recaudacion por
donde deben hacerse las introducciones
parciales ton la referencia del documento
4 que pertenece ‘el llamado, fijando un
plazo prudentedentro del cual deben que-
dar aquellas terminadas.

VIIL Cuidar de que el introductorafian-
ce competentemente los derechos'que cau-
e el ganado, para que en caso de venta
sin‘que el pago se justifigne, pueds ha-
cerse efectivo el cobro de aguellos,

1X. Vigilar que el celador especial de
ganados clasifique la edad de éstos; siem-
pre que en la factura de la gufa 6 en el
documento qué cubra el gavado no cons-
fare.

X Proceder 4 la revision de lag opera-
ciones de la recaudacion; para cerciorarse
de su exactitud luego que termine la in-
traduceion parcial del ganado, cuya euen-
ta llevardn las recaudaciones al reverso
del permiso en el que deben anctar las fo-
chas de Ia introducci@n, ndiero .de las
partidas bajo de las  cuales haya pasado,
edad con que aparezea ¢l ganado y canti
dad satisfecha por derechos, i del exs
men resultare de C()i'lfdi‘;’[lm(";d?

e_l permiso 4 su documento respee

diendo expedir la tornaguia;

biese diferencia, dars f:uer:t;L al
fra.dor para que resuelva lo que esti
justo,

X1 Al extender los permisos de agos-

—=

tadero para los ganados: vacuno y lanar,
tomard razon en el libro de “agostadere”
(modelo ndm. 18), prévio acuerdo del ad-
ministrador,-puesto en-el ocurso resnecti-
vo. n tal ocurso expresard el interesado
las 1azones que tenga para mandar agos-
tar el ganado, el lugar designado al efee-
to y el plazo.del agostadero. Afianzars
ademds el interesado, 4 satisfuccion de la
administracion, los derechos que cause el
ganado, acompaifiando el documento adua-
nal respectivo, Traténdose: de mulas y
caballos no se exigird fianza por derechos
que causen los animales destinadosial tra-
bajo, los cuales sa: cobrarin: desde Juego
y los asientos se hardn en el libro de “ca-
ballos y mulas” (modelo ndm. 17). Silos
caballos y mulas para los que se pide per-
miso de agostar fuesen brutos, exigirg al
interesado el documento aduanal que Jog
ampare y que ufiance los derechos 4 za-
tisfaccion del administrador,

XIL Para expediv las boletas de tran-
sito de ganados,; exigird al introductor ¢l
documento aduanal’ respectivo, ‘que que-
dard depositado hasta que se verifique’la
salida, tomando razon de dicho documen-
to en el libro de *transitos’ (modelo néi-
mero 18). Al devolver el celador especial
de ganados dicha boleta, en la g6 “cons-
tard la entrada y salida’de ganados por
las respectivas :'61‘-311&&0&055@.4, verd si hay
conformidad en una'y otrs, en enyo caso
archivard la boleta; mas en ¢l contrazio;
procurard averiguar-el motivo de la dife-
rencia, dando ¢uenta al administrador pa-
ra que resuelva lo conveniente,

X1IL Extender, prévio acuerds delad-
nlinir‘.h‘a-;‘-l@r, las licencias de ordefia, exa-
minando &i en ¢l pedido se hace meéncion
del ndmero de vacas 6 cabezas para las
que aquellas se soliciten y si hhy ¢onstan-
cia de,que se han satisficho los devechos

e
especial que marque aquel con ol fierro'da
la aduana, y enando 6ste le dé parte de
haberlo verificado; extenders la liceneia,

que. firmard el administrador y tomard ra-
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Acordado el ocurso, ordenars ‘al’ celador -

zon de ella en el libro de “licencias de or-
defia” (modelo ndwm. 19).

XIV. Hucer las respectivas anotaciones,
deduciéndolas de la licencia, cnando el in-
teresado se presnte manifestando que ha
mandado matar, se le ha muerto ¢ ha ven
dido alguna ¢ algunas cabezas. Practicar:
iguales anctaciones cuando el interesado
manifieste que ha comprado 6 ha hecho
introduceion de nuevas cabezas y pida se
sumeaten & su licencia. En el primer ca
g0:se cerciorard dntes por medio del cela-
dor de ganados, de estar marcadas con el
fierro de la administracion; y en el segun
do, prévia la presentacion de la carta del
pago, los mandard marear, recogiendo y
archivando las constancias del pago de de-
rechos.

X V. Con el fin de que-los introductoe-
res de ganado puedan eubrie 1a responsi-
va que hayan dejado en las oficinas ford-
neas: para. presentay las tornaguias, les
extenders certificado, gue firmard el ad
ministrador, de haber presentadolas gufas
en esta administracion, entretanto termi
nan las introduceiones parciales del gana-
do y pueda expedirseles las tornaguias
respectivas, Cuidard de'asentar en la guia
la razon de haber expedido el certificado.

XV E: Vigilar enando se venza el plazo
sefialadoen los germisos para :1;;";»“5;11‘, para
dar-parte al administrador, 4 fin de que
acuerde lo confeniente,

XVIL Archivar, concluido el afio eto
némico, todos las dosumentos que duran-
te ¢l hayan estado 4 su cago, cuidando de

formar el inventario.
CAPITULO IX,
Del jefe de confronta.

17. Son obligaciones del jefe
fronta; ;

I Recibir diariamente dg las recauda
ciones copias de lo asentado en el dia an-
terior en cada uno:de los libros de cauda-
les, en los de efectos remitidos 4 la admi-
nistracion, en los de exentos de derechos

XI

y en los'de salida comun, para practicar
la sonfronta debida y hacer las observacie-
nes correspondientes por las irregularida-
des y fultas que note.

If. Bxaminar si lasecarta:cuentasestdn
revisadas por la tesorerfa, y comparar és-
tas con la remitida & aquella seccion, y es-
tando confurmes pondrd el ndinero de la
partida de asiento en la copia de la mesa,

HI. Comprobar por medio de las par-
tidas puestas al reverso de los documen-
tos relativos 4 efectos remitidos 4 Ja ad-
ministracion, y de las correspondientes de
la copia procedente He las recaudaciones,
st el ndamero de bultos, su contenido y el
numero del documento aduanal estdn con-
formes, en cuyo easo anotard al mdrgen
de lag copias el numero de la partida con
que se asent6 el pago de derechos,

LV. Examivar si de una gufa se ligui-
dd y adeudoé: una: parte 'y escalé el resto,
anotando al mirgen de las copias indica-
dus el pumero de bultes que quedaron y
el de la partida de pago, asi como el ne-
mero de bultos escaladosy el de la boleta
de escala,

V. Examinar en Jos documentos que
reciba diariamente, tanto de lasrecauda-
ciones eomo de la aleaidia de salidas, si
los efectos que aparezean exentosde de-
rechos deben serlo realmente, en ‘cuyo ca-
so la copia debe anotarse al mdrgen con
la palabra conforme. Si tuviere observa-
ciones que hacer, dard conocimiento de
ellas al administrador, para que desde lue-
go =e haga la reclamacion debida.

V1. Ponerenla copia'de la recandacion
deentrada de efectos de trdnsito, estas
palabras: por fal recaudacion. Si enlaco-
pia consta’ la salida de efectos de trdnsi-
to, la confrontard con la entrada, ponien-
do al mirgen la palabra drdnsito.

ViIL Formar una noticia del ‘ndmero de
reges. que entramal rastro de ciudad, cla-
sificadas, como:lo estin en la tarifa vigen-

ciasdebe producir, acempaiiadas de-lacar-

te para el cobro de derechos, cuyas noti-
1

ta de pagoemitidas porlas recaudaciones,
18 :
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-¢l celador que en ¢l rastro cuida de este
ramo. Hacer la comparacion de estos do-
cumentos entre si y con las carta-ctentas,
y estando conformes, anotar la noticia del
rastro con la palabra: confrontade, firmin-
dola. '

VIII. Recibir las boletas de escala del
nlcaide de salida, y llevar los esqueletos
& propésito con el namero de la boleta el
de los'bultos y el delas guias'o pases, tu-
bricandolas el jefe de la ‘mesa,

IX. Recibir cada dia del guarda alma-
cenes, del alcaide de ‘entradas y del de sa-
lidas, estados que ex’présen los bultos exis:
tentes y los despachados {modelos nums,
20, 21 'y 22), para examinar por eliss si
de la salida de efectos comparada con la
entrada resulto la existencia quedebe ha-
ber en los almacenes, dando parte en caso
contrario al administrador, para que haga
la averiguacion 4 que hubiere lugar,

X. Cuidar escrupulosamente de anotar
con el nimero de la partida de pago, las
-gue resulten en las carta-cuentas corres-
pondientes 4 las personas que satisfugan
derechos eu la tesorerfa,

X Confrontar y revisar las copias y
demis documentos que furmen la cuenta
anual que debe remitirse 4 la contaduria
mayor, anotdndolos con la palabra rev:
sado, y firmdndolos al calce.

CAPITULO X.
Del tesorero.,

18. Son obligaciones del tesorero:

L. Sustituir al contador en caso de en- |

fermedad 6 cuando goce licencia, en el
concepto de que, si durante la sustitncion
faltare el administrador, dars cuenta en
el acto al ministerio, para que acuerde lo
que estime oportuno.

1L Autorizar con media firma todas las
partidas del diario y la-caja, prévia la con-
fronta de las cantidades anotadas con las
recibidas. ;

HI. Producirel corte de caja diario que
por disposicion suprema se remite al Mi

nisterio de Hacienda, especificando la exis-
tencia.

IV. Revisar personalmente las papele-
tas que remiten las recaudaciones y en las
que constan las cantidades recandadas quie
se enteran en la tesorerfa, lus cuales pa-
sardn & la administracion despues de ha-
berlas firmado.

V! Liformar en todos los negocios que
le pase- el administrador 6 contador con
tal objeto, y dar las noticias que le-pidan.

VI. Iuspeccionar, como responsable de
las labores de la tesorerfa, todas las ope-
raciones qua se practiquen en ella, cuidan-
do de quelos libros e lleven con exachi-
tud y limpieza, sin enmendaturas ni ras-
paduras,

Vil No hacer pago alguuno, por insig-
nificante que sea, sin 6rden por escrito del
adminisirador 6 contador,

VILL Recibir del contador de moneda
las cantidades que éste perciba, por me-
dio de un corte minucioso, recogiendo el
numerario que por cualquier motivo haya
entrado.

IX. Recibir del administradorlo bele-
tos que mande emitir para que sean ex-
pedides por las oficinas subalternas-por

pago de derechos menores de 50 centavos,

llevar la cuenta & dichas oficinas por log

que 4 ésias se entreguen, la cual justifi-

card con los correspondientes recibos.
X. Cuidar de que se lfeve puntual y-es-
erupulosamente el libro 4 que se refierela

¥

fraccion I del art, 21,
CAPITULO XI,
Del tenedor de [ibros.

19. Son obligaciones del tenedor de li-
bros;

I. Llevar y dirigir las operaciones de
contabilidad, siendo responsable de las fal-
tas 4 omisiopes que en los asientoy se no-
taren, as{ como de la documentaciony
comprobacion de todas y cada una de las
partidas que se asienten en el diario.

II. Llevar con el dia el diario y su bor-
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rador, el mayor y su copie, el auxiliar de
resaudacion, el auxiliar de entoros diarios

g ; T
ue hacen las recaudaciones, el auxiliar

de gastos de administracion y cuentas
corrientes de ¢rdenes de puago,

1LI. Cuidar de que las liguidacienes que
so asienten en el auxiliarde recaudacion
tengan el recibo de su importe firmado
por el contador de’ moneda, 'y de que las
partidas que se ‘dbienten las firmen las
personas que hagan' los ‘enteros, excep-
tudndose dnicamente de este requisito las
que no excedan de 5 pesos.

IV. Formar las balanzas mensualesy
general, y cortes de caja.de primera y se-
gunda operacion,

V. Cuidar de que los asieritos que prac-
tique en el diario estén conformes conlos
de la caja y con el corte que deben darle
los encargados de los libros auxiliares de
recaudacion, sin correr ningnua ‘partida
que no tenga la legalizacion suficiente.

V1. Expedir bajo su firma todos los do-
cumentos que pertenezean & la eontabili-
dad.

*VII. Redactar las partidas del diario
con la mayor claridad y concision, cuidan-
do de que sean firmadas las que necesiten
tal requisito.

VIIL Formar con el contador las n6mi-
nas de sueldos ygonorarios de los emplea-
dos.

IX. Examinar con el contador los cor-
tes de caja de las reeeptorfas y administra-
ciones subalternas, dindoles entrada en
los libros si aquellos documentos estuvie-
sen arreglados; en caso contrario, hacer las
observaciones  correspondientes, lag que
pasard 4 la contadurfa.

En el primer caso pondrd certificado de
entero con la nota de revisado, para que

puedan autorizarlo el admiuistrador y el

tesorero. e &

X. Hacer mensualmente la confronta
de los libros de enteros particulares que
levan las recaudaciones con los que han
verificado y los asientos de la tesorerfa, y
encontréudelos conformes, lcexpresara asi

bajo su firma, poniendola fecha en'que
se hace la revision, la que deberdn autori-
zar el administrador y el contador.

XL Examinar asimismo con el conta-
dor las moticias de igualas que remitan
mensualmente las oficinas fordneas, ha-
ciendo las ohservaciones que juzgus opor-
tunas,

CAPITULO XII,
Dreloficial de caja.

20, Son obligaciones del oficial de'caja,

I. Llevar los libros que le encomiende
el tenedor.

I1. ‘Ayudar 4 formar los balances, tanto
particulares como generales, y los cortes
da caja de primera y segunda operacion:
quc deben darse por la tesorerfa.

IIL. Pormarun resumen dinvio de lare-
caudacion, 4 fin de que puedan hacerse
las CGIL;H‘;!'&C?MICS y confrontas que con-
vengan, v facilitar la formacion de los es-

tados y balanzas de fin de mes,

CAPITULO XIIT.
"Del contador de moneda,

21. Son obligaciones del contador de
moneda: :

I. Recibir los enteros de los causantes
y de las recaudaciones; para lo que Hevarsg
un libro en el que anotars, con la debida
separacion, los nombies de los que verifi-
can los enteros y las cantidades.

II. Recibir las liguidaciones que se le-
presenten al hacer el entero, autorizadas
por el jefe de revision.

IIT. Poner al calce de cada liquidacion;
cuyo importe perciba en numerario, la pa-
labra recibt, y pasar desde luego el asien-
to en el libro, suseribiendo esta nota con
media firma.

1V. Rendir al tesoréro cuenta pormencs
rizada de sus operaciones, entregindole
todo el numerario y valores que por cual-
quier motivo tenga de existeneia, despues
de practicado el corte diariv; que se veri-
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ficard 4 la Lora que lo ordene el adminis-
trador 6 tesorero. Dicho corte de caja de-
ber# estar conforme con los que produzean
los empleados encargaf{es de llevar los li-
bros auxiliares de la recandacion.

V. Llevar 4 la Tesoreria general de la
pacion los productos de la administracion,
gegun lo determine el jefe de ésta, reco-
giendo el certificado 6 recibo provisional
del entero,

CAPITULO XILV.

De los escribientes de la tesoreria.

99. Los escribientes de la tesorerfa tie-
nen Ja obligacion de poner en limpio cuan
tos documentos se ofrezean, de hacer las
gopias de los libros que fueren necesarias,
de llevar la del auxiliar de recandacion, y
de desempenar ademds cuantas labores les
encomienden sus jefes,

CAPITULO XV.

De los vistas.

23. Son obligaciones'de los vistas:

L. Recibir lus guias y pases que les con-
signe el administrador 6 quien ha
veces; examicar las facturasy se
bultos 6 cajas que 4 su juicio deban ins-
peccionarse en concurso con el admiuis-
trador. Firmar su conformidad, no tenien-
do la'gufa alguna tacha Jegal y siempre
que resultare del exdmen ‘quela factura
estd arreglada en peso, medida, calidad

cantidad. En cuanto & euotizacion y afo-

ro8, se sujetardn 4 lo que previene el aran-
cel que rige para los efectos extranjeros,
y & lal tarifa decretada para los naciona-
L .

les. . En caso contravio) dar parte por es-
erito al administrador de lus diferencias 6
defectos que: se encontraren, para que la
liquidaeion de los derechos sea justa
proceda 4 lo que haya luzgar.

IL - Calificar las averfas-en lo
que se presenten, y consultar
que corresponda,

IIL . Reconocer, en virtud de denuncia

6 de sospecha fundada, toda la cantidad
de carga 6 efectos que €3 permitida por la
ley.

IV. Asistir con ¢l promotor fiscal 4 los
juicios que se sigan sobre comisos y en que
fueren parte.

V. Llévar un libro en que diariamente
asienten los aforos que practiquen.

VI, Emitirde palabra 6 por eserito los
informes que el adminfstrador les pida, ya
respecto de ‘sus operaciones, y& como pe-
ritos. ¥

I
CAPITULO XVI,

Del gnarda-almacenes,

24, El gnarda-almacenes es responsa-
ble de las mercancias que se introduzean
en los alinacenes. Sus obligaciones son!

1. Recibir la carga y decumentos eon
gue sea presentada.

I1. No entregar documento alguno sino
al duefio de la carga 6 & quien lo repre-
sente. Ton caso de que el que aparezca co-
mo duefic sea desconocido, le exigirg ¢o-
nocimiento, bistando el del conductor. -

111 No permitiz la salida de ningun bul-
to de los almacenes, sino' mediante el pa-
go de derechos. 6 poresecala y con expresa
6rden del administrador,

1V. Anotar los documentos cuando pa-
sado el tiempo que permite Ja ley causen

3
2 ;
almacenaje.

V.. Guiardar todasidag nis
de-ficil conduceion enlosalmae
taquesse piden para-su sal

VI Darienenta al administrador de los
bultos  que, pasados los: plazos legales,

cial de gufas,

VII Llevar uo li wodelo ndm,

.en el cual asentard diariamente los bultos

que vengau, tengan § nodocumentos, exi-
giendo & los interesados: que firmen
ealea,

VIIL Secralar, de acuerdo con: elicapa-
taz de cargadores, los que deban entrar en
los almacenes 4 guardar la carga,” prohi-
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biendo abrir ningun tercio, paca, barril|
cajon ¢ bulto, sin prévia 6rden del admi-
nistrador dada 4 los empleados & quienes
corresponda el despacho.

IX. Recibir del capataz, en presencia
del alcaide de entrada, los documentos y
el cargamento que quedare en los patios
para almacenarse. El cargamento que de-
ba quedar en los patios porque vaya de es-
cala 6 porque se haya presentado al con-
cluir las horas del despacho, 6 despues de
éstas, lo entregard por cuenta al capataz
para que éste lo haga 4 los veladores, 4
fin de que lo custodien en la noche, sien-
do obligacion del guarda—almacenes hacer
gne los cargadores coloquen los tercios de-
bajo de techo para librarlos de las Huvias.

X. Dar diariamente cuenta al adminis-
trador de la entrada y sdlida de efcctos
que hubiere en los almacenes, y dela exis-
tencia que resultare. :

XI. Nombrar, deacuerdo con los aleai-
des y capataz, los cargadores y veladores
que deban servir en la administracion.

CAPITULO XVII.

De los aleaides, merinos y capataz de
cargadores,

25. Son obligaciones del aleaide de en-
tradas: <

I. Recibir la carga y log documentos
que la amparen,®cerciordndose de la con-
formidad de ambos en el nimero de bul-
tos, tomando razon de los expresados do-
cumentos en un libro que llevars al efec-
to (modelo ntm. 24), y entregar dichos do-
cumentos 4 los interesados, prévia la pre-
sentacion del conocimiento referente 4-la
carga que les corresponde, y el recibo que
firmardn en otro lugar.'

II. Dar parte al'administrador de los
bultos que resulten sin documentos, para
que determine si se expide respecto de
ellos boleta de alcaidia.

1L’ Entregar los efectos. entrados; al
eapataz decargadores, paraque ¢ste haga

que se descarguen 4 presencia de los inte=
resados.

1V, Examivar si el ndmero de bultos
esta 6 no conforme con el que expresan los
documentos, y dar parte al administrador
para que determine lo conveniente,

V. Confrontar diariamente, luego que
termine el despacho, las partidas del libro
con las de la alcaidia de salida y las del
guarda—almacenes, para cerciorarse de su
conformidad.

VI. Entregar al gnarda—almacenes, con-
cluido el despacho, los efectos y documen-
tos que hubieren quedado, para que los
tenga en depésito.

VIL Dar todos los dias al administra-
dor un estado de los efectos recibidos, con-
forme al modelo nam. 21.

26, Son cbligaciones del alcaide de sa-
lidas:

I. ‘Firmar la salida de efectos, que per-
mitird en vista de la boleta que sele: pre-
sente suserita por ¢l empleado que leva
el libro auxiliar de recaudacion, eon ¢l V2
B? del administrador, y autorizar lasali-
da, si recibe pase escrito, requisitadoi con
el acuerdo salge, rubricado por el mismo
administrador.

1. Anotar en el libro de la alcaidia
(modelo num, 25), la salida de efectos y
los documentos 6 boletas que los amparen,

111. Anotarasimismoen el libro respec-
tivo las boletas de los efectos de escala
(modelo nam. 26), que conduzcan los me,
rinos 4 las recandaciones, entregando 4 la
mesa de confronta dichas boletas, prévie
recibo que al calce del asiento de ellasru-
bricard el jefe de aquella mesa,

1V. Pasar diariamente 4 la seccion :de
confronta los pases y documentos que per-
tenezcan 4 los efectos que han salido exen-
tos de derechos,

V. Verificar diariamente, terminadas:1as
horas de despacho y en uuion del aleaide
de entradas y del guarda—almacenes, si
los efectos despachados y los almucenados
son los recibidos.

VI, Dar todos losdias al administrador




