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23 A medida que se dicten los acuer-
dos, el oficial mayor tomard nota de los
negocios acordados para los efectos del
art. 21 de este reglamento.

34, El juez observard lo prevenido en
el art. 2, frac. VL.

SECCION 2%

35. Tl secretario concurrird al despacho
de las ocho de la mafiana 4 la una de la
tarde, y de las tres & las cineo, enando el
juez lo determinare y no tuviere diligen-
cia que practicar fuera del juzgado.

96. Asistird 4 todas las diligencias que
dentro 6 fuera del juzgado practique el
juez.

97. El secretario, auxiliado del oficial
mayor y del escribiente, hara las notifi-
caciones en el juzgado 4 los interesados
que se presenten.

98 Practicard las dilizencias de ejecu-
cion, lanzamiento y demds que la ley de-
termine, auxiliado de un escribiente.

39. Remitird, 4ntes de las dos de la tar-
de y en la forma prescrita en la frac. IV
del art. 28, 4 la imprenta de El Notifica-
dor, las minutas de las notificaciones que
deban hacerse conforme 4 lo dispuesto en
el cap. 49, tit. 2° del Cédigo de proce-
dimientos.

40, Cumpliré y diligenciars, con auxi-
lio de los demds: empleados subalternos
del juzgado, los acuerdos respectivos en el
mismo dia que se dicten, 6 en el siguien-
te, segun lo prevenido en el referido Cé-
digo.

41. Llevars los libros siguientes:

I. Dos libros de registro de expedien-
tes, uno para los juicios hasta cien pesos,
y otro desde esta cantidad hasta la de qui-
nientos, en los que asentard los nombres
y apellidos de actores y demandados, si-
guiendo el 6rden alfabético de los prime-
ros, el nmero de érden que les corres-
ponda, la materia del juicio 6 diligencia,
su clasificacion, la fecha de entrada y sa-
lida del expediente, y por via de nota el
resultado fiual del negocio.

I1. Un libro de conocimientos de los ex-
pedientes que se remitan 4 otros juzgados,
4 que por alguna causa legal se entreguen
4 algun funcionario phblico.

III. Un libro de inventario de los ex-
pedientes que se remitan al archivo judi-

cial.

IV. Otro libro de conciliaciones,

V. Los dos libros 4 que se refieren los
incisos A y F, frac. 8 = del art. 28.

SECCION 3%

49, Son obligaciones del oficial mayor:
asentar las promociones que hagan los li-
tigantes, autorizdndolas segun lo pre-
viene el art. 133 del Cddigo de procedi-
mientos civiles y las que expresan los
articulos signientes:

43. Ayudar en sus trabajos al secreta-
rio, tanto en el despacho que 4 éste co-
rresponde cuanto en la expedicion de mi-
nutas que deban remitirse al Notificador.

44. Redactar los oficios y comunicacio-
nes que el juez y secretario le ordenen.

45. Desempefiar las demds labores que
se le encomienden para el buen despacho
del juzgado.

46. Son obligaciones del escribiente:
desempefiar todas las labores que el secre-
tario y oficial mayor le encomienden y
sean propias de su empleo.

47. Suplir las faltas accidentales del
comisario.

SECCION 4*

Son obligaciones del comisario:

48. Coneurrir al despacho 4ntes de las
ocho de la mafiana, para cuidar del aseo
del local.

49, Ayudar al eseribiente en sus tra-
bajos, siempre que asf se disponga por el
juez y secretario. :

50. Llevar el libro talonario de citas
que el juez ordene se expidan, copidndo-
las integramente en el talon respectivo, y
asentando, tanto en él, como en el rever-
so de las citas, la hora en que se verifique

reciba,

la entrega y nombre de la persona que la _
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-51; Llevar un libro de conocimientos
para que en €l se extiendan los recibos de
las comunicaciones que entregue, exigien-
do la firma de la persona qus la reciba.

CAPITULO VI,
DEL DESPACHO DE LOS JUZGADOS DEL RAMO PENAL.

SECCION 1°

52. Luego que por cualquier medio lle-
gue 4 conocimiento de los agentes de pe-
licia que se estd cometiendo 6 se ha come-
tido algun delito, sin pérdida de tiempo
se trasladardn inmediatamente al lugar
del suceso; requiriendo 4 los agentes més
cercanos en los términos marcados por la
fraccion 24 del art. 11 del reglamento de

“policia de 24 de Enero de 1878,

53. Yaen el lngar del suceso, en nom-
bre de la ley, intimardn 4 todos los pre-
sentes que no se separen del lugar que
respectivamente ocupen. La intimacion
debersn hacerla en voz, alta de manera
que puedan oirla todos los individuos, que
como presuntos delincuentes, testigos ¢
espectadores se hallen-en el lugar del su-
ceso, conminando & los primeros con que
se les aplicaran las penas impuestas por
la ley 4 los que desobedecen y resisten &
la autoridad, y 4 todas las personas que
presenciaren el hecho, con las respectiva-
mente prescritas para los que no presten
auxilio para la averiguacion de un delito
y -aprebension de los delineuentes.

54 Hecha la intimacion 4 que se refie-
ren los articulos anteriores, los agéntes de
la autoridad procederdn en la forma pre-
venida por los arts. 18 y 19 y concordantes
del Cédigo de procedimientos penales, y
69 v 70 del reglamento de policia de 10 de
Febrero de 1878, asegurando 4 los presun-
tos responsables; rectificardn los datos re-
lativos & identiticacion de éstos, del lu-
gar en que delinquieron, de los instru-
mentos y de los testigos, y haciéndose
acompanar de estos Gltimos, tras.adardn
4 los aprehendidos 4 la inspeccion corres-
pondiente, para hacer entrega de ellos, y
presentacion de los testigos 4 la persona

encargada de dicha oficina, comunicando
4 ésta cuando hubicre llegado 4 su noti-
cia ¢ supieren por si mismos sohre el hecho
de que se trafa.

SECCION A

55. Los inspectores 6 comisarios para
el ejercicio de sus funciones, como agentes
de policfa judicial, llevaran los libros si-
guientes:

I. De comisaria en los términos preve-
nidos por el art, 11 del reglamento de po-
licfa, expedido en 10 de Febrero de 1878:

II. De deseripciones:

III. De citas:

IV. De certificados, ete.:

V. Registrador de actas.

56. Con el duplicado de las descripeio-
nes que deben exigir y recibir los inspee-
tores 6 comisarios del médico adserito 4 su
demarcacion, formardn éstos un libro,
anotado en cada foja con el nimero de la
acta verbal 4 que correspondan,

57. Ninguna cita pddrén expedir los

comisarios, sin tomarla de las tres que de-
be conbener cada una de las fojas del li-
bro talonario de citas, dejando en las dos
restantes-uua copia fiel de la eita expe-
dida.
58. El libro de certificados, ete., debera
contener, ademss de los dates determina-
dos por el ant. 11, fraccion II del regla-
mento de policia de 10 de Febrero de
1878, una razon sucinta de las drdenes
que para su cumplimiento recibieron de
los tribunales, jueces y demds agentes de
la policia judicial, debiendo expresarse
en cada razon el ntumero del expediente
que deberdn formar con los oficios origi-
nales, los acuerdos que 4 éstos recaye-
ren, y las minutas que acrediten el cum-
plimiento de lo mandado.

59, En el libro denominado “registrador
de actas,” se tomard razon, por érden pro-
gresivo, de todas las que se remitan al
representante del ministerio phiblico, de-
biendo contener esarazon una indicacion
de los nombres, apellido y domicilio de
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los inculpados, del delito de que aparecen
responsables; del agente que verifie la
aprehension, de la hora en que ésta tuvo
lugar, y de la que, 4 su vez, se hizo la con-
signacion; de los nombres y domicilio de
los autores de la revelacion 6 querella, y
de los ofendidos y testigos: la deseripeion,
en lo conducente, de la persona, cosa ¢
lugar en que se cometid el delito, y una
relacion sucinta de las providencias die-
tadas para averiguar el delito, aprehender
4 los responsables € impedir que se borren
6 pierdan los datos respectivos.

Los datos que se adquicran, despues de
remitida una acta al ministerio pablico,
se redueiran tambien 4 la forma de acta,
y de ésta se sacard, en su lugar, el extracto
correspondiente, anotdndose con las indi-
caciones necesarias al margen, los extrac-
tos relativos.

60. Luego que los inspectores § comi-
sarios de policia tengan noticia de que se
va 4 cometer, se esta cometiendo ¢ se ha
comebido un hecho que parezca de los que
la ley considera como delito, en cum-
plimiento de lo dispuesto en los arts, 18
¥ 19 y concordantes del Cédigo de pro-
cedimientos penales, y fraccion XXI del
art, 11 del reglamento de policia de 10 de
Febrero de 1878, levantard el acta verbal
correspondiente en los términos prescritos
por los arts. 19 y 20 del Cédigo de proce-
dimientos penales. La acta contendrs la
indicacion precisa del ano, mes, dia y ho-
ra en que el comisario tuvo conocimiento
del hecho & omision; del nombre y carde-
ter de la persona 6 agente que did noti-
cia de éste; la hora y lugar en que se co-
metio el delito; de los nombres y domici-
lios de las personas que aparezean como
ofendidas, responsables y testigos; un ex-
tracto de lo que éstos expongan, segun e
érden indicado, en Io> que haga relacion
al hecho @ omision de que se trata; una
descripeion, lo méds exacta posible, del lu-
gar, cosa 6 persona en que se cometid, y
un inventario de los instrumentos é co-
sas que puedan tener relacion con el he-

¢ho G omision en que aquel consista; los
nombres y domieilio, si se supieren, y si
no, las sefias necesarias para identificar
las personas que han presenciado el hecho
¥ se han resistido & declarar sobre él ce-
rrando la acta con la ratificacion de su
contenido por las personas que intervi-
nieren en la diligencia, las cuales firma-
rén al médrgen con la fé que de lo.actua-
do debe dar el comisario, autorizada con
su firma y la de los testigos de asistencia,
en la forma determinada por el siguiente

MODELO.

Con lo que termind la presente acta,
sirviendo de testigos de asistencia los
v e ey el primero, natural de.. vy s

de estado. . - vivss anllfi st it us
-+ afios de edad, de ofici0. .. vesseion e
y domiciliado en cenvenas el sEQUN-
do, natural de de estado.. ..
SO A e, SRR S ) i L )
GREIO. v oo v vsun.. .y domiciliado en. . u.
Soeaevas oo quienes firmon Lo presen-
te en wnion del que suscribe, para,le. de-
bida constancia.
Firma del comisario.

Firma del testigo primero.

Firma del testigo segundo.

61. De la averiguacion verbal tomardn
la razon correspondiente en los libros de
cowisaria y en el de depésito y citas, man-
dardn gue sean reconocidas y curadas las
personas heridas, si las hubiere, recaban-
do los certificados descriptivos correspon-
dientes, y remitirdn al representante del
ministerio pablico en turno, por condue-
to del alcaide de la edreel respectiva, el
acta verbal 6 de consignacion, uno de los
certificados respectivos, en su caso, y cuan-
tos instrumentos, efectos 1 objetos se ha-
yan recogido en el lugar del suceso 6 ten-
gan relacion con el delito que se trata de
averiguar, 6 con los presuntos responsa-
bles de éste. :

62. Los pliegos que contengan el acta
verbal se remitirdn bajo cubierta cerrada
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y sellada, al representante del ministerio
piiblico en turno, por conducto del alcai-
de de la céreel de ciudad, debiendo ha-
cerse constar en la cubierta la designa-
cion legal de la autoridad que levanté el
acta; el nombre, apellido, edad, estado, na-
cionalidad, profesion @ oficio de las per-
sonas consignadas, la causa de la consig-
nacion, los instrumentos que se adjuntan
por su intima relacion con aquella, la ho;
ra en que se remite el pliego y la en que
4 su vez se_entrega,

Los comisarios de policia cuidardn, ba-
jo su més estrecha responsabilidad, que la
remision de lo actuado se haga 4 la ma-
yor brevedad posible, dentro de las vein-
ticuatro horas signientes 4 aquella en que

- tomaron conocimiento del hecho.

63. Comparezean 6 no los interesados
y testigos, 4ntes de remitir al represen-
tante del ministerio publico en turno el
acta verbal respectiva, se hardn las cita-
eiones relativas 4 los denunciantes 6 acu-
sadores, testigos y aprehensores. Las ci-
tas deberdn estar numeradas progresiva-
mente, y contendrdn: el nimero de la co-
misaria que las expide, la designacion del
local en que despacha el representante
del ministerio pablico en turno, la hora
en que el citado debe presentarse ante es-
te funcionario, y el apercibimiento de tres
pesos de multa 6 tres dias de arresto si
no concurre.

64. La cita 4 que se refiere el articulo
anterior, se entregard al interesado 6 se
llevard inmediatamente 4 su domicilio,
asentando razon de la entrega en un li-
bro especial que deben llevar las perso-
nas encargadas de hacer las citaciones,

De las dos citas restantes, que deben
ger una copia exacta de la primera, una
quedard autorizada por el comisario en el
libro talonario, y la otra, autorizada por
el mismo, se unird 4 la acta verbal.

65. La traslacion de los presuntos reos
y la conduecion de los instromentos 6
efectos del delito, se hard por los mismos
agentes aprehensores, § cuya responsabi-

lidad queda inherente la oblizacion de
impedir que los consignados se comuni-
quen entre si y con cualquiera otra perso-
na, asf como la de entregar 4 dichos con-
signados, y los recados correspondientes,
solo al aleaide de la cdrcel de ciudad.

66. Al formar las actas, los comisarios’
observardn, ademds de las reglas expre-
sadas, las siguientes:

I. Cuidardn de hacer-notar las resis-
tencias que hayan opuesto los responsa-
bles al ser aprehendidos, y los excesos de
fuerza que hayan cometido los aprehen-
sores.

1. Determinardn con toda la exactitud
posible, el estado de sobresalto, agitacion,
embriaguez, ete., que guardaban los apre-
hendidos, expresando el grado si era par-
cial 6 total, y la opinion que los faculta-
tivos hayan emitido en el caso.

ITI. En los casos en que deba proce-
derse por querella, § se haga una revela-
cion, agregardn el documento en que aque-
llas consten, si se hace por eserito, 6 en-
cabezardn con su contenido el acta, si se
hicieren verbalmente; remitirdn el acta,
asi forinada, al ministerio phblico, y.no
procederdn 4 la aprehension de los pre-
suntos responsables sin ¢rden escrita del
ministerio phblico 6 de la autoridad judi-
cial; saJvo el caso de que comparezea el
inculpado con el querellante, aquel con-
fiese y no sea necesario llenar un requisi-
to prévio conforms 4 la ley.

67. El inspector general de policia y
los inspectores 6 comisarios, bajo su més
estrecha responsabilidad, guardaran el se-
creto de todos los negocios judiciales en
que intervengan por razon de su oficio.

SECCION 8%

68. Luego que el alcaide de la céreel
de ciudad 6 el de la de Tlalpam, reciba una
consigunacion, har4 llamar 4 su presencia
4 los consignados para identificarlos, re-
cogerd los objetos que se remitan y losde
valor que lleven consigo los consignados;
tomaré la razon correspondiente en susli-
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bros, enwista de los datos que contenga
la cubierta 6 sébre que guarda el acta de
consignacion, y una vez hechos los asien-
tos respectivos, hard que los heridos sean
atendidos y curados cuando no lo hayan
sido en la comisaria, recogiendo el certifi-

* cado de descripeion correspondiente; de-
positard las consignaciones en pliego ce-
rrado con sus descripciones, haciendo
marcar 'las cubiertas con el nimero que
eorresponda 4 los consignados, depositan-
dolas en'una alcancia 6 caja cerrada, de
cuya llave conservard un ejemplar cada
uno de los representantes del ministerio
phblico y de los jueces del ramo penal, y
haciende guardar, bajo su més estrecha
responsabilidad, los objetos recogidos, ha-
rd entrega de ellos solo al representante
del ministerio pablico enturno 6 al juez
en caso muy urgente, de quien exigird la
devolucion de la cubierta ¢ sébre que
guarda cada una de las actas de consig-
nacion; para devolverla con su recibo 4
la oficina de su origen.

- 69. De los objetos recogidos 4 los con-
signados se formardn bultos marcados con
el ntunero de la consignacion 4 que se're-
fieran, expidiéndose 4 favor de los mismos
un recibo, del que se dejard copia en un
libro talonario. _

70. Practicadas las diligencias 4 que se
refiere el articulo anterior, el alcaide man-
darg dar entrada & los presuntos reos, cui-
dando siempre que 4 éstos no se infiera
més molestias que las necesarias para su
seguridad personal y el buen drden del
establecimiento, y procurando hasta don-
de fuere posible que no se altere la per-
fecta incomunicacion en que deben de es-
tar los consignados, segun lo previene el
art. 251 del Cddigo de procedimientos pe-
nales.

71, Nunca, y por ningun motivo, per-
mitirdn los alcaides que permanezea en el
local designado para su despacho, persona
alguna distinta de las que, conforme 4 la
ley, deben auxiliarlos en sus labores y tra-
bajar 4 sus inmediatas 6rdenes,

Las personas que, como consignados .6
agentes, debicren presentarse ante ellos,
terminada que sea la diligencia en que han
de intervenir. se retirardn al lugar que el
alcaide les designe.

79 Los sabados de cada semana, los al-
caides de las cdrceles del Distrito remiti-
rdn 4 la secretarfa de justicia un estado
que manifieste los presuntos reos que han
ingresado al establecimiento de su cargo,
indicando con toda précision los nombres
y apellidos, fecha y hora del .ingreso, na-
cionalidad, sexo,edad, religion,oficio 6 pro-
fesion de los consignados, delitos de los que
aparecen responsables, autoridades que los
consignaron, representantes del ministe-
rio phblico 4 quien fueron  consignados,
jueces que conocen de su causa, y deter-
minaciones que hayan recaido hasta la fe-
cha y se les hubieren comunicado. Dicho
estado deberd terminar con una indicacion
del namero total de reos que existen en
cada cdreel, con expresion del de procesa-
dos y del de condenados, clasiticando 4 és-
tos en grupos correspondientes & las penas
de prision, arresto, reclusion sim ple, reclu-

| sion en estableciniento de correccion pe-

nal y edueacion correccional.

73. Ademds de las obligaciones que es-
te reglamento impone & los aleaides de las
chreeles, éstos quedardn sujetos 4 las que
respectivamente indican el reglamento ex-
pedidoen 1869 y el decreto de 23 de Agos-
to de 1877.

74. El.alecaide dela cdreel nacional solo
entregard a los respectivos jueces 6 secre-
tarios, la llave de la puerta de entrada del
juzgado, el que quedard bajo la responsa-
bilidad del mismo alcaide.

SECCION 4%

Disposiciones generales de observancia obligatoria

para todos los jueces del ramo penal.

75. El juez competente, para conocer
del hecho & que se refiera la consignacion,
luego que reciba ésta, mandard tomar ra-
zon de ella en el libro de gobierno, y fe-
cho, que se practiquen las diligencias que
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el caso exija y la ley preseriba, sirviendo
este acto de cabeza de proceso.

76. La forma que se dard 4 las diligen-
cias de la instruccion en el ramo penal,
sers, la de actas que se cerrardn de dia en
dia, firmando los interesados y testigos al
mérgen, y el juez y su secretario al calce.

77. Solo serdn conducidos los procesa-
dos al local del despacho, mediante drden
6 boleta en que se pueda listar 4 varios
individuos, firmada por el juez 6 secreta-
rio que conoce de la causa, quien procu-
rard evitar hasta donde sea posible, la
comparecencia simultdnea de dos 6 mis
de aquellos, asi como que los inculpados
permanezean en el juzgado mds del tiem-
po absolutamente necesario para el objeto
que son llamados.

El juez cuidard, al concluir el despacho
del dia, de recoger las boletas 0 érdenes
que al fin del mes serdn expedientadas.

78. La conduccion de los detenidos se
Lard bajo la custodia segura de las perso-
nas comisionadas al efecto por los aleai-
des de las cdrceles, 6 por los comisarios del
juzgado en turno en su caso; siendo obli-
gacion del conductor evitar que los dete-
nidos se comuniquen entre si 6 con perso-
na distinta del representante del ministe-
rio piblico 6 juez & quien estuvieren con-
signados.

79. El lugar en que deben declarar los
detenidos 6 procesados, estard. separado
de aquel en que despacha el juez que co-
noce de su causa, por medio de una reja.

80. En obvio de la reserva de la ins-
truccion, los jueces cuidardn que no se en-
cuentren mds personas en las piezas del
despacho, que los empleados adscritos al
juzgado y las que deban intervenir en las
diligencias que se estén practicando.

81. La entrada de las personas citadas
solo se permitird 4 la hora de la cita, in-
timdndoseles que salgan inmediatamente

. despues que termine la diligencia en que

deben intervenir,
82. De la parte resolutiva de las deter-

minaciones por las que se imponga uns
XIv

pena, se declare la formal - prision, la ino-
cencia 6 la libertad de un procesado, s6
tomard razon en un libro talonario, que
ademds de la hoja prineipal, contendrd,
otras dos exactamente iguales en redac-
cion y dimensiones & la primera, una de
las cuales se entregaré al inculpado, laotra
al alcaide, quien firmard en la que queda
en el libro la razon de haber recibido la
que se le entrega, sirviendo esta diligen-
cia de notiticacion en forma. La razon de-
ber4 escribirla el juez 6 el secretario de sa
puiio y letra, con arreglo 4 la siguiente
férmula:
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83. El expresado libro talonario Io lle-
vardn y cohservardn los jueces bajo su
més estrecha responsabilidad; y no se re-

tirardn del local del despacho dntesde
68
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haber entregado al alcaide su boleta y de
haberse cerciorado de que éste firmd en el
talon.

84. Practicadas las diligencias mencio-
nadas en los dos articulos que preceden, el
juez entregard las actuaciones 4 su respec-
tivo secretario para que asiente lo que co-
rresponda. - Las notiticaciones que hayan
de hacerse 4 personas que s¢ curan en los
hospitales, se hardn precisamente en pre-
sencia del comisario ¢ administrador, pa-
ra que éste haga en sus libros la anotacion
correspondiente.

85. Una vez identificadas, inventaria.
das 6 disefiadas las cosas que son objeto 6
efecto del delito, y los instrumentos con
que éste se cometid, los jueces cuidardn,
bajo su m4s estrecha responsabilidad, de
que dichas cosas se guarden en un lugar
especial, numeradas progresivamente y
marcadas con el nimero de érden corres-
pondiente 4 la partida 6 causa 4 que per-
tenecen, remitiendo 4 la junta de vigilan-
cia todas las relativas & los procesos con-
cluidos, cuando con arreglo 4 la ley deban
remitir éstos al archivo.

86. Las horas de despacho enlos juzga-
dos del ramo penal, serdn de las ocho de
la mafiana 4 la una de la tarde; los jue-
ces de lo eriminal que deban presidir una
audiencia del jurado popular, solo estén
obligados 4 concurrir en ese dia -al local
de su despacho, de las nueve 4 las doce de
la mafiana, salvo el caso previsto por los
arts. 451 y 452 del Cédigo de procedi-
mientos penales,

Durante las horas indicadas, los jueces
y sus empleados subalternos no podrén
separarse del local en que deben ejercer
sus funciones, sino para la prictica de di-
ligencias urgentes y que no puedan prac-
ticarse & otra hora distinta.

87. Solo 4 las partes 6 sus legftimos re-
presentantes puede darse razon del esta-
do que guardan los negocios en giro, que-
dando absolutamente prohibido 4 los jue-
ces, secretarios y demds empleados, dar

expresadas, cualquiera que sea el pretex-
to que se alegue.

88, Los secretarios, 6 en sa defecto los
jueces, recibirén y entregardn personal-
mente al alcaide de la cdreel nacional la
llave de la puerta de entrada al juzgado.

SECCION 5%

89. Los comisarios de los juzgados del
ramo penal, ademds de las obligaciones
jue les impone el Cédigo de procedimien-
tos penales, tendrdn las siguientes:

I. No permitir la entrada al local del
despacho sino 4 las personas citadas, 6
que tengan negocio pendiente en el juz-
gado, anunciando 4ntes al juez 6 secreta-
vio 4 las que pretendan tener alli queha-
cer, y 4 las que tuvieren que hablar con
ellos.

II. Cuidar de que se haga el aseo del
local del despacho.

III. Traer y llevar bajo su responsabi-
lidad la eaja del turno 6 del jurado en su
caso, y los efectos, objetos 6 instrumen-
tos del delito.

IV. Llevar 4 su destino las comunica-
ciones 6 documentos que se les entreguen,
recogiendo constancia de la entrega.

V. Llevar las citas y entregarlas cor-
tandolas en el acto del libro talonario, po-
niendo razon en el talon, de la persona que
las haya recibido, y recabando el corres-
pondiente recibo en el mismo talon, si
aquella supiere escribir.

VI. Cumplimentar todas las disposi-
ciones relativas al servicio, que el juez 6
secretario les prevenga,

SECCION 6*

90. Las personas que desempefien el
empleo de escribientes de los juzgados del
ramo penal, tienen la obligacion de pre-

sentarse en el local del despacho 4 las 8

de la mafiana en punto, y no retirarse ni
separarse de €l hasta que lo haya hecho el
juez y el secretario, 4 cuyas inmediabas
4rdenes estardn, debiendo cumplir ‘exae-
tamente las labores que uno G otro les en-

razon & otras personas distintas de las * comienden.
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SECCION 7*
91, Los secretarios de los juzgados del
ramo penal, llevardn los siguientes libros:
I. Libro de gobierno, en el que se ex-
presars el nfimero de la partida 6 causa,
el de la consignacion, el de alcaidia, la
hora exacta de la misma consignacion, el

nombre y apellido del consignado, el de-.
lito por el que lo fug, la comisarfa remi-

tente, la fecha de formal prision, la reso-
lucion definitiva, la fecha de ésta, y lara-
zon de si el proceso queda concluido, con
la fecha de la conclusion.

IL. Dos libros talonarios de citas, que
se llevardn por numeracion progresiva,
respectivamente par ¢ impar, en el que se
extendersn por duplicado en la formale-
gal, las citas que se libren, poniéndose ra-
zon en la partida 6 causa del nlimero que
4 la cita corresponda en el libro. Cuando
se haga citacion, en cumplimiento de los
arts. 205 y 209 del Cédigo de procedi-
mientos penales, se tomara razon en elli-
bro talonario, expresando que se librd el
oficio respectivo.

III. Libro de instrumentos 6 cosas, en
el que, por érden de turnos, hardn un in-
ventario de todos los que se relacionen
con las actas de consignacion 6 actas ver-
bales, comprendiendo bajo una llave los
pertenecientes 4 cada acta y marcando la
llave con el nfimero que toque 4 ésta en
el libro de gobierno.

IV. Libro de exhortor, en el que toma-
rén razon de los que reciban, indicando
con toda claridad el juez exhortante, la
materia del exhorto, la manera en que fué
obsequiado y el dia de su devolucion.

V. El libro de conocimiento en el que se
asentarin recibos, averiguaciones y obje-
tos que por cualquier motivo salgan del
juzgado, con expresion de la fecha de sa-

lida y la nota marginal de devolucion en

su caso; cuidando de que no quede papel
alguno sin guardar bajo llave, dntes de
que concluya el despacho.

VI. Formar por si mismos y bajo el dic-
tado de los jueces las listas de remesa, ex-

presando con toda claridad, sin abreviatu-
ras, enmendaturas, ni entrerenglonaduras
los nombres de todos los consignados, en
el 6rden en que lo hayan sido, el nimero
que les corresponde por su ingress, y la
autoridad, c4reel @ hospital 4 que estédn
consignados. De la lista de remesa se s
cars una copia que, confrontada 'y visada
por el juez, se entregars al aleaids, quieh
firmard de enterado en la lista original.

92, Son obligaciones de los secretarios
del ramo penal, las siguientes:

I. Hacer la relacion de las causas y
partidas, siempre que no se impongan por
s mismos de ellas los jueces.

IL. Redactar las resoluciones que les
encomienden los jueces en los términos
marcados por la ley, y con total arreglo 4
los puntos que aquellos les dieren. -

III. Hacer por si mismos las notifica-
ciones de los decretos, autos 6 sentencias
que dictaren sus respectivos jueces, fir-
mando la diligencia 6 razon correspos-
diente.

IV. Tener en lamayor seguridad y con
el mejor érden los libros, expedientes y
papeles que correspondan al juzgado 4 que
estan adscritos; siendo responsables de la
pérdida, deterioro 6 alteracion de dichos
documentos.

V. Cuidar que todos los expedientes
tengan ‘su correspondiente cardtula, en la
‘que se indique la clase y nimero del juz-
aado, el asunto del expediente, el namero
que le corresponde conforme al libro de
gobierno, el nombre del juez, el del re-
presentante del ministerio pablico 4 quien
toed en turno, el del defensor, y'de la per-
sona que desempefia las funciones del se-
cretario.

VI. Cuidar de que al formar las dili-
gencias, las fojas de que éstas deben cons-
tar estén cosidas entre si y foliadas en ér-
den progresivo, y de que se llenen los de-
m4s requisitos que al efecto exijan las le-
yes.

VII. Recibir por inventario todos los
! papeles, documentos, expedientes y cosas




