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pliego correspondiente, expresando cir-
cunstanciadamente los motivos de la pos-
terga.

XII. Para las propuestas de jefes y ofi-
ciales deberdn acompaifiarse las hojas de
servicios y los informes necesarios.

XIII. Las propuestas para generales so-
lo pueden hacerlas los de division cuando
estén en campaifia. Las demds propuestas
para ascensos se hardn por los jefes si-
guientes:

TLas de generales graduados y coroneles,
por los gex_erales dwxsmnano:,, prévio in-
forme, si es necesario, de los generales y
jefes de las brigadas.

Las de tenientes coroneles y mayores,

por los generales, jefes de las brigadas &

que pertenece el cuerpo 6 corporacion en
que sirven, con el informe de los corone-
les de los respectivos cuerpos ¢ jefes de
lag corporaciones.

Las de capitanes, tenientes, subtenien-
tes y alféreces, por el coronel 6 jefe del
cuerpo 6 corporacion.

En las armas de artilleria, ingenieros,
estado mayor, Cuerpo médico y Cuerpo de
administracion, las propuestas se hardn
por los jefes superiores de estos servicios,
pudiendo hacerlo en campaiia los genera-
les en jefe, € informando dichos servicios
especiales.

XIV. Cugndo el gobierno crea de jus-
ticia el ascender 4 un jefe @ oficial,noson
necesarias las propuestas que expresa la
fraceion anterior; pero deberd formarse la
hoja de servicios del que vaya & ascender-
se, para cerciorarse de que no tiene mala
nota, que es apto, tiene buenos servicios
y ha servido en su empleoel tiempo fija-
do en las fracciones VII, VIIT, IX y XXIT.

XV. Los ascensos de jefes y oficiales
que no estén sirviendo en cuerpos 6 cor-
poraciones, tendrdn lugar prévios los in-
formes de los departamentos respectivos
de la secretaria de guerra.

XVI. Enlosucesivo quedan prohibidos
los ascensos de jefes y oficiales en otras

e s

armas que las suyas respectivas, cuando
han de quedar en éstas.

XVIIL Los grados solo se concederdn
por servicios distinguidos al frente del
enemigo,

XVIIL Ningun jefe @ oficial podrd re-
cibir mas de un grado ¢ empleo 4 la vez,
pues solo se concederd el inmediato, en
los términos que se ha diclio en las frac-
ciones anteriores.

XIX. Paaa reconocer un empleo ¢ un
grado 4 un jefe i oficial que estuviere s
parado del servicio, se necesita que el in-
teresado compruche que ha poseido y des-
empeiiado los empleos anteriores en el
ejéreito.

XX. La antigiedad para ascensos se
contard solamente por el tiempo de servi-
cios efectivos en el empleo.

XXT. Los aseensos en el Cuerpo médico
y encel de administracion, tendrdn lugar
de 12 misma manera que los de Ias otras
armas, es decir: por antigliedad, por apti-
tud y por servicios distinguidos. Al in-
gresard estos cuerpos, los interesados pre-
sentardn: para el Cuerpo médico, sus titu-
los respectivos de médicos, eirujanes, far-
macéuticos ¢ veterinarios, por los que
conste que han hecho sus estudios 6 han
sido examinados y aprobados enlas escue-
las nacionales, Los del Cuerpo de admi-

nistracion, 4 su ingreso 4 él, deberdn su-

jetarse 4 exdmen, segun su reglamento.
XXIIL Para el ascenso al empleo de co-
ronel, ademds de lo expresado anterior-
mente para cada arma, se necesita que el
agraciado tenga al ménos cuatro afios de
teniente cor om,], v solo pov premio en ac-
cion de guerra 6 por scrvicios muy. Gis-
tinguidos, podrd acortarse dicho tiempo.

ARTICULO XXVIL

Completo del personzl en los servicios directoras,
I

I. La sceretarfa de guerra hard que es-
té siempre completo el personal de los ser-
vicios directores, segun se previene en esta
ley, 4 fin de evitar las dificultades y di-
laciones en el servicio geanem‘..
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II. Cuando se comisione fuera de la ca-
pital de la Repablica 4 los jetes de los
servicios directores, se suplirdn inte-
rinamente con jefes de la misma arma,
sin que éstos puedan alterar la organiza-
cion particular de su servicio respectivo,
ni la que se relacione con los demds, por-
que el frecuente cambio en la organiza-
cion expone al desérden,

ARTICTLO XXVIIL
Ejército territorial.

I. El ejéreito territorial § de reserva lo
compondran las guardias nacionales, las
fuerzas de seguridad ptiblica de los Esta-
dos y las guardias rurales de la Federa-
eion, cuando por causa de guerra extran-
jera 6 por peligrar la paz pﬁblica, el sena-
do, segun la fraccion 1V, letra B, art, 72,
6 la diputacion permanente, segun la frae
cion I del art. 74 de Ja Constitucion fede-
ral, faculten al ejecutivo para disponer de
los dos primeras fuerzas.

ARTICULO XXIX,
Retiros y pensiones.

Los individuos de los Cucrpos de ad-
ministracion y médico, asi como los de la
marina y los asesores, obtendrén sus re-
tiros y pensiones con el mismo sueldo y
en las mismas condiciones que los de in-
fanteria, teniéndose en cuenta los grados
y consideraciones militares que tienen en
el ejército.

m’ricvm DX

I El presente decreto formard parte
de la Ordenanza general del ejéreito.

1I. Todos los reglamentos temardn por
base este decreto y de ninguna manera se
opondrén 4 lo que en €l se dispone.

ARTICULO XXXL
Derogando lo que se oponga al presente decreto.
Quedan derogados todos los deeretos,
leyes, reglamentos,c ilares y demds dis-

posiciones que se opougan en todo 6 en
XIv

T

patte 4 las prevenciones consignadas en el
presente decreto.

ARTICULO XXXII,

El ejecutivo tendrd facultad para dis-
minuir el nGmero de los cuadros de bata-
lones y regimientos, segun las necesida-
des del servicio paiblico. De dichos cua-
dros solo se formardn por ahora los que
basten 4 enbrir el servicio.

Por tanto, mando se imprima, publigue,
circule y se le dé el debido eumplimiento.

Palacio del pobierno nacional en Méxi-
co, & 28 de Junio de 1881.—Manuel Gon-
zalez-—~Al general de division CGerénimo
Treviiio, secretario de Estado y del des-
pacho de guerra y marina.—Presente.”

Y lo comunico 4 vd. para sa conoci-
miento y demds fines.

Libertad y Constitucion. México, Ju-
nio 28 de 1881 —Trevifio—Al. .

NuUMERO 8407.

Junio 29 de 1881.—=Secretaria de Ha-
cienda.~—Reglamento para la Tesore-
71, General.

Secretarfa de Estado y del despacho de
hacienda y crédito ptiblico.

REGLAMENTO
PARA LA TESORER{A CENERAL.
CAP[TULO I
Sus obligaciones.

Art. 1. Corresponde 4 la tesorerfa ge-
neral de la Federacion en la administra-
cion de hacienda, de acuerdo con las leyes
y conforme 4 las supremas érdenes quele
dirija la secretaria de que depende, verifi-
car la recaudacion y distribucion de todos
los fondos federales, ya sea directamente
6 por medio de las demds oficinas del ra-
mo, & cuyo fin y como un centro de éstas,
para los efectos que se expresan 4 conti-
nuacion, cuidard:

I. De que se cobren con exactitud y
oportunidad los impuest]ofﬁy demés pra-
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ductos del erario, conforme al presupues-
to de ingresos vigente en cada ejercicio
fiscal, y 4 los derechos que correspondan
4 la hacienda ptblica,

II. De que con la misma exactitud se
hagan los pagos que autorice el presu-
puesto de egresos, y de conformidad con
las supremas 6rdenes que en los términos
del art. 26 de la ley de 30 de Mayo alti-
mo le hayan sido comunicadas.

III. De que las oficinas recaudadoras:
despues de haber hecho los gastos econd-
micos de susrespectivas administraciones
y cumplido las rdenes 4 su cargo, no le
demoren la situacion de sus productos
liquidos, de conformidad con las instrue-
ciones que les comunique, segun las res-
pectivas érdenes de lu secretaria de ha-
cienda, ‘

IV. De que las oficinas recaudadoras y

distribuidoras de fondos federales, y los
pagadores y demds agentes que manejen
fondos del erario, le remitan con puntua-
lidad sus cortes de caja y las cuentas y
comprobantes originales de sus operacio-
nes de cada mes en los plazos siguientes:
los cortes de caja de primera operacion, el
dia primero del mes posterior al do la
cuenta; los de segunda operacion, dentro
de los ocho dias siguientes; y las copias
de los libros criginales de sus cuentas, con
los comprobantes que requiere el art. 11
de la ley de 80 de Mayo préximo pasado,
dentro de laprimera quincena; entendién-
dose que las administraciones generales
de correos y del timbre, la principal de
rentas del Distrito y direccion de contri-
buciones, deberdn remitir sus libros y com-
probantes dentro del primer mes posterior
4 cada trimestre del afio fiseal,

V. De que las oficinas y agentes que
manejen fondos del erario, dejen satisfe-
chas dentro del plazo que prudencialmen-
ts so les sefiale, las observaciones que la
tesoreris hiciere 4 sus cuentasal glosarlas
preventivamente.

VI De que las oficinas, empleados y
agentes que manejen fondos glel erario, si-

—

gan fielmente las instrucciones de la teso-
rerfa sobre contabilidad y las demds dis-
posiciones legales 6 reglamentarias sobre
recaudacion y distribucion de caudales.

" 2. La tesorerfa practicard un minucioso
exdmen y glosa de las cuentas que le de-
ben rendir todas las oficinas y empleados
6 agentes que manejen fondos federales,
cuya glosa serd preventiva 6 preliminar
de la que haga la contadurfa mayor 4 la
cuenta general de la tesorerfa, Esta con-
cenirard en los libros de su contabilidad,
las diversas operaciones de todas las ofici-
nas ¢ empleados que manejen fondos fe-
derales, cuidando de agregar 4 las polizas
respectivas de los asientos que en dichos
libros practique, los justificantes que les
correspondan.

8. En caso de desacuerdo con alguna
partida de las cuentas que la tesoreria re-
ciba, en vez de abonar 4 la oficina, paga-
duria 6 empleado de que procedan, la su-
ma de que se trate con cargo al ramo ds
egresos que corresponda, lo veriticard con
cargo 4 la cuenta de “Responsabilidades
por manejo de fondos federales,” cuidan-
do de que en el libro auxiliar respectivo
se personalice la responsabilidad del jefe
6 encargado de la oficina, pagadurfa 6 em-
pleado que conforme 4 la ley deba repor-
tarla, y cuidando de que no se haga la
contrapartida de esos asientos que deben
poner de manifiesto responsabilidades pe-
cuniarias por manejo de fondos, hasta que
por haber desvanecido 4 satisfaccion dela
tesoreria sus observaciones de glosa, no
tenga esta oficina ningun inconveniente
legal para admitir el descargo del respon-
fable.

‘4, La tesoveria llevard la cuenta gene-
ral de la Federacion con los siguientes re-
quisitos:

1. Por afios econémicos.

II. En exacta correspondencia con las
leyes de presupuestos vigentes en el afio
4 que correspondan.

HI Comprendiendo el ingreso y el

egreso segun dichas leyes.
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IV. Con justificacion de todos los asien-
tos hechos en los libros generales de su
contabilidad.

5. La tesoreria cerrard precisamente el
dia 30 de Junio, como lodispone la ley de
30 de Mayo préximo pasado, la cuenta del
alio econémico que concluye ese dia, por
lo relativo 4 sus operaciones propias; y
seguird concentrando en sus libros las de
las oficinas, empleados ¢ agentes que du-
rante el mismo ejercicio fiscal hubieren
manejado fondos federales, hasta el 15 de
Octubre siguiente, en cuya fecha cerrard
definitivamente la cuenta del ejercicio
fiscal.

6. La cuenta quedard cerrada precisa-
mente por medio de un balance deliqui-
dacion, pues para el efecto no es admisi-
ble la balanza de comprobacion de asien-
tos del libro Mayor,

7. Cerrada la cuenta de la manera an-
tedicha, procederd la tesoreria inmediata-
mente 4§ formar los estados que con arreglo
al art. 15 de la ley de 30 de Mayo préxi-
mo pasado debe presentar el seevctario de
hacienda 4§ la cdmara de diputados, en
cumplimiento del precepto del art. 69 de
la Constitucion. Esosestados seran remi-
tidos 4 la. secretarfa de hacienda 4 mas
tardar el 8 de Diciembre, y el 14 del mis-
mo remitird la tesoreria 4 la eontaduria
mayor, bajo el correspondiente inventario,
los libros originales de su contabilidad
propia, los de la contabilidad de las ofici-
nas, empleados 6 agenies que haliendo
manejado caudales federales durante el
ejercicio fiseal 4 que la cuenta se refiera,
comprendan operaciones concentradas en
la cuenta de la tesorerfa, ylos comproban-
tes originales, tanto de las operaciones

" propias de dicha oficina como de las de

todas las de la Federacion 6 de agentes 6
empleados cuyas operaciones figuren con-
centradas en cada cuenta anual. La teso-
reria remitird tambien en la misma fecha
4 la contaduria mayor Ia balanza de liqui-
dacion y comprobacizn de los asientos de
los libros mencionados.

8. Para acreditar el vencimiento de las
partidas del presupuesto de egresos, veri-
ticard la tesorerfa el correspondiente ajus-
te de todas las corporaciones 6 individuos
que disfruten sueldos 6 emolumentos del
erario con cualquier titulo, asf como el de
los demds gastos autorizados por la ley de
presupuestos respectiva.

9. La tesorerfa es responsable ante la
contaduria mayor, no solo por causa de
sus operaciones propias, sino tambien por
todas las demds que abrace su cuenta, si
por descuido comprobado en la vigilancia
que por los medios legales, y especialmen-
te por ¢l exdmen, y glosa preventiva de
cuentas, tiene obligacion de practicar res-
pecto de todas las oficinas y agentes dela
administracion que manejan fondos fede-
rales, resultaren perjudicados los intere-
ses fiscales; debiéndose entender que esta
responsabilidad serd extensiva no solo al
tesorero y eontador de la tesorerfa, sino 4
los jefes de seccion, que autoricen pélizas
de ingreso 6 egreso, los cuales tambien se-
rdn responsables de los libramientos que
hicieren, no solo en cuanto 4 la exaectitud
aritméties, sino en cuanto 4 la legalidad
del pago, conforme 4 los comprobantes re-
queridos por la ley, y derechos que acre-
diten. :

10. Inmediatamente que Ia tesoreria
reciba el finiquito delas caentas de su res-
ponsabilidad, debe expedir el que les co-
rresponda, de acuerdo con Jo que dispone
el art, 22 de laley de 30 de Mayo tltimo,
4 todos los empleados 6 agentes con ma-
nejo de fondos que tengan derecho § ob-
tenerlo por haber rendido cuenta satisfac-
toria de su manejo. ‘

11. Laresponsabilidad por todos los pa-
gos que se hagan en contravencion 41la
ley de presupuestos vigente ¢ demés de
la materia, ya sea que se verifiquen direc-
tamente por la tesoreria, 6 fuera de ella,
por érden 4 que le haya dado curso, que-
dard viva, 4 ménos que se justifique res-
pectivamente por los empleados responsa.

bles haber hecho oportunaments y en los
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términos legales, las observaciones que
ordenan las leyes de 30 de Mayo y de 27
de Junio del presente aiio y este regla-
mento por lo que respecta 4 los jefes de
Jas secciones 1°,2°,88 y5 =

12. Para los cobros 6 pagos que se ha-
gan directamente en la tesorerfa, las po-
lizas respectivas irdn autorizadas por el
tesorero y el contador, llevando al mér-
gen la firma del jefe de la seccion de que
procedan, como garantfa cconémica de la
‘exactitud con que han sido expedidas por
dicha seccion, y su conformidad con los
derechos que acrediten.

13. La tesorerfa cuidard de que todos
los empleados de la administracion que
manejan fondos, tengan garantizado su
manejo, y al efecto informard oportuna-
mente 4 la secretarfa de hacienda cuando
algun empleado esté ejerciendo sin llenar
aquel requisito y fuera de los plazos con-
cedidos por la misma secretaria para otor-
gar fianzas; cuidard, asimismo de pasar &
la secretaria de hacienda dentro del se-
gundo mes de cada ejercicio fiscal, una
noticia de los empleados con manejo de
fondos que hayan acreditado la supervi-
vencia de sus fiadores, ylos que no hayan
cumplido con ese deber. Cuidard tambien
de manifestar 4 la secretarfa de hacienda
¢l vencimiento de los plazos que haya con-
cedido para otorgamiento de fianzas por
manejo de fondos, suspendiendo 4 la vez
el pago de los sueldos de los empleados que
por tal motivo no deban percibirlos con-
forme 4 la ley.

14, Cuidar jgualmente de que no se ha-
ga ningun pago de sueldos, montepio, ete,,
sin que los interesados estén provistos del
correspondiente titulo, despacho 6 nom-
bramiento que justifique su derecho, de-
bidamente requisitado, 6 sin que se le jus-
tifique la dispensa temporal que el ejecu-
tivo hubiere concedido para la presenta-
cion de la patente respectiva.

La tesorerfa recabard de las personas
que cobren con el cardcter de apoderados,

pondiente extendido de conformidad econ
las prescripeiones del Cédigo civil. Los
habilitados percibirdn los haberes de los
empleados 4 quienes representen, prévia
la presentacion del poder correspondiente,
6 del nombramiento que el ejecutivo haga
en su favor para tal objeto.

15. Los libros de la contabilidad gene-
ral dela tesoreria, estardn autorizados por
el contador mayor de hacienda; y cada
mes los presentard el dia 1° 4 este fun-
cionario, con los respectivos cortes de caja
de primera operacion relativos al anterior,
cuando pase & reconocer las existencias,
remitiendo al expresado contador el de
segunda operacion dentro de los primeros
diez dias del mes,

16. Cuando por el exdmen de las cuen-
tas de oficinas, pagadores 6 agentes de la
administracion con manejo de fondos, 6
por cualquiera otra circunstancia advier-
ta que alguna sigue una marcha extravia-
da, euidard de promover, ante la secreta-
ria del ramo, la visita respectiva, para
impedir que trastorne el érden estableei-
do 6 se perjudiquen los intereses fiscales.
17. La tesoveria remitird 4 cada una de
las secretarias de Estado, dentro de los
primeros quince dias de cada mes, la ba-
lanza de los ramos de su dependencia, se-
gun los pagos hechos en el anterior.

18. Las tresllavesdel tesoro serdn con-
servadas: una por el tesorero, otra por el
contador y la tercera por el cajero, de
mancomun responsables de los fondos que
aquel encierre.

CAPITULO II.

Del tesorero general.

mento queda directamente y en todas sus
partes bajo la responsabilidad del teso-
rero.

20 Como responsable en el manejo de
fondos, est4 obligado 4 dar las flanzas que
previene la ley. ;

21. Debe entenderse directamente por

la prévia presentacion del poder corres-

medio de un acuerdo diavio eon el secre-

19. La ejecucion del presente regla- -

‘clenda, no sin quo el contador, despues
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tario de hacienda, para que le autorice la

. distribucion de caudales que se deba ha-
cer el dia signiente, 4 cuyo efecto llevard
en la cartera de eseacuerdo los documen-
tos siguientes:

I El corte de caja de primera opera-
cien de la tesorerfa, segun el libro respec-
tivo al cerrarse el dia anterior.

1. Una noticia’ de los caudales cuya
entrada se espere en aquella fecha é muy

. préximamente, pero cuyo adelanto se pue-
da conseguir facilmente.

III. Otra noticia de los fondos existen-
tes en las oficinas de hacienda fordneas 6
de la capital.

IV, El presupuesto de gastos cuyo pa-
go se ha de verificar por la tesoreria, en
la fecha, segun las supremas érdenes re-
cibidas y pendientes de cumplimiento.

V. El de los pagos que sea preciso man-
dar hacer fuera, con referencia 4 las ya
citadas Srdenes,

22, Para el acuerdo econdmico de la
oficina de su cargo, sefialard las horas que
estime oportunas, tanto para entenderse
con el contador, como con los jefes de sec-
cion que le presentardn los asuntos de su
resorte en estado de despacho, y fijard de
manera que €ste no se interrumpa, las
horas que destine para recibir al ptblico
¥ las de hacer los pagos, que tambien se
hardn en horas extraordinarias euando
tengan cardcter urgente y estén acorda-
dos por el seeretario de hacienda.

23. Aunque por este reglamento se atri-
buye la responsabilidad y obligacion de
dirigir la contabilidad de la’ tesorerfa al
contador de ésta, se debe entender que el
tesorero siempie conserva la direccion su-
perior en esto como en todo lo concer-
niente 4 la propia oficina; pues en caso de
inconformidad, apelardn por escrito 4 la
respectiva resolucion del seeretario de ha-

de haber llenado ese requisito, se someta
al dictdmen del referido tesorero.

24. Al dar curso 4 todas las drdenes

de que se hagala fiel traseripeion de ellas,
ugando en todo caso de firma entera para
la correspondencia.

25. Los libros de todas las oficinas, pa-
gadurfas 6 agentes de la administracion
con manejo de fondos en toda la Reptbli-
ca y que no dependen de las administra-
ciones generales de rentas, serdn autoriza-
dos por el tesorero, 6 en representacion de
éste por el contador; y las que tengan sus
cajas en la capital, inclusas las adminis-
traciones generales de correos, del timbre,
administracion principal de rentas y di-
reccion de contribuciones del Distrito, se-
rdn reconocidas por el referido tesorero el
dia 1° de cada mes, 6 en su delegacion
por el jefe de seccion que el tesorero-de-
sigme,

26. Debiendo ejercer el tesorero las fun-
ciones de comisario de guerra conforme
al capitulo 7 ® de este reglamento, pasa-
rd cada mes, ya sea directamente 6 por
medio de los empleados de su oficina que
designe, la revista de presente prevenida
por las leyes 4 los diversos batallones, re-
gimientos y piquetes que estén de guar-
nicion en la capital, asi como 4 todas las
corporaciones ¢ individuos del ejéreito y
armada quese hallen en la misma; en con-
cepto de que esta obligacion se hace ex-
tensiva para los cuerpos que forman la
policia rural y gendarmera, segun el arb.
68 de este propio reglamento.

27. Debers presidir todos las almone-
das pfiblicas en que se trate de la adqui-
sicion de efectos para el gobierno, concu-
rriendo 4 ellas el interventor nombrado
por lasecretarfa de Estado que correspon-
da y el promotor fiscal y secretario del
juzgado de distrito en turno para autori-
zar el acta respectiva con la que se dard
cuenta 4 la superioridad para su aproba-
cion.

CAPITULO IIL

De la contaduria,

28. El contador debe ser considerado en
la tesoreria como segundo jefe de la mis-

supremas para su cumplimiento, cuidard

ma y especialmente como director de la
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contabilidad, aunque siempre procurard
estar de acuerdo en todo lo gue 4 ésta con-
cierne, con el tesorero; y en caso de juz-
gar necesaria alguna reforma que le sea
relativa, tanto dentro de la oficina come
fuera de ella, deberd, proponerla éntes al
expresado tesorero para que éste libre sus
érdenes al efecto.

29. Debe auxiliaral tesoreroen el des-
empefio de todaslas labores que tiene en-
comendadas y conforme 4 las delegacio-
nes que éste le hiciere, sustituyéndolo ade-
més en todas sus faltas,

80, Como responsable cn ¢l manejo de
fondos demancomun con el tesorero, estd
obligado 4 otorgar las fianzas que dispo-
ne la ley; en concepto de que cuando por
cualquiera circunstancia se encuentre en
el caso de no querer aceptar esa respon-
sabilidad de mancomun con el tescrero,
por alguna operacion que éste disponga,
solo quedar4 exento de ella si justificare
haber obrado en obedecimiento de las 6r-
denes de su jefe y despues de haberle he-
cho las correspondientes observaciones y

dado cuenta de éstas oportunamente y
por eserito 4 la secretaria de hacienda.

31. Inmediatamente que se promulguen
las leyes de presupuestos, y con la conve-
niente anticipacion 4 la fecha en gque de-
ben comenzar 4 regir, propondra al teso-
rero la cireular en que se ha de hacer sa-
ber 4 todas las oficinas la nomenclatura
de las cuentas que ha de contener la con-
tabilidad dela tesoreria, dividiéndolas en
cuentas de 6rden y cuentas de presu-

puesto.

Se deberén entender por cuentas de dr-
den, las que se Ileven 4 las oficinas, paga-
dores 1 otros agentes de la administra-
cion con titulolegal para manejar fondos;
y la tesorerfa, al dar sus instruceciones 4
dichas oficinas en cuanto a! plan de con-

tabilidad que respectivamente deban se--

guir, 1o hard cuidando de que, sin perjui-
cio de geguir las cuentas de ingresos y
egresos determinadas porlaley de presu-

darse con cargo 6 abono & la propia teso-
rera, con la que seguirdn 4 este respecto
su cuente corriente.

32. Consagrando su atencion el conta-
dor, de preferencia 4 la contabilidad, se
ocupard constantemente de lo concernien-
te 4 la cuenta general, y como consecuen-
cia necesaria, & todas lag particulares que
son sus componentes, & cuyo fin inspees
cionard diariamente log trabajos de las di-
versas secciones de la tesoreria, para que
por ningun motivo se atrasen ni los ajus-
tes 6 liquidaciones, nila parte de la cuen-
ta general encomendada 4 su cuidado, ni -
los libros auxiliares ¢ cuentas corrientes
de las corporaciones y del personal, ni la
glosa de las distribuciones 6 cuentas ren-
didas; en el concepto de que si por causa
de alguno 6 algunos empleados se parali-
zan 6 descuidan esas operaciones tan im-
portantes, se le faculta para hacerlos tra-
bajar en horas extraordinarias hasta po-
ner sus labores en corriente; y si esto no
fuere suficiente, hasta para imponerles al-
gunas multas moderadas, con anuencia
del tesorero, y aun para solicitar de ¢ste
que promueva la destitucion de los em-
pleados cuya ineptitud: 6 indolencia hi-
cieren ineficaces medios mds suaves para
hacerlos cumplir con sus deberes.

33. El plan de contabilidad que debe
seguirse bajo el sistema de partida doble,
como estd prevenido, se ¢jecutard de este
modo:

Tos libros de caja ¥ vales & cobrar se-
rén llevados por el cajero y sus emplea-
dos auxiliares.

Tl libro Diario se dividird en trestomos:
el primero Gnicamente para los ingresos
4 cargo de la seccion 1 #; ¢l segundo pa-
ra, los egresos en los ramos civiles 4 cargo
de la seccion 2%, y el tercero para los
egresos en el ramo militar & cargo de la
seccion 8

Sin perjuicio de que cada seceion, para
producir la balenza especial de su ramo,

puestos vigente, unas y otras puedan sal-

4 un todo del Diario, el contador, con el

lleve un libro Mayor con referencia solo.
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primer tenedor de libros y el segundo que

serdn los inmediatos auxiliares de todos
sus trabajos, llevard el libro Mayor de con-
tabilidad general que debe abarcar las di-
versas operaciones asentadas en los tres
tomos del Diario.
34, Toda péliza de caja, una vez asen-
tado en el libro respectivo, pasard 4 la
seceion que hizo el libramiento, con el fin
de que escriba el correspondiente articulo
del Diario, y despues 4 la contadurfa para
que se adeuden y acrediten en el Mayor
los ramos que afecte aquella operacion,
volviendo dicha pdliza 4 su punto de par-
tida para que se encuaderne por numera-
cion correlativa con sus comprobantes y
los demds que deben justificar la cuenta;
cuidando tanto la contaduria como la caja
- ¥ las secciones entre sf, de recogerse mi-
tuamente recibos provisionales & defini-
tivos de los documentos que se pasen las
unas 4 las otras, para cumplir con lo pre-
venido en este artfculo. El tesorero cuida-
4 de precisar qué empleado 6 empleados
deberdn encargarse de la trasmision de
las pélizas entre la contaduria, la caja y
las secciones, con ohjeto de precaver irre-
gularidades 6 extravios y de hacer efec-

tivas las responsabilidades 4 que por ellas
hubiere lugar.

35, Cuando se trate de péliza que no
rf‘%"ec_te la caja, se seguirdn iguales proce-
dimientos & los marcados en el “artfculo
a.nterior, ménos, naturalmente, la r'ns-.crip~
cion en el libro de aquella.

op ;

: 30. Toda cuenta contenida en los libros
e ahili ‘ u 1

e la contabilidad general, estars precisa-
mente representada por el correspondien-

ellos las cuentas que juzgue oportuno; te-
niendo presente que serd de su responsa-
bilidad que queden saldadas y refundidas
en las cuentas de ley 6 de érden, precisa-
mente dntes de que se cierre la cuenta del
aflo fiscal, para que en ésta no se encuen-
tren.m'&.s resultados que Jos que aquellos
arrojen.

38. Cuidard de entregar diariamente al
tesc.)rero el corte de caja de primera ope-
racion y las noticias de que trata el art.
21 de este reglamento, recabdndolas de
las secciones ¢ empleados 4 quienes toque
formarlas. '

39. Cuidard ds que estén listos los cor-
tes de caja de primera operacion y los li-
bros de la contabilidad general, para que
el contador mayor pase el dia primero de

cada mes 4 autorizarlos y reconocer las
existencias,

40. El primer tenedor de librog sers
considerado como segundo jefe de la con-
tabilidad y suplir4 al contador en sus fal-
tas, auxilidndolo para el desempefio de to-
das las labores de contadurfa en union de

ki
los demds empleados que la formen,

CAPTULO 1V,
Del cajero.
41. Inmediatamente que se pague 6 re-
ciba alguna cantidad en la caja, ya sea en
numerario ¢ vales 4 cobrar, el cajero harg,
los asientos en el borrador respectivo, que
quedardn pasados en limpio 4 sus origi-
nales, precisamente el dia que tenga efec-
to la operacion.

42. Hechos esos asientos, pasard los

ay "1 1
te libro auxiliar, llevado en la seccion 4 | 90cumentos respectivos 4 la contadurfa
que corresponda, segun la distribucion | P2 que ésta cumpla con lo prevenido en

e 1

de ramos que se hace en este reglamento.
37. El contador sobre quien, como ya

se tiene dispuesto, gravita la obligacion

el art. 35 de este reglamento,

43. Por ningun motivo dejari pasar el

dia sin hacer su respectivo corte de caja

d? llevar dia por dia y de rendir 4 fin de | d primera operacion, que enbregard, al
aho en log perfodos que fija la ley, la | contador, para que con su visto bueno lo
cuenta general y anual del erario, puede | pase al tesorero.

disponer econdmicamente que se lleven en

44, Cuidard de que los vales 4 cobrar,

las secciones los libros auxiliares, y en | e

ntre los enales se deberdn comprender los




