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rio- Oficial, protestandoles mi aprecio y
consideracion. 7 "} . ;

Dios'y libertad. México, Octibre :28:&_13
1856.—J. M. del Castillo Velasco.

—i

Numero 4819.

Octubre 99 de 1856.— Comunicacion  del
Ministerio de Justicia—=Se declara que
por los arts. 197y TT deéla loy de 28'de,
Noviembre wltimo, quedd: derogado el
Cédigo de comercio.

Ministerio de Justicia, Negocios Ecle-
siasticos ¢ Instrunccion pablica.—Excmo,
Sr.—A Ia consulta que hace V. E. en su
oficio 6 21 del actual, sobreasi debe te-
‘nerse por vigente en ese Estado el Cédigo
de comercio expedido ‘en 16 de Marzo de
1854, en virtud de haber sido adoptado
por uno de los antecesores de V. E. en c?l
“decreto de 3 de Diciembre del afio proxi-
mo pasado, aunque con algunas limitacio-
nes; el Excmo. Sr. presidente sustituto,
en uso de las facultades de que se halla
investido, ha tenido 4 bien declarar: que
por los atts. 1°y 77 de la ley de 23 de
Noviembre del afio anterior, se derogé el
referido c6digo; que en tal virtud, es in-
subsistente el citado decreto de 3 de Di-
ciembre, y que en materias comei"cia_]es
deben regir en toda la Republica las leyes
anteriores al afio de 1853. :

Lo que tengo la honra de decir 4 V. E.
en contestacion, y 4 fin de que se sirva
ponerlo en conocimiento de quienes cor-
regponda. :

‘Dios 'y libertad. México, Octubre 29 de
1856.— Montes.

S

NumEero 4820,

Octubre 29 de 1856,— Bando del goberna--

dor del Distrito.—Sobre tmpresos and-
MAMOS.

El ¢, Juan J. Baz; gobernador del Dis-

Que considerando que es un escandalo

para Ta civilizacion la‘folerancia de los im-

presos anonifnos) cuya circulacion'es sobre-
manera perniciosa, porque alienta con la
imptiidad 4 los calumniadores y difama';d-
dores publicos, incitan 4 la desobediencia
de las leyes y de las autoridades, y provo-
can trastornos que siempre producen trig-
tisimas consecuencias;

Que estos impresos son prohibidos en to-
dos los paises cultos, y que es un deber de
las mismas auteridades evitar los males

| que aquellos producen; asi como impedir el

extravio de la opinion ptblica 4 que seda
origen con las falsedades y calumnias que
comunmente se publican por medio del
anénimo, he dispuesto que se observen las
prevenciones siguientes: '

Art. 1. El duefio de cualquier?. impren-
“ta que clandestinamente imprimiere en su
establecimiento algun escrito subversivo,
ineitador & la desobediencia, difamatorio
6 cualquiera otro que tienda 4 contrariar
la ejecucion de las disposiciones dictadas
por el fupremo gobierno, serd castigado
con una multa de quinientos pesos ¢ un
afio de obraspublicas, y de cerrarse el es-
tablecimiento.

2. A los que como cajistas 6 impresores
trabajaren en cualquiera de los impresos
éntes ‘citados, se les impondrd la pena de
doscientos pesos 6 cuatro meses de obras
ptblicas.

3. A la ‘persona 4 quien se le encontrare
un impreto de la misma clase, se le casti-
gard con uba multa de cien pesoS 6 ‘dos
meses de obras publicas, sin que le sirva
de excusala de habérselo ‘encontrado.

4. Al que deintento'circulare dichos es-
critos, los tirare por'las calles ¢ fijare en
parajes publicos, se le aplicard un afio de
grillete, sin que le sirva’ de excusa la de
ignorar el contenido de los impresos.

5. Al que tuviere en su casa tal ndme-
1o de ‘ejemplares de impresos an6nimos,
que por esta circunstancia pueda creerse
que es su autor, se impondran seis meses

trito, 4 sus habitantes, sabed:

“de obras pablicas, 4 no ser que pruebe que
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sin su ¢onsentiniiento se pusieron dichos

impresos en su habitacion, y queé otro es
€l autor de ellgs. 2
6. Al autor de dichoes impresos se le
impondr4 una pena de dos afios de obras
prblicas. '
7., Las penas expresadas en los articu-
los anteriores, serdn impuestas guberna-
tivamente. _
8. La imposicion de estas penas no em-
baraza la accion que conforme 4 las leyes
corresponda 4 las personas agraviadas por
medio de impresos anonimos, para pedir
el castigo de los autores y de ‘sus cém-
plices, =
Y para que llegue 4 noticia de todos,
mando se Imprima y publique por bando,
fijéndose en los parajes de costumbre y
circuléndose 4 quienes corresponda.
México, Octubre 29 de 1856.— Juan J.

Baz,—J. M. del Castillo Velasco, secre-
tario,

NuMEROo 4821,

Oclubre 31 de 1856.— Reglamentos muni-
cipales para el ayuntariento de Mézico.

Secretarfa de Estado y del despacho de
Gobernacion—E] Excmo, Sr. presidente
sustitutv se ha servido dirigirme el deecre-
to que sigue:

- Ignacio Comonfort, presidente sustitu-
to de la Republica Mexicana, & los habi-
tantes de ella, sabed: que en uso de las
facultades que me concede el articulo 3°
del plan proclamado en Ayutla y refor-
mado en Acapulco, he tenido 4 bien de.
cretar los siguientes reglamentos para el

servicio de las oficinas del ayuntamiento
de esta capital.

& REGLAMENTO DE LA SECRETARTA,

Art. 1. En Io sucesivo, y 4 fin de que
se expedite el mejor y mds puntual des-
pachs de los negocios municipales, se com-

lativo al.mismo y 4 la' 8§

empleados que expresa la siguiente plan-
ta, los que disfrutarén el sueldo’ique la
misma designa. saralodine

Secretario

Oficial mayor. ..

Idem segundo

Idem tercero archivero. . ..
Idem cunarto

4 escribientes 4 600 pesos
1 idem de archivo. ..

| 1 escribano de diligencias

1 portero

Suma. ........ ... 511,800

2. El arreglo y distribucion de log tra-
bajos de la‘secretarta se hara entre todos
sus empleados, ‘quedando los ramos divi-
didos en cuatro secciones de la manera
siguiente:

3. A la seccion primera, que estars 4

| cargo del oficial mayor, corfesponden los

de hacienda, ‘que comprenden:

El despacho de la junta del mismo
ramo, :
Fincas rastieas y urbanas, inclusas las
de los mercados y los paleos pertenecien-
tes al ayuntamientosen los teatros, arren-
damientos, obras y contratos relativos.
Créditos pasivos al fondo municipal.
Contratas en almoneda de-cualquiera
objeto que se remate,

Reunion y comision de los cortes de ch-
Ja, de los presupuestos mensuales y delas
cuentas annales,

Instrucciones en Jos asuutos judiciales.
Peticiones, jubilaciones, cauciones; re-
nuncias, registro-de titalos, v lo demis
relativo 4 los empleados de’ las ‘oficinas,

Otros ramos,
Alumbrado.
Mercados,
Fiel-contraste.
Teatros y diversiones ptblicas.
Santuario de los Remedios y todo lore-

pondrd, la citada oficina. del ndmero de

de este nombre, ;

antisima Virgen
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"1 Exposiciones de objetos de industria.
Nombramientos, licencias y renuunciasg
de’ capitulares.
Ceremonial en las asistencias pablicas,
4. La seccion segunda,” que desempe-
fiard el oficial segundo, tendrd 4 su cargo
los siguientes ramos.

De hacienda.

Réditos, derechos reales y créditos ac-
tivos del fondo

Razon general de los acuerdos y reso-
luciones de gdstos, y deél pase 4 las ofici-
nas de contaduria y tesoreria de losdocu-

mentos 6 expedientes respectivos,

.Cuanto se,ofrezca en la secretar;a con
relamon 4 las multag.

-, Proveduria delas cdrceles, pIES}dLO ¥
hospltales :

Otros ramos.

Los;asuntos del resorte del ayuntamien-
to en los de carceles, presidio y hospitales,
casas de correccion y de beneficencia.

Terrenos y edificios ruinosos.

Administracion de obras publicas, pa-
seos, calzadas y asuntos que se refiéran
al Ministerio de Fomento.

Demarcacion y plano de la capltal

Numeracion de casas.

Nombres de las calles y lodemis rela-
tivo 4 las disposiciones que conebpondan
al ayuntamiento. -

Exémeres de preceptores de primeras |

letras, los anuales de-las escuelas, y todo
lo pertenecienteal ramo municipal de ins-
truceion publica.

Asuntos-que se refieran al comercio, ar-
tes é industria, casas de empefio, loterta,

procesiones, festividades, convites, citacio- |

nes para todas las asistencias y cabildos,
conserjerfa de las casas consistoriales,

5. La seccion tercera es de archivo, y
serda desempefiada por el oficial terdero
arghivero.. Comprenderd el sucesivo arre-
glode i

Lios libros de actas capitulares.

De juntas de ciudad.

De coneiliaciones y juicios verbales.
De colecciones de leyes, decretos, cédu-
las, reales 6rdenes, y bandos,

De periodicos y sus boletines,

De expedientes.

De planos.

De notas estadisticas y de los demds
deocumentos existentesy que en lo de ade-
lante se formen 6 adqmerau :

6. La seccion cuarta, que! desempefia-
rd el oficial cuarto; tendrd 4 su cargo los
ramos de

Aguas. |

Acequias'y rios.

Limpia de calles y barrios. -

Asuntos del degpacho especial de Ia co-
mision llamada de policfa. .

Policia-de ‘salubridad 'y disposiciones
dictadas por el consejo superior de salu
bridad, en lo relativo & los cementerios,
pompas fénebres, vacunas, ¢pidemias, jun-
tas de sanidad ¢ caridad.

Registro de médicog, cirujanos y obste-
trices,

Policia de seguridad.

Incendios,

Eistablecimientos peligrosos.

Tiros de pistola,

Escuela de esgrima,

Pualquerias.

Vinaterias.

Casas de expendio de licores.

Idem ds juegos.

Mataderos generales.

7. El ramo de licencias para ordefia de
vacas, estard 4 cargo del empleado de se-
cretarfa que el consejo superior de salu-
bridad nombre 4 propuesta del secreta-
rio. '

OBLIGACIONES DE LOS EMPLEADOS,

Secretario,

8. Concurrird 4 todos los cabildos que
celebre el ayuntamiento, en los que ten-
drd voto informativo. :

9. Extenders las actas, para lo cual

llevard dos libros en papel del sello que
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corresponda, uno para las pdblicas y ofro
paralas reservadas) y -las redactars con
toda exaectitud, asentando los principales
fund&m&ﬁtos que se viertan en la discn-
sion de los asuntos y'el’acuerdo final que
sobre!cada uno recaiga, extractando: con
escrupulosidad las eomunicaciones impor-
tantes de queise dé cuenta, los pedimen:
tos de los sindicos, dictdmenes ¢ informes
de: las' comisiones; y los insertars integros
cuando el ayuntamiento 1o disponga.

10. En cada cabildo dars cuenta de la
acta en limpio del anterior, y-despues de
aprobada, cuidard de que la firmen. todos
los capitulares que asistieron 4 la sesion.

1%. Siempre;que se haga nuevo nom-
bramiento del personal del ayuntamien-
to, leerd en las primeras sesiones que se
celebren, las ordenanzas municipales, para
instruccion de los sefiores capitulares.

12; Llevars tambien otros dos libros,
el primero intitnlado Jndicecapitular cro-
noldgico,. en el que asentars los acuerdos
de cabildo, segun su 6rden sucesivo y en
los términos mds sencillos, coplando al
efecto los brevetes que deban ponerse en
los margenes del libro de actas. De este
fndice dard cuentaen el dltimo cabildo de
cada mes, pera que el ayuntamiento vea
cusles acuerdos: estdn cumplidos, cudles
no, y por qué.causa, & fin de que se pue.
da resolver lo gue en cada caso sea con-
veniente, -

113, El segundo hbro se denominars

Indice capitular alfabético, y en éste tras-

ladars los acuerdos asentados en el libio
anterior;: marcdndolos con la palabra 6

sasunto principal de cada uno; 6 por los

varios 4 que puedan referirse,.4 fin de que

-con prontitud se sepa en cada materia lo
rque se ha dispuesto y la fecha del acuer-
0. Por este libro verd los asuntosique.se

han: despachado en cabildo, haciendo car-

rgo por el mismo 4 los oficiales:de la res-

‘pectiva mesa, por el retraso que hubiere
en el cumplimiento de los acuerdos,

o k4. Cada fres meses hard con; el eapi-
+tular fiseal de secretarfa; una visita & ca-'

da mesa y llevara un'libro 'én que a’siente
su resultado, bien para que conste’el buer
servieio de Ios oficiales, 6" ya- para que si
hubiere faltas, se remedien:

'15. Dicho libro y el de amstenclas que
Ilevard el oficial mayor conforme 56 p1e~
viene en el art. 21, los presentars al con-

tadoren la segunda semana de Diciembre,
para que en vista de ellos haga las anota-
ciones en la hoja de servicios de cada em-
pleado. ' '

16. Extenders 6 encmgaré, al oﬁclal
mayor (segun Jas labores que 4 la vez
tenga cada uno), las representaciones, in-
formes 'y oficios sobre puntos secretos, di-
ficiles y delicados en negocios de las sec-
ciones 3%y 4, vy que por a.lgunas de las
indicadas razones no puedan confiarse %
los oficiales respectivos.

. 17. En el caso de que 4 fines de Abril
la contaduria y tesorerfa no hubiesen ex-
peditado y entregado la cuenta correspon-
diente al anterior afio, lo avisard en el ca-
bildo de hacienda que ' debe celebrarse el
dia tltimo del mismo mes.

18. Autorizars con firma enf:e1a. todos
los acuerdos definitivos en los expedien-
tes, los titulos y demds documentos que
se expidan por el ayuntamiento, confor-
me & sus atribuciones; las copias que se
remitan 4 la superioridad, de dictdmenes,

informes, etc., con media, los acuerdos de

sustanciacion y tramites que por sf diere.
Con este fin, y con solo.su rdbrica, la pri-
mera leetura que se diere 4 todo dlctfimen
y en general todo tramite por el que tni-
camente se agregue un documento . sus
antecedentes para archivarse, . .

19. Dard los certificados que el :ayun-
tamiento mande, y con prévia érden de
alguno de los jueces respectivos, los de las
actas de conciliaciones y juicios verbales
constantes en los libros que tenga archi-
vados de los juzgados menores.  Por cada
uno de estos segundos certificados icobra-
r4 dos pesos paraisi, y ademds ouatro rea- -

‘les para-cl escribiente. que los rextienda,
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siendo. estos emolumentos los dnicos que
tendr4 sobre su sueldo. -

A pesar de que el oficial segundo ten-
drd todo lo relativo al ramo de: instruc:
cion ptblica, segun se indica en la distri-
bucion de ramos, el secretario concurrird
con _dicho empleado 4 los exdmenes anna-
les de las, escuelas y autorizars aquellos
actos que por su importancia estd dis-
puestg que sean. ptblicos,

Oﬁr'wl mayor.

20 Cuularei de que enla secxci’mia se
ualde el mayor 6rden y que los- otros ofi-
elales ¥ demas empleados cumplan exac-
tament,e sus, ebligaciones,
21: Con este fin llevard un libro, que
se denominara de asistencias 6 faltas; en
el que harg que ‘diariamente expresen ba-

jo su firma todos los demds empleados la’

hora en que entrareu 4 la oficina, haciendo
Tas anotaciones correspondientes en el caso
de que alguno se retirase dntes de que se
cierre. En el mismo libro asentars los que
o concurran , expresando Ia causa, y todo
esto lo hard, no colo en las horas ordina-
‘rias, sino tambien cuando por trabajos ex-
tmcrdmarlos se-abra la oficina 4 otlas di-
Versas.

22." Extenders las representamones n
formes y oficios que el secretario le encar-
gtté, conformé 4 To prevenido en el art. 16.

23. Recogera de la contadurfa Tos pre-
‘supuestos particulares de cada comision,
¥ los presentard 4 la de hacienda, para que
forme oportunamente el ‘general d4 cada
mes. ;

24. Funcionard como seerctario con la
coxision de hacienda, y cuando 4 ¢ésta se
manden pasarexpedientes de otra'seccion,
los recibird, firmando enel libro de cono-
cimientos que debe llevar cada nnode los
cudtro‘oficiales de la secretaria.

25. ‘Cuidard de que se cumplan las de
terminaciones de la comision, .y Hevari
un libro en que tome razon de los acuer-
dos'y economfas que dictare la misma.

26. Lilevar4 tambien estos otros libros: -

=

De capitulares, en el que asentard en ¢r-
den alfabético de apellidos los individuos

quie desempefian los eargos de regidores y

sindicos, con especificacion del dia‘en que
toman posesion; de la época en que se se-
paran del cuerpo, expresando si lovhacen
porgue concluyo su perfodo, porque sean:
exonerados 6 promovidos 4 otro cargo 6
empleoi—De comisiones, en que asiente
los capitulares que fueron nombrados pa-
ra cada una y las variaciones que en ellas.
58 hagan

“Tres en papel del'sello’ ‘correspondien=
te, cuyas fojas rubricard el secretario fir-
mando Ta primera y altima, y'1a razon de

| su nimero, intitulados tedos de hucienda

municipal. El primero se dividir4 en sec-
cicnes, y en la primera asentara lasfincas
urbanas y rasticas de la municipalidad
que estan adjudicadas con arreglo 4 Taley
de'25 ‘de Junio dltimo, expresando sus
valores y réditos que deben’ satisfacer los

nuevos propietarios: en la segunda, las -

fincas que por excepcion de la‘ley no se
adjudicaron por servir para uso publico,
con expresion tambien de  siis “valores y
del objeto 4 que estdn dedicadas: en la
tercera los terrenos vendidos v 'log adju-
dicados 4 censo reservativo redimible se-

gun' lo prevenido en la citada“1ey; yenla .

cuarta los muebles y ttiles ‘que sean. de
la propiedad del ayuntamiento.

El segundo libro se dividirs“tambien
én dos partes: la” primera’ ‘contendrd’ los
créditos activos de la municipalidad;' econ
expresion de su orfgen, escritura 'y regis-
“tro-de ¢sta y las redencionesque se ha-
gan; en la scgunda parte se especificardn
con lus mismas circunstancias los créditos
pasivos, las personas & quienes pertenccie-
ron’en su orfgen'y las 4 que pertenecen
actualmente. En esta parte 'se pondrd
razon de las contribuciones que se impu-
sieren y de lo que por éstas se pague, en
el caso de que no se exceptuen los bienes
de propios.

En el tercer libro se asentarén lagmer-
cedes de agua, desde el ingreso de los pri-
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meros ocursos hasta la concesion yposesion,
La mesa establecers estos libros desde lue-
go, pidiendo los datos necesarios 4 las co-
misiones y oficinas.

Oficial segundo,

27, Este empleado extenders todas las
circulares para losicabildos extraordinarios
gue 'se citen, ¥ lo:mismo hard para lasasis-
tencias religiosas 6 civiles; y formard una
poticia, que siemipre tendrd 4 la vista, de
las de tabla-que estdn prévenidas por ley,
y 4 que concurrall todas las autoridades,

y de las que son par tlculares de la carpo-
racion.

28. Llevard los hbros mgmentes —De
registro de los agentes de policia. en los
cnarteles mayores: en el que tomard razon
de los individuos, que fueren: nombrados
paza aquellos eargos, y de las sustituciones
y variaciones que se hicieren en cada cuar-
tel, De registros de titulos de escuelas, en
el cnal tomarsd razon de todas las licen:
cias relativas que dé el ayuntamiento, ex-
presandoil dugar en que cadauna se es-
tablece, por los informes que tome de los
interesados, 4 quienes.advertird que tie-
nen obligacion: de avisar cuando se muden
6 cierren sus casas para que ses anote; y
siempre, tenga la municipalidad noticia
exacta del nimero de los, ettablecimien.
tos que hubiere, ¥.de los puntos en que
so.hallan sL_Qua.dQs De terrenos. y. ruinas,
en qae asentard todos aquellos y los.que
por. denuncias haya adjudicado 6 vendido
el ayuntamiento, ast como los que perte-
necen 4 la ciudad, en yirtud de lasindem-
nizaciones que se han dado por ellos, pa-
ra mejorar la almeac,on de las calles 6 por
otras causas.

29. Concurrird 4 los exd¢menesde maes- |

tros y maestras de las escuelas municipa-
les y de los demds que soliciten licencias
paraabrir establecimientos de ensefianza
primaria; y autorizard estos actos, exten-
diendo certificacion de ellos.

Oficial cuarto.

30. Formard un estado en cada senes-
tre, del ndmero, sexo y edad de los vacu-
nados, para cuyo efecto la comision per-
manente de conservacion del fluido, Ie
ministrard cada mes los datos pecesa.nos.

31. Llevard los siguientes libros: De
registro de titulos de médicos, - cm:ganos,
farmacedticos y obstetrices. Para que to-
me razon de estos despachos deber4 pre-
ceder 6rden del. secretagio.—Otros dog li-
bros para asentar en el ;primero las merce-
des de agua concedidas en propiedad, y.en
el segundo las. dadas.en arrendamiento: ‘

Para que el registro que deben conte-
ner los dos. dltimos libros expresados, esté
con la exactitud que corresponde, tendrs
la. mesa un padron exacto'y ‘cireunstan-
ciado de todas.las casas que tlienen mer-
ced de agua en'la ciudad, comprendiendo
estos datos. Primero, el nombre de la{p_e_z_f,-
sona-# quien se hizo la concesion;y el de
le que la disfruta con- conocimiento, del
ayuntamiento. Segundo, 1a casa ¢ lugaren
que la tiene y elnumerode pajas que con-
tenga la merced. Tercero si es arrenda-
dada 6 .de, propiedad. Cuarto el arrenda-
miento 6 réditos que se p'agan por; ella. °
Quinto, lo-que importa la pension de com-
posturas de cafierfa, y comprension del nt-
mero de varas que tiene cada una. Sexto,
la suma, total que por cada concegion per~
cibe el. municipio. ;

Eormados los libros de este ramo, lo que
se habré hecho en el' perentorio término
de tres meses contados desde la publica-
cion del presente reglamento, proceders 4
hager la, confrontacion de los expedientes
del ramo que existen en Ja oficina, & fin
de ratificar la legitimidad de cada unade
lag mercedes de: agua que existan, y he-
cha bajo su responsabilidad la noticia (iue

.resulte de ese trabajo, la pasard 4 la co-

mision respectiva, para que con suinfor-
me el ayuntamiento califique la legitimi-
dad 6 ilegalidad de las mercedes existen-

- tes.
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Fscribientes:

32, Los que se demgnan en la planta,
ha.ba;arfin con el secretario y oficiales res-
pectivos, segun lo .disponga lehO jefe, y

uno_de ellos llevars un libro en que ge

asentard todas las portadas de los expe-
dxentes que se formen.

Oblzﬂacwnes comunes ¢ los tres oficiales
de la Secr etaria.

33. Llevardnun libro en que se asien-
tenla série de tramites que tengan log ne
gocios ‘de su réspectivo cargo ' desde ‘su
principio, haciéndo los indices alfabéticos
corie’épbndiente's para que puedan dar

primto las razones que se'les pidan sobre

el estado en’que’ 8¢’ hallan los mismos.

‘84, ‘Pondrsn al margen de lok ‘ocursos
que se presenten, su contenido en exfrac:
to, para qué con éste e dé cuenta en ca:
bildo. :

35. ‘B los dias siguientes 4 'los en que
haya''sesion, osurrirén al' despacho del
secretdrio, para que les entreguen los ne-
gocios que les eorresponden, y luego que
lo réciban, se ocuparin en despacharlos,
Redactarin en*el dia las minutas de'las

* comunicaciones acordadas, hardn que las
pongan en limpio sus respectivos escris
bientes, cuidardn de que queden eseritas
con limpieza y correccion’ ortogrifies, y
para que conste 'que han'revisado'los' ofit
cios; los rubricardn en el margen, cuidan:
doi de que esté concluldo todo’ ﬁ.ntes de
la una: :

36. Llevardn respecto de su rémo’ cor-
respondiente; un libro dénominado Mi:
nulario, en que asienten 4 la letra y por
orden.cronolégico, los informes, oficios 'y
representaciones que sedirijan por el ayun-
tamiento al gobierno supremo, al delDis!
trito; y & cualquiera ofra autoridad; cot-

poracion ‘6 ‘persona, ¥ ‘poniendo al margen.

de eada uno, unmembrete ‘exacto de su
contenido, con arreglo al cual formarsmel
indice” alfabético que debers evhrs sa
fin cada tomo, que comprenders un sev

—

miestre: tambien especificard al margen

el'apellido ‘dela " persoua que redacté la
minuta, bien “que sed algun oficial de 1a

Secretarfa 6 ya que lo verifique alguna’

comision por encargo del ayuntamiento,
y pondr4, por dltimo, razon del portero
que lleve el original 4 su destino. Fuera
de esto llevard cada oficial un libro de ex-
tractos; que confronte exactamente con el
membrete que hd dé ponerse al m4rgen
de cada minuta de ‘que‘ya' se ha hablado
dntes, 4fin de que al tiempo de recogerla
firma del presidente del ayuntamiento;
por cada unode los oﬁclales se lea ese ex-
tracto. 1

37. En-el:caso:de'que los negocios des-
pachados en el cabildo, exijan comunica:
ciones del momento las extenderain inme-
diatamente. ; 3 ;

38. Siempre que se devuelvan 4 la'su-
perioridad’ documentos originales que ha-
yan remitido para'informe 6 con otro nio-
tivo, dejardn’ én Jos expedientes cbp‘.aﬂ de
ellos y las autorizaran. 2

39. Revisardn todas las copias que se
saquen dé los expedientes de su cargo, po-
niéndoles bajo su rﬁbr:ca notmde corre-
gido. . L

40. De cada negocio qtie c'omiénce, for-
mardn el respectivo expediente, marcdn-
dolo con portada sencilla y adecnada; hal
rdn que se asiente ésta en el libro respec-
tivo, unirdn los nuevos'‘documentos que
teciban 4 sus ‘antecedentes, cuidardn' que
todos los' expedientes’estén foliados ¥y bien
ordenados, y pondran én ellos’ las notas
que creain necesurias 6 conducentes para
la mayor ¢laridad de los asuntes,

41. Ministrarén & las respectivas comis
siones las noticias que pidan relativas ‘al
ramo de su calgo cuidando de que isélle-
ven 4 lag mismas los expedientes que el
ay untamxenta ‘mande pasaﬂes mtruyén-
dolos con-log antecedentes que-tuvieren,
paraque aquellay dlctammen ccn caba.l
conocimiento, “' : HEs 1 81
- 42, Llevarén un libro de 'eonbeimisntos
de sus respectivosraines, ‘én ‘el cual qie
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‘ - -
dars recibo delos expedientes ¢ documen-
tos que se pasen & las comisiones, y razon
circunstanciada de su contenido y fojas.

43. Bse libro 16 entragardn 4 los por-
teros con los documentos que expresen los
conocimientos, para que los lleven y reco-
jan el recibo, y cnidardn de que ¢n el dia
6 4 m4s tardar en el siguiente, selesacre-
dite con éste que aquellos estdn entrega-
dos. SRR
A4, Tambien por medio de un libro de
conocimientos pasarzn 4 las oficinas los
expedientes 6 a.cuerdos que e*u_]an la toma
de razon.

45. El dia 15 de cada mes extenderd-|

por escrito cada seccion, noticia de los ex-
pedientes que se hayan en poder de las
comisiones y no hayan sido devueltos des-
pachados: pasado ese mes, el oficial mayor
con esos datos, fmmfu:i sin demorala no-

ticla general para que se dé _cuenta a]

ayuntamiento.

46, Cuidardn tamb:nn de que se reco-
jan todos los expedientes que tengan en
su poder los capitulares cuando éstos sal-
gan del seno de la corporacion; y st no
dieren cuenta por eserifo dntes de que ha-
yan pasado dos meses, de los que no se
hayan devuelto, despues de practicadas
las diligencias necesarias para esta devo-
lucion, serdin responsables de su extravio
6 de la demora que sufran los negocios.

47. Entregardn al escribano todos’los

asuntos en que hubiere que hacer alguna |

notificacion ¢ practicaralguna diligencia,
y cuidardn de que no los demore.

48. Llevaran una nota de los princi-
pales trabajos de las comisiones correspon-
dientes 4 los ramos de su cargo, pormedio
de un registro que abririn desde el dia 2
de Enero, con distincion de cada una, 4
fin de que 8¢ facilite la ‘formacion' de la
Memoria que debe réemitirse al superior

gobietno al fin de Diciembre d¢ cada ato. ?

Oﬁ.cia-l del . arc.:‘ﬁivo«

49, Formard un inventatrio ‘exacté de

todo lo que en ¢l existe; "y’ cmdarzi de la
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colodacion y arreglo de todos los libros,
expedientes, cuentas y cualesquiera docu-
mentos 6 papeles que estan archivados 6
en adelante se archivaren, 4 fin de que se
abrevie la busca de antecedentes.

50. Al formar el inventario de que ha-
bla el articulo anterior; hard un exacto ar-
\reglo del . a%hivo reconociendo cuantos
papeles existan ya, y cuantos deban lle-
varse 4 ¢l, uniendolos que tengan relacion
y clasificindolos primero por ramos, lue-

' g:,;'c) por afio® y en fin, por numeros y letras

 distintivas, cuidando que despues de asi
clasificados y ordenados; se coloquen en
los estantes bajo divisas claras & inteli-
glbles :

51. Harg tambien un indice alfabético
del archivo, en el que aswtar& cada expe-
diente por la palabra 6 megocio 4 que
 principalmente se  refiera, espetificando
todas sus sefias y circunstancias, el name-
| ro con que estd marcado el legajo que lo
contiene y el del estante en que se halla
colocado, expresando tambien si se archi-
vo por estar coneluido 6, por otro distinto

| motivo.

52. Llevard otrosdos indices, uno crono-
légico y otro alfabético, de todas lasleyes,

| decretos y .6rdenes.que se publiquen por

bando, cuidando de formar por afios colec-
ciones generales de éstos, y otras particu-
lares delos bandos de pohcia que se dla :
ren para la capital. ‘

53! Cuidars''de que 4 cada uno de Tos
capitulates ‘se entregue un’ejomplar deo

' todos los bandos que remita la superiori-
- dad;'extendiendo los oficios en que se acu-

se recibo de ellos:

54. Tendrd en parte separada del archi-
volos libros de conciliaciones y juicios ver-
bales de los jueces menores, 6 los que ha-
gan sus veces, cnidando ‘de poner en los
| que se remitan al vencimiento de'cada afio,

' certificacion al calce de la 4ltima” foja dtil
' 46l itmero de las que contiene,'y de las
‘que queden Blancas®

55, Kntregard sin .demora los antece-'

detites 6 éXpedientes que’ §6 1 pidan’ por
36




