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los oficiales de secretaria, haciendo que se
rubrlque la nota de la entrega por el que
los reciba.

56. Kl tambien rubricard en el libro de
cada mesa el recibo de los expedientes
concluidos que para archivarse se le en-
treguen, cuidando de colocarlos en el lu- |
gar que les corresponda. @

57. Formars un inventario circunstan-

ciado y particular de los libros de actas |
capitulares, expresando los afios & que |
correspondan y el ndmero de JFus fo;as ¥y
los antignos que no existan,

58. Pormard otro igual de los antiguos |
libros de juntas de ciudad.

59, Cuidard diariamente de que al cor
rarse el archivo, quede su llave en el des-
pacho del secretario, y serd responsable de
cualquiera’ falta que se note en €l ¢ dei
extravioyde pape‘les

60. Ninguno de los libros que 86 expre- ;

san en log dos anteriores articulos, ni los
otros documentos originales y auténticos |
que existan en el archivo, podrin sacarse
por ningun titulo de la sccretarta, obser-
vindose rigurosafmente en cuanto 4 esto
las prevenciones relativas de las leyes de |
Indias.

Fseribano de diligencias.

61, Este empleado haré cuantas not1~ i

ﬁca.cmnes ge ofrezcan en los expedlentes
que giren enla secretarfa, y. practicars las
demds diligencias que disponga el ayun-
tamiento y las que se ordenen por las co-
misiones, Acompafiard 4 6éstas, siempre
“que, pata alguna lo estimare convenien-
te, extendiéndo los certificados que le, pl
dan. ;

62, Extenderd tambien todas 'lhas eseri-
turas que se otorguen por la municipaii—
dad, y dnicamente recibird de la tesoreria
el costo del papel para ellas. De todas las
que haga por razon de su empleo y que
interesen dealgun modo al fondo muni- |
cipal, entregars un tegtimonio para el ar
chivo. _
+63, Harg las notificaciones en la secre-

tarfa _cuando ocdrran los interesados, sin
percibir derecho alguno: pero sf podrd co-
brar, con arreglo 4 arancel, si tuviere

de. pura utilidad personal del individuo 4
quien la haga.

Cuando se trate de negocio urgente
' que no sea de pura utilidad personal, no
caﬂpe]atzi que ‘concurran los interesados,
| 8ino que sin demora les hara las notifica-
ciones, practicando de esta manera todas
 las otras _diligencias que se le encarguen

1 siendo reqponsabie del retardo que por su

falta de actividad sufran los negocios; y
con su sueldo de los perjuicios que por la
| misma causa se originen 4 los fondos.

64. Debem asistir personalmente y sin
| excusa alcruna 4, la visita que se hace por
la admlmstlaclon del fiel contraste, para
el reconocimiento de pesas y mndldas

65. Tendra obligacion de recoger, bajo
' su mds estrecha responsabilidad, los pro-
| tocolos de los escribanos que no sean pt-
| blicos, tan ]quo como, faile:fcan, per_:dla.
len ellos. la. certificacion correspondiente
con arreglo ¢ las leyes, y 4 lo prevenido
| en Jos estatntos del nacional colegio res-
pectivo, y los inventariard -y colocars en

el archivo correspondiente, que debers te-
‘ner arreglado y'4 su inmediato cargo.

Obligaciones de los pwtems_/ conserje de
las casas consistoriales.

66.; EEL primer portero, que funcionars

‘tambien de conserje, tendrd la de concur-

irir con su maza 4 las asistencias, .y.en los

leaq de cabildo 4 la sala capitular.

67. El segundo, la de concurrir tambien
‘4 la misma isala todos los dias, y 4 las
asistencias con maza: citar 416g capitulas
res, llevarlos expedientes 4 las comisiones;
y asistir cuando lef toque, segun el turno
que lleve el primero, al palco en que debe
‘concurrir. el capitular que presida las di-
' versiones publicas que se den en los tea-
tros 6 plazas de ‘toros.

68. Los dos supernumerarms asistir

igualmente con sus mazas, citar 4 los ca—

-

| que salir para‘alguna en negocios que sean
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pitulaxzas, alterndndose por semanas con
el segundo portero, y llevar tambien los
expedientes que se les encomienden. Ade-
mds deberdn tambien turnarse para que
uno de ellos esté diariamente en la secre-

_taria miéntras permanerca abierta, 4 fin

de llevar inmediatamente las comunica-
ciones 6 circulares urgentes.
Z Conserje.’
69.'Sus obligaciones serin lassiguien-
tesrsia s
1% Cuidar delageo'y limpieza delasala
capitular; ‘las ‘oficinas, los transitos y los
paleos del ayuntamiento en‘los teatros.
2%De que se ponga el alumbrado de
low transitos donde sea necesario todas las

noches, y 'enla sala capitular cuando se |
ofreciere; asf como” ‘el ‘de los balcones en |

lasiiluminaciones. .
3" De que se cologquen 1as cortmas yel

pabellon nacional en Jos dias de cestnm-

bre y en los extr aordinarios.

4* De que se conduzean y cologuen
convenientemente las sillas y bancas en
las iglesias en los dias que el ayuntamien-
to tenga que asistir 4 alguna funcion.

5t quorma.ra la gomision ms:pectora del
estado que guardan losmnebles y alhajas
gue tiene en su poder.

6° Recoger las llaves de la sala capitu-
lar,; de los baleones y reja de fierro del
transito y demds ludales que e pongan
bajo su cuidade.

7% Cerrar la reja luego q_tle concluyan
las labores de las oficinas,

8¢ Dar parte 4 la comiston de todo lo
que observe der‘l,_t:m'del edificio relativo 4
la policia, :

9% Istar constantemente. dentro del
edificio para atender eﬁcazmente 4 todo
lo que:estd 4 su cargo.

10, Recibir por inventario todos los
muebles y alhajas del ayuntamiento.

Obligaciones y restricciones: comunes d
todos los empleados de secretaria.

70. Conforme al juramento que deben

hacer 4 su ingreso, guardardn Ja debida re-

serva en todos los negocios de la oficina,
.y absoluto secreto en los que lo exijam
Sus faltas contra este articulo serdn eas-
tigadas con la pérdida del empleo.

‘71. No exigiran ni recibirdn gratifica-
cion alguna por el despacho de losnego-
clos, y en caso ‘de que lo hagan, serdn
castigados tambien conla penaque impo-
ne ¢l articulo anterior, - :

72. Tampoco podran ser personeros, ni
recibir poderes; para los negocios que se
sigan en; la oficina, ni intervendrén en el
despacho de aguellos en que por ofro mo-
tivo puedan tener algun intergs. .

73. Sustituirdn en sus funciones al em-
pleado que inmediatamente les anteceda
cupndo falte por cualguiera causa. .

74. Entraran 4 la oficina 4 las nueve de
la mafiana y saldrin g las tres de la tarde,
4 excepcion de los dias en gque hubiere
cabildo, en los cuales permanecceran hasta
que ¢ste termine. Cuando sea necesario,
concurrirén en horas extraordinarias, cita-
dos por el oficial mayor,

REGLAMENTO DE LA CONTADURIA.

Art.: 1. A eargo de esta oficina estard
todo lo relativo 4 cuenta y razon de los
ingresos y egresos de los ramos de propios
y arbitrios municipales: se dividirg en
cuatro secciones. (- | '

2. La secgion primern lecl‘olrfm 103 pIB-
supuestes de sueldos y gastos mensuales
que entregard potr, du plicé.do cada oﬁoi_n_a
6 dependencia de la municipalidad, y.con
vista de ellos formars el general, que de-
be. presentarse 4 la aprobacion del ayun-
tamiento! glosard las cuentasde invelzs__i,oﬁ
que las mismwas dependencias presenten,
tambien por. duplicado,. cuidando de gue
se :contesten y .salden opeftuﬂamente lasg
observaciones ¢ resultas que aparezcan.
formara la noticia para el pago de los suel-
dos, expresando en ella el empleo, nom-
bre, sueldo total, descuentos y liquidogne
corresponda 4 cada individue; dejard co-
pia 4 la letra de ellag en un libro gue Ile-

vard al efecto:. abrird ofro en que conste
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la‘cantidad presupuesta para cada ramo
6 persona, lo' que 'se le'abone por cuentsa ¢
total de ella, y cuanto mds sea necesario,
para qued toda hora se covozca’el gasto
mandado hacer por cada ramo de egreso,
el hechoy la diferencia que entre uno'y
otro- pueda haber, sea 4 favor de los fon-
dos'6 de  los interesados respectivos. Lile-
vard los libros manuales y comunes de'la
cuenta igeneral, asentando en los prime-

Tos ‘minuciosa y claramente cada una dé |-

Jas partidas que entren porlos ramos de
propios; de manera que se sepa la-persona
que hace el entero, el ramo 4 objeto s que
pertenece éste, el plazo 4 que corresponde,

Ja cantidad en ‘que consiste, y todas Tas |
demds sefias gite contribuyan 4 dar tna
Tazon exactal si ¢l 'cargo se hace 4 buena |

cuentd, se puntualizard tambien todo lo

que se haria en'la partida liquida, para |

evitar cualquiera duda, ‘El total producto
diario de cada auxiliar que Tlevars la te:
goréria por'los ramos de arbitrios, se car-
gard tambien diariamente en el libro ma-

nual, diciendo el ramo de que procede, fo- | |
ja y numeracion de partidas del referido

auxiliar en que conste el pormenor.

Por regla general, en toda partida ex-
traordinaria’' y de las que no entran 6 sa-
len frecuentements, se citars la ley, 6rden
6 acuerdo, ¢n virtud del cual se percibe ¢
paga, y seacompatiard 4 la cueiita general
el original ¢ 'copia certificada porel con-
tador de dichas disposiciones; sin cuyo re-
quisito no se le dard por buéna lapartida.

En los libros comunes se asentars el
producto 6 egreso diario de cada ramo,
haciendo referencia'del ndmero de 1a par-
tida'que conste en los mannales.

Tsta ‘seccion extenderd las polizas”de
data, para que firmadas por el contador,
pueda pagar el tesorero. Lias polizas ten-
drdn los mismos requisitos que quedan
prevenidos para el asiento de Tas‘pattidas,
y ‘ademis 'deberdn ser rubricadas‘por el
presidedte: del ayulitamiento, ‘sin el ‘eual |
no podra pagarlas la tesorerfa.

.
mengunles, anufles ¥ extraordinarios qus
se ofrezcan, en que conste To ‘debido co-
brar, cobrado'y pendiente por cada ra-
mo de ingreso, y lo mandado pagar ¢ de-
vengado, pagado ¥y que se quede debiendo

| por cada uno de los de egreso, ambos men-

sualmente. 'Hard tambien ‘6stados al fin
de cada semestre en que reasuma el con-
tenido de los que: quedan expresados

Llevard el libro de, 6rdenes, decretos y
acuerdos, tomando razon exacta, claray
circunstanciada de; todos ellos; otro libro

| &1 que quede copia 4 la letra de los infor-

mes que dé la oficina; otro de las cuentas
particulares de los capitales que recono-
cen los fondos  municipales, y otro en que
se copien lag eserituras que se otorguen en
favor:6:én contra’de la municipalidad,
Un jefe, dos oficiales y e¢inco escribien-
tes, desempefiardn ‘esta seccion,
3. Lia'seccion segunda llevard la cuenta
particular de cada uno de los causantes,
abriendo un libro para cada ramo de los
‘dé propios, en que conste el objetowque mo-
tiva el adeudo, ‘en ‘cudnto est4 arrendado

documento de contrato, dénde exista éste
¥y todo lo demis que conduzea 4 '1a perfec-
ta claridad ¢ instruccion.” En seguida se
comenzard Ia cuenta de debe y haber; po-
niendo en el primero la suma que se deba
hasta la 'fecha en que’ comience el libro;
las que vaya devengando despues, al prin-
cipio 6 vencimiento de cada Pperiodo’ en
que le corresponda pagar; y en el-segundo,
los pagos y dbonos que vaya haciendo, y
el namero y fecha con'‘que se carguen en
el libro manual de la cuenta general, § fin
d¢ que 4 cada momentoy 4 primera vista
se liquide ¥ sepa lo que el catisante res.
pectivo haya debido y pagado. Llevars
tambien un'libro’en que sin interniision
conste 1o que deba produeir cada’ranio de

Tos de' propies; lo gue hayy producido'y To

que’se halle pendiente deicobro,

“Lios ‘Yamob que’ constitayen Tos propios,

- Formars ‘los’ estados de corte de ‘caja

son' los sighientes,; que existen hoy, y-1os

anualmente, ‘désde ':qué'_fechéx ¥ por qué’
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de igual naturaleza que puedan formarse
en lo sucesivo:

Arrendamiento de ﬁncas ~——Réd1uos.——
Mercados.—Mercedes de agua.—Fliel- Son-

- traste—Pension ‘de coches de alquiler es-

tablecidos en los sitios publicos.—Licen-
cias de obra.—Idewm para construir ¢ lim-
piar; albanales. —-—Estanc}a« —Aprovecha-
mientos.

4, La seccion terceravecibird los padro-
nes que se formen deitodos los objetos 6
establecimientos que pagarencontribucion
al ayuntamiento; tomaré de ellos los nom-
breside los causantes para asentarlos por
orden: alfabético en un libro que llevars
para cada ramo, con la explicacion de [a
calle, ndmero, letra 0 otra sefia de'la casa
donde se halle él: giro; la-cuota que deba
pagarcada mes; trimestre 4 otro plazo
que conceda la ley, y en seguida las co-
lumnas en gite se asivnten los ndmeros
con: que se efectie cada page, para‘couo-
cer facilmente lo que cada individuo pue-

da estar debiendo. Llevard un libroen que
" tome razon de las patentes'y licencias que

firme el contador, y otro en que conste
sin intermision lo debido cobrar, cobrado
y:-pendiente por todos y cada ﬁno de los
ramos de arbitrios, segun gueda prevenido
para la seccion segunda. -

Lios ramos expresados de arbitrios exis-
tentes hoy, son log siguientes:

Tres al willar sobre fincas.——Canales
de derrame exterior.—Contribucion de co-
chee particulares.—Idem del menudeo de
licores——Casillas de pulque tlachique y
fino.—F4bricas de cerveza.—Diversiones
publicas.—Juegos de billar, de bolos y pe-
lota.~—Sellos de gobierno del Distrito.—
Multas.—Recargos de contribuciones.

Esta seccion entenderd tambien en lo
relativo & los derechos municipales que
cobrala aduana, y serd desempetiada por
un jefe, un oficial y cinco escribientes.

5. El cobro de los ramos'de multas de

sellos del gobierno del Distrito, y otros

cuyo producto ¢ entrada no puede conocer

tara por la tesoreria por medio de la bole-
ta 6 documento que para ello expida la
contaduria, recogiendo ésta las odrdenes
respectivas de las autoridades que impon-
gan las multas, pard que sirvan de: com-
probantes. del libro -auxiliar del mismo
TATRO. ; = -
6. La seccion cuarta dard cuantos datos
y noticias se le pidan 1e;at1vas 4 las ren-

tas mumicipales y 4 sus ClédltOS activos y
pasiyvos: formard una coleccion de todos los
decretos que por bando se hayan publica-
do y publiguen en lo sucesivo, haciéndola
por geparado de los que toquen 4 la, mu-
nicipalidad: tendrd 4 su cargo el archivo
de la contaduria, llevando de él un indice
¢ inventario continuo, en que consten por
6rden alfabético las personas, ramos ¢
materias que constitnyan cada documen-
to, papel, cuenta 6 libro; desempefiara to-
dos los negocios que no estén expresamen-
te encomendados ¢ alguna de las otras
secciones, _

7. La comprobacion de las cuentas de
cargo de propios consiste en la ley 6 dis-
posicion que haya creado el ramo; en ]os
titulos de adquisicion; en. los cont;atos de
arrendamiento y en los acuerdos en cuya
virbud se cobre; en los padrones, registros,
patentes, licencias 4 otros documentos
que se formen 6 expidan préviamente al
cobro de arbitrios; en las leyes, decretos,
érdenes 6 acuerdos que hayan establecido
éstog, y en las certificaciones que acredi-
ten las bajas 6 caducidad de los objetos.

La de la data consiste en las leyes, or-
denanzas, @ otras disposiclones que hayan
prevenidoel gasto;en el presupuesto anual;
en las cuentas paltlculfues que presenten

| mensual 6 semanariamente las dependen-

cias subalternas, como admmlshamon de
obras publicas, mercados, coches de alqui-
Ter, hospitales, agnas y demds semejantes,
4 quienes se vayan ministrando cantida-
des & buena cuenta;y respecto de los suel-
dos, enlas nominas de que trata el art. 2.°

Hn econsecuencia, todes las constanciag

la contaduria con am;c:pac:on se’ ejecu-

se acompafiardn en copias certificadas per
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el secretario y por el contador 11&_31 ayun-
tamiento, 4 las polizas de cargo y data,
gimcuyos requisitos no ge dardn éstas por
buenas ‘en la glosa de cuentas; con las
que tambiense presentardn los libros ma-
nuales, comunes, auxiliares y' de cuentas
particulares que se hayan llevado en el
afio. '

De los expresqdos documentos, origina-
les 6 certificados, se acompafiard un tanto
en la cuenta del presente afo, y en los
subsecuentes una lista de las variaciones
que por ‘aumento 6 diminucion hayan
ocurrido en el de que se trate, sin perjui-
cio de acompafar 4 las pélizas los origi-
nales 6 copias de lasdisposiciones que hu
biere para pagar ramos ¢ partidas que no
hayan figurado en los afios anteriores.

8. Las secciones 2* y 3* formardn, con
Ia conveniente anticipacion, una lista por
menorizada de las partidas que en cada
trimestre de afio debe cobrar la Tesorerfa
por los ramos que en ese perfodo no ten-
gan variacion, expresando los plazos 6 fe-
chas en que deba hacerse cada pago; y
respecto de los que se hagan por mes, se
pasard igual lista al principio de é1 en los
tres-dltimos dias de! anterior con los mis-
mos fines. Estas listas serdn firmadas por
el contador y por el jefe dela seccion res-
pectiva, como responsable de su exactitud
y oportuna entrega 4 la Tesoreria.

9. La seccion 1%, dentro de los tres pri-
meros dias de cada mes, extenders y pa-
sard lista 4 la Tesorerfa de los pagos y
gastos que en ¢l deba hacer ésta, firmada
por el contador y el jefe de la seccion,
quienes ayisardn oportinamente 4 la mis-
ma oficina de las variaciones que en dichas
erogaciones puda haber, haciendo 1a ano-
tacion correspondiente en la propia lista.

10. Es de la obligecion y responsabili-
dad del contador:

1° El pronto, exacto y fiel desempefio
de las labores, cuentas y demés negocios
encomendados 4 su oficina por este regla-
mento, por las leyes y demds disposicio-

-

nes anteriores que nosse opongan §:¢l, .y
por las que se dieren en lo sucesivo.

2° Reclamar-con toda oportunidad la
pre%eutacion de cuentas de las dependen-

cias subalternas; hacer su glosa y activar-

el saldo, tomando 4 este fin .cmantas pro:
videncias crea conducentes, hasta fla de
suspender el abono del sueldo al-emplea-
do encargado del ramo que no cumpla con
ere deber, dando cuenta al ayuntamiento

de cualquiera omision 6 .demora que haya |

en el particnlar,
3% Dar aviso al ayuntamiento el dia 12

de Marzo de cada afio de estar concluida y-

en disposicion de remitirse 4 la glosa la
cuenta general del anterior.

42 Contestar las observaciones y repa-
ros que aparezcan de la glosa, y cuidar de
que se chancelen las resultas que-hu
biere.

5?7 Glosar personalmente las cuentaside
la Tesoreria, y expelir al tesorero el fini-
quito de ellas. Si no hiciese el contador

{ lo primero dentro del mes siguiente al de
la presentacion de la cuenta, el tesorero

quedard libre de toda responsabilidad en
ella, y la reasumira el contador solo.

6, Cuidar de que todos los dependien-
tes que deberdn caucionar su manejo, ten-
gan las fianzas en corriente, y presenten
en fnero de cada afio la certificacion de
supervivencia ¢ idoneidad de sus fiadores,
que s¢ acompanard 4 la cuenta general
del afio anterior,

7? Formar tambien anualmente las ho-
jas de servicio de todes los jefes y emplea-
dos que perciban sueldo de la municipa-
lidad, haci¢éndolas por triplicado paraque
quede una en el archivo del ayuntamien-
to, otra en el de contadurfa, y la tercera
en poder del interesado.

8 Dar cuantos informes, datos y noti-
cias de hecho le pida el ayuntamiento. su
presidente 6 comisiones, oyendo cuando
lo crea conveniente 4 la seccion respec-
tiva.

92 Caucionar.su manejo por la cantidad
de ocho mil pesos con fiadores 4 satisfac-
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cion del ayuntamiento, y acreditar la su-
pervivencia ¢ idoneidad de aguellos al
principio de cada afio. ;

10° Promover cuanto crea necesario al
niejor servicio, aumento y 'conservacion

de todos los rdmos. :

11¢ Intervenir y fiscalizar todo lo que
tenga relacion con la entrada ¥ salida de
caudales. & '

12¢° Formar un presupuesto anual de

sueldos y de los gastos de todos los ramos;
presentarlo ‘en 1°de Diciembre del afio
. anterior & la aprobacion del ayuntamien-

to, y conforme 4 €I, librar las cantidades

que se vayan erogando menstalmente. Si
la aprobacion no recae oportunamente, el
contador librars conforme lo disponga la

junta de hacienda.

los libros, euyos originales se remitan con
la cuenta general 'del afio.
14° Autorizar con gu firma los documen-

tos que expida la contaduria y los libros
manuales al' fin de cada dia, mes ¥ afio..

11. El.contador cumplird estrictaniente
con'lo prevenido en los articulos 92 dell

capftulo 3°, 14, 15, 16 y 17 del capitulo 42
de la ordenanza municipal, publicada en
11 de Junio de 1840 (*).

12. Los jefes de seccion son responsables
al contador de todos los puntos en que ¢s-

te lo es al ayuntamieuto, y lo mismo los

oficiales y eseribientes cada 1no en su cla-
8¢ ¥y seccion respectiva,

13. El contador en sus enfermedadesy
ausencias, serd sustituido por los jefes de

seccion segun el 6rden con que quedan |

numeradas éstas, :
14. No podrd’ ser nombrado jefe de nin-
guna oficina ¢'administrador de cualquie-

“ra'de los ramos municipales que tenga

que rendir cuentas en-la contaduria, per-

“sonal alguna que sea pariente déntro de
cnarto grado del contador, ni tampoco po-

drd obtener ¢l empleo de contador persona

(*) ‘Véase lamota 1* despues del reglamento de 1a te-
soreria. :

qué tenga parentesco hasta dicho grado
con alguno de los jefes 6 administradores
4 quienes tiene que exigir cuentas, -

15. Siempre que sea necesario, y por lo
ménos una vez al mes, se reuniran por la

| tarde el contador y jefes de seccion 4 tra-

tar los negocios de oficina que asi lo re-
quieran, llevando un libro de actas de es-

| tas juntas, que serdn firmadas por ellos.

16. La contaduria comenzari su des-
pacho 4 las nueve de la mafiana y termi-
natd 4 las tres de la tarde, sin perjuicio de
las horas extraordinarias que sea necesario
ocupar, segun lo disponga el contador.

17. Las faltas de los jefes de secciorl por
causa justa, se cubrirdn por los oficiales
inmediatos, y las de -éstos por los escri-

| bientes, segun la érden de su numera-
13° Hacer que cada seccion lleve con el ;

dia sus labores respectivas y las eopiasde’

cion.
18. La contaduria sers servida por los
empleados que demarca la siguiente

PLANTA DE EMPLEADOS Y SUELDOS ANUALES,

Contador! ik ooy B5 4000
Jefe dela seecion 1%..iu.inai. 2,000
Id. dela . id. smwerzl 080
JIddedaad - 32 L Aa 1,500
Ididela  id. 4% 1,500
4 oficiales, /1,000 psvu.v...ov - 4,000
8 escribientes, & 600 ps 4,800
2 id. 4 500 id 1,000
2 id. 4400 id
I ‘portero

i 21,200

-

REGLAMENTO DE LA TESORERIA,

Art. 1. Corresponde & esta oficina la
recaudacion ¢ inversion de caudales del
ayuntamiento, & cuyo fin se dividiré en
tres secciones, que son: mesa 1* de los ra-
mos de propios: mesa 2° de los ramos de
arbitrios: mesa 32 de listas y libros de re-
caudacion y distribucion,

2. La mesa 1% tendrs 4 su cargo exten-
der los libramientos que deberdn girarse
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contra los causantes por los ramos de pro-
pios y 4 favor del cobrador respectivo;
cuidar de que cada pago se anote con su
ntmero en las listas que pase la contadu-
ria; extender los mandamientos de ejecu-
cion parg cobrar & los deudores morosos;
llevar un libro en que consten los referi-
dos Tibramientos y la firma de recibo del
cobrador 4 quien se entreguen; practicar
todo lo demés concerniente 4 la recauda-
cion de los propios. En cuanto 4 los co-
ches dé alquiler en los sitios publicos, la
lista de cobros es la_que presenta men-
sualmente el administrador de coches.
Llevars el libro de tomas de razon, érde-
nes, acuerdos y demds que se pase 4 la
tesoreria con el mismo fin,

Esta mesa serd servida por el oficial
mayor y un escribiente.

3. La mesa 2* extenderd los recibos que
so dén 4 los cansantes por los ramos de ar-
bitrios conforme 4 las listas que pase la
coutaduria; cuidard de que éstas se cu-
bran oportunamente, bien sea con el nd-
mero del pago,. 6. bien con el. documento
que acredite la. baja 6’ caducidad del obje-
to; expedirs los mandamientos de ejecu-|
cion para el cobro de los mismos ramos, y.
llevara un libro auxiliar por cada uno, en
que conste el nimero correlativo de par-
tidas, el que tengan en el libro de parti-
das correlativo, el .que tengan en la lista
de contaduria, el nombre del causante,
plazo 4 que corresponda. el pago y el im-
porte de éste, para que con presencia de
estos libros haga. la propia contaduria el
cargo de productos diarios en los manua-
les, segun se previene en su reglamento;
y ademds llevard tambien las cuentas par-

que conste la partida en la lista de conta-
durfa, y respecto de éstos, el primero y
dltimo ndmero con que se haya hecho el
asiento en el auxiliar respéctivo,

Al fin de cada mes recogerd las expre-
sadas listas; y cerciordndose la mesa de
estar debidamente cubiertas, las: conger-
vars en su poder.

Formaré una lista tambien al fin de

cada mes de todos los causantes de pro-
pios y arbitrios que 110 PAZATON SUS IeSPec-
tivas cuofas, para-que despues de exami-
nada por la contadurfa, la publique el te-
sorero por los periddicos.
Llevars un libro general de data en
que se asienten las cantidades que se pa-
guen 6 gasten, y su tnico comprobante
seran las polizas que haya expedido la
«contaduorfa, - :

Uno y otro libro, comprobades. el pri-
mero con las listas y el segundo con las
pilizas, formarén la cuenta que la teso-
rerfa pasars al fin de cada semesire é la
contadurfa para que ejerza las afribucio-
nes expresadas en su reglamento.

A cargo de esta mesa estars el archivo
de la tesoreria, que se conservard del mo-
do prevenido para el de contaduria en el
art. 62 de su reglamento. '

El oficial tercero y tres escribientes
desempefarin estas labores.

5. s de la obligacion y responsabili-
dad del tesorero;

1° Caucionar su manejo en cantidad de
ocho mil pesos, con fiadores 4 satisfaccion
del ayuntamiento, y presentar anualmen-
te la certificacion de la supervivencia é
idoncidad de aquellos;

2° Responder de los caudales que. en-

ticulares de los causantes en los mismos
términos prevenidos para la’ contadurfa.

Esth mesa serd desempefiada por el ofi-
cial segundo y tres ecribientes.

4, La mesa 3* llevard un libro general
de cargo en que se asienten en compendio
los pagos por los ramos de propios y los
productos diarios por los de arbitrios, po-

tren en las arcas del ayuntamiento, dando
cuenta de ellos siempre que se:le pida,

3° Disponer la ejecucion de los pagos
en virtud de la poliza que para cada uno
le Tibrars la contaduria, rubricada. por. el
presidente del ayuntamiento.

4> Promoyer cuanto, crea conveniente
para, mejorar y perfecclonar la recaudacion

niendo reéspecto de aquellos, el ndnero con

de los propios yarbitrios municipales.

da y salida, 4 cuyo fin‘sers auxiliado por
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5° Dar de palabra 6 por escrito los in-
formes de hecho que le pidan el ayunta-
miento. 6 sifs comisiones. !

6% Entenderse directamente con las au-
toridades y demds dependientes del go-
bierno del Distrito y del ayuntamiento en
los negocios concernientes 4 Ia recaudacion.
pidiéndoles del mismo modo los atixilios
de que trata el art. 28 dela ley de 3 do
Octubre de 1853.

7% Conservar en su poder 1ag llaves de
la caja y de la oficina, que no entregars
sino al que lo sustituya en los casos de
enfermedad ¢ ausencia por justa causa.

8¢ Cuidar de que los empleados de la
tesorerfa traten 4 los causantes con urba-
nidad y cemedimiento, para evitar cual-
quiera gueja,

6. Todos los flocumentos y recibos de
pago, auncuando sea con el cardeter de

provisional ‘6 deposito, sérdn autorizados

por-el tesorero, sin cuyo requisitono ten-
drdn valor ni efecto.

7. Las faltas y ausencias del tesorero,
serdn suplidas’ por-el oficial mayor, y las
de éste por los demds oficiales, por el 6r-
den de sw nimeracion, 5

8. El cajero pagador tiene obligacion
de recibir y pagaritodo lo que entrey sal-
ga enla tesorerfa, llevandoun librode-ca-
j& enque consten lascantidades de eutra-

uno de lgs: escribientes; que bajo la res-
ponsabilidad del cajero, sers el contador
de‘moneda.” Este libro sers firmado dia-
riamente por el tesorero'y el cajero paga-
dor. :

9. Ningun paricnte del tesorero dentro
de cuarto grado, podri desempefiar el em-
pleo de jefe: de cualgniera oficina delar
subalternas dé la tesorerfa, ni tampoco po-
dré obtener el empleo de tesorero, persona
que hasta dicho grado de parentesco esté
ligada:con alguno'de los fjefes de las ex-
presadas oficinas,

10. El tesorero cumphm estiictamen-
te con lo prevenido en los articulos 93 del

4% de la ordenanza municipal publicada
en 11 de Junio de 1840, (*) )

L1. Para el desempefio de las labores
que expresa este reglamento, tendrs la te-
sorerfa, la signiente

PLANTA DE EMPLEADOS

1y sueldos anuales,

£ o sl et el en 0
Ofieial 'mayor. . ... .... .0 S 02000

Idem segundo, .. .%... .0 .00 1,800

_ i
Cujero pagadort. ... . 0., 1,800

Idem tercero. ...

% escribieutes 4 600 pesos...... 1,200

2 escribientes 4 500 Fpesos. oL, ..7F 1,000
4 ejecutores 4 400 pesos.. .. ... 1,600
1 portero,

Bumgd e 8 11 700

-

NC'_T.—*. PRIMERA.

Capitulo 3°—Art. 9° La contadurfa y
tesorerfa, bajo su ‘inmediata y pecuniaria
responsabilidad, enidarin'de hacer por es:
crito (Jbbel\‘l(ﬁoﬂb‘i 4 los acaerdos del cat
bildo ¢ ‘comisfones que ordenarén aloan
gasto que 1io-sea legal ni autorizado, obe:
deciendo ‘sin’responsabilidad! ¢l's cuerdo
s1no obstante se produjere, expresando que
se cumpla no obstante el reparo, en cuyo
caso la responsabilidad pecuniaria sers so-
lo de los que formaren el acuerdo, del que
el alcalde primero dard inmediatamente
aviso 4 la plefbctura, y ésta al gobierno
y al mismo gobicrno directamente dars el
propio aviso la contadurfa,

Capitulo 47 * Art. 14. Se prohibe 4 los
tesoreros y coutadores hacer gasto 6 pago
alguno que no esté inscrito én el estado
de gastos ordinarios, ¢ siendo extraordi-
nario, que no esté Ieoal ¥ compkt%mente
autorizado,

15. e prohibe 4 los mismos que hagan
gasto ¢ pago alguno, aunque tenga losre-
feridos requisitos, miéntras no ‘esté dis-

gl
capituly 8%; 14, 15,216 y 17 del capitulo-

1
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