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Art. 53° En los dias de agisten-
cias civicas 6 de recepciones, nom-
brara el servicio de cocheras, segtn
las instrucciones que reciba del in-
tendente, designando los troncos que
deban ponerse v los cocheros v la-
cayos que deban guiarlos.

Art. b4°. Atendera al pedido dia-
rio de coches para el primer magis-

trado y secretarios de Estado, cui- |
dando de que estén listos para las |

horas senaladas.
Art. Bh°. Cuidard de tener la lis-
ta de los domicilios de toda la servi-

dumbre, y de exigirles le den parte |

de los cambios que verifiquen, para
todos los casos que pueden ocurrir.

Art. 56°. En el supuesto de que

alguno de sus subordinados le mani-
festase que se retira del servicio por

causa de enfermedad, podra conce-

derle dos dias para su curacion, pre-

via la aulorizacion del intendente; v |

cuando la enfermedad se prolonga-
se por mas fiempo, cuidara de in-

vestigar si ésta. es real 0 simulada |
para los efectos consiguientes; exi- |

giendo la presentacion del certifica-
do médico, si se curase en su casa;
v la constancia de haber sido alta,
si hubiere sido atendido en algan
hospital.

Art. 57°. Los domingos v dias de |

fiesta designara & los individuos que

les toque, por turno, estar de guar-
dia en los diversos departamentos |

del palacio, & fin de que jamés estén

abandonados, hallindose siempre el |
personal necesario para lo que pue- |

da disponer el primer magistrado de
la republica.

| Art. 58°. Es de su obligacion, al
| retirarse la servidumbre,recorrer an-
| tes los diversos departamentos del
palacio para cerciorarse de que to-
do queda cerrado, en perfecto orden
v sin que quede alguna substancia
en ignicién que pudiera ocasionar un
incendio; v asimismo nombrara el
servicio para el dia siguiente.

Carituro TERCERO.
Del Conserje de la Presidencia.

Art. 59°. Kl conserje de la presi-
| dencia tiene la obligacion de formar
| las listas de las personas que solici-
tan audiencia del C. presidente de la
republica, entregindoselas con la an-
| licipacion debida al ayudante de
guardia.

Art. 60°. Anunciar al avudante de
guardia 4 toda persona que se pre-
' sente solicitando audiencia en los
- dias destinados para el efecto, v prin-
- cipalmente & aquellas que lleven
asunto oficial.

Art. 61°. Recibir las tarjetas, car-
' tas 0 escritos que les fueren entre-

gados, debiendo pasarlos al ayudan-
' te de guardia 4 fin de que lleguen al
(. presidente por los conductos de-
| bidos.
| Ark. 62°. Recibir con las conside-
| raciones debidas 4 todas las perso-
nas que se acercan 4 la presidencia
en solicitud de audiencia 6 de cual-
| quiera otro motlivo.
| Art. 63°. Cuidar de que las per-
sonas que se hailan en los salones
| de espera, no ensucien 6 maltraten
| los mueblcs, adornos, elc., etc., dan-

3 DE FEBRERO DE 1902, 114

do aviso al ayudante de la infraccion
que se hava cometido.

Art. 64°. Concurrir 4 los actos ofj-
ciales para ejecutar Ids érdenes que
el intendente 6 los ayudantes le co-
municaren.

cia, mis que & los ministros, altos
funcionarios, empleados v servidum-
bre destinada al cuidado v aseo de
los expresados salones.

salones de espera.

Art 67°. Dar parte al conserje de
palacio de las faltas de asistencia de
la servidumbre y de todas aquellas
que merecieren correctivo, asi como
de su puntualidad en el servicio.

Art. 68°. Tendra bajo sus inme-
diatas érdenes & uno 6 mas mozos de
primera, para el aseo de los salones
que esteén a su cargo, cuidando de que
todo se halle en orden, en su lugar v

conserje de palacio, de loque & su
juicio fuese necesario corregir.

Art. 69°. Diariamente se presen- |
tard 4 hacer su servicio, desde las |
siete de la manana hasta las seis de
la tarde, con excepcion de los dias de
audiencia, 6 en los que permanezca |

el C. presidente en el palacio, no de-
biendo ausentarse sino hasta des-

pués que el primer magistrado se ha- |

va retirado. Los domingos v dias de
fiesta estara en su puesto hasta la

una p. m. para mostrar los salones |
de la presidencia & las personas au- |
| cretario;

torizadas para ello.

Art. 70°. No permitird las visitas
a los salones presidenciales, mas que
a las personas que para ello vayan
autorizadas por la intendencia, de-

| biendo recoger previamente las tar-

| Jelas 0 pases que le fueren presenta-
N Ko N i |
Art. 656°. No permitir la entrada

a los salones que no son de audien- |

dos, los que entregard 4 la intenden-
cia para que no vaelvan a servir en
ofras ocasiones, siendo de su obliga-

| cion ensefar los salones 4 los visi-
 tantes, v en caso-de no poderlo ha-
| cer personalmente, designara al mo-

Art. 66°. En los dias de audiencia |
no permitir la entrada mas que a los |

z0 que deba acompanarlos.

Queda eslrictamente prohibido 4
toda persona que ensetie los salones
del palacio, exigir 6 recibir propinas
de los visitantes, pues el servicio que

| desempenian forma parte de sus de-

beres, los que estan debidamente re-
tribuidos.

Art. 71°. Dara exacto cumplimien-
to no sé6lo-a las ordenes del inten-
dente, sino 4 las que reciba del jefe
del Estado Mayor y de los ayudan-

| tes de gunardia.
perfectamente limpio; dando parte al |

Art. 72°. Todos los dias, al reti-
rarse, avisard al conserje del palacio
para los efectos del art. 58°.

Cariruro CUARTO.
Del personal de la Intendencia.

Art. 73°. El personal de la inten-
dencia constard de un secretario y
de un escribiente; el escribiente des-
tinado al servicio de la direccion de
las obras del Palacio Nacional, de-
penderd de la intendencia v sera pa-
gado por esta oficina.

Art. 74°. Son obligaciones del se-
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[. Llevar la correspondencia olfi-
cial de la intendencia.

II. Formar las nominas de em- |
pleados y servidumbre para hacer los |

respectivos pagos en cada década.

IIl. Formar la cuenta documenta-

da y comprobada de los pagos men-
suales, para ser entregada & la paga-

durfa en la forma que esta preve- |

nido.

IV. Llevar el registro de las visi- |

tas al caslillo de Chapultepec y ha-
cer la noticia que mensualmente se
tiene que remitir & la secretaria de
Comunicaciones, con expresion del
numero de visitantes.

V. Extender los pases ¢ tarjelas
para visitar el palacio Nacional en
los dias destinados por la intenden-
cia para visitas, y acompanar a los
visitantes para mostrarles los salo-
nes, cuando asi lo determine el in-
tendente.

Art. 75°. Son obligaciones del es-
cribiente:

I. Llevar un libro de minutas.

II. Formar el archivo.

rios.

1V. Cuidar de las correspondien- 5

tes carpetas.

V. Tener & su cargo el llavero de |

la intendencia.
VI. Ayudaral secretario en las de-
mas labores de la oficina,

Art. 76°. Los empleados de la in-

tendencia entrarand cumplir con sus
obligaciones, todos los dias ftiles,
desde las nueve de la manana hasta

la una de la tarde, v ,desde las tres |
hasta las seis p. m., 6 hasta después, |

| si asi lo reclamase el trabajo de la

oficina.

Art. 77°, El escribiente destinado
al ingeniero de las obras del Palacio
Nacional, tendra & su cargo las la-
bores que éste le encomiende en su
oficina.

CapiTuLo QuinTo.
Del Relojero.

Art. 78°. El relojero del Palacio
Nacional tendra la obligacion de cui-
dar el reloj piblico del expresado
Palacio; hacer todas las comp ostu-
ras y reparaciones para que se con-
serve en perfecto estado; vigilar que
constantemente esté al corriente, asi
como que no le falte el alumbrado
en las noches.

Art. 79° Tendra 4 su cargo, tam-
bién, todos los relojes de la presiden-
cia y sus departamentos, cuidando,
igualmente, de darles cuerda en su
oportunidad, componerlos, corregir-

| los y mantenertos en perfecto esta-
| do de conservacion.
III. Poner en-limpio los inventa-

! |

CaprfTuLo SEXTO.
Del Veterinario.

Art. 80° El veterinario tendra cui-
dado de todos los caballos del supre-
mo gohierno cuando estén enfermos
siendo por su cuenta las medicinas
y cuantos gastos se erogen hasta su
completa curacién.

Art. 81° Se presentara en el pala-
cio inmediatamente que sea llamado
en un caso de violenta curacion,

Art. 82° El herraje de los caballos
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queda también & su cargo v por su
cuenta, teniendo cuidado de que se
haga con ¢l mavor esmero.

CAPITULO SEPTIMO.
Del jefe de comedor.

Art. 83° El jefe de comedor en los
dias de banquete recibira de la in-
tendencia la vajilla contada para el
servicio de mesa, siendo responsa-
ble de las piezas que se extravien.

Art. 84° Dispondra la distribucion
de la mesa y adorno de la misma,
segun las instrucciones que reciba
del intendente.

Art. 85° Pondra el namero de es- |

canciadores queseannecesarios, des-
tinados exclusivamente para el ser- |
vicio de vinos.

Art. 86° Segiin el niimero de con-
vidados, distribuird los criados de

servicio demesa, de maneraque cuan- |
| perfectamente las obligaciones de su
| cargo, sin cuyo requisito no podran

do menos haya un criado para cuatro
convidados.

Art. 87° Vigilara 4 los criados pa-
ra que no se demoren en el servicio,
cuidando con escrupulosidad de que
nada falte & los invitados v de que
estén perfectamente atendidos.

Art. 88° Cuidara del orden en que |

deba servirse la comida y de con-
formidad con la lista de platos acep-
tada.

Art. 89° De la misma manera pon-

drd especial cuidado en que los vinos
se sirvan en su oportunidad v con-
lorme lo requieran los platillos que
se sirven. .

Quedancomprendidas en sus obli- .:
gaciones todas las que son anexas |
las del maitre d’Hotel. i

Art. 90° Después de concluido el
servicio de mesa, le entregara al in-

tendente 6 & la persona que éste de-

signe, la vajilla v objetos que le fue-

| ran confiados.

Art. 91° En caso de necesitarse,

- por el numero de convidados, otros

jefes de comedor que lo ayuden en

' sus funciones, tendrd la obligacién
| de ponerlos por su cuenta y bajo su

mas estrecha responsabilidad.
Art. 92° Es de su obligacion for-

| mar el AMenw de los banquetes.

CapiTuno OcTAvo.
De los mozos de servicio.

Art. 93° Los mozos de servicio de

| mesa (considerados de primera cla-
| se) en los dias que haya banquete,
| estaran a las inmediatas ordenes del

Jefe del comedor, deberan conocer

ser admitidos en la servidumbre,

' atenderdn con prontitud y esmero 4
 las personas 4 quienes les correspon-
| da servir.

Art. 94° Ejecutaran con exactitud
las 6rdenes de los jefes de comedor
6 del encargado del adorno de la me-
sa, para que ésta presente el aspec-

| to agradable que debe tener.

Art. 95° Después de la comida,
tendran la obligacion de entregar al

' jefe de comedor las piezas de la va-

jilla perfectamente limpias, v que se

| les confié para hacer el servicio.

Art. 96° Les queda absolutamen-
te prohibido disponer de qualquiera

piezamontada,fuente,platilloopotaje
8
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|

que no se hubiese servido ¢ que re- |
sultare sobrante. ;
Art. 97° Ademas de desempenar |
las obligaciones de mozos de servi- |
cio de mesa, en los dias de banque- |

te, en los demds del afo, se encar- |
garan del aseo de los salones v de-

mas departamentos de lasresidencias |
presidenciales, cuidando de los mue- |
| del Palacio Nacional, sus obligaciones
| le seran senaladas por el expresado

bles, alumbrado v objetos que con-
tengan.

Art. 98° Desempenaran el puesto
de ujieres u otros cargos que el in-

v - - |
tendente les confie, si asi lo recla-

mase el servicio de los palacios, y

para todo aquello & que fuesen des- |

tinados en harmonia con su caracter.

Art. 99° Su servicio, en losdias ati-
les, serd desde las seis de la manana
a las seis de la tarde, con intervalo
de las horas en que salgan & comer,
que seran las que les designe el in-
tendente.

Art. 100° No podran separarse por

ningan motivo de sus ocupaciones |

diarias, sin permiso del intendente 6
del conserje.
Art. 101° Las licencias temporales

solo las podra conceder el intenden- |
te, siendo pedidas por causas graves |
fin de que con toda oportunidad se

v justificadas.

Art.102° Les queda absolutamen- |

te prohibido recibir visitas en los pa-
lacios ¢ introducir & persona alguna
en dichos edificios.

Art. 103° Tendran la obligacion de
hacer las guardias que la intendencia
les senale en los dias festivos, asi

como estar listos en horas extraor- |

dinarias, si asi lo reclamase el servi-

cio de los palacios.

Art. 104° Las faltas por enferme-
dad que pasaren de dos dias, serdn
justificadas con certificado de médico,

CapiturL.o NovENoO.
Del guardaalmacén.

Art. 105° Estando este empleado
a disposicion y servicio del ingeniero

| funecionario.

Carituro DEcIvO.
Del molorista y su ayudante.

Art. 106° El motorista siempre es-
tard dispuesto para el servicio del
elevador particular del C. presidente,
desde las seis de la manana hasta la
hora en que se relire del palacio, 6

hasta aquella en que lo deje de usar, .
va sean los dias utiles 6 festivos, si

en €slos lo necesitase el mismo pri-
mer magistrado.
Art. 107° Cuidard v limpiard su

| maquinaria, dando aviso inmediata-
| mente 4 la intendencia de las des-

composturasque notare, para que és-
te dé aviso & la compaiiia eléctrica, &

corrija el desperfecto.
Art. 108° Tendra cuidado de que
su ayudante haga la limpieza del de-

. partamento que es 4 su cargo, indi-
~cando 4 la intendencia las reparacio-

nes (ue a su juicio se necesitasen
hacer.

Art, 109° Tendrd cuidado de que
su ayudante esté siempre en su pues-

| to desempenando sus obligaciones.

hatiss
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Art. 110° Se presentara uniforma-

do y aseado en las horas de servicio.
cuidando de que su ayudante se ha-

lle siempre en las mismas condicio- |

nes. -

Art. 111° No permitira el uso del
elevador mas que 4 las personas que
la intendencia le designe conforme
a las drdenes recibidas de la secre-
taria de quien dependa.

Art 112° Propondra d la persona

que por sus conocimientos y buena |

conducta pueda_servirle de ayndan-
te, quedando responsable de éste.

Art. 113° Ademas de cumplir y
acatar Jas ordenes que el C. presiden-
te le dé 6 le comunique, obedecera
las del intendente, como su inmedia-
to superior.

114° El ayudante tendra los cono-
cimienfosnecesarios é indispensables
para substituir al motorista en caso
de necesidad 6 de falta temporal.

Art. 115° En ejercicio, sus obliga-
ciones seran las mismas que las del
motorista. . :

Art. 116° Trabajard juntamente
con el motorista en las horas seba-
ladas en el art. 106°, estando al pie
del elevador para abrir v cerrar la
puerta.

Art. 117° Las licencias por causas
justificadas sélo las podra conceder
el C. presidente.

Art. 118° Los domingos v dias que
no se use el elevador podran sepa-
rarse los motoristas con permiso del
intendente.

Art, 119° Tendra un mozo para el
aseo vy servicio del departamento que
es a4 su cargo.

Carfturo UNDECIMO.
Del Mayordomo delas caballerizas.
Art. 120° Vigilard minuciosamente
el aseo personal de los cocheros v

| lacayos, asi como la limpieza de los

caballos, caballerizas, coches, coche-

| ras, guarniciones v demds enseres.

Art. 121° Distribuird diariamente
a las horas senaladas el forraje para
los caballos, v cuidara de que se tien-
da en los pesebres con limpieza v en .
el mejor orden posible.

Art. 122° Vigilard también la salud
de los caballos, v cuando alguno se
enferme, dispondra su Cl.u‘a'wio{}, asi
como cuando deban herrarse, banar-
se, soltarse v ponerse de servicio;
todo lo cual pondra en conocimiento
del encargado de las caballerizas.

Art. 123°. Revisara a la llegada de
los coches el estado en que éstos lle-
guen, asi como el de los caballos v
guarniciones, con objeto de remediar
el mal 6 desperfecto que pudieran
sufrir durante el servicio.

Art. 124° Diariamente recibira del
encargado de las caballerizas las or-
denes relativas al servicio que de las
mismas debe nombrarse.

Carituro Duobfcivo.
De los cocheros y lacayos.

Art. 125°. Los cocheros v lacayos
se presentaran diariamente 4 las seis
de las manana al mavordomo, quien
les nombrara el servicio que tengan
que desempenar y cuidaran de pre-
sentarse 4 €l, con la mayor exactitud
v limpieza.

Art. 126°. Cuidardn de dar el me-




