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sificardn por la diyersidad de contratos ¢
negocms 4 que se contraigan,

39. 'Ademss de los cuatro titulos ca.plta- ; _
| dos; departamentos, general y particular.

les que queda.n exphcados habrs otros cua-
tro,que sedenominardn archivoes antiguos,
hlstona, mpresos, asuntos. secretos. .

40. Como en la parte del archivo gene-
ral, que comprende la época anterior 4 la
mdepeudenma. deben estar inclusos archi
vos enteros, ilcc:'rre:sponduentes 4 oficinas

extinguidas, en las cuales se versaban ob-
jetos que ya no existen, y aun la nomen-
clatura de sus clasificaciones es entera-
mente-diversa de la_que. se indica en los
articulos anteriores, 4 fin de evitar la con-
fusion (que produciria la.mezcla de los pa-
peles, con los-que se eolocan naturalmente
bajo los cuatro. rotulos de los Ministerios,
se ha prevemdo que se_ agregue el titulo
d=- archivos antiguos, el cual se: dividirg,
como los otros, en dos departamentos. Uno
que se Ilarﬁara de- Eispaiia, ha de contener
todo lo existente en:aguellos archivos, re-
lativo 4 la Peninsula; y otro de, América,
que abrace lo correspondiente 4 1o que hoy
forma la Repﬁbhca mexicana.,

41, Eldepa.rt.amento de Espaiia se divi-
dir en secciones, ramos y clases; calculan-
dose prudentemente esa operacion, & vista
de la eiistencia, para guardarla armonia
necesaria con el resto del archivo.:

42. El departamento de América ten-
dué tantas secciones cuantos sean los ar:
chivos antiguos que se hayan pasado al
general, y se pasen en lo sucesivo;asi de-
beran formar secciones separadas los de
gobiernoj, guerra, azogues, temporalida-
des, consolidacion, bulas, consulados, Acor-
dada , audiencia, inquisicion, exclaustra-
dos, ete.. |

43. Estas secciones se compartirin en
ramos, segun los que contegan, atendido
al método adoptadode division, y signien-
do su nomenclatura propia: como fribu-

. tos, correspondencia, mercedes de tierras
y aguas, composicion de titulos, esclavos,
coleecion de autosacordados, 6rdenes, pro-
videncias, etc.; y en los ramos; se verificars

‘13 separacionde. clases, para conservar la
- analogfa de la: expresada division..:
44. El titulo de Hisforia ha de abrasar

. En el primero se reuniran todos los doeu-

' mentos; relativos 4 la historia de la nacion,
| sus épocas, acontecimicntos notables, hé-
 roes, beneméritos y demas- varones. ilus:

tres, lag biografias de tlos, y.cuanto pueda

| importar 4 la perfecta ilustracion del asun-

to, dividido, porsupuesto, en las secciones,

 Tamos y clases que. convengan; procurdn -
dose la.mayor claridad, y. eficacia en esta
parte tan interesante del archivo.

45, El departamento de Historia par-
ticular se dividirs en tantas secciones cuan-
tos son los Estados, Distritosy territorios
 de la Federacion; las. secciones, en ciuda-
des; villas; pueblos, y lugares, y estos ra-
mos, en clases; de maneraque en cualquier
coleccion concerniente & lugares, se.en:
cuentren reunidos los papeles tocantes 4
su-fundaeion y sucesivas variaciones hasta
el estado actual, tanto en producciones de
los tres ramos de industria, como en po-
blacion ;  policia, costumbres, estableci-
mientos seculares ¢ eclesidsticos, hombres
célebresique hayan aparecido, y cuanto sea
digno de notarse,

46, El titulo de Enpresos tenda,rén tam-
bien dos. departamentos:. uno.de. legisla -
cion y otro de artes y ciencias.

47. El primero de esos departamentos
se dividird en leyes generales de la. Fede-
racion y particular de los Estados; el se-
gundo en secciones hislorica, eclesidstica,
de ciencias, de industria.

48. Tanto lalegislacion federal; como la
particular de cada: Estado, se ordenardan
en colecciones generales y parciales. Las
coleeciones generales contendrdn respecti-
vamente una completa série cronologica y
-universal de todas las leyes y decretos del
poder legislativo, agregédndoseles por apén-
dices los reglamentos sueltos del ejecutivo,

49. Las colecciones parciales de leyes de
la Federacion; seran: civil; penal, de pro-

cedimientos, de comercio, de. policia; mi-
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litar, y se formarén de las géries Integraa
de leyes, decretos y 1eg1amentos perte-
necientes 4 sus clases. Estas mismag de:
berdn, ser las parciales de los Estados, 4
excepeion de la militar. . .

50. En la seccion histrica se colocardn

los ‘manifiestos de los supremos, poderes. ¥
de otras autondades las Memorias de los

Ministerios, los discursos cfvicos, y, los pe-

pondan En ésta y en las otras tres se: haré

la_distribucion ‘conveniente, signiendo el

sistema adoptado de coordinacion, y dispo-
niendo sus clases, conforme 4 los métodos
de autores acreditados. ,- ,
51. El titulo de asuntos; secretos com-
prendeni todos los expedientes ¥ papeles
que lleven la nota. de reservados, 6 tengan
esa n_aturaﬂez_a ¥ se conservarin en estan-
tes, cerrados y cubiertos, En este titulose
hardn las divisiones y. subdivisiones que
se necesiten para la claridad y facil hallaz-
g0 de los documentos que se busguen, ob-
servando en lo posﬁ)le el método de divi-
sion que establece el presente reglamento
52. Sin embargo de que para. simplificar
el sistema de coordinacion, se ha digpuesto
que la escaia. de lelSlOlleS solo descienda
hasta la sexta en clases, como éstas suelen
contener muchss matenas dwersa.s, y cada
una de ellas 1mportal un género que abra-

ce, varias especies, se previene al director |
¥ emplea.dos del archivo, que cuando de--

ban hacerse tales subdivisiones dentro. de
una misma clase, no la omitan, sino. que
las verifignen con la exactitud y : pruden-
cia necesarias, para conseguir hasta en sus
més pequefias partes, la perfecta organi-
zacion de los papeles.

53. La cantidad de documentos que se
tome como resultado dela titima division,
ya sea una clase, materia 6 especie, siem-
pre que contenga una série dilatada de pa-
peles, se ordenari en libros 6 legajos, mar-
cdndolos desde el ndmero 1 en, adelante;
Cada legajo se compondrs de doscientas

fojas, poco més 6 ménos, y todaslas utiles |

deberdn estar foliadas.

, 54: Todo legajo. ¢ série,de papeles debe-,
4 seguir rigurosamente el orden cronolé-

8 [ SR

55.;.Sie;;db muy. f4cil. qu;ere_q“ los léééa.joﬁ
antiguos estén mezclados muchos papeles

de distintas especies, sereconogerdn todos

los legajos que existen actualmente, 4 fin
de separar enalquier docnmento ajeno de

' su titulo, y reducirlo & su lugar.
riédicos ¥ | demas impresos: que le corres- |

56, Cuando algun. papel ¢ libro corres-
ponda, por los puntos que contenga, 4 dos
6 mis de las. clases. designadas, se resol-
vera su colocacion, con respecto al. punto.
que trate, con preferencia 6 con més ex-
tension: de los otros ge hardn extractos se-
parados con sus notas, que indiquen el do-
cumento 4 que pertenecen y. su paradero,
y.cada extracto se colocars donde corres-
ponda. :

57. Losii 1mpresos, por regla. general d.e—
berdn estar separados:de. los manuscritos
en su titulo propio; mas: esto no impide

‘que se puedan mezclar entre ellos docu-

mentos para completar alguna’ eoleccion,
como se hard de contrario conlos impresos,
respecto de Jos otros titulos.

CAPITULO; IV.

Sistema de elaves.

58, Todos los libros y papeles del:ar-
chivo se colocardn, en-los estantes; gnar-
déndose las divisiones prevenidas. en: el
capitulo anterior. Primeramente seqmarca-

-rén las épocas, despues se-pondrdsu rétulo

correspondiente 4 cada uno de losocho ti-
tulos. capitales; y bajo de éstos se-hard lo
mismo, respectivamente, con los: departa-
mentos, secciones, ramos y clases.

59, Los estantes deberdn estar todos nu-
merados, asf como los entrepafios ¢ casillas

 de que se compongan; pero ¢stosno se refe-

rirdn 4 aquellos, sino que eada numeracion
seguird su otden particular.::

.60, Al fin de cada cuaderno, expediente -
0.legajc que forme una pieza de cualquiera
coleccion, se le pondrs con la mayor exac-
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titud, un fudice alfabéticode 168'puntos y
personas notables'que eontenga, v otro cro-
noldgico, refiriéndose dmbos 4 la foliatara

Ademis; ge leagregarﬁ, una eardtula’en que
apatdzea el pridcipal asunto de que trate;
el nimero’que le corrésponda en’ su’ colec
cion; el ‘qué I toqué eri la nueracion gé-
neraldel titulo, y los del estante, easilla y
lugar ordinal: que‘ocupe en ella, Puestas' |
esas notas, se envolversn en papel grueso,
86 ‘atars: con tna cinta’ moderadamente |
apretada, §6 ponded entis cartories yise
atard icon otra cinta, la cual abrazats tna
carpeta’que ha de ir'al frente con'la copia
de la lndwada camtula. en letra crluesa y
hermosa; | P8 ;

61.:Dispuestos ast todos los Iecrajos de
la-coleecion que forme cada especie, y reu-
nidas las especies que acaso compongan di-
versas materias, se eclocaran todas unidas
enel érden‘conveniente, bajorel rétulo’ ds
la clase 4 que' corresponda, De caida clase,
y encuadernilloseparado, se avreglardn dos
indices, extractandolos/particulares de los
legajos: unode nombres que concrete los al-
fabéticos, y otro por fechas para combinay:
los cronolégicos. Estos indices’se referiran
en sus articulos al namero del estante, al
de la casilla, al ordinal que tenga el lega-
jo respectivo y. 4:1a foja de éste en que
exista el nombre 6 la fecha que se asiente;
tambien se pondr4 «ung neta al fin del pri-
merodedichos indices; de la cantidad” de
piezas que-tenga todaila colecoion; v del
primerocy Gltimo ndmero de log e en to-
da. ella perténezcan 4 1a numeracion gene-
ral del titulo. El cuadernillo en que cons-
ten‘los referides tndices, debers set'consi-
deradocomo el dltimo legajo  de su elass |
respectivayen esa virbud se'ledarg lugar
al fin.de ella; y tendrs su carpeta eon la
expresion ‘de su nomhre y de los nﬂmeros
que le‘correspondan, - :

2.1 Las clases que unidas hagan un ra-
mo, deber(in estar situadas bajo el rotulo
de-¢ste; y-de los indices'de todas ellas se
fo::mamn tambien dos extractos; que serdn
osindices del ram» /, advirtiéndose que en

el alfabético 1o se ommiitird mnguna. pala-

‘bra'de Tag'qhe’ haya,n tenido Tugarien el’
s lag" clases sino’ qiie” ‘puesto cada. nom*

 bre"y su§ artfeulos pn_nc’xpal_es con'lag ré-
ferencias directas 41os ndmeros del estan-
te; do T4 eas la, del Tugar de ¢sta que ten-

‘ga“el Tegajo’y el foja que se'6itd, el
 compendio'solo se versard sobre Tos demas

| articulos ménos mteresantes, poméndoles

sus’ MGtas rémisivas 4 los” mdicds corres-
pendtentes En el cronolégtco tampoco se
omitirg fecha alguna, pues de todos losar:
ticulos que pertenezcan 4 un dia, 86" han’

de ‘exprésar uno'6 los que Sean” m4s fm:
portantes, y los otros se refundirdn en los
‘extractos, haciéndose las referencias que
van“ihdicadas ‘para’el alfabético. El'7 pri-
-mero de estos'dices tendrd tambien al fin
una mota de'la cantidad de piezas que se

cuenten en el ramo, v de 165 ntimeros’ pri-

‘mero ¥ dltimo, comprendidos én"la ‘enti-

‘meéracion de su titulo. Dichos indices, co- '

'mo’los anteriores, formardn un cuaderno,
quie, en‘ealidad de apéndice; se' colocats a.I
fin'‘de todes Tos del Tamo, con su caa‘peta
competente

63. De 14’ misma manera se procedera

& extractar log indices de todos Tos ramos,’

pata‘arreglar Tos de Tas secciones , ¥ los'de
lasSecoiones para formar los de departa-

mentos, siguiendo en tédo lo demas las’

reglas establecidas’énél artiouls anterior.
64."Lios indices de los titulos’se han de
componer dé Tos correspondientes 4 1os da”
. partanientos respectivos, pero sin extrac:
tarlos, “sino uniéndolos ¥ combindndolos
entre st para formar uno solo. Estos se-
rdn‘los indices gerierales que sirvan ‘para
el registro de cuantos Papeles contenga ¢l
archivo, y 4 excepcion del de asuntos se-
cretos, permanecerdn en la mesa del di-
rector,despues de compxobados y auton—
- zados por’él. -
65.: De dichos invertarios generales se
formarin dos extractos, que correspondan
4 108" dos épocas en qué“se divide el ar-
 chivo; conciliando 1a concision con la ex-

premon que baste para’ recordé,rplenamen-
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te el contenido de.ellos.& quien. los hrabie-
re estudlado Estos prontuarios, se. deno-
minardn; C!aves manuales, y cade o-ﬁclal
tendré, una copia de ellos-para su uso,.

.66, Tambien 50 drspendré. un. mventa.-
rio_de. todos los Ind:ces, mgm,endo el or-
den de. la coloca,cmn de los titulos;

67, Por ﬂltlmo se amegla.ui. una tabla
smépmca que presente 4 la vista el mste
ma_de dmsxon y coordmacmn de Ios pa-
peles ¥ el mecanismo de las claves

68. De estatabla y del inventario de inch-
ces, de las cla.ves m&nua]ezs v de las gene-
ra.les 58 reimtnén copias- al gobterno en
papel de ma.rqmlla comprobadas y auto-
rizadas por el-director.

69. Coordinadas las, c01ecclone‘s colo-
cala.da.‘; las clases v séries de sus, legajos
segun el sistema prevemdo furmadas las
claves y tablas, y remitida una copia de
ellas-al gobxerno, en los términos.que in-
dica el articulo pregedente, no podri tras-
tornarse el 6rden establecido, ni trasferirse
papel alguno de un lugar 4 otro, sin ex-
presa ¢rden del_mlsmo gobierno.

70. Siempre que se hicieren nuevas, re-
misiones de papeles al archive general, se
colocarin los modernos en: sus correspon-
dientes legajos, & continuacion de los an-
tiguos, por el érden adoptado en su_ res-
pectiva clase; y se-afiadird 4 los- indices
la._conveniente exposicion de aguellos en
los lugares propios. De estos suplementos,
cuando lleguen 4 set consider ables, se man-
dard copia auténtica al goblerno pata au-
mentar con ellos los inventarios,,

Lol CAPETUTO i 114

" Operaciones preliminarés.”

. Tl CO.II_I{-)?(ﬂ gran conjunto- de papeles, |

que hoy forma la existencia del:archivo,
€8 .en su. mayor parte una confusa misce-

linea de todas clases:y materias, 4 fin de |
lograr su perfecta organizacion, en log tér- |

mings que previenen los dos capftulos an-
teriores, el director y oficiales deberindis-

poner el plan de ella. muy pormenor y |

meditar los medios de ejecutarla, con. tal
arfie; ie aun durante la operacion:ng, se
mezclen los papeles, sino. dntés bien, se
vaya ganando continuamente: en: chstlﬂ-
gion y claridad.,:;

72.. Con, tal objeto se hara la pnmem
separacion en épocas, despues en titulos,
¥ ast sucesivamente, hasta llegar 4 las cla-
ses, fijandoles sus rétulos y.la numeracion
provisional de,estantes; casillas y lugazes.

73. En seguida, se. procederd & ordenar
las diversas; séries ds papeles: sueltod, re.
duciéndolos & legajos; coordinados’ ast, se
liavdn sus inventarios; conciliando:la bre
vedad.con la.expresion clara-y distinta de
los papeles, y sin perder de vista el objeto
de estos apuntes provisionales, e

74. Hecho esto, se pasars al escrutinio
particular de los legajos antiguos, asen-
tindose el contenido ‘de éllos en el in-
ventario correspondiente, sin perjuicio de
sacar apuntamientos con notas remisivas,
de aquellos-papeles que toquen: - 1lush‘en s
diferentes puntos, y de colocarlos en los le-
gajos 4 .que pertenezcan; - B

75:. X las colecciones que: tengan in-
ventarios ¢ indices suficientes para la bus-
ca y el manejo: de los papeles, no. se ha-
v, despronto mds de- comprobar éstos con
aquellos; y hallados conformes; certificar-
los ast el director al pi¢ del inventario. So-
lamernite cuando en ciertos articulos de éste
se: vieren indicados con-pecarelaridad los
papeles, 6 con impropiedad paia servie al
sistema  de organizacion, general, rdebers
suplirse al fin,.en cuaderno separado; la
mejor expresion que pareciese necesaria,
poniendo ‘al mirgen: de-dichos articulos
una- séfial. de remision al: lugar donde se
hallen sus-correspondientes suplementogs,

76.. Las eartas. unidas en- libros y icua-
dernos; las.séries de ellas. coordinadas cro-
nolégicamente y cualquiera; otra coleceion
que se. encuentre arreglada. en.estos tér-
INiNnes, se. Conservazin, ast, asentandoseren
losinventarios regpectwos lasrazones opor-
tunas.

77, Practicadasiestas operamones preli-




NovieyanE Iq i 1846

ST

minares, astéomolas otras que haya acor-
dado'el director eon'los'demas émpleados,

v concluidos los inventarios provisionales,

va 's8' tendrd-todala’ luz fiecesatia para
realizar con método, y sin: pehgro de ‘em*
brollarse; la comple’ca. otgamzacmn preve-
nida.’ ; &8

#1787 Luego’ que se concluyam esos traba.—
jos preventivos; lo- participard el director
al gobierno; y entretanto 1e dar4 cuenta
¢ada mes de log adelantos que se corsigan,
con las ‘explicaciones 'neeesarias, daim_iose
publicidad de ellos por medio delos perio-
dicos-éficiales; sin’ perjuicio de que el mi-
nistro de telaciones haga una visita men-
sual para conocer: los' adelantos ¢ 1mpul
garlos. ¥

[{CAPITULO VL

g Di;s-pb:‘;-icfiaﬂes enerales.

79, Por ningun motivo se extraerd pa-
pel algunodel archivo, § no ser por expresa
srden de las camaras6:de sus comisiones,
on los térmings debidos; 6:del gobiernoco-
municada por el Ministerio de'Relaciones;
y eni tal ‘caso se  pondré una: copia en el
lucra.r del documento remitido, si fuere cor-
to, y i 10, un-extractorcon nota de sn des:
tino, dis iy causa de la remision: ‘Igual
nota se asentars en el libro de conocimien-
tos para reclamar el papel, si pasado un
mes 1o se hubiere restitnido. _
80, 'Los extractos, razones ¢ copiasque
pidieren de oficio-eualquiera de los|Minis-
terios, las camaras] 6" los' presidentes de
gsus respectivas comisiones, y la Suprema
Corte de Justicia, se remitirdn’sin demora
con la atenta nota correspondiente.
81. Si alguna vez, para fines del bien
publico, el gobierno tuviere 4 bien mandar
que se franqueen papeles del archivo 4 al-
gunos sugetos, se cuidard de que se limi-
ten al objeto de la’ comision, y que 1o in-

troduzean consigo amantenses niacompa-

fiados, 4 no ser que la oérden lo prevenga

eseribientes en’ ina pieza donde'no haya.
papeles p’ma copiar 1os que necesiten.
/182, Para la debidd ilustracion de varios
punto$ y' materias’ mteresautes serd. utﬂ{-
simo ife’ el director y los' oficiales se de-
diquen 4 recoger: yordenar apuntamlentos
y noticias'de a,quellas cosas que éstimaren
dignasde memoria, procurandoanotar ¢uial-
quier especle curiosa é unportante al pa-
so/que vayan réconociendo los papeles, ¥
en todo apunte se afiadird 1a' remlslon al
papel dé 'donde se ha tomado.

*'83. “Serén ‘libres dichos empleados en
elegir 1as materias y disponer el érden de
sus frabajos: tendrd cada uno su cuaderno
en blanco donde’apunte diariamente 10 g que
lé conviniere, y la libertad de ocupar todas
las gemanas la mitad del tiempo de un
dia de oficina en ordenar sus apuntamien-
tos, ¢on ‘anuencia del director, y sin faltar
4 los trabajos perentorios que ocurrieren.
84. Todo apuntamiento, cuaderno 6 li-
bro de los ‘expresados, se reputard como
papel del ‘archivo, incomunicable 4 perso-
na alguna dé afuéra. Sus autores podrin
retenerlos mientras quisieren, reservatos
enelrecinté de 14 oficina; iy cuando tuvie-
ren 4 bien exhibirlos para losusos deella,
certificardn ser suyos, y 10 autormar& eldi-
rector.

85. 'Sémejantes trabajos de supereroga-
cion, serdn muy apreciables por el gobierno,
y atenderd & sus autores, dispensindoles
recompensas con. propormon al mérito y
utilidad de Jas obras.

86. Con la posible brevedad s¢ irén ha-
ciendo copias de todos los papeles anti-
guos de importancia, especialmente de los
pertenecientes 4 la_Hacienda publica ¢ 4
la historia de la nacion, y cuya letra ya es
«dificil entender, procurando que se pon-
gan de letra clara, en buen papel y del
tamafio de los originales, para que se agre-
guen 4 ellos. El director comprobard es-
tas copias, rubricard todas sus fojas y fir-
mard al fin, certificando haber hecho ' la
compulsa.

asf; en cuyo' ¢aso, ‘se les permibird tener

87, "Tambien se copiardn las fojas de

- dos de otros trabajos.
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ctalésquiera papeles que se ‘hallaren'tal-
tratados” en’ alguna. ‘parté ) practicdndose
con lag’ eopms lo prevemdo en el arttculo
antérior.”

88. Para mayor aegundad de los pape-
lés! habrd dos sellos: uno eon’ que se mar-

archivo,” y''otro para sellar con tinta los

documentos” ef”'que ‘no- pueda. ser dtil el |

prlmeré; ¥ Tas comunicaciones oficiales, .

89.Se'ha’ de'tener ‘muchd atencion 4
conservar én’buen estado el ‘edificio en la
parte destinada alarchivo, y todos los uten-
siliog de ¢él, reparando y componiendo al
instante cua]qmera. cosa que s6 observe
maltratada.

90. ‘Los cuadernos cosidos y libros e®t-
cuadernados, se cuidars estén siempre con
pastas 6 cublertas bien acondicionados y
apretados, de modo que no den entrada al
polvo

91, El cuidado de Ta limpieza y el aseo
ha de ser continuo, de manera que jamas
se verifique porcion notable de polvo sobre
los papeles, y mucho menos depésitos de
basura sobre los estantes 6 en sus andenes,
donde puedan anidarinsectos. En esto pue-
den emplearse el portero y 1os ordenanzas,
todo el tiempo que se hallaren desocupa-

92. En la tarde del dltimo dia’de tra-
bajo de cada ‘semana, el portero y los or-
denanzas barrerdn y limpiarin todas las
piezas del archivo. .

93. Todos los legajos y libros se han de
sacar de sus lugares, desatarse y sacudir-
se, 4 lo menos una vez al afio, entendien-
do en ello todos los empleados; y se dars
cuenta oficialmente al gobierno de haber-
se ejecutado dicha operacion.

CAPITULO VIL.
Del servicio al piblico.
94. Las horas en que estard abierta la

oficina, serdn seis, y correran desde lasnue-
ve de la mafiana hasta las tres de 1 tar-

dé; todos 165 A’ 'que no séumfénddes 6
de feﬂtmdad aeionl 1 ob tidiver i xig

‘95, Por conmgnmnte ‘% lahora fijada,
deberm:r estar presentes’ todos Lo emplear
o, actidiendo % sus tardas réfpectivasyy

| dando la hora de salir, no podran hacerlo'sin
cardn’d fuego, por la parte superior, todos ‘

los libros, legajos y cuadernos grtiesos del | packadoen dus lugéires propios y: cerrado

Haber puesto Tos pape]es quehubieren des-

en un cajon lo§ qiie hayan de contmuar
96. Si se ofreciere algun encargo m‘geh-

| te de cualquier Ministerio, 4 otro traba]o

que ‘no“déba’ dﬂatarse, ¥ fuere ‘hecesario
trabajar en dia de'fiesta ‘6 4 horak extraor:
dinarias, nadie podrs exciisarse;? 71 =
97. Si algunos irfteresados, tanto cuer:
pos como personas particularés, necesitas

| ren algunos documentos para afianzar sus

derechos 4 ofros usos, acudiendo al direc-
tor por escrite, con' expresion de las causas,
y no tratindose de negocios reservados, 56
les deberdn darlas razones'é copias que pi-
dieren, siempre que'el expresadodirectorno
pulsare inconveniente ‘algtino: mas si en-
contrare algun obs*éculo Io mamfestaré
4 la parte; y'si ella 1ns:1st1ere sin embar-
g0, en su’ solicitud; aqiel “jéfe consultars
al gobierno, acompafiando los anteceden-
tes 4'su informe, para obrar segun Ie con-
venga . :
98. De otra suerte, 4 nadie podni darse
copia ni razon de papel alguno. Ni'sé ‘con-
sentird 4 los concurrentes manejar los in-
ventarios 6 indices, ni estar presentes 4 su
reconocimiento, y mucho ménes 4 la busca
y saca de documentos de cualqulera es-
pecie. I
99. Todos los extractos, razones ' co-
pias que se expidan, irin marcados con el
sello de la ofi¢ina, autorizados por el di-
rector, y con la constancia de estar exae-
tamenté cotejados'y corregidos, que ﬁrma.—
r4 el oficial primero.
100. Los referidos documentos serdn ex-
tendidos en el papel sellado que ‘corres-
ponda, y sé Hlevaran por derechios de bus-
ca, escritura, compulsa y firma, la-mitad
de lo que el arancel vigente designa 4 los

escribanos pablicos,




