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niendo lo conducente al buen servicio y con-
tabilidad.

1. Las remociones de los empleados del
ramo que se inicien para el buen servicio y
despacho de las oficinas, las determinard la
Junta Superior de Artillerfa, en vista de los
informes que sobre el particular dé el Jefe
de la contabilidad, respecto de las aptitudes
de tenedor de libros, guardaalmacén, guarda-
parque, escribientes y wmeritorios, por ser
esta la especialidad del citado Jefe.

J. Estos informes los rendird, ya periédi-
camente por conducto de los directores de
establecimientos, 6 ya en calidad de extraor-
dinarios, directamente de la Junta Superior,
cuando ésta se los pida.

K. Cuando la Secretarfa de Guerra ordene
(art. 5% decreto 112) las Revistas de inspec-
cién, asesorard en este acto al Jefe que la
practique, en la parte que le corresponde.

25. Las labores comprendidas en la con-
tabilidad general de un establecimiento fa-
bril, y que estardn 4 cargo de los empleados
del ramo administrativo de artillerfa, se di-
vidirdn entre su personal bajo este orden: El
oficial de contabilidad ¢ tenedor de libros,
llevard bajo su mds estricta responsabilidad
con la debida exactitud, claridad y limpieza,
todas las operaciones que constituyan la his-
toria del establecimiento y de las cuales ha-
rd escritura en los libros principales, deno-
mirados ‘“Diaric” y “Mayor.” (Modelos
nims. 16 y 17). Legalizard con los docu-
mentos justificativos que sean del caso y se
previenen en este Reglamento, todos los asien-
tos que practique.

26, Practicard el dia tltimo de cada mes
una balanza, y la entregard al Jefe del De-
tall, para conocimiento del Director, 4 fin de
demostrar Ja exactitud de sus asientos y el
estado que presentan las cuentas hasta esa
fecha, produciendo la balanza general cuan-
do cierre la contabilidad, que serd el 30 Jde
Junio, para remitirla 4 la Secretarfa de Gue-
rra. (Modelo nim. 18). El guardaalmacén
tendrd 4 su cargo y responsabilidad, todas
las existencias que constituyen el activo del
establecimiento y de las cuales hard escritu-
ra, formando un inventario en el orden de
las agrupaciones que sefiala este Reglamen-
to. (Modelo ntim. 1), Abrird con el mayor

cuidado todas las cuentas que deben llevarse
en los libros de almacenes, ddndoles los mis-
mos nombres que tengan en el inventario,
asf como los valores que se les hayan asig-
pado. (Modelos niims. 19, 20, 21, 22, 23, 24
y 25). Formarén también todas las facturas
de cargos y descargos que ocurran en el trans.
curso de cada afio fiscal, haciendo cuando
sea necesario, las remesas, guias, copias y
cuantos documentos se requieran para la ma-
yor comprobacién de sus operaciones. (Mo-
delos nims. 26 y 27). En las facturas que
forme por entrega de materias primas y de
consumo, material de guerra, artefactos, ete.,
con cargo 4 las cuentas de “Construcciones”
y “Reparaciones,”’ cuidard de fundir en una
sola partida, las que de una misma especie
de efectos asiente en sus pedidos el oficial de
labores. Los libros de almacenes una vez
abiertos, los encomendard para continuar los
asientos que tengan que hacer, 4 los guarda-
parque de 1%, pero siempre bajo su vigilan-
cia é inspeccién, d fin de que no se cometan

errores que afecten de algin modo la conta-
bilidad y los perjudique en su reputacién,
calificindolos como iucplos G omisos en el
cumplimiento de sus deberes Los guarda-
parque de 1?, ademds de la obligacién que
se les impone en el pdrrafo anterior, ayuda-
rén 4 los guardaalmacenes en la formacién
de los comprobantes y demds documentos, y
cuidardn con extremado empefio todas las
existencias, como si estuviesen & su cargo.
Los guardaparque de 2* auxiliardn, como
los de 1%, d& los guardaalmacenes en todos
sus trabajos, pero especialmente se destina-
rdn 4 la vigilancia de los almacenes, al buen
orden y colocacién de los efectos, al despa-
cho de ellos, cuando se les ordene, 4 la re-
cepcidn de los productos del establecimiento
6 del material de guerra que 4 él se intro-
duzea y 4 las diversas comisiones que les fue-
ren confiadas. Los escribientes se dedicardn
exclusivamente 4 las labores del Detall y d
llevar la correspondencia del establecimien:
to. Los meritorios estardn obligados 4 la asis-
tencia diaria de la oficina, como todos los
empleados, debiendo hacer por la mafiana su
prdctica de la documentacién concerniente
la contabilidad, y por la tarde la del cono-
cimiento del material y nomenclaturas. Des-
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empefiardn también las pequefias comisiones
que sus superiores les confien, demostrando
en dstas, como en su prdctica, el celo y la
actividad del que aspira al progreso de su
carrera,

27. Quedan autorizados los Directores de
los establecimientos fabriles, asi como el Co-
mandante del Parque General, para hacer
que se impriman con absoluta igualdad 4 los
modelos del formulario adjunto, los compro-
bantes y demds documentos.

28. Las facturas de cargo y las de data,
que formen el guardaalmacén, llevardn por
separado una numeracién progresiva,y de
es0s comprobantes sacardn copias parasu ar-
chivo, certificdndolas el Jefe del Detall.

29. Anualmente ordenargn los Directores
de los establecimientos se haga una retasa
de los muebles y enseres de las oficinas y ta-
lleres, por el uso que hayan tenido, y si por
éste llegan algunos 4 inutilizarse, se dardn
de baja por medio de las facturas de data
certificadas por los Jefes del Detall. Los de-
mds efectos que manden reconocer, si se al-
teran por esté acto sus nombres, estados y
valores, los movimientos de alta y baja se
justificardn por medio de escs documentos,
certificados también por los mismos Jefes.

30. Siempre que sea necesario determinar
en los efectos, sus pesos y medidas, se hard
exclusivamente uso de los pesos y medidas
legales, aun cuando 4 los efectos que se com-
pren y reciban en almacenes, se les sefialen
por los comerciantes 6 remitentes pesos y
medidas de otro sistema.

31 A causa de las fluctuaciones 4 que es-
tdn expuestos los precios, se tolerard 4 los
pagadores un exceso hasta de 10 por ciento
sobre el valor asignado en los presupuestos.

32. Cuidardn los guardaalmacenes al colo-
car los efectos de una misma especie, que so-
bre cada grupo se fije en un tarjetén, el nom-
bre técnico que les corresponda y que se ro-
tulen los almacenes, ddndoles un ndmero de
orden é indicando 4 continuacién los articu-
los principales que estdn en ellos depositados.

83. Para el servicio interior 6 econémico
de los establecimientos, asf como para la
cuenta especial que el oficial de las labores
debe llevar 4 los talleres, se conservardn los
nombres que actualmente tienen éstos, tanto

en sus libros como en sus pedidos y en las
relaciones de gastos eventuales; pero para la
contabilidad general, estos talleres estardn
siempre representados por las cuentas de
“Construcciones’ y ‘‘Reparaciones,’’ toda vez
que serdn adeudadas de los materiales y jor-
nales que aquellos reciben, como acreditados
de los productos que entreguen.

84, Los sueldos de lospersonalesdirectivo,
administrativo y pericial, no se cargarsn por
ningdn motivo & los productos de un estable-
cimiento, supuesto que la mira de las cons-
trucciones en los talleres nacionales es la de
comprobar tinicamente las cantidades que se
inviertan en ellas, y no las que satisface la
Hacienda publica con distinto objeto.

35. El material de guerra concluido que
se remita al Parque General por los estableci-
mientos fabriles, los recibird el guardaalma-
cén con los precios asignados en las remesas,
firmando de conformidad el justificante de
data que extenderd para su resguardo el re-
mitente; pero el repetido guardaalmacén no se
har4 el cargo con esos valores de unidad sino
con los marcados en una tarifa especial que
formard la Junta Superior de Artillerfa, pa-
ra que rija desde el 1° de Julio del presente
afio, hasta el 30 de Junio de 1895, y asf des-
pués en cada perfodo fiscal, por las variacio-
nes que pueden tener los diversos efectos de
que aquel estd compuesto.

36. Los libros de almacenes del Parque
General estardn directamente 4 cargo de los
guardaalmacenes de 2%, quienes bajo la vigi-
lancia del de 1? los llevardn con toda exacti-
tud, dando 4 éste una relacién por esecrito de
lo que reciban y entreguen con su orden, pa-
ra que pueda formar las facturas de cargo y

descargo que deben pasar al Oficial tenedor
de libros.

NOTA.—Se comprendera ficilmente la razén que
hay para descomponer asi tales precios y seguir las
reglas prefijadas, pues siendo unos intrinsecos 6 rea-
les, y los otros estimativos, tiene que dejarse & cu-
bierto la responsabilidad de los establecimientos
productores que deben acusarlos en el primer sen-
tido, mientras que los segundos, conviniendo 4 la
Nacior. asignarlos para poder distribuir sus efectos
4 1gual valor si son homogéneos, es preferible man-
tenerlos de esta manera, que dejar correr diferentes
precios, lo eual es impropio y embarazoso para una
contabilidad euya base principal es la claridad y
coneisién, :
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El guardaalmacén de 1? distribuird entre
los de 2%, para los efectos de la disposicién
anterior, los siete libros que deben contener
todas las cuentas de orden de que se tratard
después, graduando las labores que sea de
Justicia sefialarles, para que cada uno las eje-
cute ficilmente y pueda en el caso de que
cometan faltas 6 dilaciones en ellas, exigirles
la responsabilidad 4 que den lugar.

87. Los Almacenes y Parques fordneos, no
teniendo nada que comprobar por cantidad en
numerario, y sf por la de efectos valorados
que tienen cxistentes; se sujetardn losencar-
gados de ellos, 4 las prevenciones que sefiala
este Reglamento, para los guardaalmacenes,
en cuanto 4 los libros que han de llevar y
documentos que deben de rendir, afiadiendo
4 estas obligaciones la de formar una relacién
de los efectos que hayan entregado y otra de
los recibidos.—La cuenta general que remi-
tirdn el 30 de Junio de cada affo, por los con-
ductos debidos, se compondrd del inventario
de las existencias que resulten el 30 de Junio,
término del ejercicio fiscal, de las dos rela-
ciones ya mencionadas, de los justificantes
respectivos y de las dérdenes originales que
den margen 4 los movimientos que se hayan
efectuado.

38. En los batallones y demds fracciones
armadas del cuerpo, la cuenta del material
de Guerra se limitard 4 llevar el altay baja
de los efectos que tengan 4 su cargo y causen
movimiento, sin valorar ninguno de ellos,
debiendo practicarse dicho movimiento en el
mismo mes en que se verifique la entrega ¢
recepcién, aun cuando quede pendiente el
reconocimiento, sirviendo de justificante pa-
ra causar el alta y baja, los documentos
que expidan los establecimientos, y que en
ningtn caso tendrdn el cardcter de provisio-
nales.

39. Las obligaciones impuestas en este Re-
glamento para los directores y comandante
del Parque general de Artillerfa, se observa-
rin igualmente en la parte que les toque, por
los jefes 1 oficiales encargados de la conser-
vacion 6 custodia de alguna poreién de ma-
terial de guerra, 6 de los talleres provisio-
nales que se establezcan de conformidad con

las érdenes que al efecto expida la superio-
ridad.

40. Los maestros mayores, sargentos y
cabos auxiliardn 4 los oficiales de labores en
todos los trabajos, tales como el de la justi-
preciacion de las obras, vigilancia para que
éstas se ejecuten con perfeccién en los actos
de extracciones de materiales, recepciones de
productos terminados, remesas de éstos al
almacén, cdleulos y pedidos que deban ha-
cerse, buen orden y aseo en los talleres, dis-
ciplina 4 que han de ceflirse las operaciones,
formacién de documentos, etc., etc.

41. Los maquinistas y obreros de planta,
no se dedicardn 4 las construcciones y repa-
raciones del material; pero si tendrdn por
obligacién mantener en perfecto estado de
disponibilidad, las mdquinas, herramientas,
ttiles de verificacién, los motores, transmi-
siones y todos los accesorios existentes en los
talleres.

En los almacenes, ayudarédn 4 los encar-
gados de ellos en los recuentos y colocacién
de los efectos, ocupédndose también en tener
perfectamente engrasadas las armas, herra-
jes 6 piezas que por su misma naturaleza de-
ben conservarse asf, para evitar que se oxiden
y destruyan, y por dltimo, siempre que la
inutilizacién de los efectos y material de gue.
rra reclame su desbarate, éste lo llevardn d
su término sin la intervencién de otra clase
de obreros.

42. Los obreros que se reciban para com-
pletar las vacantes servirdn forzosamente cins
co afios y se les filiard como 4 los soldados
del Ejército, para que en sus filiaciones cons-
ten las notas de sus ascensos, méritos que
contraigan, comisiones que desempefien, cam-
pafias y licencias que disfruten.

43. Cuando con motivos justificados, soli-
citen licencias temporales, los maquinistas,
maestros mayores, sargentos, cabos y obre-
ros de planta, éstas las pedirin por los con-
ductos de Ordenanza y se les podran conceder

en igualdad de condiciones, que 4 las tropas
de artillerfa.

44. Los individuos de que habla el articulo
anterior, serdn castigados militarmente,siem-
pre que falten, sin causa justificada, 4 las lis-
tas de reglamento 6 4 los servicios que se les
nombre, sin perjuicio de que se les aplique
el art, 22.

45. Los empleados en el ramo administra-
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tivo del cuerpo, los que forman el cuadro
pericial en los talleres, que por servicios es-
peciales y distinguidos se consideren acree-
dores d algin premio, serdn propuestos 4 la
Junta Superior de artiller{a, para que ésta 4
su vez lo manifieste 4 la Secretaria de Gue-
rra, quien determinari lo que sea de justicia.

46. Las consideraciones militares y los re-
tiros que han de disfrutar los individuos de
que se ha hecho mérito en el articulo ante-
rior, serdn las que les conceden las leyes que
traten sobre dichos retiros y pensiones y las
acordadas en el decreto de organizacién del
cuerpo de artillerfa.

47. Los porteros y guardavistas se sujeta-
rdn 4 las reglas que los directores les sefiala-
rdn en los reglamentos que expidan para el
servicio interior de sus respectivos estableci-
mientos.

48. Las relaciones de gastos eventnales
que se remitan semanariamente para su apro-
bacién, abrazardn los dias corridos de lunes
4 sdbado, incluyéndose los jornales de los ve-
ladores, devengados por éstos en los domin-
gos y también los del personal que en tales
dfas festivos fuere necesario ocupar para los
trabajos extraordinarios.

49. Los obreros eventuales que por algin
accidente se lesionen en los trabajos, se con-
siderardn en las relaciones antes expresadas,
con un sueldo diarie que no exceda de 50 cen-
tavos siempre que la enfermedad contrafda
por aguella causa, no se prolongue mds de
un mes. En caso contrario, los directores da-
rdn parte 4 la superioridad, para que ésta
disponga lo que sea de justicia, en vista de
las razones que se den en pro 6 en contra de
los interesados. El importe de estos sueldos
se hard figurar en las mismas relaciones con
cargo 4 la cuenta de “Rentas, alquileres y
gratificaciones.”’

50. Siempre que los efectos pertenecientes
al material de guerra, se introduzcan 4 los
establecimientos fabriles para su reparacién,
tendrdn presente los directores que del costo
de estos efectos cuando estaban de servicio,
han de deducir solamente el que importe
aproximadamente la reparacién, para que al
volverlos al estado de utilidad, no resulteh
grandes diferencias en mas ¢ en menos, segtin
se hayan estimado. Para conseguir este fin,

consultardn la tarifa de precios generales
que expida, y la cual debe regir para todos
los efectos que distribuya el Parque General
d los cuerpos del Ejército.

91. Todos los casos previstos y resueltos
en la contabilidad de los establecimientos
fabriles y Parque General de artillerfa, que
consten en el formulario de este reglamento,
serdn fielmente observados en su forma por
los tenedores de libros; siendo responsables
de cualquiera innovacién que traten de in-
troducir y de los trastornos que por su culpa
sufra la contabilidad. Los demds casos que
se presenten en la prdctica serdn resueltos
por el jefe de la contabilidad.

De la contabilidad.—52. La contabilidad
de los establecimientos fabriles y del Parque
General de artillerfa, tendrdn dos objetos:
1%, comprobar la inversién de todas las can-
tidades en numerario que para sus multiples
atenciones ministre el Erario nacional. 2%,
justificar plenamente el movimiento de los
efectos y material de guerra que produzean,
reciban y entreguen en cada ejercicio fiscal.

53. Para llenar debidamente esos dos re-
quisitos se establece la contabilidad por par-
tida doble, combindndola con la cuenta por.
menorizada de éfectos y material de guerra.

54. Los libros principales para llevarla,
serdn: El de inventarios, El “Diario,”? El
“Mayor,"” “‘Los de Almacenes” y los auxilia-
res que la prdetica y el buen juicio de los
encargados selialen para la mejor comproba-
cién de sus operaciones.

55. Las localidades que tengan un esta-
blecimiento, sus efectos, material de guerra,
y todo lo que constituya sus existeneias, es-
tard contenido dentro de las ocho agrupa-
ciones siguientes;— 1% Edificio y terrenos
anexos.—2" Biblioteca y museo.—3* Subs-
tancias quimicas y aparatos de laboratorio.
—4% Maquinaria, sus accesorios, herramien-
tas € instrumentos cientificos.—5* Material
de guerra y sus accesorios.—6? Materias
primas y de consumo.—7% Artefactos (no
pertenecientes al material de guerra) —8®
Muebles y enseres.

De los libros y reglas para Usvarlos.—56.
En el de “Inventarios,” se asentardn partida
por partida en orden alfabético, las cuen-
tas contenidas en las agrupaciones ya ex-
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presadas, lag existencias que arrojen aque-
1as el 30 de Junio de cada afio. (Modelo nu-
mero 1 del formulario).

57. En el “Diario,” por riguroso orden de
fechas, se llevardn los movimientos que por
caudales y efectos ocurran en el dfa, en for-
ma de artfculos. Estos contendrdn indispen-
sablemente el deudor 6 la cuenta deudora,
el acreedor 6 la cuenta acreedora, el motivo,
la cantidad y el nimero del comprobante.
(Modelo ndmero 16 del formulario).

58. En el #Mayor,"” en cada uno de sus fo-
lios y entre el ““Debe” y el “Haber,” se escri-
bird el titulo de la cuenta que origine la
apertura de ella; 4 continuacidn, si la cuen-
ta que se tiene 4 la vista es deudora, se pon-
drd en primera columna de la llana izquier-
da la fecha; luego, usando siempre de la pre-
posicién &, el nombre de la cuenta acreedora;
después, de la manera mds lacénica, se indi-
card el objeto de la operacién, y asi sucesiva-
mente el folio del ““Diario,” el de encuentro y
la cantidad. Si por el contrario es acreedora,
se empleard la preposicién por ‘que se ante-
pondrd al nombre de la cuenta deudora, no
varidndose lo demds que se tiene dicho 4 es-
te respecto. (Modelo ntam. 17 del formula-
rio).

59. Enlos libros de ‘“Almaceues,’’ se asen-
tardn en el frente de cada foja el nombre del
efecto 4 que debe llevdrsele su cuenta, y 4
continuacién la fecha, el nimero de la par-
tida de entrada 6 salida, de dénde procede, 6
4 dénde se destina, el precio ¢ precios de
unidad, segin su estado de uso, la cantidad,
el valor parcial en la columuna correspon-
diente 4 la clasificacién que se le haya dado,
y el total general. Los establecimientos fa-
briles usardn las cuatro clasificaciones si-
guientes: Nuevo, Servicio, Reparacion é Ini-
til; pero el Parque General, solamente las
dos primeras (Modelo nimero 28). Colocados
por este orden estos apuntes, se observard
con el mayor cuidado que al correr un asien-
to de “Procedencia,’” debe sumarse su parti-
da con- la existencia anterior, y si es de
“Destinos,” se restard, para que de uno u
otro modo se obtenga d primera vista la
existencia que resulte inmediatamente des-
pués de terminar esta clase de operaciones.

60. Al abrirse estos libros, se irdn asentan-

do los efectos que por orden alfabético sefiale
el Inventario, y después como se vayan pre-
sentando en el curso de las operaciones, es
decir, indistintamente, sin dejar intermedios
en blanco entre letra y letra, sino ocupando
foja por foja.

1. Para cada agrupacién, excepto la del
edificio y terrenos anexos, que se llevard en
el “Mayor,” se abrird un libro, dindole el
titulo de ella, y si por muy extensa no bas-
tare aquel, se continuard en otro, marcdndo-
los asf: 1% Tomo, 2° Tomo, etc.; pero sin
confundir nunca los efectos de una agrupa-
cién con los de la otra. Cada uno de esos li-
bros tendrd al fin un indice de las cuentas.

62. En los establecimientos fabriles y en
el libro correspondiente 4 la agrupacién de
Artefactos, se abrird una cuenta con el titulo
de Objetos diversos mo reglamentarios, consi-
derdndose en globo el ndmero de éstos, su
estado de uso y el valor total, que en con-
junto representen. El pormenor y nomencla-
turas que tengan dichos objetos, y los precios
parciales que se les asignen, se detallardn en
una relacién, anotdndola con la alta y baja
que ocurra en el afio, para que 4 su fin pue-
da conocerse la existencia de ellos. La refe-
rida cuenta con las partidas de entradasy
salidas que se asienten, dard al cerrarla el
mismo nimero total de efectos y el valor
que arroje aquella relacién. En el Inventa-
ri0, bajo el grupo de Ariefactos, se expresa-
rdn de este modo: Objetos diversos mo regla-
mentarios, segin relacién adjunta, tal ndmero
en tal valor (lo que sea). En los pedidos y
remesas, se comprenderd también la citada
agrupacion, pero detalldndolos, y para que
se sepa cudles son los que corresponden 4 la
cuenta de objetos diversos, etc., se colocardn
abrazdndolos con una llave que exprese ese
titulo, recogiendo otra su importe, con el
fin de practicar ficilmente el asiento res-
pectivo.

63. Los libros de que se trata en este ca-
pitulo, estardn certificados bajo la forma que
se sefiala en el formulario. (Modelo ndmero
29).—Los dem4ds auxiliares que se establez-
can, serdn certificados por los Jefes del De-
tall, con V2 B? de los Directores respectivos
de cada establecimiento. (Modelo 30 del for-
mulario).
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64. Se proliibe expresamente que haya en
los libros principales, enmiendas, raspadu-
ras 6 cualquiera cosa que altere de algdn
modo lo escrito. Los errores que se cometan
se subsanardn por medio de contrapartidas,
—Todo empleado que incurra en las faltas
-ya indicadas, quedard sujeto 4 las penas que
acuerde la Superioridad.

Deilas cuentas en general y sus subdivisio-
nes.—65, Las cuentas que se abran en la con-
tabilidad de los establecimientos y del Pur-
que General de Artillerfa, se clasificardn con
las denominaciones siguientes:—Fundamen-
tales.—Generales.—Personales.—Ligadas y
de orden.

66. En el libro “Mayor” se llevardn las
cuatro primeras, y la Gltima en los libros de
“Almacenes,”

67. La cuenta “Fundamental’’ para todos
los establecimientos fabriles y Parque Gene-
ral de Artillerfa, se llamard “ Hacienda Pi-
blica.”

68. Las ‘“Generales” y sus subdivisiones,
se titulardn as:—Caja, Edificio y terrenos
anexos, Biblioteca y Musco, Substancias qui-
micas y dparafos de Laboratorio, Magquina-
Ti%, 8U8 accesorios, herramienta é instrumentos
cientificos, Material de Guerray sus acceso-
rios, Materias primas y de consumo, Artefac-
tos (no pertenecientes al material de guerra ),
Muebles y enseres, Sueldos de personal direc-
two, adminisirativo y pericial, Gastos en la
conservacion del edificio y del material, Gastos
de escritorio, Gastos de alumbrado y aseo,
Gastos en andlisis quimicos y olras experien-
ctas, Gastos-en el estudio y prueba de diversos
materiales, Rentas, Alquileres y gratificacio-
nes,. Reconocimientos periodicos de diversos
¢fectos; Obras de albadileria, Construcciones,
Reparaciones, Venta de objetos iniitiles, etc.—
Estas tres tltimas cuentas no figurardn en
la contabilidad del Parque General. Otras
cuyo pormenor sea preciso conocer, y que no
se han detallado aquf, pero que en la précti-
ca pueden presentarse, recibirdn el titulo que
mejor convenga.

69. Las “Personales,” que en el curso de
las operaciones deban abrirse, tomardn el
nombre de los individuos que tengan nego-
cios de comercio con un establecimiento, G
otros por los cuales sea preciso saber el es-
tado de su cuenta.

70. Las “Cuentas ligadas’ servirdn para
adeudar y acreditar 4 los cuerpos del Ejeér-
cito, fracciones armadas, Almacenes y Par-
ques fordneos, lo que reciban y entreguen,
denomindndose asi:—1°" Batallon, 2° Regi-
miento, Batallon de Ingenieros, Compaiiia fija
de Todos Santos, Almacenes de Artilleria de
Veracruz, etc.

71. Las cuentas de “Orden,” tendrdn el
nombre téenico del efecto nuevo que se pro-
duzca y que la Direccion del establecimien-
to le acuerde, ¢ el que se le haya dado 4
cada uno de los que constan en el Inven-
tario que ha de servir para abrir la contabi-
lidad.—En resumen, todas las cuentas que
se han mencionado en este capitulo, queda-
rén divididas en dos categorfas: “‘personales
¢ impersonales.”

De log asientos y clases en que se dividen,—
72. Losasientos se dividen en simples y com-
puestos, positivos y complementarios.— Se-
rdn “simples,”’ cuando consten de un deudor
y un acreedor, y “compuestos,” si hay di-
versos deudores 6 acreedores, 6 unos y otros
4 la vez.—Son “positivoes,” cuando el movi-
miento consiste en dar 6 recibir valores en
numerario ¢ efectos, cuya realidad los origi-
na, y ‘“‘complementarios,” cuando aquel es
ficticio, pero que son indispensables para
que determinadas cuentas queden saldadas.

De los saldos y de la balanza de comproba-
ci6n.—T3. Los saldos que presentan las cuen:
tas del libro “Mayor,” pueden ser de dos mo-
dos: “‘deudores’ 6 “acreedores.” Serdn ‘‘deu-
dores,” cuando la suma de los débitos sean
mayores que las de los créditos, y siendo al
contrario, serdn ‘‘acreedores.” Estos saldos
resultantes de la comparacién entre ambas
sumas, se asentardn al liquidar todas las
cuentas en la época en que se cierren, al lado
opuesto, es decir, si el saldo es deudor, se

pondrd en el “Haber,” y si es acreedor, en
el “Debe.”

74. La “‘balanza de comprobacién’’ puede
ser de dos maneras: “parcial” ¢ “total.” Es
“parcial,” cuando en ella se comprende el
movimiento de una época determinada, tal
como la que corresponde 4 un mes; y serd
“total,” si en ésta queda comprendido el de
toda la contabilidad del ejercicio fiscal.

De las contrapariidas que se hardn en los
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libros Diario y Mayor y en los do Almacenes
para subsanar los errores que en ellos puedan
cometerse.—15. Si el error cometido es en el
tiDiario,” y consiste en haber considerado una
cuenta deudora como acreedora ¢ viceversa,
se subsanard por medio de otro asiento, he-
cho inmediatamente después de que se note
ese error, poniendo dichas cuentas en su ver-
dadero estado, cargando y abonando doble
cantidad de la que tenfan antes, para que
arrojen sus saldos debidos.

76. Sien el mismo libro se asienta una
cantidad por otra, se subsanard este error,
haciendo un asiento; pero considerando so-
lamente la diferencia entre la cantidad pues-
ta anteriormente y la que debe ser.

77. También puede duplicarse un asiento
por error en el propio libro, y en este caso,
tratdndose de destruir dnicamente un cargo
y unabono hechos indebidamente, se hard la
contrapartida en el “Mayor,” nulificando el
asiento de este modo: la cuenta deudora se
considerard acreedora y al contrario.

78. Cuando en el “Mayor' se cargue una
cuenta en vez de abonarla 6 viceversa, si el
error estd en el débito, se duplicard la canti-
dad, poniéndola en el crédito, y sies en éste,
se obrard de un modo inverso.

79. En el caso de que se ponga una canti-
dad por otra en el “Mayor,” ya sea superior
6 inferior 4 la que consta en el “Diario,”
ébrese de este modo; si es superior y se puso
en un cargo, se anotard en el crédito de la
misma cuenta en que se cometié el error la
diferencia que se encuentre, y si fué coloca-
da en un crédito, entonces la contrapartida
por esa misma diferencia, serd inversa. Cuan-
do sea menor y esté cargada, cérrase nota
por la diferencia en el “Debe,” 6 en el “Ha-
ber,” si la cantidad estd abonada.

80. En dicho libro, por equivocacién pue-
de resultar que se cargé 6 aboné una cuenta
por otra. En este concepto, se contrapasard
el cargo que sufrié la cuenta indebidamente,
con un abono de igual importancia, con car-
go 4 la verdadera cuenta. Tratdndose de un
abono mal hecho, la cuenta se adeudard con
igual cantidad, acreditando la que en reali-
dad deba tenerla.

81. También puede pasarse dos veces en
un mismo asiento; si esto acontece, se nulifi-

card uno de ellos, haciéndose los cargos y
abonos correspondientes para dejar asf sub-

sanado el error.
82. Cuando por un olvido no se pase un

asiento del “Diario” al “Mayor,” luego que
se note la omisién, se correrd, cuidando de ex-
presar en la redaccién de dicho asiento, la fe-
cha en que debi6 ser pasado. _
83. Los errores que se cometan en los li-
bros de “Almacenes,”’ se salvardn haciendo
estas contrapartidas. Si consisten en asentar
una partida de procedencia, en vez de una
de destino, se nulificard aquella, redactando
en esta columna: por error en partida ante-
rior, y después en la correspondiente lo que
importe, lo cual hecho, dard en su resta la
existencia que antes se tenfa, pudiéndose ya
correr la verdadera. Y sien lugar de asen-
tar una partida de procedencia se puso una
de destino, se hard la operacién inversa, pero

sin cambiar la redaccién.
84. Como las contrapartidas del libro “Ma-

yor,” aumentardn las sumas de las cuentas
abiertas en él, habrd que aumentarlas tam-
bién al “Diario,” antes de cerrarlo. Ya con-
sideradas, arrojardn ambos libros sumas igua-
les, siendo ese resultado el que produce la

balanza de comprobacién.
De los comprobantes que deben formar los

guardaalmacenes en sus operaciones y de aque-
llos que deberd expedir la superioridad, las
juntas facultativas del parque general, paga-
dores y jefes del Detall, para legalizar los
asientos en los libros de contabilidad.—Docu~
mentos por entrada.—Apertura de la contabi-
lidad.—85. Para la comprobacién de este
asiento, basta el inventario general de las
existencias, formado por el guardaalmacén
responsable, con el intervine del jefe del De-
tall y V2 B? del director.

Ministraciones en efectivo hechas por la Te-
soreria general.—86. Péliza girada por el pa-
gador del establecimiento, expresando en ella
las diversas aplicaciones que la Tesorerfa ge-
neral sefiale, con el conocimiento del jefe del
Détall y V° B? del director.

Recepciones de efectos comprados por la pa-
gaduria.—87. Péliza girada por el pagador y
su remesa con los mismos requisitos que la
anterior. Factura del guardaalmacén con
idénticos requisitos. Orden de la direccidn gi-
rada cada mes,
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Recepeiones de efectos procedentes de los esta-
blecimientos.—88. Orden de la direccién gi-
rada cada mes. Remesa del establecimiento
remitente. Factura del guardaalmacén. La
remesa la conservard este empleado para su
archivo.

Recepciones de las obras nuevas terminadas
en los talleres del establecimiento & fuera de él.
—=89. Orden de la direccién girada cada mes.
Remesa del oficial de labores. Factura del
guardaalmacén. Este empleado conservard la
remesa.

Recepciones de las obras de reparacién ejecu-
tadas en los talleres del establecimiento 6 fuera
de é1.—90. Los mismos comprobantes que
previene el articulo anterior.

Recepeion de las obras nusvas de albaiileria,
ejecutadas para mejorar el edificio.—91. Re-
lacién detallada del costo de la obra forma-
da por el oficial encargado de su ejecucién.

Recepciones de aparatos y substancias so-
bramtes, después de un andlisis quimico 4 otras
experiencias.—92. Remesa del oficial comisio-
nado por la direccién. Factura del guardaal-
maceén. Este empleado conservard la remesa.

Recepciones del material de guerra, después
de su estudio y pruebas por las comisiones.—
93. Remesa del secretario de la comisién fir-
mada por sus miembros. Factura del guar-
daalmacén. Relacién valorada de los consu-
mos hechos, aprobada por la superioridad,
una vez que le sea remitida por el presi-
dente de dicha comisién y cuyo comprobante
recabard la direccion.

Recepciones de efectos que se hayan entrega-
do en celidad de préstamo.—94. Factura de
guardaalmacén, siempre que no tengan me-
noscabo, pues notdndose éste, sélo se hard
cargo del nimero y estado que arroje la en-
trega, dando parte la direccidn 4 la superio-
ridad por tal hecho, con el fin de que se sir-
va declarar si el perjuicio causado, lo paga
el responsable 6 si la Hacienda ptblica debe
reportarle.

Recepeiones de efectos que se hayan entre-
gado para una Bxposicion.—93, Factura del
guardaalmacén, en los términos sefialados en
el articulo anterior.

Recepcion de efectos cambiados por otros en
el comercio.—96. Remesa de la casa comer-
cial que verificé el cambio. Facturas del

guardaalmacén. Este empleado conservard
la remesa.

Recepciones de material de guerra proceden-
te de los cuerpos del Ejército 6 de olra proce-
dencia determinada.—97. Orden de la Secre-
tarfa de Guerra. Factura del guardaalmacén.
Copia certificada del movimiento 4 la seccién
3% del departamento de artillerfa y parte de
la direccién 4 la Superioridad. Sino se deta-
llase en la Orden de la Secretarfa la proce-
dencia verdadera de ese material, se conser-
vard en depésito, asentando el guardaalma-
cén las partidas que sean en un libro auxiliar
hasta que la Superioridad ordene 4 quién se
le acreditan.

Recepciones de numerario por venta de ob-
jetos indtiles.—98. Orden de la Secretaria de
Guerra. Pdliza girada por el pagador.

Recepciones de efectos & material de guerra
contratados por el Supremo Gobierno de la Na-
citn.—99. Orden de la Secretaria de Guerra.
Acta de reconocimiento formada por la Jun-
ta Facultativa del Parque General, aprobada
por la Superioridad. Factura del guardaal-
macén. Copia certificada del movimiento 4
la seccién 3% del departamento de artillerfa.

100. Mientras los efectos y el material de
guerra de cualesquiera procedencia no se re-
conozean, se mantendrdn en depdsito, obran-
do el guardaalmacén del mismo modo que se
previene en el formulario ntm. 4.

Recepciones por donacion hecha al estableci-
miento.—101. Orden de la Secretarfa de
Guerra, si por su conducto se hizo el dona-
tivo. Orden de la direccidn, si ésta lo recibe
directamente del donador. Factura del guar-
daalmacén, en la que se fijar4 el precio cono-
cido 6 el que se estime por la direccién.

Recepciones de efectos procedentes de recuen-
t0s.—102. Orden de la direccién. Certificado
del jefe del Detall en la” factura del guarda-
almacén, ; 5 :

Recepciones de efectos retasados, reconocidos,
clasificados y waluados anualmente, — 103.
Orden de la direccién, Factura del guardaal-
macén. Certificado del jefe del Detall.

Recepciones de efectos aprovechables, proce-
dentes del desburate.—104, Ordende la direc-
cién. Factura del guardaalmacén. Certificado
del jefe del Detall con el V° B? del director,
expresdndose Gnicamente la diferencia habi-




