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II1.—E| indice de los expedientes de la clase de tropa, lo llevard por
orden alfabético.

IV.—Recibir, previa orden superior, los archivos procedentes de los
cuerpos del Ejército, de los Departamentos de la Secretaria y de las
Corporaciones y Oficinas que sc relacionen con el ramo de Guerra, cla-

sificindolos en el orden debido.

Art. 19.—De los cinco Escribientes de 1a Seccién, uno serd para la
Mesa de Biblioteca y dos para cada una de las Mesas de Archivo.

Art. 20.—Cuando se pida 4 la Seccién expedientes 6 libros, s6lo los
entregara con recibos 6 boletas firmadas por los Jefes de los Departa-
mentos y con el «Dése» del Oficial Mayor.

Mesa de correspondencia de lz Oficialia Mayor.

Art. 21.—La Mesa de correspondencia de la Oficialia Mayor, estard
4 cargo de un Jefe de Mesa. Son obligaciones de este Jefe:

I.—Despachar el primer acuerdo marginal, como lo ordene el Oficial
Mayor, y los acuerdos directos que le d¢ el mismo para los Departamen-
tos, Seccién de Archivo y Biblioteca, y Mesas. Abrir en presencia de
dicho Jefe, auxiliando 4 los empleados de la Mesa de Oficialia de Partes,
la correspondencia oficial destinada al primer acuerdo.

II.—Hacer los borradores y poner en lintpio los informesy opinio-
nes de los asuntos que se reserven para el despacho del Oficial Mayor.

[1I.—Hacer los trabajos de escritura que el Oficial Mayor le enco-

miende.
Mesa de Oficialia de Partes.

Art. 22.—E] personal de la Mesa de Oficialia de Partes, serd el si-
guiente:

Un Jefe como de Seccidn.

Un Jefe de Mesa.

Dos escribientes.

Art. 23.—Son obligaciones y atribuciones del personal de la Mesa
de Oficialia de Partes:

I.—Ordenar y cuidar de que diariamente y antes de la primera ho-
ra de oficina, se recoja del correo la caja de correspondencia de la Se-
cretaria; abrirla, contar los pliegos, tomar nota de su niimero y entregar
al Oficial Mayor (que presenciard todas estas operaciones) los quie ten-
can carédcter oficial; entregar 4 la Secretaria privada la corresponden-
cia que 4 ésta pertenezca y la restante 4 los oficiales empleados en la
Secretarfa de Guerra, 4 quienes venga dirigida.

IT.—Abrir los pliegos en unién del empleado de la Mesa de corres-
pondencia y ayudar al despacho del primer acuerdo, recibir la correspon-
dencia acordada, darle entrada en los libros correspondientes, numerar-
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la y pasar 4 cada Departamento la que le corresponda, cxigiendo que los
empleados comisionados para recogerla, firmen el recibo de ella en un
libro donde solamente constardn los niimeros de los expedientes.

III.—Recibir los expedientes del segundo acuerdo, anotar éste en
extracto en los libros respectivos y devolver aquellos 4 los Departa-
mentos,

IV.—Recibir de la Mesa de Telegramas los asuntos que con el nt-
mero de orden correspondiente deban tener entrada para su anotacién
en los libros y su pase 4 los Departamentos.

V.—Dar entrada a las iniciativas de los Departamentos que vayan
con la resolucién del Secretario, numerdndolas y devolviéndolas 4 las
dependencias de su origen.

VI.—Recibir, dar entrada, numerar y transmitir los acuerdos di-
rectos del Secretario.

VIIL.—Circular los acuerdos econémicos del Secretario y del Oficial
Mayor, 4 los Departamentos, Secciones y Mesas para que se copien y
sean firmados de enterado por los Jefes respectivos; tomar nota integra
de esos acuerdos en el 1ibro correspondiente y pasarlos 4 la Seccién Bi-
bliotecaria para su archivo.

VIIL.—Recibir todo asunto calificado de urgente, darle entrada y
pasarlo inmediatamente al Departamento que corresponda, poniendo en
la parte alta del acuerdo la palabra «Urgente,» si no la tiene, la cual se-
rd rubricada lo mismo que el repetido acuerdo.

IX.—Estudiar los asuntos oficiales que le ordene el Oficial Mayor
y consultarlos.

X.—Llevar unlibro de inventarios y la alta y baja de todos los mue-
bles de uso comiin de la Secretaria, expresando, para justificarlas, su
procedencia, su entrada, su salida, su inutilidad y la causa que la moti-
ve. Recibir de los Departamentos, Secciones y Mesas el aviso que le da-
ran cada fin de afio fiscal de la existencia de los muebles y enseres que
cada uno tenga y del alta y baja que ocurra.

XI.—Recibir las obras de texto que se envien 4 la Secretarfa, é ignal-
mente los decretos, reglamentos, circulares, presupuestos, memorias y
demds documentos impresos; tomar nota en un libro, del nfimero de ejem-
plares, y entregarlos 4 la Seccién de Archivo y Biblioteca 6 Departa-
mento, previo recibo.

XIIL.—Pedir al Oficial Mayor con la debida anticipaci6én la orden
para formar mensualmente la relacién de los Jefes que deben intervenir
en las revistas de comisario, poniendo en seguida los acuerdos que de-
ban pasar 4 los Departamentos, 4 fin de que se comuniquen las 6rdenes
4 quienes corresponda.

XIIL-—Poner los acuerdos para los talones de pasaportes que el Se-
cretario i Oficial Mayor ordene expedir. Si fuere un pase libre, asi se
expresard en el acuerdo.
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XIV.—Nombrar un empleado de la Mesa de Oficialia de Partes pa-
ra que haga por turno la guardia diaria.

El Jefe de Mesa de Oficialia de Partes, conservara en su poder la
llave de la caja de correspondencia.

Para tomar nota de los pliegos certificados que se remitan al co-
rreo. se llevara un libro en el cual se anotardn: el namero de orden, la
autoridad 4 quien se dirijan, la fecha de la remisiény aquella en que se
remite la cubierta con el sello correspondiente.

XV.—Vigilar el servicio del portero y mozos de la Secretaria y Ofi-
cialia Mayor y el de las parejas de estafetas destinadas 4 la conduccién
de pliegos de correspondencia, y nombrar la guardia de dichos mozos
por turno, y segiin las instrucciones del Oficial Mayor. Para el cumpli-
miento de lo expresado en esta fraccién, el portero y los mozos estardn
4 las 6rdenes del Jefe de la Mesa de Oficialia de Partes.

XVI—Llevar un libro indice donde se registrardn los talones de
pasaportes que se le manden poner, expresando nombres, empleos, luga-
res de destino y demds que sea necesario para la mayor claridad.

XVIL—Requerir el auxilio del Jefe de la#Mesa de Correspondencia
para los trabajos extraordinarios que se ofrezcan, sin distraer 4 dicho
Jefe en las horas destinadas 4 su trabajo particular.

Art. 24.—E] Jefe de Mesa y los dos escribientes de planta ayuda-
r4n al despacho segtin las 6rdenes del Jefe de Mesa de Oficialia de Partes.
El trabajo se distribuird de manera que 4 cada empleado corresponda
siempre el mismo género de labores, para que sean personalmente res-
ponsables de lo que despachen.

Art. 25.—Adem4s de los libros que se enumeran en el articulo 49, el
personal de la Mesa de la Oficialia de Partes llevard los auxiliares que
sean necesarios, previa consulta al Oficial Mayor. Fistos dltimos, una vez
admitidos, se considerardn como reglamentarios.

Mesa de Contabilidad.

Art. 26.—E]l personal de la Mesa de Contabilidad, serd el siguiente:

Un Jefe de Seccién.

Dos tenedores de libros, considerados como Jefes de Mesa.

Dos escribientes.

Art. 27.—Son atribuciones y obligaciones del personal de la Mesa
de Contabilidad.

I.—Llevar de una manera general la cuenta de las partidas del Pre-
supuesto de egresos correspondientes 4 los cuerpos de tropas, servicios,
corporaciones y establecimientos del Ejército y de la Armada, segiin los
presupuestos mensuales v los cortes de caja de segunda operacién que
se reciban en la Secretaria, de conformidad con las disposiciones dicta-
das al efecto. La cuenta de las demds partidas la llevaré segiin los avi-
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sos de pago que se manden hacer circular por la Secretaria, para lo cua)
le pasardn boleta los Departamentos. Con estos datos y los que suminis-
trard la Tesoreria General, avisando en cada caso el pago de los giros
hechos, formard la expresada cuenta general del ramo de Guerra.o

IL.—Revisar ademdsde lo expresado en la fraccién anterior, las cuen-
tas de pasajes y fletes militares, las de alojamientos y las de Telégra-
fos, despachando las érdenes de pago correspondientes 4 estas partiilas.

ITl.—Llevar, mediante las boletas que al efecto reciba, un libro en
que consten los alojamientos fijos que mensualmente causen pago, ex-
presando su ubicaci6n, renta mensual, partida 4 que se carga ésta, nom-
bre de sus respectivos duefios y demds noticias que se tengan acerca de
la utilidad de todos los alojamientos y de cuanto pueda redundar en be-
neficio del Supremo Gobierno. Hacer constar igualmente en este libro
los alojamientos transitorios, con expresién del lugar, de la renta, de los
dias que haya durado su ocupacién y cuantas noticias puedan servir de
I.JEISE‘ para hacer una comparacién y fijar el costo probable de otros alo-
jamientos segrn las circunstancias.

IV.—Conservar una coleccién completa de las tarifas de pasajes y
fletes de las diversas lineas férreas y de otros medios de transportey asi-
mia:mo‘ una coleccién de las tarifas de todas las lineas telegraficas y por
ultimo, la de los Vapores mexicanos y extranjeros que toquen pe;iédi-
camente nuestros Puertos, 4 fin de confrontar con ellas las cuentas que
se presenten para su cobro.

Art. 28.—Los tenedores de libros y los Escribientes ayudaran al
despacho segin las 6rdenes del Jefe de la Mesa de Contabi]idad, distri-
l:'u_\'éndose el trabajo de tal manera, que 4 cada empleado corresponda
siempre un mismo género de labores, para que sean personalmente res-
ponsables de los asuntos que despachen.

. Art. 29.—E]1 personal de la Mesa de Contabilidad, adem4s de los
libros que se expresan en el articulo 49, llevard los auxiliares que sean
necesarios para el despacho. Estos libros serén los que apruebe el Se-

cretario, previo el informe y opinién del Oficial Mayor y 4 pedimento del
Jefe de la Mesa.

Mesa de Telegramas.

Lo | 2 N\
Art. 30.—El personal de la Mesa de Telegramas, ser4 el siguiente:
Un Jefe, considerado como de Seccién.
Un escribiente.
Art. 31.—Son obligaciones y atribuciones del personal de la Mesa
de Telegramas:
25y Sy R - AT < ’
| | b : Recibir los Telegramas dirigidos 4 la Secretaria, entregarlos
al Oficial Mayor, acordar respecto 4 los que no estdn en clave para su

inmediato despacho, ponerles el nimero que les correSponda y contes-
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tarlos segfin dicho acuerdo, pas:lndolo's 4 los Df:partamentc.)s, si no son
reservados, para que por oficio se reP1t‘au 4 quien van destinados.
II.—En general despachar y recibir los Telegramas que le ordene
el Secretario @i Oficial Mayor.
II1.—Conservar en lugar seguro y numeradas las c'laves que te:nga
4 su cargo, sin que le sea permitido sacarlas de la. Sti,cmén., ni exhibir-
las 6 presentarlas si 1o es por orden del Secretario @i Oficial Mayor.
1V.—Clasificar los Telegramas en «reservados> y <no reservados»
segiin las 6rdenes que reciba; pedir datos.é .m-formes dlos Dep;rtamgn-
to; con acuerdo del Oficial Mayor, para dirigir 6 contestar los asuntos
que lo requieran; pasar 4 los mismos Departamentos 108. telegramas que
deban archivarse 0 contestarse y conservar en su archivo los que han
de quedar reservados hasta que se le ordene su entrega‘. Pe los telegra-
mas que se reciban 6 expidan por clave, s6lo entregard 4 1_05. Departa-
mentos copias traducidas conservando en st archivo los orlgmf'iles.
V.—F| Escribiente desempefiard las labores que le encomiende el
Jefe de la Mesa.

Departamento del Cuerpo Especial de Estado Mayor.

Art. 32.—El personal del Departamento del Cuerpo Especial de
Estado Mayor, serd el siguiente:

Un Jefe de Departamento. :

Seis Jefes de Secci6n, uno de ellos de la de transportes, comunica-
ciones y etapas.

Nueve Jefes de Mesa, dos de ellos para la Seccion de transportes,
comunicaciones y etapas y uno archivero.

La Seccién sexta que no estd consignada en la ley y que se est'a-
blece para el mejor servicio del Departamento y del Cuerpo Kspecial
de Estado Mayor, seré formada por Jefes y Oficiales de éste, y en €l pre-
supuestados, estando 4 las 6rdenes de un Mayor 6 Teniente Coronel del
Cuerpo Especial de Estado Mayor con el despacho de los asuntos que
expresan los articulos 40 y 48. .

Dos dibujantes como Jefes de Mesa y los demds dibujantes del Cuer-
po Especial de Estado Mayor que se destinen al Departamento.

Un Jefe de taller como Jefe de Seccién.

Un Oficial de taller como Jefe de Mesa.

Diez Escribientes, dos de ellos para la Seccién de transportes, co-
municaciones y etapas.

Un obrero de primera clase como Escribiente.

Dos obreros de segunda clase como Sargentos.

Tres mozos de oficio para el Departamento.

Los Jefes y Oficiales del Cuerpo Especial de Estado Mayor que se
destinen al Dep®rtamento para su préctica 6 para ayuda en las labores.
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Los Jefes de las seis Secciones serdn de los pertenecientes al Cuer-
po Especial de Estado Mayor.

Art. 33.—Corresponden al conocimiento del Departamento del Cuer-
po Especial de Estado Mayor, los asuntos siguientes:

I.—Organizacién general del Ejército.

II.—Reparticién del mismo en guarniciones, zonas, campos y acan-
tonamientos.

III.—Movimiento de tropas.

[V.—Misiones militares propias del servicio de Estado Mayor.

V.—Instrucciones generales y particulares 4 Generales en Jefe y
Jefes de Zonas, de Armas 6 Comandantes Militares.

VI.—Reconocimientos militares.

VIL.—Cartas, planos de toda especie, instrumentos y biblioteca del
Departamento.

VIII.—Memorias y notas sobre todo lo que pueda interesar al
Kjército.

[X.—Estudio militar de las vias de comunicacién,

X.—Estudio de puntos estratégicos.

XI.—Disposiciones en que se encuentren las plazas abiertas de im-
portancia militar para habilitarlas en caso de guerra.

XII.—Planes de Guerra.

XIII.—Formacién de la Carta militar de la Repiblica.

XIV.—Itinerarios.

XV.—Talleres de fotografia y litografia del Departamento.

XVI.—Datos sobre la organizacién de los Kjércitos extranjeros.
XVIIL.—Planes de movilizacién y de concentracién del Ejército de
tierra.

XVIIL.—Trimites sobre autorizacién para armar fuerzas auxi-
liares.

XIX.—Revisién de Reglamentos del Ejército de tierra en su par-
te general y formacién de los que correspondan al Departamento, en
cuanto 4 los servicios que tenga 4 su cargo.

XX.=—Organizacién particular de las tropas y de los servicios que
pertenezcan al Departamento segiin el plan general ¢ instrucciones es-
peciales.

XXI.—Organizacién de las fuerzas de Guardia Nacional al servi-

cio de la Federacién (en lo general)

XXII.—F'uerzas rurales, de aduaneros y otras, puestas al servicio

de la Secretarfa de Guerra (en lo general).

XXIII.—Correspondencia con autoridades politicas, funcionarios

ptblicos y empleados superiores de los diversos ramos de la Adminis-
tracién Federal de los Estados y de los Municipios en los asuntos que
correspondan al servicio de Estado Mayor. .
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XXIV.—Detall general del Ejército.

XXV.—Estados generales de situaciéon numérica y otras en lo re-
lativo al personal, armas y material de guerra.

Estos datos los tomar4 tanto de sus documentos y libros como de
los que pida 4 los demés Departamentos.

XXVI.—Archivo del Departamento y del Cuerpo Especial de Es-
tado Mayor.

XXVIL.—Formacién de los Estados Mayores y compilacién de los
datos y noticias que éstos produzcan.

XXVIIL—Revistas de inspeccién en los servicios y tropas de su
dependencia.

XXIX.—Escalafén general del Ejército con los datos propios del
Departamento y con los que le suministren los de las otras armas y ser-
vicios.

XXX.—Hojas de servicios de los Generales efectivos, de los Jefes
y Oficiales del Cuerpo Espacial de Estado Mayor y del personal de su
dependencia.

XXXI.—Escuela de Aplicacién para Estado Mayor, Artilleria
¢ Ingenieros.

XXXII.— Asilo Militar de Invalidos.

XXXIII.—Plana Mayor del Ejército.

XXXIV., —Junta Superior de Guerra.

XXXV.—Brigadas, Divisiones y demds grandes unidades.

XXXVI.—Tramitacién de asuntos de las Zonas, Comandancias Mi-
litares y Jefaturas de Armas, en lo relativo al Ejército.

XXXVIL.—Filiaciones y nombramientos de Sargentos de las tro-
pas de su dependencia.

XXXVIIL.—Noticia general de alta y baja de los individuos del Kjér-
cito de tierra.

XXXIX.—Documentos y justificantes de revistas de Comisario del
personal de su dependencia.

XI.—Veteranizacién de auxiliares, pase de la Guardia Nacional 4
la Milicia de Auxiliares, cambio de armas 6 servicios en el personal de
su incumbencia.

XLI—Memorias de Guerra.

XLII.—EI despacho de lo referente 4 Justicia Militar en el perso-
nal de su incumbencia, pasando en consulta 4 ios Asesores lo que creyere
conveniente la Superioridad.

XLIIL.—Personal de la Suprema Corte Militar, Juzgados y Consejos
de Guerra.

XLIV.—Pasaportes y salvo conductos; los primeros en lo que co-
rresponde 4 servicios y corporaciones de su dependencia.

» XLV.—Ascensos en el personal de su incumbencia.
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XLVI.-—Anotacién de patentes de empleos, retiros, pensiones, licen-
s absolutas € ilimitadas, y diplomas.

XLVIIL.—Reparto ¢ imposicién de condecoraciones.

XLVIII.—Juntas de honor y sus juicios en el personal de su incum-
bencia.

XLIX.—Retiros y licencias en el personal de su incumbencia.

L.—Expedicién de patentes y diplomas, 4 los Generales efectivos,
y 4 los Jefes y Oficiales y tropa de los servicios y corporaciones de su
dependencia.

LI.—Administracién del Ejército de tierra enlo que concierne 4 la
Secretaria de Guerra.

LIL.—Disposiciones relativas 4 depésitos eventuales y convoyes.

LIIL.—Depésitos y almacenes de vestuario, equipo y subsistencias,
en cuanto 4 la noticia de sus existencias, asi como de sus movimientos
de entrada y salida.

LIV.—Asuntosrelativosal personal de Administracién Militar cuan-
do conforme 4 la ley de Organizaci6n, se constituyan grandes unidades
en tiempo de guerra.

LV..—Formacién de la iniciativa del presupuesto de Egresos de Gue-
rra, con los datos que le remitan los demi4s Departamentos, Secciones y
Mesas.

LVI.—Declaracién de pensiones 4 viudas y huérfanos de individuos
del personal que haya pertenecido 4 los Cuerpos, Servicios 6 Corpora-
ciones de su dependencia.

LVIL—Ordenes de pago, con cargo 4 las partidas del presupuesto
de Kgresos de Guerra, referentes al personal y servicios del Cuerpo Es-
pecial de Estado Mayor y de los Cuerpos, Servicios y Corporaciones de
quienes conozca el Departamento, 6 4 otras partidas que para el mismo
objeto se designen.

LVIIL.—La cuenta en general de las partidas del Presupuesto de
Egresos de Guerra, referente 4 los personales y gastos, en cuanto 4 lo
que le corresponda conocer.

LIX.—Ordenes para ministracién de vestuario, monturas y equipo.

LX.—Pedidos de ministracién de armamento y municiones de las
tropas que le correspondan, pasando boleta al Departamento de Artille-
ria, que serd quien libre las érdenes 4 los almacenes del arma.

L XI.—Ordenes de construcci6én de vestuario y equipo para el Ejér-
cito de tierra y de ministracién de los mismos 4 las tropas, segfin boleta
de los Departamentos respectivos.

LXII.—Construccién de banderas y estandartes y su entrega para
los Cuerpos respectivos.

LXIIL.—=Kscuela de bandas militares.

LXIV.—Reclutamiento general del Ejército de tierra.




