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serd de su obligacién verificarlas, previo el permiso € instrucciones del
Director, 4 quien dardn cuenta con el acta respectiva.

Art. 46. Igual obligacién tienen siempre que hayan de verificarse
pruebas de un buque 6 su maquinaria.

Art. 47 Seré de su obligacién, proveer 4 los maestros de taller, de
los planos necesarios para las obras, ¢ ilustrarlos para la mejor ejecu-
cién de las mismas.

Art. 48. Proveer al Detall de todos los documentos que de ellos re-
clame, para la formacién de facturas, pagos 6 cualquiera otra opera-
ci6n que tenga que hacerse en el Detall 6 Contaduria.

Art. 49. Llevaran el inventario de los instrumentos, planos, dibu-
jos, fitiles de dibujo y demds efectos de su cargo.

Art. 50. Llevaran, ademés, los libros de los talleres, con sujecién
al art. 121 y siguientes de este Reglamento.

DE 1L.OS DIBUJANTES.

Art. 51. Es obligacién de ejecutar, bajo la direccién de los Inge-
nieros, todos los planos 6 dibujos que se les ordene, y auxiliar 4 los In-
genieros en sus labores.

Art. 52. Asistirdn con toda puntualidad 4 sus trabajos, 4 las horas
que designe la Direccién.

D, CONTADOR.

Art. 53. El Contador, que serd nombrado por la Secretar{a de Ha-
cienda, 4 propuesta de la Tesoreria General de la Planta de Pagadores
del Ejército, es el encargado de llevar la cuenta del Arsenal Naval Mi-

litar, comprobédndola en los términos prevenidos por este Reglamento,.

al tratar de la contabilidad al Reglamento de Contadores y disposicio-
nes relativas que le comunique la misma Tesoreria.

Art. 54. Serd de su obligacién hacer personalmente todos los pagos
que por cuenta del Establecimiento deban verificarse y no efectuard nin-
guno sin el «Visto Bueno» del Director.

Art. 55. Llevard, bajo su mds estrecha responsabilidad, con la de-
bida exactitud, claridad y limpieza, todas las operaciones que constitu-
yan la historia del Establecimiento, y de las cuales har4 las escrituras
en los libros generales Diario y Mayor autorizados por la Tesoreria Ge-
neral, y en los auxiliares correspondientes.

Art. 56. En el Diario, por riguroso orden de fechas, se llevaran los

movimientos que por caudales y efectos ocurran en el dia, en forma de
articulos.

St S
Art. 57. Estos contendran, indispensablemente, las cuentas Deudo-
ras y Acreedoras, y el razonamiento claro y preciso del motivo de la es-
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critura, expresando todos los datos que sean necesarios para su mds
perfecta claridad y citando el niimero de los comprobantes 4 que se re-
fiera. (Modelo nfim. 9).

Art. 58. Los asientos del Diario, los pasari al Mayor en la forma
debida. (Modelo nam. 10),

Art. 59. De la Balanza de comprobacién que practicard cada mes
para remitir con su cuenta mensual 4 la Tesoreria General, formar4 un
ejemplar que entregard al Jefe del Detall para conocimiento del Direc-
tor, 4 fin de demostrar la exactitud de sus asientos y el estadoque pre-
senten las cuentas hasta esa fecha; de la Balanza general que debe for-
mar al cerrar sus libros en 30 de Junio, remitird, por conducto de la
Direccién, un ejemplar 4 la Secretaria de Guerra y Marina. (Modelo
nim. 11).

Art. 60. El dia dltimo de cada mes, formard un corte de caja de
segunda operacién, el cual serd visado por el Jefe de Hacienda, previo
reconocimiento de la existencia en numerario, entregando un ejemplar
4 dicha Oficina, para que ésta lo remita 4 la Tesoreria General, y otro
ejemplar del mismo al Jefe del Detall para que sea remitido 4 la Secre-
taria de Guerra y Marina, asi como un presupuesto de gastos ordina-
rios del Esstablecimiento para el mes en curso.

Art. 61. De la cuenta que dentro de los primeros quince dias de ca-
da mes debe remitir 4 la Tesoreria General, entregard también una co-
pia al Jefe del Detall para remitirla 4 la Secretarfa de Guerra y Ma-
rina.

Art. 62. Intervendra las listas de asistencia 4 los trabajos de los
obreros de plaza y eventuales, 4 fin de cerciorarse de las faltas que co-
metan.

Art. 63. Formara relaciones nominales por talleres y obras, con ex-
presion de la totalidad de los jornales devengados por cada individuo,
confrontando estos datos con los que diariamente le pasard el Detall,
para mayor seguridad del pago. ‘

Art. 64. No haré pago alguno, fuera de los que estén considerados
en la ley de presupuesto de egresos y en los presupuestos extraordina:
rios, aprobados por la superioridad y sélo en e‘1 caso de que por la suma
urgencia del servicio sea indispensable, lo ve.nﬁcar{l. recxbtendp del Di-
rector la orden por escrito que asi lo determine, quedando bajo la res-
ponsabilidad del Director mientras lo aprueba la superioridad y dando
cuenta 4 la Tesoreria General.

Art. 65. Respecto al «Fondo de retencién,» observard lo que la
Ordenanza v Reglamento de Contadores, previenen sobre el particular.
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DE LoS GUARDALMACENES.

Art. 66. El Guardalmacén de primera es el encargado y responsa-
ble de las existencias en Almacenes.

Art. 67. Su principal obligacion es llevar la cuenta de Almacén, en
la forma prescripta en este Reglamento y cuidar de la buena conserva-
cién, de todo el material que esté 4 su cargo.

Art. 68. No podra tomar posesién de su empleo, sin haber antes
caucionado su manejo, con una fianza por el doble del sueldo anual que
disfrute, y 4 satisfaccién de la Tesoreria General de la Federacién.

Art. 69. Su responsabilidad en el cargo del material, comenzard
desde la fecha en que tenga el inventario con que reciba, y cesard hasta
la fecha del inventario con que entregue.

Art. 70. Se prohibe 4 todo Guardalmacén el ocuparse de algiin co-
mercio 6 negocio industrial de cualquiera clase que sea, bajo las penas
que las leyes sefialen para el caso.

Art. 71. El Guardalmacén de cargo, que obtenga licencia para se-
pararse temporalmente, deberd quedar representado por persona inves-
tida con sus poderes, elegido por €, entre los individuos del personal 4
que pertenece, 4 quien hard entrega formal, y serd responsable de sus
actos, pero siendo €], sin embargo, y por lo mismo su fiador, el princi-
pal responsable.

Art, 72. Dentro de los cinco primeros dias de cada uno de los me-
ses de Octubre, Enero, Abril y Julio, remitird al Detall, por duplicado,
un Estado del movimiento habido en los almacenes, durante el trimes-
tre anterior, para que sea remitido 4 la Secretaria de Guerra y Marina.

Art. 73, Llevaré con cuidado y limpieza, sin raspaduras ni enmen-
daturas, los libros que para la Contabilidad del Almacén, previenen los
articulos 117 y 119.

Art. 74. Una vez abiertos los libros del Almacén, podrd encomen-
darlos al Guardalmacén de segunda, para que continfie los asientos; pe-
ro guedardn 4 su cuidado y direccién y bajo su méas estrecha responsa-
bilidad.

Art. 75. El Guardalmacén de segunda ayudar4, ademis, al de pri-
mera en la formacién de comprobantes y demés documentos, y cuidaré
con todo empefio, todas las existencias como si estuvieran 4 su cargo.

Art. 76. Cuidardn especialmente los Guardalmacenes, al colocar
los efectos, que estén reunidos 6 agrupados, por especies, y fijardn un
tarjetén sobre cada grupo, con el nombre técnico que le corresponda,
su niimero, peso y un nfimero de orden que corresponderd con el folio
del libro general, en que esté abierta su cuenta.

Art. 77. El Guardalmacén estard obligado 4 obedecer inmediata-
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mente 14s 6rdenes que el Director le diere, para efectuar entregas de
material, siempre que las expresadas érdenes se le den por escrito.

Art. 78. Formar4 todas las facturas de cargo y data, que ocurran

en el Almacén durante el afio fiscal, haciendo, cuando
remesas,

sea mecesario, las
; guias, copias y cuantos documentos se requieran, para la me-
jor comprobacién de sus operaciones, | Modelos del 12 al 15].

Art. 79. De dichas facturas de cargo y data, llevard por separa-
do un2 numeracién progresiva, y de esos comprobantes sacard copias
para su archivo, certificadas por el Jefe del Detall.

Art. 80. Antes del 15 de Julio de cada afio, entregard la cuenta
general del afio fiscal anterior, que se compondri de las existencias con
que comenzo el afio, y una relacién de todos los efectos que durante él
recibié, las cuales formarin sn cargo, otra relacidn, que serd su descar-
go, de los efectos que haya entregado en el mismo periodo, y el Inven-
tario general pormenorizado de sus existencias al cerrarse el ejercicio.
Dicha cuenta, comprobada con todos los justificantes y érdenes origina-
les relativas, la entregar4 4 la Direccién para remitirla 4 la Secretaria
de Guerra y Marina, y una copia de la misma y sus comprobantes, au-
torizada por la Direccién, al Contador, para justificar el movimiento de
sus cuentas relativas, seguidas en sus libros.

Art. 81, Tendrd 4 sus inmediatas érdenes, el nimero de emplea-
dos que & juicio del Director, sean necesarios para ayudarlo en la co-
locacién y conservacién del material, los cuales tendr4n la categoria de
obreros.

MAESTROS DE TALLER.

Art. 82. Para cada uno de los diversos ramos, habr4d un maestro
de taller, el que tendrd 4 su cargo toda la maquinaria, herramienta y
ttiles que correspondan al suyo, cuidando escrupulosamente de su bue-
na conservacion; llevard la documentacién de su cargo; repartird el
trabajo entre los operarios que estén 4 sus 6rdenes, segfin sus aptitu-
des; dirigird su ejecucién y cuidard de revisar todo trabajo, antes de
que salga de su departamento.

Art. 83. Ea todas sus labores, serdn auxiliados los Maestros por
el Oficial respectivo, que de planta, habrd en cada taller.

Art. 84, Los maestros serdn nombrados por la Secretaria de Gue-
rra y Marina 4 propuesta de la Direcci6n, y tendrdn la obligacién de
servir por el tiempo que marca la ley de Organizacién del Ejército y
Armada, en su articulo 223.

Art. 85. Los maestros y oficiales, auxiliardn 4 los Ingenieros 1 ofi-
cial de labores, en todos sus trabajos, tales como el de reconocimientos,
formaci6én de presupuestos de obras, vigilancia para que éstos se ejecu-
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ten con perfecci6n, extracciones de materiales, remesas de éstos al al-
macén, cilculos y pedidos que deben hacerse, etc.

Art. 86. Pasarin lista diariamente, y antes de comenzar los traba-
jos, de todos los operarios, tanto de planta como e\?entua]es, dando
cuenta al Oficial de gnardia, de las novedades que hubiere.

OFICIALES Y OBREROS DE PLANTA Y EVENTUALES.

Art. 87. Los oficiales y obreros que se reciban para cubrir las va-
cantes, serdn nombrados por el Director; se contratardn en la forma
prevenida por la Ley de Organizacién del Kjércitoy Armadfx, y se les
filiar4 en la misma forma, que 4 los demds irdividuos de marineria.

Art. 88. Cuando con motivos justificados, soliciten licencias tem-
porales, los maestros y obreros de planta, éstas las pedirdn por los con-
ductos de Ordenanza, y se les podrdn conceder en igualdad de condicio-
nes que 4 los individuos de la Armada.

Art. 89. A los obreros de planta, que dejen de concurrir 4 los tra-
bajos sin causa justificada, se les descontard el haber correspondiente
al tiempo que falten. Estos descuentos se hardn por orden del Director
¢ ingresardn 4 la Caja, haciéndolos constar el Contador en sus cuentas
mensuales, para reintegrarlos 4 la Tesoreria General de la Federacién.

Art. 90. Cualquiera otro descuento, que con la misma orden se haga,
por extravio 6 inutilizacién de alguna herramienta, por descuido 6 por-
que el objeto fabricado, no llene los requisitos para ser admitido, se
depositard en la Caja, entretanto se dispone la compra de la herra-
mienta que debe reponerse, la del material inutilizado 6 el pago de la
mano de obra que ha de rehacerse para la reposicién de aquel producto.

Art, 91. Los obreros eventuales, mientras permanezcan dentro del
Establecimiento, estardn sujetos 4 las Ordenanzas Generales del Ejér-
citoy Armada, y 4 este Reglamento, y por el solo hecho de ingresar al
Arsenal como tales obreros, se comprometen 4 observar este Regla-
mento y obedecer cuanto se les mande en el desempefio de su oficio.

Art. 92. A los obreros eventuales, que se presenten por primera
vez, fuera de la hora reglamentaria, se les impondréd una pena por acuer-
do del Director, que consistird en un descuento igual 4 la cuarta parte
de su sueldo diario, siempre que el retardo no exceda de una hora. Si
se presentan después, s6lo serdn admitidos 4 juicio del Director, abo-
ndndoseles solamente la parte de su haber, proporcional al tiempo que
trabajcn, previo descuento de la cuarta parte de dicho haber.

Art. 93. A los rcincidentes, se les suspenderd por ocho dias, y 4
los reincidentes de segunda se les despedira.

Art. 94. El Director, para la imposicién y graduacién de estas pe-
nas, tendré siempre presente la conducta, conocimientos y aptitud del
faltista, y las necesidades del Establecimiento.
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Art. 95. Los obreros eventuales, que por algin accidente se lesio-
nen en los trabajos, se considerardn con un sueldo diario, que no exceda
de cincuenta centavos, siempre que la enfermedad contraida por aquella
causa, 1o se prolongue mis de un mes.

En caso contrario, el Director dard parte 4 la superioridad, para
que ¢sta disponga lo que sea de justicia, en vista de las razones que se
den, en pro 6 en contra de los interesados.

Art. 96. Los maestros, oficiales y obreros de planta, de acuerdo
con el articulo 36, Titulo II de la Lev de Organizacién del Ejército y
Armada, tienen los mismos derechos 4 retiro y premios que los demds
individuos de la misma: y sus consideraciones militares, son las que la
propia Ordenanza les sefiala.

APRENDICES.

Art. 97. Con objeto de formar obreros idéneos para los diversos
ramos, habrd en el Arsenal aprendices de plaza y supernumerarios. Kl
niamero de los primeros, serd el que disponga la Secretaria de Guerra,
y el de los segundos, 4 juicio del Director del Establecimiento.

Art. 98. Para ser admitido como aprendiz de plaza, se necesita:

I. Ser hijo de padres mexicanos, por nacimiento 6 naturalizacién.

II. Que lo solicite de la Secretarfa de Guerra y Marina, acreditan-
o el consentimiento de sus padres 6 tutores.

ITI. Que tenga de 15 4 19 afios de cdad.

IV. Que sea examinado y aprobado, en los conocimientos siguientes:

Lectura y escritura. Sumar, restar, multiplicar y dividir enteros.

V. Que tenga las condiciones fisicas necesarias, para resistir las
fatigas del oficio 4 que se dedique, y estar vacunado.

Para comprobar que tiene estos dltimos requisitos, serd necesario
que el Médico militar nombrado al efecto, lo declare asi, previo reco-
nocimiento.

Art. 99. Los aprendices de plaza, recibirdn por cuenta del Erario
Nacional, su educacién, libros, alimentacién, ropa de uniforme y lavado.

Art. 100. Estardn obligados 4 servir por cuatro afios, en servicio
activo 6 disponibilidad, y dos en la reserva. (Ley de Organizacién, ar-
ticulo 223).

Art. 101. Su educacién duraré tres afios, terminados los cuales, si
fueran aprobados, ascenderdn 4 obreros de 3 “ y comenzardn 4 percibir
sus haberes como tales obreros.

Art. 102. Los ascensos 4 obreros de 27 y 17, los obtendrdn segin
sus aptitudes. Agids

Art. 103. Las materias que deberdn cursar, serdn las siguientes:

PRIMER ANO.— Aritmética, Dibujo lineal, Ordenanza y Reglamento.
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SEGUNDO ANO.—Geometria plana y en el espacio, Dibujo lineal y
Ordenanza. :

TERCER ANO.—Nociones elementales de Mecdnica, Metalurgia y
resistencia de materiales usados en la construccién de miquinas, y di-
bujos de méquinas.

Art. 104. El Director del Establecimiento cuidard de quetodo el
tiempo que no estén los aprendices en estudio 6 clases, lo dediquen 4 su
practica de taller.

Art. 105. Un reglamento especial determinara la forma de hacer
sus exdmenes y detalles sobre su educacién, consideraciones, régimen y
disciplina 4 que estardn sometidos.

Art. 106. Los supernumerarios serdn externos; sélo tendrdn dere-
cho &4 recibir por cuenta del Krario Nacional su instruccién; pero en
cambio sblo tendrdn que cumplir con los requisitos ITI, IV y V y 10 es-
tardn obligados 4 servir como obreros de planta.

Art. 107. Mientras pertenezcan al Establecimiento, en su calidad
de aprendices, estardn sujetos 4 este Reglamento.

CONTABILIDAD.

Art. 108. La contabilidad del Arsenal estard 4 cargo de los siguien-
tes empleados, en la forma que mds adelante se especifica:

I. Contador.

II. Guardalmacén.

III. Ingenieros i Oficial de labores.

IV. Oficiales de cargo.

Art. 109. Son oficiales de cargo:

El Secretario, Bibliotecar:o, los Ingenieros, los maestros de taller
y todos los empleados del Establecimiento que, por circunstancias es-
peciales del servicio, tengan 4 su cargo directo materiales, fitiles, he-
rramientas 6 efectos pertenecientes al mismo.

Art. 110. El Contador es el encargado de llevar la cuenta compro-
bada del Arsenal, por los Egresos ¢ Ingresos que ocurran, dar entrada
en los libros de contabilidad 4 todas las operacioues provenidas por el
movimiento de almacén y talleres, 4 fin de concentrarlos en su cuenta.

Art. 111. Ademéds de los libros que le marca el Reglamento de
Contadores, llevaré los siguientes:

A.—Un libro auxiliar para obras 4 particulares. (Modelo nfim. 16).

B.—Un libro talonario para facturas de obras particulares. (Mo-
delo niim. 17).

Art. 112, El Guardalmacén es el encargado y responsable de los
efectos en almacenes.

Todos los materiales y efectos que ingresen al Arsenal, serdn re-
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cibidos por él, haciendo en el mismo dia las anotaciones correspondien-
tes en sus libros.

Art. 113. Anotard igualmente la salida y consumo de efectos, los
deterioros, pérdidas, mermas y faltas, asi como los excedentes de todos
los géneros y efectos confiados 4 su custodia.

Art. 114. La comprobacién de estas operaciones se indica en los
articulos 142 y siguientes.

Art. 115. Cuidard muy especialmente de que la clasificacién de los
efectos en los documentos esté siempre de acuerdo con el orden esta-
blecido en la nomenclatura general.

Art. 116. Para la clasificacién de los efectos, se usaran las anota-
ciones siguientes: NUEVO, SERVICIO, REPARACION 1 INGTIL.

Art. 117. Para su cuenta, deberi llevar los libros siguientes:

L. Libro «Diario» donde anotara las operaciones que verifique en el
Almacéa. (Modelo niim. 18).

II. Libro «Mayor» en el que pasara los asientos del Diario. (Mo-
delo niim. 19).

III. Libro general, para la cuenta del Almacén. (Modelo niim. 20).

Art. 118, Estos libros estardn autorizados por la Secretaria de
Guerra y Marina, y serdn considerados como auxiliares de los de la Con-
tabilidad general, que estd 4 cargo del Contador.

Cada mes deberd formar un extracto de sus operaciones, que pa-
sard al Contador, para que éste compruebe el movimiento de sus cien-
tas de Almacén, y en el de fin de afio, las existencias con los inventarios
ya prevenidos.

Art. 119. Podré llevar, ademds, los auxiliares que crea convenien-
tes, los cuales serdn certificados por el Jefe del Detall, con el «Visto
Bueno» del Director.

Art. 120. De cada nombre de efecto con su clasificacién y valor,
abrird cuenta corriente en el libro general de cargo, sirviéndole de base
el inventario que se formard en vista del recuento que se haya hecho el
30 de Junio anterior.

Art. 121, Los Ingenieros Navales, y en su defecto un Oficial que
designe el Director y que se denominard Oficial de labores, llevardn su
cuenta 4 los talleres y cuidardn de recoger todos los detalles sobre la
inversién de jornales y materiales, conforme 4 las reglas siguientes:

Art. 122. El 1° de Julio, con los inventarios formados en vista del
recuento que deberd haberse hecho el 30 de Junio anterior, abrirdn su
cuenta 4 los talleres, poniendo en el Debe toda la maquinaria, herra-
mienta, dtiles, materias primas y obra pendiente en ejecucién.

Art. 123. Los precios de la maquinaria, herramienta y ftiles. serdn
los asignados por la Comisién de que hablard el art. 165.




