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TENEDURIA DE LIBROS.

—_———

PRIMERA PARTE.

TEORIA GENERAL.
PRIMERA DIVISION.

Do la definicion general, libros generales y auxiliares gue se acostumbran, y sus definiciones relativas,

asf como de las prescripeiones de las leyes 4 que deben sujotarse.

TENEDURIA DE LIBROS es el arte de llevar por escrito,
clara y ordenadamente, la historia de las combinaciones y canti-
dades de cualquiera contabilidad.

Estas operaciones se asientan sin excepeion, llevéndolas por partida do-
ble, en dos libros principales: el primero lleva el nombrede DIARIO 6JOR-
NAL, en el cual se escriben con sus fochas sucesivas las operaciones que se
van verificando, en términos precisos y claros, y con las circunstancias esen-
ciales; 4 esto se le llama Articulo, Asiento, Partida 6 Escritura. Este libro
<6 considera como el de la historia de la negociacion. Su disposicion se ma-~

nifiesta por el modelo que estd, 4 la vuelta.
% {1 Jornal se diferencia del Diario, en que en el primero s formulan los

asientos, reuniendo varias operaciones de uno 6 diversos dias, bajo una sola
fecha. Oportunamente se expondré esta préctica, *
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Para la partida,

Para los follos del Zibro Mayor

Centavos,

Pesos.

Centavos,
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Elsegundo se llama LIBRO MAYOR 6 DE CUENTAS CORRIENTES;
es un extracto del DIARIO, y sirve para reunir en cada una de sus fojas
todas las cantidades pertenecientes 4 una misma persona 6 cosa de las que
directamente hayan causado negocio, segun indique el mismo DIARIO. Por
foja del LIBRO MAYOR se entiende las dos llanas que presenta el libro
abierto, debiéndose marcar una y otra con igual ntimero 6 foliatura en sus
extremes. En la llana de la izquierda se apunta lo que la persona 6 cosa
deba, y en la llana de la dgrecha lo que 4 ella se le deba. Para verificar esto
con toda claridad, se acostumbra poner debajo de cada niimero que marea
la foja, DEBE en la izquierda, y HaBER en la derecha, anotando en medio
de las dos palabras el nombre de la persona 6 cosa 4 quien ‘pertenezecan las
cantidades que se consideren. A esta operacion se le llama abrir una cuenta.

El objeto de abrir 4 cada persona 6 cosa de las que hayan verificado ne-
goeio & indique el DTARIO, una cuenta especial, es el de encontrar por mé-
dio de la comparacion de la suma de todas las cantidades consideradas en
el DEBE, con la de las consideradas en el HABER, la diferencia que hubiere,
4 la cual se le llama Saldo. Este serd Deudor si el DEBE fuere mayor que
el HABER, y si al contrario fuere mayor el HABER que el DEBE, serd Aecree-
dor. De este hecho resulta el conocimiento de la cantidad que esta cuenta
debe 6 se le debe, lo que se llama liguidar una cuenta.

Por saldar 6 cerrar las cuentas se entiende asentar en la columna que
diere suma menor, la cantidad, 6 lo que es igual, el saldo que le faltare para
igualar 4 la suma de la columna mayor; despues se bajarin las sumas bajo
su linea respectiva, debiendo quedar por supuesto iguales; y por iltimo, se
cortardn estas columnas con dos lineas en cada una de ellas, que se colocarin
inmediatamente debajo de las cantidades. A esto se le Hama cerrar las cuen-
tas d remate.— Se advierte que por costumbre se observa que las dos sumas
generales del DEBE y el HABER de la cuenta, sé coloquen en la misma direc-
cion una de otra; pero como sucede muy frecuentemente que en una llana se
haya escrito mds que en otra, la parte en blanco que quedare en la que con-
tenga menos, se inutilizaré con unalinea diagonal{'operacion que en la parte
prictica se pondré en claro. )

Vulgarmente se considera el libro mayor como el de cuentas corrientes;
pero esto, en realidad no es asi, pues el mayor no debe comprender en su
redaccion mas que un ligero extracto del asiento del diario, que indique la
razon de por qué se carga 6 por qué se abona, y cuya escritura no pasa de
una linea, mientras que en el libro de cuentas corrientes se asienta en cada
partida de eargo 6 de abono la relacion completa que originé la operacion.




Para el mes.

Para los dias del mes,

Para la explicacion ¢ redaccion,

Para folios del Diario.

Para folios de las cuentas relat

Para pesos.

Para centavos,

Para pesos.

Para centavos,
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Para el mes,

Para los dias del mes.

Para la explicacion 0 redaceion,
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Para folios del Diario.
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Estos dos libros (Diario y Mayor ), son esencialmente principales para la
contabilidad por partida doble, porque en ellos debe comprenderse absolu-
tamente y sin excepcion cuanto se practique con referencia 4 la misma con-
tabilidad; sin embargo, las leyes mereantiles previenen, y bajo severas pe-
nas, que los libros que deba llevar todo negociante, sean:

BorraDOR 6 MaxUAL.

Lisro Mavor

LiBro pE CArGAZONES 6 FACTURAS.
LiBro Coriapor pE CARTAS.

Estos libros deberén estar encuadernados, numerados, empastados y fo-
liados, pudiendo carecer de esta tltima circunstancia el Copiador de cartas.
Todo esto por prevencion de las Ordenanzas de Bilbao, capitulo 99 cuyas
Ordenanzas son las que generalmente sirven de consulta en las cuestiones
de derecho mercantil.

Segun estas mismas Ordenanzas, los libros indicados son los indispensa-

bles para las negociaciones por mayor, pues para las negociaciones por me-
nor bastaré llevar un libro tambien encuadernado, foliado y con abecedario,
en la forma de LIBRO MAYOR, para llevar en él las cuentas de compras
y ventas que se verificaren 4 plazo, debiendo asentarse las partidas de cargo y
abono de una manera especificada, supuesto que en ellas debe encontrarse
el razonamiento que debia contener el borrador 6 manual.

Por la ley que arregla la renta del papel sellado y los usos de este, de-
cretada en 14 de Febrero de 1856, en su art. 19, pérrafo 99, se previene
que los libros principales, DIARIO, MAYOR, DE CUENTAS CORRIEN-
TES y EL DE CAJA 6 sus equivalentes de que hagan uso los particulares,
los administradores de bienes ajenos y las casas de comercio, fibricas y ta-
lleres, cuyo capital por efectivo, crédito ¢ existencias sea de dos mil pesos
en adelante, deban sellarse por la oficina respectiva, 4 fin de que sean v4li-
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SURRIRIE I e adayes. ' - dos y hagan fe en juicio, siendo el sello 59 de actuaciones el que corresponde
5 | : por la misma prevencion en el presente caso, y cuyo valor es de cinco cen-
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Para pesos.

Lo
s

tavos. Los libros sellados para un bienio, sirven hasta la conclusion del mis-
mo, debiéndolos presentar 4 la oficina que los autorizé, para que habilite los
folios que no se hubieren ocupado al comenzar nuevo bienio; lo que de no
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Para centavos.

Para pesos.

Para centavos.

verificarse, causard una multa del cuddruplo del valor de los sellos que no se
habilitaron.
Ateniéndose los negociantes 4 lo expuesto anteriormente, respecto de la

—_— —] ! ley citada, acostumbran generalmente para llevar sus Iibros por partida do-
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ble, sellar : ‘ TAY i
; , sellar solamerﬂ:e el DTARIO y el MAYOR, en cuyos libros se compren-
den, como ya se dijo al tratar de ellos, todas las operaciones que se practi-
ca = H - + q M & 1 4
n en la contabilidad, y en consecuencia, son equivalentes 4 enantos ofros
se establezean relativos 4 la misma negociacion. :
o s deja expues izacl
e Ol(l.]ue se deja‘e:\pqea’r{) (‘:011{ respecto 4 las autorizaciones legales de los
0s, lleva por o.bjeto instruir 4 los cursantes en las diversas disposiciones
que sobre el particular se han observado, 4 fin de que cuando tengan que
recurrir 4 libros de contabilidades de aquellas épocas lesconc b
fronmy : les de aquellas épocas, no desconozcan lo re-
ativo & puntos tan interesantes.

f | alid« o NG " s |10 - . 2
En la actualidad rige, respecto de la legalizacion de los libros, la ¢ Jtiyf‘

de Timbre, de los Estados Unidos Mexicanos, promulgada el 28.de Mar-
2 A :

zo de 1876.”— Esta ley dice en el capitulo II, art. 4%, letra L, parrafo 90:

(14 L AT 3 - ‘. - .
e 'ldm;l,.. s s @ p oo de 1111% Jl\._. Los particulares, comerciantes, agen-
¥ 5y ad 1_154{(101?: de cualquiera empresa, compaiiia 6 corporacion, sea
e e sl e e A R e
s : 2 : ETCL 13 | S ad, ugr‘mnl a0 (1(_‘ otra géspecie, cuyo ca-
“pitid en giro, en efectivo, en crédifo 6 en existencias, sea de dos mil pesos en adelante,
“cstm (I}bilgados 4 tener los expresados libros. Por cada hoja de papel, con sujecion & !1;
prescrito en la presente ley, pagardn cinco centavos.” y

La misma ley en el capitulo IX, art. 114 dice:

“Solo puede seguir haciendo uso de sus libros, al concluir el periodo indicado cu I
i ; X 1 - Uil« ’ i Add v o=

tampillas con que se autorizaron, €l causante que satisfizo el timbre.”

Este articulo deroga la disposicion de la ley del papel sellado, respecto
de la habilitacion de las hojas autorizadas que quedaban en blanco al ter-
minar un bienio, 4 fin de que pudieran servir para el bienio siguientfe. *

1 X /s :
: Todos los otros libros que se pueden llevar, ademds de los principales, en
a partida dobl sideran com iliares: 1levan e i .

P ble, se c'on._ldemn como auxiliares; llevan este mismo nombre
y sirven para aclaracion de los principales y ademas para su comprobacion
El ntimero de ellos j : ' ] S
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i y su .ob.]eto s con relacion al giro 4 que se refieren; por
0 mismo no se puede fijar terminantemente ni uno ni otro; pero si se ad

; - - <« ‘i
vierte que cada'uno de dichos libros contiene exacta y detalladamente todas
las partidas que pre a cuenta 4 que s a, abi 0
\‘{ .kI\)_*OP ql comprenda L} cuenta 4 que se refiera, abierta en el LIBRO
M %, en la cual constarén sin la especificacion que en su auxiliar cor-
:enp‘o.ndlente. Por lo expuesto se dejaf#inprender que la cuenta y el libro
auxiliar relativo, deberén producir regittados absolutamente iguales, por lo
que la una se comprobari con el otro. : [

En las contabilidades mercantiles si se pueden designar los libros aukilia
e (e - o=

res necesarios, en razon de que generalmente son los mismos negocios y cuen-
tas porque se deber®istemar. Asi, pues, los m4s comunes son los que siguen:

w
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BORRADOR.

Este libro sirve para asentar diariamente y por 6rden de fechas, todas
las operaclones que se verifiquen en la negociacion, por el mismo érden que
se indict respecto del DTARIO, con la sola diferencia que en el citado BOR-
RADOR se pueden corregir los errores que se cometan, borrando 6 raspando
i fuere necesario, para que de ¢l se pasen los asientos al DIARIO con foda
exactitud y limpieza, como est prevenido en las mencionadas Ordenazas de
Bilbao, capitulo IX, pérrafo 29 Este libro, aun cuando corresponda & con-
tabilidad llevada por partida doble, puede establecetse por partida simple,
asentando en &l las operaciones sin reglas fijas; y sencillamente indicando el
negocio tal como se haya verificado, procurando que las cantidades corres-
pondientes 4 las operaciones, se coloquen con la misma regularidad que debe
hacerse al practicarlo en el DIARIO, 4 fin de que en las sumas generales
resulte la ignaldad debida entre las de uno y otro libro, consiguiendo con
esto la comprobacion de que todos los asientos del BORRADOR se han pa-
sado sin omision ni duplicacion, pues que si alguno de estos errores hubiera
acaecido, las sumas de uno y otro libro no serian iguales, y por consiguiente
no podrian serlo tampoco sus sumas generales.

De lo que se deja expuesto relativamente 4 este libro, se infiere que el
tenedor de libros lo puede llevar de la manera que mejor le convenga, aun
refiriéndose al sistema de partida doble.

Libro de CAJA.

En &l se apuntan bajo el mismo sistema que en el LIBRO MAYOR, todas’
Jas partidas en efectivo que se veciban 6 entreguen, con explicacion deta-
llada de sus procedencias 0 distribuciones, con toda la extension posible; por
supuesto cargando en el DEBE las que se reciban y abonando en el HABER
las que se entreguen. Al fin de cada dia, semana 6 mes, se buscaré el saldo
que arroje el libro, que siempre, si lo hubiere, deber4 aparecer deudor, su=
puesto que el DEBE representa lo que se recibi6, y el HABER lo que se en-
treg6, debiendo representar la diferencia entre uno y otro, el sobrante, y
este no puede resultar sino de haber recibido mé4s de lo que se haya entre-
gado. Para que ol saldo de la Caja pudiera aparecer acreedor, indispensa-
ble seria que entregara més de lo que habia recibido, lo cual en toda Caja
dehidamente llevada, jamas podrd ocurrir. Despues de hallado el saldo, que
seré la cantidad que iguale una columma con otra, 6 lo que es lo mismo, el
DEBE con el FIABER, y despues tambien de confrontar la cantidad que dé este
mismo saldo con la existencia que en efectivo se tenga, 4 la que ha de ser
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igual, siempre que no haya error, se asienta dicha cantidad al lado del Ha-
BER para que las sumas generales se bajen y queden iguales, con lo que ter-
minar4 esta operacion, que se le llama CORTE DE CAJA. 4

Cerrada asi esta cuenta se volverd 4 abrir con un cargo en su DEBE, del
saldo por existencia en efectivo que se le abond en su HABER para cerrarla,

haciendo este cargo para comenzar la nueva época de las operaciones, y cuya
haciendo est go para comenzar la nueva época de las operaciones, y cu)
fecha para este primer cargo seré la del dia signiente del en que se cerrd.

Los cortes de caja se pueden practicar de dos maneras: una que es la que

se acaba de indicar y se denomina de primera operacion, y la otra que se
Nlama de sequnda operacion, consiste en resumir las entradas de cada ramo

Naturaleza
de las
meroancias.

que haya producido, asi como las salidas, en los mismos términos; y por tl-

#imo, ioualar la suma de los dos extractos con el saldo que resultare, de la
1D l b)

MERCANCIAS.

misma manera que se dijo anteriormente. Por supuesto que el primer corte
de caja; es decir el de primera operacion, se practica en el mismo libro; mas

COantidad
de
108 objetos.

érden de

el segundo, como se deja entender, se deberd formular en un pliego de papel
separado, pudiendo llamar 4 esta operacion ESTADO DEMOSTRATIVO.

Como se comprenderd, con el primer corte de caja solo se conocerd en
globo la entrada y salida del dinero efectivo habidas en la época que abrace
la operacion, y por resultado Gltimo, el saldo que en cfectivo exista.

tercios

Nimeros
& bultos.

a

ANCIAS 6 FACTURAS.

Fe
de snlida,

1
s u

Con el corte de caja de segunda operacion, no solo se manifiesta lo que
con el primero, sino lo que por cada ramo se ha obtenido 6 entregado.

Libro de MERCANCIAS 6 de FACTURAS.

FACTURA es la nota especificada y valorada de los efectos
de que se trate.

4.0

Precios

El Iibro indicado se lleva anotando en su llana izquierda, que se encabe-
zard con el titulo ENTRADAS DE MERCANCIAS, la copia exacta de las
facturas de los efectos que se reciban, y en la llana de la derecha que se
encabezard SALIDAS DE MERCANCIAS, 1a copia exacta de las facturas
de efectos que salgan. Sus llanas se dispondran con las columnas necesarias

de los
vendedores.

Nombres

Naturaleza
do 1ns
mercancing.

Modelo del Libro de MER

MERCANCIAS.

para anotar en cada una de ellas, segun su rubro respectivo, todos los datos

jetod.

Cantidad

que se crean esenciales en los efectos de que se trate, los que serdn gene-
ralmente fechas de lo entrada, wimeros de érden de los tercios ¢ bultos, can-
tidad de los objetos, nombres de los vendedores, precios de compra, importe
total; esto para la entrada: y para la salida que tendrd los mismos datos,
solo cambiardn el primero que se titulard: fechas de salida, el antepentilti-
mo que dird nombres de los compradores, y el pentiltimo que debers decir
precio de venta.

108 tercios
& bultos.

Nimeros
de érden de

ntradas.

de

Fechas




