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A G : !
r.t. 38. Son obligaciones del oficial quinto de la
Seccion tercera:
; I1 Formar los ajustes de las clases pasivas militares
e la capi > los Es acer omi
; pital y de los Estados, y hacer las néminas pa-
ra el pago.
IL. Despachar la correspondencia relativa 4 los ra-
mos que estdn 4 su cargo y son de su responsabilidad.
III. Tener sus expedientes arreglados, numerados,
c.aratulados, cosidos y asentados en sus indices alfabé-
tico y cronolégico.
T. M ;
t'ﬁl‘. Tomar razon de los despachos militares y cer-
s 3 :
licar las copias de los mismos despachos, hojas de ser-
vl 6 certi i j
cios 6 certificados que expidan los jefes militares &
favor de los interesados.
: V. Llevar los libros de las cuentas corrientes de to-
as las personas que disfruten montepios é pensiones,

ja sea qu atisf: ital 6
y que se les satisfagan en la capital 6 en los Es-
tados.

3 o
: tV I. Hacer las balanzas mensuales de los libros que
e toc aa halanz:
an, cuyas balanzas deben comprobar la general

de lOS "anm d 1 ]4.1 o) S r, en l =
T 08 e 107 mayo .? I a parte QUE COIres

VIL Pl:ocurar que el aunxiliar que le senale el Jefe
de la Seccion, conozea los libros, expedientes y demas
documentos de su responsabilidad para que pueda en-
contrarlos en el acto que se necesiten. ‘

VIII. Ajustar la partida que destina el presupuesto
para el pago de haberes correspondientes & penéionis-
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tas mutilados notoriamente impedidos y girar los nom-
bramientos 6 néminas de pago.

Art. 39. Son obligaciones del oficial sexto de la Sec-
cion tercera:

I. Formar los ajustes y expedir las polizas para el
pago de sueldos del Secretario de la Guerra y Marina;
empleados de la Secretarfa, Departamento de Estado
Mayor, Departamento de Tngenieros, de Artilleria, del
Cuerpo Médico, Seccion de Marina, gastos de oficio y
gervidumbre.

II. Practicar las mismas operaciones respecto delos
sueldos del Comandante Militar y Jefes y Oficiales em-
pleados en la Comandancia Militar del Distrito'y de los
gastos de oficio.

III. Ajustar los sueldos de los Jefes y Oficiales em-
pleados en la Mayorfa de Plaza de esta capital, gastos
de utensilio y hacer los libramientos para el pago.

IV. Ajustar los vencimientos y Jibrar las ordenes
de pago para sueldos y gastos de oficio de los Jefes y
Oficiales empleados en la comandancia militar de Ve-
racruz.

V. Practicar el ajuste y librar las 6rdenes de pago
para sueldos, gastos de oficio y utensilio de la Mayoria
de Plaza de Veracruz.

VI. Formar los ajustes y entender en todo lo que
toque al pago de sueldos de Jefes y Oficiales emplea-
dos en la fortaleza de Ulda, los de los marineros, gastos
de escritorio y utensilio.
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VIL. Ajustar los sueldos, gastos de oficio y utensilio
que vencen los individuos que existen empleados enla
fortaleza de Acapulco y expedir libramientos de pago.

VIII. Formar los ajustes de los sueldos de los J e?'es
y Oficiales de la Comandancia Militar de Campeche y
los de los gastos de escritorio, despachando las érdenes
de pago que correspondan.

IX. Practicar las mismas operaciones acerca de los
sueldos de los Jefes y Oficiales, gastos de escritorio
ute?silio de la Mayoria de Plaza de Campeche. :

X. Librar las p6lizas de pago y hacer los ajustes de
los sueldos del Gobernador de Palacio y sus ayudantes

XI. Expedir libramientos y ajustar los sueldos df;
los Jefes y Oficiales empleados en la Plana Mayor d
Ingenieros. Al

I‘.HI. Formar los ajustes previa la confronta de la
revl‘stu y practicar las operaciones de pago para el De-
pésito de, Jefes y Oficiales y gmtiﬁcaci(};es de papel
pora el Jefe de la corporacion y encargado del det-Ell
IOS}:IH. ]ljeslia{;hnr la correspondencia, con arreglo '{\

acuerdos del Tesorer i
Tt cmg@e.m, en lo que tenga relacion con

XIV'. Arreglar su mesa en los términos que se tiene
prevenido 4 los demas oficiales de la Tesoreria General

X 1T f 1hi
V. Instruir al escribiente que auxilie sus trabajos

‘en 1 ;
s -Pil mecanismo de su mesa, § fin de que encuentre
ac;{r;:;;nte los datos que se le pidan para el despacho
. Llevar las cuentas corrientes de los ramos que
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despacha, haciendo mensualmente las balanzas que de-
ben comprobar, en la parte que corresponde, los ra-
mos generales del Libro Mayor.

Art. 40. Son obligaciones del oficial sétimo de la
Seccion tercera:

1. Hacer los ajustes de la partida sefialada para re-
posicion de cuarteles, fortalezas y demds edificios mi-
litares librando las polizas @ Grdenes de pago de los
gastos que por este ramo se verifiquen.

II. Formar los ajustes y confrontar las listas de re-
vista de los individuos del Cuerpo Médico—Militar, ad-
ministracion, compaiia de enfermeros, gratificacion y
tren de ambulancia; expidiendo las pélizas que corres-
ponden para el pago, 6 las Grdenes para las oficinas
donde reciban sus haberes los individuos de que se tra-
ta, cuando presten Sus servicios fuera de la capital.

III. Ajustar la partida gsenalada para sobrestancias
militares, expidiendo los libramientos para el pago, y&
sea que este se verifique en la capital 6 en las Jefatu-
ras de Hacienda de los Estados.

1V. Ajustar y entender en el pago de la partida que
en la ley de presupuestos se considere para compra de
botiquines, acémilas y pertrechos de ambulancia.

V. Librar las 6rdenes 4 las oficinas federales de los
Estados para el pago. ¥ ajustar los sueldos del Estado
Mayor del Ejército y gratificaciones de brigadas y di-
visiones.

VI. Practicar el ajuste de los sueldos de los genera-
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les en cuartel, y entender en todo lo que tenga relacion
con el pago de dichos sueldos.
T
VIL Tener perfectamente arreglada su mesa, cui-
dando de que los expedientes que gire se encuentren
nlumerados, cosidos, caratulados y asentados en dos in-
dices, uno cronolégico y otro alfabético.
. VIIL Procurar que su escribiente conozea los expe-
ael’ltGS que tiene 4 su cargo, para que, si el Oficial fal-
ta 4 la oficina, no tenga aquel dificultad para ministrar
¥ 3 3] I 1 QO Y > 1
en el acto los documentos que se le pidan para el des-
pacho.
: Art. 41. Son obligaciones del Oficial octavo de la
Seccion tercera:

I. Llevar con aseo y exactitud los libros de las cuen-
tas corrientes de los ramos : § :
tes de los ramos generales que estén 4 cargo

s Oheciales nri .
de los Oficiales primero, segundo, tercero, cuarto, sex-
to y sétimo de la Seccion c ilit ‘
y sét a Seccion de pag ares orm:
7 2 de pagos militares, y formar
mensuaimente las balanzas de dichos ramos, cuyas ba-
lanzas debe ‘ol 1
zas deben com ar en la par T
€ probar en la parte que corresponde,

Ia oeneral de todos log ram iert 1 :
a general de todos los ramos abiertos en el Libro Mavor.

II. Encargar 4 los dos escribientes que le tocan co-
mo auxiliares, que deberdn ser de los més expeditos en
conltal;ifidud, y bajo su direccion y responsabilidad, de
varios de los libros de las cuentas corrientes que djebe
lifavar, para mayor adelanto del trabajo, cuyos libros se-
rin los que designe el Jefe de la Seccion.
Seiliinqi;.ri?;}:obllguciones del Oficial noveno de la
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1. Auxiliar las labores de la mesa de infanteria, en-
cargéindose, bajo la direccion del oficial segundo, de
hacer los ajustes de los haberes de los batallones, in-
mediatamente despues de que dicho oficial practique
la confronta de las listas de revista y forme el presu-
puesto.

II. Encargarse del arreglo de los expedientes que se
giren en la mesa que auxilia, y formar los indices, te-
niendo cuidado de que estén al corriente.

III. Sustituir en todas sus funciones al Oficial segun-
do cuando falte & la oficina, para cuyo fin procurard
instruirseen el despacho de la mesa.

Art. 43. Son obligaciones del Oficial déeimo de la
Seccion tercera:

I. Llevar los libros del registro de 6rdenes supremas
y comunicaciones oficiales, asentando en dichos libros
un extracto de las piezas que le entregue el Jefe de la
Seccion, y pasdndolas 4 lag mesas que dicho Jefe sefia-
le, exigiendo al Oficiai que entregue las 6rdenes 6 co-
municaciones, que firme el recibo al calce de los extrac-
tos referidos.

II. Concurrir 4 la maestranza, fibrica de pélvora y
de pertrechos de guerra, para intervenir, 4 nombre de
la Tesoreria general, la entrega de las materias contra-
tadas para la fabricacion de los expresados pertre-

chos de guerra, asi como de todos los otros materia-
les que se compren, ya sea por contrata en almone-
da piblica 6 por compra libre, firmando las facturas
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respectivas y tomando nota de todas las materias cuya
entrega ha intervenido para dar cuenta 4 la mesa pri-
mera.

IIT. Auxiliar las labores del Oficial octavo cuando
concluya las que le corresponden.

Art. 44. Los escribientes de la Seccion tercera de
pagos militares tienen la obligacion de auxiliar las la-
hores de las mesas que le designe el Jefe de la Seccion,
poniendo en limpio las minutas, haciendo copias de to-
dos los documentos que deban acompaiiarse 4 las poli-
zas, y de que se necesite dejar constancia en el expe-
diente; ayudar 4 confrontar listas de revista, ajustes y
presupuestos, y hacer todo cuanto les sea mandado por
8us superiores, siempre que se trate de los trabajos que
correspondan 4 la Seccion 4 que pertenecen.

Art. 45. Los escribientes serdn distribuidos por el
Jefe de la Seccion como auxiliares de los oficiales de la
misma, en esta forma: uno 4 la mesa primera, dos 4
la mesa segunda, uno § la tercera, dos 4 la cuarta, uno
§ la quinta, otro 4 la sexta, otro 4 la sétima, y otro que,
como se ha dicho, serd el mds expedito en contabilidad,
& la octava, para que se encargue, bajo la direccion del
Oficial, de las cuentas corrientes de los ramos de gue-
Ira, que & juicio del Jefe de la Seccion pueda llevar,
ayudando al Jefe de la mesa 4 practicar confrontas,
hacer balanzas, y en todo cuanto sea necesario, para
que se lleven al corriente los libros auxiliares de los
ramos generales que les tocan.
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Art. 46. Los Oficiales de la Seccion tercera forma-
rén todos los meses los presupuestos de los ramos que
tienen encomendados, entregédndolos oportunamente al
Jefe de la Seccion para que los revise y se forme el ge-
neral.

Art. 47. El empleado de la Seccion tercera que el
C. Tesorero seiiale, sea cual fuere su categoria, tendrd
la intervencion mensual de los cortes de caja de los pa-
gadores que existen en esta capital, examinard 4 los in-
dividuos que soliciten ser propuestos pagadores, prac-
ticard las visitas 6 revistas de inspeccion de los bata-
llones, cuerpos de caballerfa y brigadas de artilleros y
las demas comisiones que correspondan al ramo militar,

en cuanto 4 la distribucion de caudales y contabilidad.

CAPITULO VL
De la seccion cuarta de glosa y sus labores.

Art. 48. Son obligaciones del Jefe de la Seccion cuar- .
ta de la Tesoreria general:

I. Distribuir y dirigir los trabajos de la Seccion de
glosa, haciendo la distribucion de labores, con arreglo §
las instrucciones que ministra este Reglamento, y de
acuerdo con las érdenes que reciba del ciudadano Te-
S0rero.

II. Revisar las operaciones de glosa, y al verificar I

revision, tendrd cuidado de que los documentos que
Leyes y decretos,—Tomo XXVIL.—8,
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comprueben la cuenta estén completos y con todos los
requisitos que exigen las leyes fiscales.

TII, Revisar los pliegos de observaciones que hagan
los empleados, despues de practicar la glosa de las
cuentas, para que dichas observaciones sean fundadas
en vista de que realmente existe la falta y 4 la vez, que
no se omitan las que deben hacerse.

IV. Tener cuidado de que los empleados libren re-
cuerdos, sin necesidad de acuerdo del Tesorero, cuando
habiendo pasado un término prudente, no hayan con-
testado las oficinas, los pliegos de observaciones, de-
biendo en todo caso remitirse esa clase de documentos
bajo pliego certificado.

V. Revisar las polizas de glosa, fijando especialmen-
te su atencion en que las cantidades de ingreso y egre-
so, estén perfectamente arregladas al ramo del presa-
puesto que corresponde, 6 en su caso, al que sea ne-
cesario, de los auxiliares de la cuenta que obran en el
catélogo que se encuentra en este Reglamento; y en
caso de que dude, consultard con el Oficial Mayor, pa-
ra que la aplicacion definitiva sea perfecta; eviténdose
de esta manera las contrapartidas, que solo deben ha-
cerse en caso muy necesario para remediar un equivo-
co; pero nunca por ligereza en la aplicacion errénea al
girar las polizas.

VI. Tener cuidado, que los oficiales reclamen con
oportunidad 4 las oficinas las cuentas que falten, para
que 4 fin de afio no se demore la conclusion de la glo
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sa, y pueda rendirse la cuenta de la Tesoreria generzi
4 su debido tiempo.

VIL Revisar la correspondencia antes de presentar-
la 4 la firma, para que las comunicaciones estén escri-
tas con limpieza, su redaccion correcta y sin faltas de
ortografia.

VII. Serd responsable, ante el Tesorero general;
del 6rden y pronto despacho de los negocios de la Sec-
cion cuarta, vigilando el buen manejo de los empleados.

IX. Dar conocimiento al Tesorero de las falfas que
cometan sus subalternos, ya sea 4 la puntual asistencia
4 1a oficina, 6 en el desempeiio de sus obligaciones, en
la inteligencia de que si por dos veces no ha rendido
informe por escrito de dichas faltas, él serd el respon-
sable.

X. Cumplir en la parte que le corresponde, con le:
dispuesto en la fraccion 1I del artfculo 79 de este Re-
glamento,

XI. Disponer la apertura de los registros de 6rdenes
y comunicaciones oficiales que ingresen & la Seccion de
su carge, para que los oficiales firmen al calce de los
extractos y no pueda huber extravio, y si lo hay, se
conozea desde luego al autor de la pérdida.

XII. Evacuar los informes que pida el C. Tesorere
para ilustrar su opinion y acordar despues; cuyos in-
formes se extenderdn poniéndose de acuerdo con el Ofi-

cial de la mesa que gire el expediente; emitird opiniom.
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el Jefe respecto del despacho del asunto que se verse,
pudiendo el Tesorero conformarse 6 no con ella.

XIIIL. Cuidar bajo su responsabilidad de que cuan-
do un empleado de la Seccion cuarta entregue 4§ otro
la mesa que despacha, lo haga por riguroso inventario.

Art. 49. Son obligaciones del oficial primero de la
Seccion cuarta de la Tesoreria General de la Nacion:

I. Revisar las cuensas de las Aduanas maritimas ¥
fronterizas que 4 continuacion se expresan y correr los
asientos, girando las polizas respectivas, de los ingre-
808 y egresos, tomando los datos de las copias de las
cuentas que dichas oficinas remiten mensualmente 4la
Tesorerfa General.

T ao anlonftac & o . . 1 -
IL. Las cuentas 4 que se refiere la fraccion anterior

de las cuales corresponde hacer la glosa preventiva §

la Seccion cuarta por medio del Oficial primero, son
las que deben reudir las oficinas siguientes:
A.—Aduana de Veraeruz.
B.—Idem de Alvarado.
C.—Idem de Tecolutla.
D.—TIdem de Santecomapan.
L.—Idem de Coatzacoalco.
F.—Idem de Frontera.
G.—Idem de Balancan, (Vigilancia.)
H.—Idem de Isla del Cirmen.
J.—Tdenrde Campeche,
J.—Idem de Progreso.
K. —Idem de Tampico.
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L.—Idem de Tuxpam.
M.—Idem de Soto la Marina.
N.—Idem de Matamoros.
0.—Idem de Presidio del Norte.
P-—Idem de Paso del Norte.
Q.—Idem de Piedras Negras.
R.—Idem de Monterey Laredo.
S.—Idem de Guerrero.
T.—Idem de Mier.

U.—Idem de Camargo.
¥V.—Idem de Reinosa.

III. Hacer los pliegos de observaciones de las irre=
gularidades que note, al practicar la glosa de la cuen-
tas que le estd encomendada.

1V. Despachar la correspondencia que originen los

trabajos que verifica.
V. Cuidawde que la comprobacion de las pélizas que
gire esté arreglada y que no falte ningun documento

VI. Abstenerse de aplicar ligeramente las cantida-~
des qne consten en las cuentas que glosa, al ramo del
presupuesto que le parezca, pues debe hacerlo al que
realmente corresponda, pudiendo en caso de duda, con-
sultar con el Jefe de la Seccion, antes de correr la par-
tida.

VII. Cuidar de que sus expedientes de glosa se en-
cuentren siempre cosidos, numerados y registrados en
los indices respectivos.

e e iy A A T

e narm e
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i VI_II. Ademés de las operaciones que segun las in-
wlicaciones anteriores debe despachar el Oﬁc‘f::ll primero
de la Seccion cuarta de la Tesoreria Geuneral, se en-
cargard de correr los asientos de ingreso y eﬂ;eso ue
tfangan lugar en la direccion general de Iamrenta.qdel
tlmbri?, en todo el aiio fiscal, expidiendo como conse-
<cuencia de la revision de la cuenta, las pélizas respec
tivas, ¥ haciendo todos los demas trabajos que denEan:
;13 la incorporacion de los productos de dicha renta, en
a iu;anta general del Erario. :
& PR
: Seccionogt.m?:;dzbllzig;'(:s(:)rizjif Eé?ﬁci‘a l1 S
I. Glosar y revisar L ; ‘bnem |
. y ar las cuentas de las Aduanas si-
4.—Aduana de Zapaluta.
B.—Ildem de Soconuseo.
- {.—Idem de Tonali.
D.—Idem de Salina Cruz.
1i.—Idem de Puerto Escondido.
{7 —Idem de Puerto Angel.
G.—Idem de choanapac.’
#.—Idem de Acapulco.
I.—Idem de Sihuatanejo.
J.—Idem de Maruata.
K.—Idem de Manzanillo.
L.—Idem de Seccion de Chamela
M.—Idem de San Blas. :
N.—Idem de Mazatlan.

i —

B ER A
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0.—Idem de Altata.
P.—Tdem de Navachiste.

.—Idem de Bacorehuis.

R.—1Idem de Agiabampo.
S.—Idem de Guaymas.

7.—Tdem de Libertad.

U.—Idem de Altar.

V.—Idem de Magdalena.

W.—Idem de Janos.

X.—TIdem de Puerto Isabel.

Y.—Idem de Mulegé.

7.—Idem de La Paz.

2.—Tdem de San José del Cabo.

p.—Idem de Cabo de San Licas.

¢.—Idem de Tijuana.

d.—Idem de Bahfa de Magdalena.

II. Expedir las polizas de glosa delas cuentas de las

oficinas que se menciona en el pérrafo anterior.
I Cuidar de que la comprobacion de las polizas
que gire sea perfecta.

1V. Cuidar en el acto de la formacion de las pc’)lizas,
sean precisamente

que los ramos queé consten en ellas,
los que determine el presupuesto vigente y hacer buen
uso de los auxiliares que 8e encuentran en el catdlogo
que més adelante se halla en este Beglamento, tenien-
do especial cuidado en uno y otro caso, de la buena
aplicacion, pues si dudase, debe consultar al Jefe dela

-Seccion.
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V. Hacer los pliegos de observaciones que resulten
despues de concluida la glosa y comunicarlos sin demora.

VI. Despachar la correspondencia que sea necesaria,
en las oficinas, cuyas cuentas revisa.

VIIL. Cuidar del arreglo de sus expedientes, los cua-
les deberd tener asentados en los indices correspondien-
tes bajo la respectiva numeracion,

VIIL. Instruir al escribiente que le sirva de auxiliar,
del 6rden establecido en la mesa, para que pueda saber
dénde se encuentran los antecedentes para entregarlos
en el caso de que sus superiores se los pidan.

IX. Hacer los asientos de ingreso y egreso de los.
productos de la Administracion general de Correos, pre-
vio el exdmen de la cuenta respectiva.

Art. 51. Son obligaciones del Oficial tercero de la
Seccion cuarta de la Tesorerfa general:

L Glosar, correr los asientos y expedir las pélizas
correspondientes de los ingresos y egresos que consten
en las cuentas de las Jefaturas de Hacienda que en se-
guida se expresan:

4.—Jefatura de Aguascalientes.

B.—Idem de Colima.

C.—Idem de Chiapas.

D.—Idem de Coahuila.

E.—Idem de Chihuahua.

F.—Idem de Campeche.

G.—Idem de Durango,

H.—Idem de Guanajuato,

I.—Idem de Guerrero.

J.—Idem de Hidalgo.

K.—Idem de Yucatan.

L.—Idem de Jalisco.

M.—Idem de México.

N.—Idem de Michoacan.

0.—Idem de Morelos.

II. Firmar las pélizas de los ingresos y egresos, pre-
vio el exfmen que corresponde, de las cuentas de la
Administracion principal de Rentas del Distrito.

III. Hacer los pliegos de observaciones que resulten
4 consecuencia de la glosa de las cuentas de las ofici-
nas referidas.

IV. Cuidar que las pélizas de glosa que expida no
carezcan de la comprobacion y justificacion fiscal que
corresponde. '

V. Procurar el mejor arreglo en la mesa de su car-
g0 y que los expedientes estén numerados y registra-
dos en sus respectivos fndices.

VL. Despachar la correspondencia que se ofrezca,
con las oficinas cuyas cuentas glosa.

VIL Expedir anualmente 4 los Jefes de Hacienda
los finiquitos de sus cuentas, siempre que hayan deja-
do en todo satisfecha 4 la Tesorerfa General.

VIIL. Procurar que el escribiente. que tiene & sus
6rdenes se instruya suficiertemente en el érden que es-
tablezca en su mesa para que en todo caso pueda mi-
nistrar al Jefe de la Seccion los datos que le pida.




