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dela responsabilidad del administradqr que desempefie este puesto al hacerse la \f_isila, especificando en
ese documento las partidas que haya sido necesario asentar por omision de cualquier género; de cuya li-
quidacion final pasardn un tanto al juzgado de distrito, en union de la noticia de los hadores y de todas
Ias explicaciones convenientes, siempre que le hayan consignado al responsable. < .

XV. Formar un expediente que, con un informe general de la visita, remitirdn & la administracion ge-
neral de la renta del timbre. Dicho expediente sers formado de todos los documentos que se hayan reu.
nido en el curso de la visita, compaginandolos en esta forma:

CARATULA.

* Visita practicada en cumplimiento de la superior 6rden de. . 4 la administracion prin-
cipal de la renta del tin siendo responsable el C. N. N, por el visitador
C. N. N,, para lo cual ha ocupado Zenfos dias corridos desde chasta........ detal afio.”

INDICE.

Nam. 1. Corte de caj
2. Acta de recuento de existencia de estampillas. : i
3. Noticias procedentes de administraciones subalternas, por remisiones de numerario 4 la princi-
pal y pagos por 6rden de é&ta en aquellas, con expresion de las fechas correspondientes.
4. Liquidacion final de los ingresos y egresos en la administracion principal, desde. . ...
hasta. . ;
Minutas de los informes quincenales y general, referentes 4 los trabajos y observaciones del vi-
sitador.
Noticia de los reintegros hechos por el responsable (en caso de descubierto). i
Inventarios por los que recibié el responszble los ttiles y enseres de la oficina, y expedientes
que forman el archivo.
8. Inventarios comparativos con los anteriores, formados y

XVI. Adems de los documentos expresados, colocados por 6rden de f-;cha-;: el visilm.lur‘compietani
asimismo el expediente de visita, con todos los demds que se giren 4 consecuencia de los incidentes que
surjan en la visita, para conocimiento del administrador general de la renta del timbre.

XVII. De los documentos que acumule el visitador en virtud de visita 4 cada adininish‘ad(_:r_ subalter-
no, formara un expediente especial. Este servird, en el caso de que resulte en descubjerto el "1fEtaC10s Pt
ra que el visitador lo haga efectivo en el principal, como responsable directo ante la general. .5'3} para ello
hubiere resistencia, serd consignado el principal al juez de distrito competente, entregdndose 4 éste e_l ex-
presado e iente: de lo contrario, lo recibird el admin lor principal respectivo, cpulandq el yisita-
dor, en cualquier caso, de recoger el recibo correspondiente, el que agregara al expediente principal de
la visita, :

XVIII. Hacer, en caso necesario, que se sitdien en la administracion general, dentro del plazo relativo

ampillas que resulten sobrantes en fin de un bienio, * tanto enla ad-
n el caso de que, sin causa justificada, no lo-
el principal 6 subalterno cumpla con esa prevencion, obraré conforme i lo que la
re el particular. : s
itadores estan obligados, durante el término de quince dias, despues de concluida la visi-
inistracion general el expediente de ella con el informe respectivo, en el concepto
1o lo verifique, se le des 4n en calidad de multa tantos dias de
. ba en la adminis ion geners do informe justificado; tenién-
esente el tiempo que dilata el correo desde el punto donde se encuentra el visitador, 6 los dias que
debe emplear para su viaje 4 1a capital de la Republica, en el caso de 4 ella venga por no mandr-
sele 4 otra parte, y lo traiga personalmente. ;

XX. Desde el momento en que el visitador avise ofi ente que sus jos estdn concluides, queda
afecta su respo idad 4 t ello que por negli ia ia hicia el visitado, no

exigirle la responsabilidad que corresp o ménos no haya puesto

superior, 4 fin de que dictara una medida para corregir ¢l abuso; cuya responsa-
bilidad se le es irremisiblemente Inego que sea descubierto el uiera de las oficinas
superiores.

XXI. Ot 15 iones especiales que reci administracion general, respecto de la ma-

mpeiiar su manejo en los casos extraordinarios que ocurran en cualquiera parte en
cuanto al servicio ordinario, se st in los visitadores 4 lo prevenido en las ms-

que en seguida se expresan.
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CAPITULO VI
INSTRUCCIONES GENERALES A LOS VISITADORES DE LA RENTA DEL TIMBRE

Art. 7. Luego que el visitador reciba la 6rden que 1
cion de la renta del timbre, cuya 6rden y cuanto & virtud de se haga es por naturaleza reservado
hasta tanto no surta sus e , ocurrird.a la administracion general de dicha renta 4 recibir las instruc-
ciones especiales que de palabra 6 por estrito tenga d bien darle el administrador general del ramo; asi
como las credenciales de su comision, que deben servirle para ser reconocido por el jefe de la oficina que
va 4 visitar, y por el gobernador y demés funeionarios del Estado en cuyo territorio esté situada la admi-
nistracion, 4 fin de que le impartan los auxilios que demande el buen desempefio de la comision que se le
coniia.

Art. 8. Cuando el administrador general lo considere conveniente, acordard que se ministre al visita-
dor un tanto de la dltima cuenta de la oficina que debe ser visitada, asf como un pliego de observaciones
correspondientes 4 la glosa de cuentas del responsable, siempre que éste no haya contestado aquellas sa-
tisfactoriamente.

Art. 9. El visitado, ademés del deber en que estda de ponerse al tanto de la legislacion fiscal en gene-
ral, lo hard tambien de la especial que rij a oficina que va 4 visitar, informandose por todos los me-
dios que estén 4 su alcance del ests gnarde y del manejo del empleado cuya conducta va &
fiscalizar,

Arxt. 10, Despues de cumplir el visitador econ las prevenciones de los articulos anteriores, emprenderd
sin demora su marcha con la mds absoluta o en su viaje y 4 su llegada al punto de su
destino, con prudencia y circunspeccion.

Art. 11. Luego que el visitador lle : debe practicar la visita, se dirigira al edificio
donde esté situada la oficina y egard su credencial al jefe de ella.

Art. 12. Una vez acreditada la personalidad del visitador, practicard éste un corte de caja, procediendo
4 hacer reconocimiento del estado de la cuenta principal y de la parte relativa 4 las dependencias de la
oficina; hard en ella recuento de la existencia en estampillas; examinar4 el estado del archivo; reconocerd
si estd bien arreglada la situacion de las subalternas y expendios de la renta del timbre, bajo la conside-

ion de que ésta es servicio publico, y deben en consecuencia rep se los lugares de expendio en el
nimero y distribucion convenientes, ] jard su atencion en la condicion de los expen-
dedores, pues ellos deben ser d nradez, como un medio de precaver la facilidad de poner e
circulacion estampillas falsifi

Arxt, 13. Por el primer col
corte de caja, cuanto de la acta g
poder del responsable, quien suseribird am
otro ejemplar de ellos al expediente de vi

4 la administracion general un ejemplar, tanto del
i en virtud del recuento de las estampillas que existan en
s documentosg la vez que el visitador. Es be agregar

Art. 14. Silas existencias en numerario y en estampillas fuesen menores que las que arrojen el corte

caja y la cuenta de efectos el visitador al responsa
la diferencia, y de no ve

tivo.

ble que reintegre en el acto el importe de
$erd suspenso en sus funciones y consignado al juez de distrito respec-

Art. 15. Si llegare el caso remoto de que los libros se encuentren en sus asientos con el atraso de mas
de ocho dias, 6 que estén absolutamente en blanco, obligara el visitador al responsable 4 que cuanto 4n-
tes queden al corriente las operaciones de su cuenta. Llegado este caso, si resultare en descubierto el
visitado, serd suspenso en sus funciones y consignado al distrito compet

Art. 16. Si por el contrario, no se n sta falta, n oen los caudales y valores que deban

ir, cesard la intervencion del visi ) en el libre ejercicio de sus funciones, y se
4 el visitador en Seguida de lemds actos que requiera la visita. :

Art, 17. Desde la llegada del visitador al lugar en que debe practicar la visita, procurard con todos
los medios que exige la prudencia, tomar los informes convenientes acerca de la
administradores que visita, teniend
de 1849; y si el resiftado de este informe fuese qu
irticulos 59 y 60 de la ley de 17 de ero de 18
expresa el art, 59 ya citac ;

Aat. 18. Si el administrador de la renta del timbre
no interrumpird sus trabajos, y se entenderd con la per
de la oficina; pero si no encuentra el visi Y
le oficiard desde luego para que se presente en el térm | considere necesario atendiendo
4 la distancia; y si al vencimiento del plazo no se presenta, ocurr a oficina con el juez de distrito 6
el que haga sus veces, para que con los requisitos de la ley se abra 1
corte de caja y un escrupuloso inventario de todo lo que exist
cion general para que determine lo conveniente. :

Art, 19. El visitador formrard un inventario de los dtiles y enseres
so de los documentos del archivo, con el ;
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CAPITULO X.
DEL JEFE DE LA SECCION DE GLOSA.

Art. 36. Son obligaciones del jefe de la seccion de glosa:

I. Recibir, acordados por el administrador general, los expedientes y cuentas destinadas 4 la revision
y glosa, para ocuparse inmediatamente en el trabajo, compartiéndolo con los oficiales de la seccion,

1I. Ser responsables de los errores, omisiones y defectos de las operaciones de su cargo, si por ellas tie-
nen que sufrir-quebranto los intereses del erario 6 hay (rascendenciasperindicial en las Iabores de la Con.
taduria. .

III. Revisar los pliegos que contengan las observaciones de glosa y autorizar las minutas de las comu-
nicaciones con que deben acompafiarse aquellos, entregando dichas minutas y pliegos al contador, para
que con su aprobacion se pasen al oficial de correspondencia.

IV. Cuidar de que los trabajos de revision y glosa de las cuentas que mensualmente se reciban de las
administraciones principales de la renta del timbre queden cumplidos sin tardanza, 4 fin de que las in-
exactitudes que se noten sean remediadas desde luego, para evitar consecuencias en los trabajos subsi-
guientes. :

V. Pedir al tenedor de libros y al oficial de correspondencia, cuantas noticias y datos necesite para es-
clarecer las dudas que le ocwran, 4 fin de fundar debiddmente las observaciones que se hagan 4 las cuen-
tas de los responsables, =

VL Entregar, bajo inventario duplicado, en la Contaduria, las cuentas ya glosadas, asf como sus com-
probantes, para que de las operaciones necesarias que ellas contengan, se expidan las correspondientes

6lizas.
E VIL Ocurrir al contador para acordar con €l lo que deba determinarse respecto de las dificultades que
embaracen los trabajos de la oficina en cualquier ramo.

CAPITULO XI.

DE LOS OFICIALES DE LA SECCION DE GLOSA.

Art, 37. Son obligaciones de los oficiales de la seccion de glosa:

I. Estar subalternados al jefe de la seccion en cuanto 4 los trabajos de glosa que desempefien en ella,
cuidando de acatar las érdenes del contador en las demds labores que éste les confie; teniendo presente
que 4 su vez son responsables de la exactifud de las cuentas que glosen y operaciones que practiquen. :

II. Rubricar los expedientes que cada uno revise, y las minutas de los pliegos de observaciones y ré-
plicas, para que el jefe de la seccion pueda dirigirse 4 quien corresponda, en caso de equivocacion 6
duda.

III. Asentar en un libro auxiliar las cuentas ya glosadas delas administraciones principales, divididas
por periodes de responsabilidades. : o : _

IV. Tener arreglados los expedientes que manejen y que deben existir en la seccion, cuidando de fo-
liarlos y coserlos, .

CAPITULO XII.

DE LOS ESCRIBIENTES.

Art. 38. Son obligaciones de los escribientes:

I. ‘Asistir 4 las horas de oficina con exacta puntualidad, y obedecer las 6rdenes de sus superiores.

II. Poner en limpio las minutas y copiar los libros y documentos que con tal objeto se les entreguen 6
designen, y dedicarse, ademas, con empefio y eficacia 4 otras labores que se les confien.

TII. Avisar 4 sus superiores en los casos que no puédan concurrir 4 la oficina, por enfermedad i otra
causa justificada. :

IV. Guardar en la oficina el 6rden y compostura debidos, para no dar lugar 4 que se castigue la falta
en que incurran segun su gravedad.
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CAPITULO XTIL
SERVICIO.

Art. 39. Son obligaciones del cobrador, contador de moneda:

I. Efectuar todos los cobros que le encomienden el administrador general y el contador, siendo res-
ponsable de las faltas de dinero que le resulten.

IT. Entregar en la Tesoreria general de la nacion las sumas que 4 ésta sean remitidas.

IIT. Cuidar del aseo y limpieza de la oficina, y de que éta se abra y cierre 4 la hora que le sea orde-
nada, para todo lo cual vigilard al mozo de la administracion y al ordenanza, ocurriendo al contador
€n caso necesario para que éste allane las dificultades que 4 aquel se opongan.

IV. Pedir diariamente al contador, entregéndolas 4 la hora indicada, las llaves de 1a oficina,

_ V. Cuidar que con la puntualidad debida y por medio del mozo y ordenanza se reciba en la admi-
nistracion la corzespondencia que diariamente’ se encuentre en la oficina de correos.

VI. Presentar para la aceptacion las libranzas que con tal objeto se le entreguen.

Art. 40. El mozo de la administracion, ademis de desempefiar el aseo y limpieza de la coficina, con-
ducird, lo mismo que el ordenanza, la correspondencia oficial que reciban de sus superiores.

Art. 41. El portero del edificio vigilara la entrada y salida de personas en la oficina.

Art. 42. Fl velador, cuyo objeto est como tal expresado, comunicard por escrito y diariamente al ad-
ministaador 6 al contador las novedades que ocurran, y desempefiard su servicio presentandose armado
convenientemente 4 las seis de cada tarde.

Art. 43. Todos los empleados en el seivicio, ademés de de
cutardn lo que respecto de sus em
las necesidades que ocurrran,

sempefiar las obligacienes expresadas, eje-
pleos determinen el administrador general y el - contador, con vista: de

CAPITULO XIV.
DE LOS ADMINISTRADORES PRINCIPALES.

Art. 44. Son obligaciones del administrador principal:

L. Cuidar de que en todas las poblaciones comprendidas en su demarcacion haya las oficinas y expen-
dios necesarios para el servicio piiblico, provistos de las estampillas correspondientes.

II. Nombrar bajo su responsabilidad los subalternos y demds agentes que han de servir en la demar-
cacion, observando las prevenciones contenidas en el capitulo IT-de este reglamento, y extendiéndoles
el nombramiento correspondiente,

111, ]Trgst‘nurse en las leyes y disposiciones del ramo, para observarlas y hacerlas observar.

IV. Vigilar el que no se introduzcan en su demarcacion estampillas que no procedan de envios que

le haga 1a administracion general, persiguiendo todo fraude, y promoviendo cuanto sea conveniente en
favor'de la renta. ]

V. Llevar sus cuentas al dia en el 6rden

VL. Remitir 4 la administracion general
datos que por aquella le sean pedidos.

VII. Recoger de sus subalternos y expendedores, sin demora,

VIL Procurar portodos los medios convenientes €l buen serv

IX. Vigilar que en su demarc
autorizadas al efecto.

X. Cuidar de que las est

prevenido por la administracion general.
con oportunidad sus cuentas mensuales, asi como todos los

los productos por ventas,
¢ en icio de la renta y del piblico.
acion se verifique- tan solo el expendio de estampillas por las personas

: E ampillas que se expendan estén reselladas por quien corresponda, de confor-
midad con lo prevenido en el articulo 48 del presente reglamento. g :
X.I._ Nombrar y remover 4 su arbitrio, en iguales términos que & sus subalternos y deméds agentes, al
escribiente que debe auxiliarle en el desempefio de las labores de la oficina que es 4 su cargo. .
Art. 45. Bl administrador principal de la renta del timbre caucionars su manejo bajo lo:?mquisitm de

ley; percibird sus hOﬂnrapos_, que repartird entre si y sus dependientes, papara 4 un escribiente como
sueldo anual, ¥ empleard asimismo como limite P

: npl ; ara gastos menores en principal, subalternas, fielatos
expendios, con sujecion 4 la siguiente a ) b : 1




Y SUS ACLARACIONES.
LEY DEL TIMBRE

7 “IRCULARES Y AR TICULOS DE LEY QUE SE CITAN EN EL REGLAMENTO QUE PRECEI
FF‘&,\.RIF:‘&. CIRCULARES S DE

= P —————— - " IGMERG 1.— Ministerio de Hacienda.—Circular.—Por disposicion del E

HONORARIOS, ; | S, ‘el principio jlecido en los ar 5 70y 71 del decreto de 17 de :
(tastos menores -l de 3 de Mayo de 1848, de que mn individuo que se h‘:\.ya 111.11'.-c1‘_" lo
y anuales. ' -nos, piblicos 6 priv 1 empleado en oficna de recaudacion 6

r venta do estampi-

documentos |1las g x

s o :
1 de juego y embriagu suf ‘ os para la deposicion de cualquie
l re su clase; ) leadc la penz de privacion de empleo, N0 po
l Cios que se Verser 1 smas 1s, 1i recibir, fuera del sueldo que de
|
|
|

nguna cosa bajo el titulo de g {i obsequio.
Asimismo me ord 52 P 4 V. S., como lo ver nforme si en 12 na de su
5 que lel r e de ell 5 dgun empleado en I 5 de que tratan los ar
referidos.

Dios y libertad. ixico, Abril 18 de 184

a California, ,

peche. .

fa ley de de Febrero de 1837 .—Axt. 59.—Cuando se ol
a sostier inario, 6 hace ga desproporcionados T
facultades, serd tenido c« 550 de mala versacion, y sus jefes promoverin de
[ macion del expediente instructivo correspondiente, en el cual se obligara al emples
: pruebas muy claras, demostrando haber adquirido el candal que gasta, por m
tre los cuales no podrdn alegar: arbitri porciona el giro del comer
prohibido 4 los empleados re yosiciones vigentes que se ¥
sto. S adt mente lo referido, serd
nsume sus fondos con pra
i destino de cuyas fun
; ( tirir informes de personas imparciale
tivamente 4 la conduct: 1 los empleados de aduanas en el particular
1antos | an ministrar - 1s del porte de aquellos y grado de confi
st manejo; haciendo de est: ticias el uso correspondiente, segun los casos y
Art. 60 pernic icio de 7o y el abominable de la embriaguez,
ra la deposicion de cualquiera e lo que incida en alguno de tan o

i o B X
Michoacan.
Morelos .

.
o O

¢

3G Pl B
OO0t 42 B L
5 0 q

-
(]

cular.—De 6

17 de Abril de 1
6oo
300

Tamaulipas | 6,000
Wammala=ns s S 1,500
Veracruz . . 6,000
| 3,000

6,000

1 del motivo de sus

NEBHNM BRI ER BMHEHBREBERREBEREERR

estivos s n j ici onge - niimero de

iclo O lez { 1 ; e 4 los empleados g

360

500

[ ¢

600 1 | e cul e los emp
|

e S L Sin €2 ad 1 ) motivo muy j

do que corre 1l , calc lal a sttima parte que de-
P y ¥ : - § -~ 1mi . o < 1 g g
t. 46. En el dos por ciento de honorario que, segun la anterior tarifa, se asigna sobre el im bieran disfrutar en el dia; por segunda el duplo, y por tercera que sean depuestos de los destinos por la

s para la contribucion federal, se encuentra incluso el uno por ciento que deben | autoridacl competente.
los administradores de 1a renta del timbre 4 las oficinas de los Fstados y municipales, encarga- | Dios y libertad. Méxi
ibir en estampillas dicha contribucion, y de entregarlas canceladas contorme 4 la ley. |

"

CAPITULO XV. ; AR B e o by
PREVENCIONES GENERALES. NSTRUCCIOIN S

jillas, tanto para documentos y libre want 3 yucion fe

le l1a renta timbre, 6 po io de ¢ rados por

Para la contabilidad que debe llevarse en las adminiztraciones principales de la

Renta del Timbre; explicaciones consiguientes aeterca del manejo de esas ofiei-
T . 5 : nas; designacion de los libros que en ellag deben llevarse; yerros que pueden co-
umentos y libros, y parac ! .ral,; circularan | ; meterse en el Diario y Mayoy ; maners de corregl, A3, ¥ formulas de los doeu-

entes al determinado en el resell n contener; adyirtié ndo mentos esenciales & que se contraen estas Luitmgpi-~ones.
Jlaran las ; IeCes : para la venta, 4 hin de que i

e R .

que se expendan en el pu
i -

racion Princig llo-especial de mera.—La d d straciones principales de la renta

os lugares en que hay
1 el sello especial de
y el contador de la ret imbr - s manejo bajo los o7 “Eila S R At b Tt 14

con el g

'se presentes estas instrucciones

imento nfim. I, constan los
lo que en el curso de las o
; ncear esos ramos el dia fltimo del afio. *
nera

11
|

somunes 4 las ohict-




