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PROLOGO

E| hombre de negocios, el profesionista, el funcionario, la mujer
que anhela llegar a ser algo mas que un ama de casa, el
estudiante que desea obtener mejores calificaciones, en fin,
todos los que estamos conscientes de que dominar el idioma
espafiol (vocabulario, ortograf(a, estilo, etc.) reviste una gran
importancia, desearfamos encontrar una receta magica que nos
permitiese hablar y escribir correctamente nuestro idioma.

Desafortunadamente, no existe tal formula magica, pero si
podemos afirmar que hay ciertas reglas basicas.generales que
nos pueden conducir, con claridad y sencillez, a superar todas
las dificultades que nos plantea nuestra lengua.

Una de esas dificultades, todos lo sabemos muy bien, es la
escritura correcta de las palabras, es decir, la ORTOGRAFIA.

La Ortografia es una sefial inequivoca para conocer el grado
de instruccién de una persona, y la instruccion es lo que nos
recomienda ante los demés para el logro de muchos finesen la
vida moderna.

Tomando en consideracién lo anterior, LA COMISION
ACADEMICA del H. Consejo Universitario se aboco a la tarea
de elaborar este pequerio folleto, el cual contiene las reglas
ortograficas MAS COMUNES o MAS CONOCIDAS, pero que,
por la prisa cotidiana, a veces olvidamos o no tenemos tiempo
de recordar.

Debemos aspirar a la perfeccion de nuestro idioma —hablado o
escrito— no solamente porque es un factor de distincion en la
persona que la posee, Sino porque es un instrumento de
importancia vital para nuestra convivencia.
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INTRODUCCION

La ORTOGRAFIA “es la parte de la gramatica que nos ensefia
a escribir correctamente las palabras y a emplear con acierto
los signos auxiliares de la escritura (acento, mayusculas y
puntuacion)”’.

Ahora bien, no se nace con el don de escribir correctamente,
es decir, sin faltas de ortografia. Aunque algunas personas den
esa impresion, lo cierto es que les ha costado cierto esfuerzo
dominar esta materia. Ellas han estudiado, aprendido y
practicado las reglas ortograficas.

La ortografia castellana es una de las mas faciles de aprender y
se fundamenta en tres principios generales:

— La pronunciacion.
— La etimologia.
— El uso de los que mejor han escrito.

Los gramaticos siempre han intentado que la lengua escrita
coincida con la hablada, para evitar asi las complicaciones
ortograficas; sin embargo, no siempre s posible conservar la
armonia entre la fonética y la escritura, y a veces la grafia que
corresponde a la pronunciacion en una época determinada,
dejara de corresponder a ella en otra posterior.

En cuanto a la etimologia, ya todos sabemos que nuestra
lengua, al igual que muchas otras, se deriva del latin. La razén
de esto es muy sencilla: los romanos dominaron durante varios
siglos extensos territorios; su idioma oficial era el latin, el cual
imponian a los pueblos vencidos.

Asi, en el preciso momento en que los romanos entraron en
la Peninsula Ibérica, nace el espafiol.




El latin se dividiéen clésico (culto, literario) y vulgar. El
primero es el latin que empled Virgilio en sus escritos; Ciceron
en sus “‘Catilinarias’’ o César en sus “‘Comentarios”. El
sequndo.era el latin de los soldados, de los comerciantes y del
puebloen general. Par lo tanto, el latin vulgar fue el que
recibieron los pueblos conguistados.

También entran en la composicién de nuestra lengua muchas
palabras arabes, ya que los moros permanecieron en la Peninsula
mas de siete siglos.

Otro idioma que influéen la formacion del espafiol fue el griego,
por |a estrecha vinculacion de las culturas griega y latina.

Para conluir sefialaremos algunas de las razones por las cuales

se cometen faltas de ortografia:

—No observamos detenidamente cada palabra.

— No investigamos.su origen.

— No tenemos disposicion para estudiar algo que
tradicionalmente se ha considerado muy dificil de aprender.

— Nos da ““pereza” usar el diccionario.

— No sabemos que existen reglas sencillas y practicas que
pueden auxiliarnos en la escritura correcta.

Precisamente este manual trata de esas reglas, de facil aplicacion,
inclusive para quienes no acostumbran consultar gramaticas
ni diccionarios.

Recuerde que las personas a las que usted se dirige, ya sea
oralmente o par escrito, lo juzgaran por la claridad de su
expresion o por la correccion de su escritura. Si logra dominar
estas dos dificultades de nuestro idioma, obtendra, como
maestro, la admiracion e imitacion de sus alumnos; y como
profesionista, una magnifica oportunidad parasobresalir y
triunfar.

10

LAS MAYUSCULAS

No hay un criterio unificado en cuanto al uso de la letra inicial
mayuscula. Segin algunos autores, este desconcierto se debe a
que el uso de la inicial mayuscula tiene ““mas valor reverencial
que gramatical’’, concretandose as{ aun mero “signo psicologico”.
De esta manera, exceptuando las reglas tradicionales que aqui

se indican, se puede prescindir de la mayuscula, toda vez que su
ausencia no provoca ninguna alteracion gramatical ni ortografica.

Se escriben con letra inicial mayuscula:

— La primera palabra de todo escrito y la que vaya despueés de
punto.

— El signo de cerrar la interrogacion o la admiracion equivale
aun punto, pero cuando la frase continta, se pone una coma,
por lo tanto, la inicial de la palabra siguiente se escribe con
minuscula,

{Tienes algun inconveniente?, pregunté Fernando.
iViva el Rey!, gritd la multitud.

{Tienes frio? Te dije que llevaras una cobija.

iQué maravilla! ‘Justo lo que estaba esperando.

— Despusés de dos puntos se escribe indistintamente con
mayuscula o con mindscula.
— Siempre va maytscula después de los tratamientos O

saludos con que dan principio las cartas.

Estimado amigo:
Me alegra saber que te has recuperado . . .

— Los nombres propios y las principales palabras que componen
el nombre de una institucion, establecimiento o entidad

determinada.
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Verdnica escribe bien, aunque despacio.
Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Un rio caudaloso es el Amazonas,

Antes solia escribirse Mar Baltico, Rfo Sena.
Ahvra se prefiere mar Béltico, rio Sena.

Los puntos cardinales, solo cuando se usan como nombres
propios. En igual caso estan los nombres de astros y
constelaciones.

Walt Whitman tiene el Norte, pero yo tengo el Sur (Santos Chocano).
El Sol es 1.3 millones de veces mayor que la Tierra.
Esa “estrella” que se ve junto a la Luna es Venus.

Los calificativos que en forma constante acompafian a ciertos
nombres, o se usan en lugar de ellos, formando apodos 0
sobrenombres.

El Apostol San Pablo

Mérida la Blanca

Hernan Cortés el Conquistador
Juana la Loca.

— Las palabras que 'significan atributos divinos o titulos de
dignidad o autoridad.

Su Excelencia Lord Byron
Sumo Pontifice Sefior Gobernador
Nuestro Sefior Don Simén

— Las voces como papa, rey, presidente, maestro cuando se
refieren a determinados personajes cuyo nombre se
sobrentiende.

EEN

T et ekl
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El Presidente saludé a la multitud que lo aclamaba.
Reyes Heroles dijo su discurso . . . Luego el Maestro se despidio de los
presentes.

Pero no asi en frases como:
El presidente Miguel de |a Madrid saludé a la multitud que lo aclamaba.
El maestro Jesus Reyes Heroles se despidio de los presentes.

Los nombres que designan una colectividad o un conjunto de
personas, en casos como éste:

Todas las leyes tienen que ser aprobadas por el Congreso
El primero de Mayo desfilara el Ejército

Los nombres de celebraciones y festividades.

La Navidad es una época de muchos gastos.
La Batalla de Puebla fue el 5 de Mayo.

Cuando deba escribirse con mayuscula inicial una palabra que
empiece con ch o |l, solo sera mayuscula la primera letra.

El sefior Llaguno no vino ayer
Checoslovaquia no ha confirmado su participacion en los juegos
olimpicos.

Se escriben con letras mayuUsculas:

— Las siglas con que habitualmente se denominan determinados

organismos internacionales o instituciones..

ONU (Organizacion de las Naciones Unidas).
UNAM (Universidad Nacional Auténoma de México).
OTAN (Organizacién del Tratado del Atlantico del Norte).




— Las palabras que se quiere destacar especialmente, ya sea el
titulo de un libro en la portada, o el de un articulo; o bien
una frase célebre, o una inscripcion hecha en un monumento

MANUAL PRACTICO DE ORTOGRAFIA
Capitulo cuatro. EL RETQ DE LA ORTOGRAFIA
Decfia al pie de la estatua: EL LIBERTADOR DE AMERICA.

El uso de las letras mayusculas disminuye cada vez mas, por lo
que no es de extranar el incumplimiento de |a regla anterior.
Asi, el titulo de un libro aparece de acuerdo con el gusto del
disefiador o dibujante. Lo que puede decirse de los titulos es
que suelen citarse subrayados y con mayuscula la letra inicial de
la primera palabra y de los nombres propios.

Te recomiendo el libro Hablemos del lenguaje, de Humberto Toscano.
Suelo consultar la obra La fuerza de las palabras, de Selecciones.

El titulo de un capitulo o la parte de una obra debe citarse
entre cornillas. En cuanto al uso de letras mayusculas, se seguira
la regla anterior.

El cuento “la dama oval”, de Leonora Carrington, aparece en su libro
Cuentos.

USO CORRECTO DE LA “B”

—

En la pronunciacion del espafiol actual no existe diferencia
entre la b y la v, que se confunden en un sonido bilabial (se
pronuncian con los labios, igual que la p y la m). Es precisamente
esta analogia la que da lugar a frecuentes equivocaciones. Por
Ejemplo, no obstante |la diferencia entre las vocales, no es raro
oir decir cuerdas bucales (de boca) en lugar de cuerdas vocales
(de voz, ya que se refiere a los ligamentos de |a laringe cuyas
vibraciones producen la voz).

En general se escriben con b:

— Las palabras en que el sonido de b vaya antes de otra
consonante, como en las silabas bla, ble, bli, blo, blu, bra,
bre, bri, bro, bru y en palabras como abyecto, obvio,
submarino, obstruir, abdicar, objeto, abstraer, etc.

La tabla endeble que cubre el brote de esa planta, se parti6.
Es obvio que esta obstruido con ese objeto.

— Todos los tiempos de los verbos cuyo infinitivo termina en:
bar (alabar, probar, incubar, acabar, robar);
ber (haber, deber, saber, beber, caber, sorber);
bir - (recibir, prohibir, escribir, exhibir) y
buir (imbuir, distribuir, atribuir).
Se exceptdan precaver, ver, volver, hervir, servir, vivir y sus
compuestos.

Tenemos el deber de imbuir en nuestros alumnos el deseo de escribir
correctamente.

— Las terminaciones del copretérito de indicativo, tanto de los
verbos de la primera conjugacion (amaba, jugabas, cantabais)
como del verbo ir (iba, ibas, etc.).

Lucia cantaba y jugaba cuando iba a |a escuela.
EEN
= __ri=npyl
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— Las palabras que empiezan por los sonidos
ban (bandera) bat (batalla)
bar (barco) bor (borde)
bas - (bastante) bot (botella)
Se gxceptﬁan: vandalo, vanguardia y vanidad; vara, varear,
variar, varilla y varén; vasallo, vasco, vaselina, vasija, vaso,
vast'ago y vasto; vate, Vaticano y vaticinar; voracidad,
voragine y votar.
La botella que encontramos en el barco después de la batalla estaba
bastante grande.

— L?s voces acabadas en
bilidad (amapilidad) ilabo (monosilabo)
bundo (meditabundo) ilaba (polisilaba)
bunda (moribunda)

Se excluyen civilidad (cortesia), movilidad y sus compuestos.

La amabilidad del vagabundo me desconcertd.

— Las palabras que empiezan por
bibl  (biblioteca) bod (bodega)
bu (bula) boq (boguete)
bur  (burguesia) bof (bofetada)

bus (busca) boch (bochorno)
bon (bonito)

Se exceptian: vuestro, voraz, voragine, votar, vara, varar,
varear, varon y sus derivados, etcétera.

Busca una buena biblioteca donde documentarte.
— Después de m siempre se escribe b.

El humo de 1a bomba se embebe en el ambiente.
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— Las palabras que terminan con sonido de b
El club de Jacob se |lama Mayab

— Las palabras que empiezan con el sonido bi, bis o biz (que
significa dos), y con bien o bene. Se exceptulan, entre otras,
vientre, viento, Viena, veneno, venéreo, venerable, venerar,
venero, y las formas del verbo venir y ver: viendo, vienes, viene. . .

El bisnieto (o biznieto) del bizconde es bigamo
iBienvenida a casal

Hay varias palabras cuyo sentido cambia, seglin se escriban con
b o con v. Veamos algunos ejemplos:

bobina (carrete, parte de bovina (referente a vacas, toros
una maquina). y bueyes).

rebelar (alzarse contra la revelar (mostrar, dar a conocer
autoridad). algo).

grabar (trazar una figura gravar (imponer una contribucion
en madera, metal o piedra; o tributo; pesar algo sobre una
registrar un sopido). persona O cosa).

Nobel* (apellido del qufmico novel (nuevo, principiante)

sueco Alfredo Nobel,

inventor de la dinamita 'y

fundador de los premios

Ndbel).

* En su lengua sueca, este nombre es agudo (nobél). Sin
embargo, estd muy extendida la pronunciacion llana,
favorecida tal vez por la conveniencia de evitar la homo-

nimia con el adjetivo novel. .
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EMPLEO CORRECTO DE LA “V”
e e e e T S L S e
I

Se escriben con Vv — Los verbos terminados en servar. Se exceptia desherbar.

— Las palabras (casi todas adjetivos) terminadas en ava, ave, avo, Debes conservar tus buenos habitos.
eva, eve, evo, iva, ivo, y sus derivados y compuestos.
Excepciones: drabe y sus compuestos, y. los adjetivos — Las palabras que empiezan con ven. Excepciones: bengala,
formados con el sustantivo sflaba (bisflaba, tris(laba. . .) benjuf, Benito, Benigno, y las que empiezan con bene y que
tienen significado de bien.
La gravedad de Gustavo fue breve
La octava avenida tiene nueve carriles Cierra las ventanas antes de que se venga el vendabal

Cuando existe este sonido después de las silabas ad, cla, con, di, — Los compuestos que empiezan por vice, villa y villar.
in, jo, pre, pri, pro, con excepcion de dibujo, prebenda,
preboste, probeta, probidad, probar, y sus derivados. El viceconsul se llama Pedro Villarreal.

El joven no se convence de que su adversario goza de grandes privilegios — Las voces terminadas en ivoro, ivora, viro, vira, excepto
La prevision de las hormigas es proverbial. vibora.

Todos los presentes del verbo ir. Elvira expuso la clasificacion de los carnivoros.
Yo voy adonde ustedes vayan

Las personas de los verbos cuyo infinitivono tiene b ni v

(estar, andar, tener), menos las terminaciones del pretérito

imperfecto de indicativo (estaba, andaba).

Estuve aqui todo el tiempo.
Los nifios tuvieron frio.

Después de la consonante b.

Es obvioc que Manuel tiene una subvencion.




USO ADECUADO DE LA “C” :
W el T T S S R N e .

En el espafiol de América la letra ¢ tiene dos sonidos: Fugrte
(como d o k), cuando antecede a una consonante o a las vocales
a, o, u.

La casa de Claudia esté bien cuidada

Suave (como s), cuando va antesde e o i.

Celia camina despacio hacia el cerro

Sin embargo, las palabras homéfonasf*'son un obstéculo para sa-
ber si una palabra se escribe con ¢ o con s antes de € 0 I.

Canada no cede |a sede de los juegos olimpicos.
Desde la cima de la montafia se observa |a profunda sima.

A continuacién mencionamos las principales reglas para el uso
correcto de esta consonante:

— Se escriben con c las palabras derivadas de otras que |levan ¢
o z, asi como los plurales de las que terminan en Z.

iQué paz hay en el mundo desde que las potencias hicieron las paces!
Las buenas maneras son indicio (de indicar) de buena educacion.

— Se escriben con ¢ las formas de los verbos cuyo infinitivo
termina con el sonido cer, cir o ciar. Se exceptdan toser,
ansiar, extasiar, asir, desasir y coser (con aguja e hilo) y

¥* Son homafonas las palabras que tienen igual sonido pero
distinto significado. Por ejemplo, cede, del verbo ceder
(transferir algo a otro) y sede (asiento, residencia,
domicilio); cima (cispide, pinaculo) y sima (abismo, hoyo
profundo).
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las formas derivadas.

Aprecio tu modo de decirme mis errores.
Cuando la conoei me convencid de lo que hacia.

— Los diminutivos formados con ito e illo también se escriben
con ¢, siempre y cuando no procedan de palabras que tengan
s en su silaba final.

pez —pececito casa —casita
calor —caloreillo mesa —mesita
hombre —hombrecito bolsa —bolsita
pozo —pocillo princesa —princesita
taza —tacita risa —risilla

— Llevan ¢ la primera persona del pretérito de indicativo
(abracé) y el presente de subjuntivo (abrace) de los verbos
cuyo infinitivo termina en zar.

Alcancé a tomar todo lo que estuvo a mi alcance.

— Asimismo se escriben con c las voces terminadas en cia, cie,
cio, dcea, aceo y sus'plurales. Hay algunas excepciones a esta
regla, como Rusia, Anastasio, Ambrosio, gimnasio, iglesia, y
muchos vocablos cientificos de origen griego.

La imprudencia y codicia de Horacio acabaron con el negocio
En México abundan las cactaceas, no asi las rosaceas.

— Se escriben con ¢ los sustantivos terminados en cion, derivados
de adjetivos o de participios terminados en to

Fue por una atencién (de atento) que hice la correccién (de correcto)
de los apuntes.
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LA CONFUSION DE LA “cc” USO APROPIADO DE LA “S”
——

Frecuentemepte se f:onf.unde ladoble c con la x. Laregla que Cuando menos lo esperamos, podemos caer en el error de escribir
damos a continuacion disipa esta duda: una s indebida. Por ejemplo, como no siempre se pronuncia con
claridad la x antes de una consonante, es comtn ver escritas con s
— Se escriben con doble ¢ (cc) casi todas las palabras palabras como extirpar, excursion, explanada, extraer,; expulsar,
terminadas en accion, eccion, iccion y uccion, asi como extender.
sus plurales.

A veces sucede lo contrario: palabras que exigen s las escribimos
Las lecciones de diccion y redaceion son excelentes. con x. Por ejemplo: estricto, escrutar, estremecer, espontaneo,
escaso, estalactita, estenografia (taquigraffa), estatico, escéptico,
Se exceptlan todas aquellas palabras que se derivan de adjetivos estrangular, y tantas otras.
terminados en xo y jo.

En general, se escriben con s:

La reflexién (de reflejo) de los rayos solares en la ventana me molesta.

Es muy dificil la anexién (de anexo) de las Malvinas a Argentina. — ‘LLos sustantivos terminados en sion cuando estdn relacionados
con adjetivos terminados en so: extension, de extenso;
impresién, de impreso; confusién, de confuso; inmersién, de
inmerso; y sus plurales y derivados.

La ilusién (de iluso) de Ernesto es ser médico.
El delincuente esté en la prision (de preso) de Marin.

Las silabas iniciales que terminan con el sonido de s, como
abs, cons, des, dis, obs, pers, subs o sus, trans o tras.

Ellos discuten la transcripcion de esa constancia,
Su disciplina traspasa los |imites de lo tolerable.

Los adjetivos abundanciales (que indican gran cantidad de
algo) terminados en 0so y 0sa, con sus derivados y
plurales: impetuoso, tenebrosa, mentiroso, precioso, slenciosa.

E| accidente fue espantoso. El nifio hablaba lacrimosamente.




LOS USOS DE LA “2"

— Los adjetivos gentilicios o nacionales cuarido terminan en és - Se escriben con z:
o ense: galés, parisiense, portugués, sinaloense, inglés.

. — Los sustantivos terminados en anza y azgo:
Carlos es sinaloense, pero su padre es inglés. noviazgo, danza, alianza, hartazgo, balanza, hallazgo.

Las terminaciones esco, esca, usco, usca, se escriben con s La aficion de Elena por la danza termind con su noviazgo.

solamente cuando se derivan de sustantivos y adjetivos:
pedrusco, verdusco, picaresca, dantesco. Se exceptdian
blancuzco, y negruzco.

— Los nombres abstractos terminados en ez 0 eza, como
timidez, belleza, simpleza, palidez, esbeltez.

La esbeltez de su cuerpo y la belleza de su rostro son los rasgos mas

Pero, cuando se trata de formas verbales, esas mismas
—1 sobresalientes de la concursante.

terminaciones se escriben con z:
produzco (de producir), conduzca (de conducir),

Ariahezea [de amanecar) srazco (de roereter). — La terminacién ez, en los sustantivos patronimicos, significa

“hijo de" y se escribe siempre con Z:

de Gonzalo, Gonzélez de Alvaro, Alvarez

de Benito, Benitez de Marco, Marquez

de Sancho, Sanchez de Fernando, Fernandez
de Enrique, Enriguez de Domingo, Dominguez
de Martin, Martinez de Nufio, N(fez

Deduzco gue era Adriana, por su risa picaresca.
No merezeo ese trato tan burlesco.

Los aumentativos y las palabras terminadas en azo que
denotan golpe o detonacion. También los diminutivos
terminados en zuelo y zuela, como mozuela, manotazo,
actorazo, balazo, bribonzuelo.

“Y yo me la llevé al rio / creyendo que era mozuela™ (F. Garcia Lorca).
Ese sefior es un generalazo.

Todas las formas de los verbos cuyo infinitivo termina en
izar, siempre y cuando no aparezca después del sonido de la

7 una e o una i, porque entonces se escriben con c: analizar,
aterrorizar, garantizar, aterrizar, etc.

Te garantizo que el avion aterrizara suavemente.
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EMPLEO CONVENIENTE DE LA “X"

En espafiol son muy pocas las palabras que empiezan © terminan con
x. Las pocas palabras que hay son de origen griego, nahuatl,

maya, tarasco o catalan, Algunas de ellas'son: xenofobia (horror

a lo extranjero), xenofilia (simpatia hacia los extranjeros),

xantosis (coloracion amarillenta de la piel), :xerodermie
(endurecimiento de la piel), xerografia (procedimiento electros-
tatico para hacer fotocopias), xilograffa (arte de grabar en madera)

y algunas otras.

Entre las que terminan con x tenemos fénix, torax, dux (antiguo
magistrado de Venecia y Génova).

Se escriben con x intermedia:

— Las palabras que empiezan con los prefijos ex y extra (que
significa mas alla o fuera de). Por ejemplo: extender, extraer,
extemporaneo, extraordinario, extrajudicial, extraneza, etc.

Me causa extrafieza la extension de la carta.

Las palabras que tienen el sonido ks © gs antes de I o de vocal:
exaltar, exhalacion, éxito, exhortar.

E| andlisis de los examenes fue todo un éxito.
Casi siempre antes de cr, pla, pli, plo, pre, pri y pro.

Es explicable la expresion de su rostro. Estaba cerca cuando exploto
la bomba.

Se exceptian esplendor y sus derivados; espliego (lavanda),
Espronceda y otros.

Algunas veces se ha conservado la grafia con x de ciertas
palabras, aunque su pronunciacion es de j: México, Oaxaca,
Mexicali, Xicotencatl:
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LAS DIFICULTADES DE LA “SC” y LA “XC"
WS E T TS B e s e i I % ' = e M L I g E LY S S e A

Desgraciadamente no hay reglas para el uso correcto de estas

combinaciones. Si las pronunciaramos con toda claridad, no

habria problemas, pero resulta que en Hispanoamérica su
pronunciacion es practicamente la misma, por lo que debemos
tener sumo cuidado al escribir palabras con estas parejitas.
Nuestra mejor guia es la etimologia.

Disciplina, diseipulo, escena, ascension, asceta, absceso,
adolescencia, eseéptico, escision, descender, consciente,
faseinante, miscelanea, obsceno, son algunas de las palabras mas
usuales que llevan la combinacion sc. También las palabras
compuestas cuya primera parte terminaen sy la segunda
empieza con c, como doscientos, descifrar, trescientos,
deseentralizacion, etc:

En cuanto a la pareja xc, se encuentraen las palabras compuestas
con el prefijo ex y voces gue empiezan con C: excitacion,
excesivo, exceder, excelente, excepeion, excelso, excentricidad,
etc.

La combinacion cs no existe en espafiol, por lo cual no puede
incurrirse en el error de escribir ecsamen o ecsigir.




USO ORTOGRAFICO DE “G"
T A e e e e B e e NI

La g solo puede confundirse con la j cuando tiene sonido fuerte, — Las que terminan en ogia, bgica, dgico y sus derivados.
o sea cuando precede a la e o a la i. Por lo tanto, se escriben con Ejemplos: ecologia, psicolégica, Teolbgico.
g delante de e 0 i:

Pestalozzi renovod la pedagogia.
— Las palabras que empiezan con geo: geografia, geometria, En el estado de California hay una enorme falla geologica.

geologia, geodesia, etc. S . .
— Los infinitivos terminados en gerar, ger, gir, giar, y sus

La geogenia es la ciencia que estudia el origen de la tierra. inflexiones. Se exceptlan tejer, crujir y sus compuestos.

La geomancia es la adivinacion supersticiosa que se hace valiéndose de
la tierra. No exageres al exigir tus derechos.

Las palabras que llevan la silaba gen, ya sea al principio, en Aclaraciéon: Los sonidos jay jo jamas se escriben con g. Ejm:

medio o al final: ingenio, gendarme, octogenario, aborigen, . L » =

etc. Se exceptlian comején, ajenjo, enajenar, berenjena, ojen, escoger — escoja, escojo exigir — exijo, exija

(cierta clase de aguardiente), etc. dirigir — dirijo, dirija coger — coja, cojo
proteger— protejo, proteja  corregir — corrijo, corrija

Me agrado |a gentileza del octogenario.

Las voces terminadas en gélico, gesimal, gésico, gésimo, gético,
giénico, ginal, gineo, ginoso, gismo, y todos sus femeninos y
plurales. Se exceptiian espejismo y salvajismo.

Las reglas higiénicas de ese hospital son muy estrictas.
Ese analgésico es muy efectivo.

LLas palabras terminadas en gia, gio, gion, gional, gionario,
gioso, girico, con sus femeninos y plurales, como magia,
colegio, legién, regional, legionario, prodigioso, panegirico,
etc.

Eligio hace unos actos de magia prodigiosos.




EETrasfhnn EL USOIDELR T EL USO DE UNA LETRA MUDA: LA “H”
e EEEE—

_ ; ; Se escriben con h:
Se escriben con j delante de e o i: i
— Las palabras que tenian f en su origen:

— Los sonidos je v ji de los verbos cuyo-infinitivo.no tiene g harina (farina), hacer (facer), etc

ni j.-Ejemplos:

> ve i - — Lasv i i ia, i i.
decir — dije, dijimos, dijeron: Las voces que empiezan con los diptongos™ i3, ie, ua, ue, ui

traer — traje, trajimos, trajeron - :
] ! ) La hialografia es el arte de dibujar sobre el vidrio.

Las hierbas medicinadles son buenas.

— Las palabras terminadas en je, jero, jeria y jin.
1€, Jero, | Y] Los huicholes no dejaron huellas.

Se exceptuan auge, conyuge, esfinge, faringe, laringe; magin

(imaginacion, mente) y algunas mas.
g — La h se conserva aunque el diptongo vaya en medio de la

El equipaje del viajero incluye un cojin. palabra:

< Las derivadas de voces que llevan ja, jo.y ju. En Santa Mariade Tule hay un ahuehuete que mide 40 metros de altura.
— Los derivados de huevo, hueso, hueco, huérfano, al perder el
diptongo ue, pierden también la h: oval, ovalado, ovalo,
ovario, évulo, oviparo, ovoide, orfandad, orfanato, osario,
osamenta, 0se0, oguedad.
Por el contrario, los derivados de huerto y de huésped, aunque
pierdan el diptongo, conservan la h: hortelano, hospedera, etc.

caja — cajero, cajita, cajon.
hoja — hojear, hojarasca, hojita.
flojo — flojera, flojear, flojea.
jurar — jura, juramento, jurado.

— Las terminaciones aje, ije, eje. Se exceptiia ambages, que
solo se usa en plural.
— Antes de las combinaciones idr, ip, igr, og, olg, osp, erm, ern,
El pfll.le s un ave acuatica que vive en Guatemala y el Salvador. orr y um. Se exceptﬂan ipecacuana, 0gro, ermita, Ernesto,
El viaje fue placentero. Olga, y algunas palabras que empiezan con la combinacion
umb, como umbral, umbrio, ete.
T R R SRR (R T A S ST e O SR e

¥ Diptongo es la unién de dos yocales en una silaba. Esas
vocales pueden ser una fuerte y una débil (baile), una débil
y una fuerte (viaje) o dos débiles (viuda). Dos vocales fuertes
jamas forman diptongo porque nunca se pronuncian en una
sola emisién de voz: a-é-re-0, 0-a-sis, le-en.
EEN
fseriat™ T 13870 |
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El hipopdtamo esun mamifero paquidermo que vive en Africa.
La deshidratacion se incrementa en el verano.

El hogar de Hernan es hermoso.

Los hospitales me causan horror

El hermano de Hipolito tiene hernia umbilical.

Todas las formas verbales de haber y hacer
No he hecho nada indebido.

Las palabras compuestas que se forman con los siguientes
prefijos y voces de origen grecolatino: hect (cien), helios (sol),
hemi (mitad), hema (sangre), hexa (seis), hepta (siete),

hetero (distinto), hipnos (suefio), hiper (mas alla), hipo
(caballo o debajo).

Varios de estos prefijos ya se aceptan sin h, como exa, epta,
y algln otro.

Ese terreno mide 100 hectareas

E| hexdgono (o exagono) es un poligono que tiene seis lados y seis
angulos.

La h intermedia

No hay reglas seguras para el uso de la h intermedia en buen
ndmero de palabras. Nada sustituye al conocimiento de las
etimologias y al héabito de la buena lectura. Sin embargo,
podemos afirmar que generalmente llevan h intercalada:

Las palabras que tienen dos vocales juntas sin formar
diptongo, como almohada, alcohol, ahorcar, vahido, truhan,
zanahoria, cohete, vehemencia, bahia, ahogar; aunque hay
algunas que se encuentran entre una consonante y una vocal,

como alhaja, alharaca, alhucema (planta muy aromatica),
alhel{, alhéndiga, y otras.

— Los compuestos y derivados que se escriben con h, como
deshacer, deshielo, deshonra, malhumorado, bienhechor,
contrahecho, malhadado, inhéspito, inhumano, cohecho, etc.

Al final de diccién solamente se pone h en las interjecciones
que tienen una sola silaba( iah!., ibah!., ioh! )y en algunas
voces extranjeras.

La h se presta a muchas confusiones ortograficas que es
conveniente aclarar.

Primera: haes una inflexion del verbo haber:
No ha venido todavia.

a es una preposicion: voy acasa

jah! es una interjeccion que denota sorpresay siempre va entre
signos de admiracién.

Segunda: haber {verbo) y a ver (la preposicién a y el verbo ver, ‘‘percibir
con la vista”). Ejemplos:

Baj6 sin haber necesidad de que lo hiciera.
\Vamos a ver qué tan bien trabajas.

Tercera: desecho y deshecho. Desecho procede de desechar y
equivale a restos, sobras, desperdicios. Deshecho dimarna

del verbo deshacer, que significa destrozado, desbaratadc,

descompuesto, dividido, destruido, roto.

Tira los desechos de la comida (las sobras) ‘
La muerte de su hijo la dejé deshecha (destrozada).
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LA “Y” DEYODO Y LA “LL” DE LLAVE
e a e T R R e e R et e

Se escriben cony: Se escriben con LL:

— Las palabras en que este sonido sigue a los prefijos.ad, dis y — Las terminaciones de los dimjnutivos en illa e illo, asi como
sub: coadyuvar, disyuntiva, subyugar, subyacente. la mayor parte de |os sustantivos terminados en alla, allo, ello
ella, illo, illa, con sus derivados y compuestos. Sin embargo,
Las formas de plural cuyo singular termina por el fonema i hay numerosas excepciones: bayo, arroyo, cayo (arrecife),
(escrito y): reyes (de rey), bueyes (de buey). apoyo, hoyo, zariglieya, poyo (banco de piedra), etc.

Comi varios mameyes (de mamey). Por necesidad batallo,
y una vez puesto en lasilla,

Todas las formas verbales cuyo infinitivo no lleva y ni Il. se va ensanchando Castilla,
Ejemplos: sustituyo, sustituye, sustituyendo, sustituyese, de delante de mi caballo. ' '
sustituir; instruye, instruyo, instruyendo, de instruir; (M. Fernéndez y Gonzélez)

concluye, de concluir, . 3 '
— Los diferentes tiempos y personas de los verbos que llevan

Estoy oyendo (de oir) la radio. esta letra en su infinitivo.

Quiza vaya (de ir) a México.
Huyo (de huir) de |as cosas superfluas. Calla, parece que todavia resuella (de callar y resollar).

Las voces que llevan la silaba yec y las palabras que empiezan
por yer.

En el trayecto al hospital se quedd yerto de frio.

Cuando la y va sola y tiene sonido vocal de i, es decir, cuando
desempefia el papel de conjuncion.

Juan y Manuel cumplen cuarenta y un afios el treinta y unode Julio.
Las palabras que terminan con sonido vocal i sin acentuar.

Estoy muy ocupada desde gue trabajo aqui.
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DOS LETRAS CON IDENTICO SONIDO: LA “K” Y LA “Q”

LA ACENTUACION

T e S W W S R N S T
= RS T T R A R e e e R

Estas dos letras tienen el sonido de la ¢ fuerte. Sin embargo, la
letra k se emplea solo en voces extranjeras incorporadas al
castellano: kan (jefe de los tartaros), kilo, kermesse, kaiser
(9mperador de Alemania), kibutz (granja colectiva en Israel),
kindergarten, kirsch (aguardiente que se saca de la cereza), etc.

Se escriben con q las palabras que tienen el sonido fuerte “ke”,

Ty ez . . >
ki” . escribiéndose siempre una u después de la q: quien, que,
esquiar, equino, Enrique.

USO DE LA "M"

Se cometen muchas errores con esta letra, sobre todo el que se
refiere a |a regla siguiente:

Siempre va m y no n antes de b y p: imberbe, embrion, imbuir,
imborrable, embeber, embaucar, embargo, embarazo, embeleso,
embellecer, empefio, empeine, empellon, siempre, compra, etc.

E| acento fonético, prosédico o sildbico es la mayor intensidad
acustica con que destacamos un sonido. Cada palabra posee un
acento prosodico que, a veces, no solamente se pronuncia, sino
que se sefiala con unatilde (). Lasilaba acentuada se denomina

ténica y las restantes atonas.
Seg(in su acento, las palabras se dividen en:

1) Agudas, cuyo acento recae en la Gltima sflaba: mam4, amor,
azul, cancion, frijol.

2) Graves o Llanas, las que tienen acentuada la pendltima silaba:
mesa, Jaime, dfa, arbol, casa, m/a.

3) Esdrdjulas, cuya silaba fuerte es la antepentltima: sabana,
projimo, pendltima, péjaro, acido.

4) Sobreesdrijulas o sobresdrijulas, aguellas cuya silaba anterior
a la antepenultima es la que se pronuncia con mayor

intensidad.

Acabamos de sefialar que a veces el acento prosodico se sefiala
con una tilde ( *); cuando es asi, el acento se llama
ORTOGRAFICO. A continuacién mencionaremos las tres
grandes reglas para el uso correcto del acento ortogréfico:

— Las palabras agudas cuando terminan en vocal o en las
consonantes no's. Ejemplos: bamb;, café; cancion, compas,
tabl, sofa, Nicolas.

— Las palabras graves o |lanas cuando terminan en consonante
que no sea n ni s, como |&piz, trébol, util, condor, débil.
También las terminadas en ps, como forceps, biceps, etc.
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— Las palabras esdrijulas y sobresdrijulas siempre llevan — La combinacién ui se considera diDTOHQO: por lo tanto, no
acento ortografico. Ejemplos: sabana;/didlogo, ldmpara, lleva acento: distribuido, constituido, jesuita, huida,
esperdbamosla; sacasela, corrijaseme. destruido, beduino. Salvo f‘uando sea necesario destruir el

diptongo, en cuyo caso el acento se pondra sobre la

Sin embargo, hay que tomar en cuenta os siguientes casos segunda vocal débil: casustico, jesutico, hufi, destrui,

particulares, que estan fuera de las reglas anteriores: benjuf (balsamo aromatico).

— Llevan r,_t.-;;;r-'.“""“ las palabras en que concurren Se acentua la i en las formas verbales en que dicha vocal
una vocal fuerte (a, 0, &) y-otra débil (i, u), en el orden que débil, ténica, va seguida de diptongo y s final: decfais,
sea y aunque vaya h en‘medio, cuando eI acento prosddico ten fais, quer fais, viviais, asi como laa y la e de los triptongos
recae sobre la vocal débil: raiz, pio, vahido, Rall, hab (g, en las formas verbales aprecidis, continugis, amortiguéis,
oir, egaismao. menospreciais, etc.

— En las palabras compuestas solo se acentuara el Gltimo La palabra solo debe llevar acento unicamente cuando,
componente, sismpre y cuando el acento le corresponda siendo :adverbio (igual a solamentel, hay posibilidad de
conforme a las ijw. decimoséptimo, Riofrio, asimismo, anfibologia. Ejemplos:
rioplatense. Asi, seqin esta regla, asimismo nunca se Estoy solo por las tardes.
acentua.

La frase anterior podria significar “‘estoy sin compafiia” o
— Los adverbios terminados en mente conservaran el acento “estoy (inicamente o solamente™; para que se entienda en
del adjetivo del que se derivan: tltimamente, docilmente, este (iltimo sentido, es necesario escribir solo.
cortésmente, facilmente
El adverbio atn se acent(a siempre que sea adverbio de
— Los adjetivos compuestos, cuyos elementos se unen con un tiempo, es decir, cuando signifique todavfa
guidn, conservaran los acentos de las voces originales: Aun no llega Norma.
f{sico-qu imico, historico-critico, magico-comico.
Pero no llevara acento cuando sea adverbio de cantidad, es
— Las formas verbales que llevan acento ortografico lo decir, cuando pueda sustituirse por hasta, también, incluso,
conservarn aur uando acrecienten su terminacion: cayo - siquiera (con negacion).
Ca\/OSP 0yo -0 VOSe ilumino - Hu["]lﬂose, rio - riose.
Aun cuando (inclusive) llueve, no tenemos agua.
— Los infinitivos terminados en uir no se acenttan: distribuir, Me duele la cabeza aun (hasta) con la medicina.
constituirshuir-contribuir. ¢Aun (también) tl crees que miento?
No tengo.yo tanto, ni aun (siguiera) 1a mitad,
EE N
[ S
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— Cudl, quién, cliyo, qué; cémo, dénde, cuando, cuédnto, tanto,
se acentiian cuando tienen valor afectivo, interrogativo o
admirativo.

— Laconjuncién ‘0’ solo se acentlia cuando va entre dos
nimeros, para no confundirse con el cero.

Esa nifia tiene 5 6 6 afios.

— Los monosilabos que no tienen por qué dar lugar a
confusiones, puesto que siempre desempefian un mismo
papel en la oracién, no deben llevar acento ortografico:
fue, fui, dio, pie, vio, ti, etc.; a no ser que den lugar a una
anfibologia (doble sentido), como en el caso de si
(afirmativo) v si (condicional), dé (verbo) y de (prepesicion),
en cuyo caso se dice que tienen acento diacritico, el cual se
usa para distinguir las diversas funciones que una misma
palabra desempefia. Veamos algunos ejemplos:

sé (de los verbos ser se (pronombre)
y saber)

Sé que se fue, pero no sé hacia dénde

dé (del verbo dar) de (preposicion)

Quiza dé algo de lo mucho que tiene

mi (pronombre mi (adjetivo
personal) posesivo)

A mi me gusta mas mi letra que la tuya

ti (pronombre tu (adjetiyo
personal) posesivo)

Ta le prometiste llevarlo en tu coche

mas (adverbio de mas (conjuncion
cantidad) adversativa).

No le vi mas, mas (pero) le escribi

té (sustantivo) te (forma .
pronominal)

¢Te preparo un t&7

si (afirmacion o si (nombre 0
pronombre) conjuncion)

Sé que si le digo que si, sevaa alegrar
Es una sonata en si bemol

él (pronombre) el (articulo)

Me voy con &l en el avién

_ Cuando las palabras llanas termisian en consonante, al pasar

al plural se convierten en esdrijulas: examen, examenes;
4rbol, 4rboles; volumen, volimenes; caliz, calices; resumen,
resiimenes. Se exceptla caracter, que da cdracteres.

Los porqués de porque y por qué

— Por qué, en dos palabras, se utiliza {inicamente para preguntar,

aunque no lleve signo de interrogacion.
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¢Por qué estas tan delgado?
No sé por qué no ha venido.

— Las preguntas anteriores se responden con la conjuncion
porque, escrita en una sola palabra y sin acento ortografico.

Estoy delgado porque estuve enfermo.
No ha venido porque tuvo un percance automovilistico.

— El sustantivo porqué-una sola palabra, con acento ortografico-
equivale a razon, causa o motivo. Es facil identificarlo como
tal, ya que suele antecederie un articulo (el, los, un, unos).

Quisiera saber el porqué de tu actitud.
Todos los traumas psicologicos tienen un porqué.

— Los demostrativos este, ese, aquel,con sus femeninos y
plurales, |levaran acento cuando sean pronombres, es decir,
cuando vayan en lugar del nombre; y no lo tendran cuando
sean adjetivos; o sea cuando acompafien al nombre.

Tal vez ése sea mi saco.

Probablemente ese saco sea el mio.

No, ésa no es |a respuesta correcta.

Ya te dije que esa respuesta no es la correcta.

— Si este, ese, aquel o sus femeninos y plurales se anteponen
a que o quien, no se acentdan.

Aquel que dijo “nadie tiene derecho a {o superfluo. . .”
Ese que ves ahi en la esquina, es mi tio.

tampoco se acent(an cuando entre que Yy este, ese, aquel,
vaya una preposicion y un articulo:
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Aquella de la que te hablé, vino hoy.

— Las formas neutras de los pronombres demostrativos esto,
eso, aquello, NUNCA se acentlan, ya que solo pueden ser
pronombres, por lo tanto, no necesitan diferenciarse. Lo
mismo sucede con ella, ello, ellos, ellas.

Nunca olvidaré aquello que hiciste por mi.
Tal vez eso es lo que necesita mi hijo.
No es esto lo que yo esperaba.

Sin embargo, es licito prescindir del acento ortografico en los
pronombres demostrativos, siempre y cuando no exista una
anfibologia o confusion en el significado de la frase.

Entre las palabras més usuales que pueden acentuarse en distinta
forma, estan las siguientes:

cardfaco o cardiaco amon faco amoniaco
etfope o etiope austriaco austriaco
perfodo o periodo policfaco policiaco
polfgloto o poligloto cantiga cantiga
reima 0 reuma saxofon saxofono
tortfcolis - o torticolis Osmosis 0SMOosis

u

olimpfada olimpiada omoplato omoplato

— Los verbos cuyo infinitivo termina en uar, y que antes de la u
llevan c 0 g, no acentian la u, y asi se dice yo licuo (y no
licto), yo averiguo (y no averiguo), ti licuas (y ne lictas), €l
licua (y no licla), etc. En cambio, si antes de la u van otras
consonantes que no sean ¢ o g, la u si lleva acento, como en
el caso de acentuar 0 exceptuar: yo acentlo, yo exceptlo,

t( acentlias, tU exceptuas, etc.
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Por lo que se refiere al verbo financiar, son preferiblt_as las ,
formas financio, financias, financia, y no financfo, financias,
financfa, como se oye a VECES.

En igual caso se encuentra el verbo alinear, en el cual ejerce
evidente influencia el sustantivo |fnea, y asi numerosas
personas dicen yo al (neo, 10 al (neas, él alfnea, en lugar de
usar las formas correctas yo alineo (acentuando la e al hablar),
10 alineas, él alinea, etc.

PARA DIVIDIR EN SILABAS
i B = e S R S ot R, L L

Cuando es necesario partir una palabra, cualquiera de las partes
en que se divida habra de tener, por lo menos, una silaba
completa. Conviene tener presente que la pronunciacion de cada
silaba se realiza en una sola emision de voz. :

Hay un modo sencillo de saber el nimero de silabas que contiene
una palabra: consiste en contar el nimero de vocales aistadas, 0
de sus posibles diptongos o triptongos. Asi, si una palabra tiene
dos vocales aisladas, tendré dos silabas (ca-sa); si tiene una vocal
vy un diptongo, también tendra dos silabas (no-via); si tiene dos
diptongos y una vocal, tendré tres sflabas (Mau-ri-cio); un
triptongo y dos vocales, tres silabas (Cuauh-té-moc); y asi
sucesivamente.

Para poder aplicar mejor la regla anterior, recordemos los
catorce diptongos y los seis triptongos que hay en castellano:

ai - baile oi - boina ie - tiene iu - viuda
au - raudo ou - Sousa ue - bueno ui - cuida
ei - peine ia - viaje io - labio
eu - deuda ua - agua uo - cuota

jai - envidiais uei - apacigueis
iei - menospreciéis iau - miau
uai - averiguais uau - Cuautla

En resumen, una palabra tiene tantas silabas como vocales
aisladas, diptongos o triptongos contenga.

Si la palabra tiene una silaba, se denomina, monos(laba (voy, la,
riel, sol, Luis); bisflaba si estd formada por dos silabas(cuan-do,
di-a, ro-sa, Cuau-tla). Trisflaba si tiene tres silabas (cua-der-no,
I4m-pa-ra Cuauh-té-moc); tetrasilaba si consta de cuatro
(a-pe-na-do, me-xi-ca-no, a-tes-ti-guais); pentasilaba si tiene
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cinco (psi-co-lo-gi-a; to-ta-li-ta-rio; te-ne-bro-si-dad) y polisflaba
si esta constituida por mds de cinco (fe-rro-ca-rri-le-ro,
cons-ti-tu-yén-do-se, an-ti-ci-pa-da-men-te).

Tanto una vocal sola como un diptongo pueden formar una
silaba, pero no asi el triptongo, que siempre debe ir acompanado
de una consonante.

O-tra vez tird el ai-re los papeles.

A-yer llegamos de Cuau-tlaen el a-vién de Eu-genio.

_ La h entre dos vocales no disuelve el diptongo (si lo hay), por
lo tanto, no se puede dividir la silaba que la contiene:
buhar-di-lla, prohi-bi-do, sahu-me-rio, etc. . .

— Cuando hay dos consonantes juntas, forman silaba de la
siguiente manera: la primeracon |a vocal anterior y lasegunda
con la que le siga. Ejemplo: des-cen-der, com-par-tir,
ob-ten-ga, con-ven-cer, can-dil, ten-der-se, etc.

Tres consonantes juntas, entre vocales, forman silaba asi:
las dos primeras con la vocal anterior y la Gltima con la
posterior. Por ejemplo: cons-ta-tar, ins-pi-rar, trans-pi-rar,
obs-cu-ro, trans-por-tar, ete.

Cuatro consonantes entre vocales forman silaba asi: las dos
primeras con la vocal anterior y las dos Gltimas con la
posterior: cons-truir, cons-tre-fiir, Huit-zi-lo-poch-tli,
trans-eri-bir; obs-truir, etc.

Cuando se trate de palabras compuestas cuyo primer elemento
sea un prefijo terminado en consonante y el segundo
elemento una palabra que empiece con vocal, se podra
dividir tanto por silabas como etimolégicamente, separando
el prefijo. Ejemplos:

46

de-si-gual o© des-i-gual

bfsf-la-ba o bis-f-la-ba

no-so-tros O Nos-0-tros

de-sin-flar des-in-flar

de-si-lu-siobn o  des-i-lu-sion

in-te-rac-cién o in-ter-ac-cion

su-bes-ti-mar o sub-es-ti-mar
su-pe-rin-ten-den-te © su-per-in-ten-den-te.

— Las consonantes dobles rr y Il siempre forman silaba con la
vocal que va después, por lo tanto, nunca se dividen.
Ejemplos: ca-rro-ce-ri-a, lle-va-ba, ca-ba-llo, co-rres-pon-der,
fe-rro-ca-rril.

Por razones de claridad y estética, es necesario tener presentes

las siguientes reglas:

— Nunca se deje una vocal aislada, ni al principio ni al final del
renglén: ni a-turdia ni aturdi-a, es mejor atur-dfa; ni e-legfa ni
elegf-a, prefiérase ele-gfa.

— Es preferible no separar dos vocales, aunque vayan en silabas
diferentes: peri-odo, es mejor pe-riodo o pe-riodo; Prove-er
€S mejor pro-veer.

— Cuando al dividir una palabra haya de quedar a principio de
lnea una h precedida de consonante, sé dejara la consonante
al final del renglon anterior y se iniciara el siguiente con la h.
Ejemplos: des-hierbar, bien-hechor, des-hacer, para no empezar
el renglon con silabas tan raras como shi, nhe, sha, etc.

— Cuando se tenga.que dividir una palabra que lleve la letra x
en medio, es preferible dejar dicha letra al final del renglén y
no a principio: sex-ual, inex-acto, elix-ir, para no comenzar el
renglon con silabas como xua, Xac, xir, etcétera, ya que
resultan extrafas a nuestro idioma.
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LOS SIGNOS DE PUNTUACION USO DEL PUNTO

Los signos de puntuacion, ademas de indicar las pausas de la — Se emplea para finalizar una oracion cuyo sentido estd
lectura, nos sirven para comprender con mas claridad el completo. Si la clausula siguiente se relaciona con la
significado de lo escrito. anterior, se escribira en el mismo rengléon, y en tal caso es
punto y seguido. Pero si la segunda clausula, aun tratando
La puntuacién forma parte del estilo y, como muy bien se ha del mismo tema, lo hace desde un angulo diferente, o
dicho, el estilo es el hombre. Asi, cada persona tiene su claramente se cambia de tema, se escribira en el renglon
particular manera de puntuar, seglin su propio estilo. siguiente, y en este caso se llama punto y aparte.

Sin embargo, existen ciertas reglas, generalmente aceptadas, En resumen, el punto y seguido separa frases independientes
que nos ayudan a puntuar mas correctamente |o que escribimos. dentro de un mismo pérrafo, mientras que el punto y aparte
Antes de pasar a explicarlas, mencionaremos primero los signos separa los diferentes parrafos. Ejemplo:
de puntuacion:
Todo habia terminado, pensé. No tendria ya oportunidad de concluir
) su obra. Asi era como acababa todo, armando gresca por una copa.
&l de Desde que se le presentd la gangrena en la pierna derecha ya no le
) dolia, y con el dolor habia desaparecido el miedo.
)

) Ya nunca escribiria aquellas cosas que se reservaba hasta conocerlas
bien a fondo para exponerlas con propiedad.

punto . paréntesis
coma comillas

dos puntos . raya

(

(

punto y coma : guién (
(

(

puntos suspensivos. (. .. diéresis
Ernest Hemingway. Las Nieves del Kilimanjaro

interrogacion

admiracion il Se usa también el punto en las abreviaturas. Ejemplo: Sr.
(sefior), Dr. (doctor), etc. (etcétera), S.E. (su excelencia),
Ma. Elena (Maria Elena).

En las cantidades numéricas escritas en cifras, el punto se
pone detras de las unidades de mil y de las unidades de
millén: 240.325.800.000 (doscientos cuarenta mil
trescientos veinticinco millones ochocientos mil). Pero no se
escribe en los nimeros de afios ni de teléfonos: ano 1984,
teléfono 47 35 79.

=
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EMPLEO DE LACOMA (,)

e s me O e Tee C I L. T PR T N e e SR

Este signo es el mas sencillo y nos sirve para indicar la division
de las frases 0 miembros mas cortos de |a oracion o del periodo.
Indica una pausa breve y se usa asi:

— Para enumerar sustantivos, adjetivos, verbos, etc.

En el banquete sirvieron carne, ensalada, sopa, postre y café.
Luisa es dinamica, alegre, inteligente y estudiosa.

— Cuando los dos Gltimos elementos de la enumeracion estan
unidos por una conjuncion, desaparece la coma.

incorrecto correcto

. cuatro, cinco, Yy seis .. .cuatro, cincoy.seis

. terca, necia, e impa- .. . terca, necia e impa-
ciente ciente

~4no, u otro ... unouotro

— Para separar las palabras gue estan en vocativo*, o las
exclamaciones o interrogaciones que van en.medio de una
frase.

Adids, hermosa casa, tal vez nunca regrese
Por favor, Javier, apaga la television
Ese hombre, iquién lo hubiera imaginadol., fue muy apuesto.

\Vocativo es |a palabra o conjunto de palabras que se usan para
llamar o dirigirse a una persona, idea abstracta o cosa
personificada. En los ejemplos citados hermosa casa Yy Javier
son vocativos.
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Si el vocativo va al final de la frase, la coma lo precedera, y
lo sequira si va al principio de ella.

Es hora de que te acuestes, hijo.
Carmen, por favor enciende la luz.

Cuando, dentro de la clausula principal, se intercala una breve
oracién incidental ‘o aclaratoria, ésta debe ir entre comas.

Ramén Lépez Velarde es, como todos sabemos, el autor del famoso
poema “’La Suave Patria”.

La elaboracién de este folleto me costd, aungue no lo creas, mucho
trabajo.

La Torre Eiffel, que se encuentra en Paris, mide 320 metros de altura.
Le suplico, si esta dentro de sus posibilidades, ayudar a esa persona.
Por este conducto me permito informar a usted que, a partirdel 18 de
Junio del presente, se efectuara la revision. . .

Se encerraran también entre comas ciertas expresiones
adverbiales y conjunciones, asi como los participios con su
complemento.

La coma, por o tanto, es una pausa breve.

La Ortografia, sin embargo, es solo.una parte de la gramatica.
\/ayamos, pues, con cuidado.

Este libro es, a pesar de todo, muy interesante.

Debe ir coma antes de ciertas conjunciones adversativas como
pero, aunque, mas, etc., y que aparecen en clausulas breves.

No son cultos, pero si muy inteligentes.
Amo a esa persona, aunque no |o merezca
Quisiera acompafiarlos, mas no puedo.




— También se usa la coma para separar las diversas oraciones de
un periodo, siempre'y cuando sean breves, analogas y seguidas.

Se llevara todo lo que me queda, se casara, gozara de lavida, jugara en
la Bolsa, y entre tanto. ..

Anton Chejov. La apuesta

Al blando resbalar de las corrientes sustituye el silencio seco, el silencio
de la sed, el silencio de las sequias, el silencio de laminas de agua. . .,
el silencio de los arboles . . .

Miguel Angel Asturias. El espejo de Lida Sal

— Cuando, para no repetirlo, se omite un verbo en una oracion,
en su lugar ira una coma.

La temperatura en Monterrey ascendio a 40 grados; en Laredo, a 41;
en Matamoros, a 38; en Reynosa, a 42.

— Cuando se invierte el orden natural de dos oraciones breves,
expresandose el efecto antes que la causa o |a deduccion antes
de la premisa, se pondra una coma entre las oraciones:

No podra venir, ya me lo habfadicho
Disfrutaste tus vacaciones, para eso las tomaste
Si crees que eso te conviene, hazlo
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NO DEBE EXISTIR COMA entre el sujeto y el verbo de una
oracidn, por mas largo que sea el sujeto. Ejemplos:

incorrecto
El nimero de los sufijos en espafiol, es superior a los doscientos cincuenta.

correcto
E| nGmero de los sufijos en espafiol es superior a los doscientos cincuenta

incorrecto
El presente manual sobre reglas ortograficas, representa un valioso auxiliar
para alumnos y maestros.

correcio
El presente manual sobre reglas ortograficas representa un valioso auxiliar
para alumnos y maestros.

incorrecto
L a sefiorita responsable del archivo en ese départamento, se niega a
proporcionar informacion que no sea solicitada por escrito.

ggrrecto
La sefiorita responsable del archivo en ese departamento se niegaa...




EL SIGNO LLAMADO PUNTO Y COMA ( ;) LOS DOS PUNTOS ( : )
—_

Este signo, ademas de indicar una pausa mayor en la lectura, se Este signo indica una pausa mayor que la del punto y coma y se
emplea en los siguientes casos: usa en los siguientes casos:

— Delante de las conjunciones adversativas, cuando son extensas — Siempre que se citan palabras textuales.
las oraciones confrapuestas. Dice Salvador Diaz Mirén: “Nadie tiene derecho a lo superfluo,

2 - 2 . . H i
Yo quisiera poner otros ejemplos, mas contundentes; pero, mientras alguien carezca de lo estricto”.

desgraciadamente, eso puede dar lugar a malas interpretaciones.

Después del encabezamiento de una carta.

Para separar oraciones que son independientes entre si, pero Querido amigo:
subordinadas a un mismo sujeto. Y e S

Rafael llegd de Espafia; se alojo en el Hotel ‘Ancira; preparoé su discurso; . . g,
visith all Goberfaderyie Bxpuso €l motivo de sulisita. Entre la frase enunciativa de una enumeracion y cada una de

las cosas enumeradas.
El estado de Morelos tiene varias entidades importantes: Cuernavaca,

Para separar los miembros de una clausula que consta de beoi 3
famosa por su clima ideal; Cocoyoc, centro vacacional; Oaxtepec, que...

varias oraciones en las cuales hay comas.
En la remodelacion del Departamento intervinieron varias personas:

Felipe Gonzélez, el arquitecto, elaboré el nuevo disefio; Gilberto
Lomelf, el ingeniero, se encargd de la construccion de los cubiculos;
Arturo Pefa, el carpintero, fabrico el mobiliario.

Después de las expresiones por ejemplo, a saber, verbigracia,
como sigue, y otras parecidas.

Los vertebrados se clasifican de |a siguiente manera: mamiferos, aves,
reptiles, batracios y peces.

En la correspondencia comercial, para separar asientos de
una misma naturaleza.

Obras publicadas: La amada inmovil, de Amado Nervo; Desolacion, de
Gabriel Mistral; Prosas profanas, de Rubén Dario. . .

Al final de una cldusula, cuando se resume en una frase corta
todo lo dicho antes.
DonBenito Juarez fue primeramente Gobernador de Oaxaca; presidio
la Suprema Corte de Justicia de la nacion; llegd a Presidente de la
Precios, por kilo: harina, $ 95.00; frijol, $ 45.00; arroz, $ 72.00; Republica: fue un hombre ilustre.
aceite, $ 125.00; etc.

RESULTAN INUTILES LOS DOS PUNTOS inmediatamente
Cuando a una oracion sigue otra, precedida de conjuncion, después del verbo, no importa que se trate de una
gue no tiene perfecto enlace con la anterior: enumeracion. Ejemplo:
Polonio.— Si, es muy buena idea, muy buena. Mira, lo primero has de incorrecto
averiguar gué dinamarqueses hay en Paris, y como, en qué términos, José comprd: perros, gatos y conejos.
con quién y en donde estan, a quién tratan, qué gastos tienen; y correcto
sabiendo por estos rodeos y preguntas indirectas que conocen a mi hijo,
entonces ve . . .

. Shakespeare. Hamlet
[ = — = =)
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José comprd perros, gatos y conejos.




LOS PUNTOS SUSPENSIVOS (... )

Se usa este signo de puntuacion:

— Cuando conviene dejar la oracién incompleta o el sentido
en suspenso.

Lo digo porque luego salen con . ..
Todo esta muy bien, pero...

— Cuando se cita un texto literario incompleto o se recuerda
a medias un refran o alguna frase muy conocida.

“Muy por encima de |a ciudad, sobre una elevada. . ."”
Asi empieza “'El Principe Feliz”, de Oscar Wilde

Quien a buen &rbol se arrima. . .

— Para sorprender al lector con palabras contrarias a las que
deben constituirel sentido.

Tan dulce, tan linda, tan educada. . . es realmente insoportable.

— Cuando en una exclamacion se omite la segunda parte de la
frase en que ha aparecido tan o el condicional si

iSi tu quieres. . .|
{Estoy tan cansado. . .!

LOS SIGNOS DE INTERROGACION (¢?)
Y DE ADMIRACION (i!)

[ T e e e e TR e B ek e
Los signos de interrogacion sirven para:
— Formular una pregunta
¢Quién es ese hombre?
— Expresar una duda.
¢{Para quién trabajo?
— Sefialar la incertidumbre de un dato.
“| a Divina Comedia” consta de 37 cantos (?)
Los de admiracion expresan:
— Sorpresa, admiracion, queja, ponderacion o énfasis, iron ia.

iQué bien te vesl
iOh! iKempis! iKempis! iQué mal me hiciste!

(Amado Nervo)
Si, treres muy listo (!); mira como te timaron.

Cuando la frase es a la vez interrogativa y exclamativa, se pong
el signo de admiracion al principio y el de interrogacion al final,
0 viceversa,

iTG también, hijo mio?
¢Qué es lo.gue usted cree, caballero!




EL PARENTESIS ( () )

LAS COMILLAS (” ")

Al igual que los signos de admiracion y de interrogacion, el
paréntesis tiene dos trazos: uno para iniciarlo y otro para
cerrarlo.

Se emplea para:

— Intercalar fechas u otros datos aclaratorios.

Juan Rulfo (1918) es el autor de “El llano en llamas”.

E| asesinato del archiduque Francisco Fernando desato. |a primera
Guerra Mundial (1914-1918)

Si acaso enviudares {cosa que puiede suceder) y con el cargo mejorares
de consorte. . . (Cervantes).

¥

Para las acotaciones™ vy los apartes en las obras de teatro, o en
los guiones de cine y television.

Laertes.— Humildemente os pido vuestra licencia (se arrodilla y besa la
mano a Polonio)

Polonio.— Si, el tiempo te esta convidando, y tus criados esperan; vete.
Laertes.— Adids, Ofelia (abrazandose Ofelia y Laertes)

Shakespeare. Hamlet

T = W S T e T s T T T
¥*

Explicaciones que facilitan el trabajo de los actores.
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Estos signos se usan para:
— Sefialar las palabras que se citan textualmente.

Judrez es el autor de la famosa frase “El respeto al derecho ajeno es
la paz"’.

— Para senalar el titulo de una obra, periddice, ete.; 0 para
destacar palabras o expresiones por ser extranjeras 0 por
cualquier otra razén.

La obra més conocida de Mark Twain es “Las aventuras de Tom
Sawyer".

Me gusta mas “El Porvenir” que “E| Norte”.

Esa nifia tiene “carisma”

En Espafia al suéter se le llama com@nmente “jersey”

— Para evitar, en una lista, la repeticion de determinadas
palabras. En este caso se coloca, bajo |a palabra que no se
quiere repetir, un solo signo ()

Doctor Juan Coronado

- Emilio Gonzélez
Efrain Garza

— Para enmarcar un sobrenombre 0 a veces un nombre.
propio de cosa o de animal.

Lope de Vega, “Fénix de los ingenios”
La finca ““Los Cristales”




EL GUION (—)

EL GUION LARGO O RAYA ()

e SR g OO S B e S e S S e it

La principal aplicacién de este signo reside en su uso para dividir
las palabras, a final del renglén, cuando no es posible escribirlas
completas.

"Noes permisible a una comunidad civilizada de—
jar su lengua, desarbolada, flotar a la deriva, al ga—
rete, sin velas, sin capitanes, sin rumbo’’. Pedro Salinas.

También se usa el guidn para separar, en las palabras compuestas,
los elementos que solo ocasionalmente se hallan reunidos.

franco-prusiano
chino-soviético
histérico-geografico
tedrico-practico

En cambio, hay algunos vocablos compuestos que se encuentran
unidos permanentemente; en éstos no se usa el guion.

grecolatino anglosajén
hispanoamericano hispanohablante
norteamericano checoslovaco

Se usa para:

— Indicar diélogo, al principio de los parlamentos de cada
interlocutor.

— Vale. No se preocupe. Usted esta sentada sobre un piano.
— Estoy sentada sobre un piano— Repiti6 ella con aire sonador. . .

Truman Capote. “Por los caminos del edén”.
— Sustituir un paréntesis.

Noticia es —segln una definicion conocida— todo aquello que al
plblico le interesa saber.

No debe escribirse coma inmediatamente antes del guién largo,
pues ya el guion en si indica una pausa en la lectura. Sin
embargo, cuando la estructura de la frase asi lo requiera, la

coma puede ir inmediatamente después del segundo guion, o
sea el que cierra la frase intercalada. .

Tampoco es recomendable el uso de la raya a manera de dos
puntos.

LA DIERESIS (")

Se usa en las combinaciones glie y gui para indicar que la U se
pronuncia.

verglienza aguero
aguita yeguita

=
61




SIGNOS AUXILIARES

Ademas de los signos de puntuacion ya sefialados, existen
otros, menos frecuentes, pero también importantes. Estos se
llaman SIGNOS AUXILIARES.

A continuacién mencionaremos los mas usuales:
LA DOBLE RAYA (1)

Se usa en algunos diccionarios, para separar las diversas
acepciones o significados de una misma palabra.

PUNZADA f. Herida o pinchazo con instrumento de punta || Fig.
Dolor agudo o intermitente. |1 Fig. Dolor interior. | Cub. Necedad.

EL APOSTROFO (")

Se usaba en los libros antiguos para indicar contraccion de
palabras. Hoy se utiliza para transcribir expresiones del lenguaje
popular.

— Andele asté, compadre, pase p'dentro.

EL ASTERISCO ( *)

Sirve para llamar la atencion sobre alguna nota aclaratoria
puesta al pie de la pagina.
En este folleto hay, algunos ejemplos.

EL GUION INCLINADO O BARRA (/)

Se emplea para separar versos de un peema O para representar
nameros quebrados.

Hombres necios que acusais / a fa mujer sin razén /

sin ver que sois la ocasion / de lo mismo que culpais.

Sor Juana Inés de la Cruz

3/4, 1/2, 8/10.
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LAS ABREVIATURAS

Las palabras abreviadas —ya se llamen siglas o abreviaturas—
son (tiles para ahorrar espacio y tiempo. He aqui algunos
ejemplos de las abreviaturas méas curiosas o de mayor empleo.

a. C. antes de Cristo

d. C. después de Cristo

c.b.p. cuanto baste para (se usa en las formulas de

medicina)

c.c.p. con copia para

S.0.S. llamada de auxilio internacional

R.I.P. Requiescat In Pace (descanse en paz)

g.e.p.d. que en paz descanse

R.S.V.P. iniciales tomadas del francés Répondez S'il
Vous Plait, que significan conteste por favor
(al calce de algunas invitaciones).

P.D. post data 0 posdata, que quiere decir pensé
después, para indicar algo que se olvidaba.

n.b. nota bene, que significa observa bien.

c.s.q.d. se usa en matematicas y significa como se queria
demastrar.

s.e.u.0. — salvoerroru omision.

Los puntos cardinales se abrevian con sus inciales: N., norte;
S., sur; E., este; O., oeste; NE., nordeste; NO., noroeste; SE.,
sudeste; SO., sudoeste; etc.




LAS SIGLAS

Con mucha frecuencia, al leer algln periédico, la noticia nos
parece incomprensible por la cantidad de siglas que contiene. El
uso de las siglas deberia reducirse al minimo,a las de mayor
importancia: ONU, URSS, UNESCO, FAO, etc.

Las hay pronunciables, como las ya mencionadas, e
impronunciables. Estas dltimas deberén leerse pronunciando

el nombre de cada una de las letras que la forman: CTM se
pronunciara ce-te-eme; CNOP, ce-ene-0-pe.

A continuacion damos algunos ejemplos de las siglas mas usadas:

AP — Associated Press (Prensa Asociada).

ST _ Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

LAMSA — Lineas Aéreas Mexicanas, S. A.

SELA — Sistema Econoémico Latino Americano.

ODECA — Organizacion de Estados Centroamericanos.

BIRF — Banco Internacional de Reconstruccion y
Fomento.

CEPAL — Comisién Econémica para América Latina.

OTAN — Organizacion del Tratado-del Atlantico
Norte.

OMS — Organizacién Mundial de la Salud.

CICR — Comité Internacional de la Cruz Roja.

IMSS — |nstituto Mexicano del Seguro Social.

FOVI — Fomento de vivienda.

PROVILEON — Promotora de vivienda en Nuevo Leon.

ISSSTE — Instituto de Seguridad y Servicios Sociales
de los trabajadores del Estado.

FOVISSSTE — Fomento de vivienda para el ISSSTE.

INEONAVIT — Instituto del fondo nacional para la vivienda
de los trabajadores.

SEDUE — Sector de desarrollo urbano y ecologia.

FFONHAPO — Fideicomiso para el fondo de habitaciones
populares.

FOMERREY — Fomento metropolitano de Monterrey.

. i e U T e A - -L_A SAMeL) HC-AC-'ON

Hay algunas palabras en castellano que, segun las mas recientes
normas —para hacerlas mas sencillas— pueden escribirse de dos
formas diferentes, ambas igualmente correctas.

— Las palabras que empiezan con ps - pueden también escribirse
sin la p inicial:

Livas es un gran sicélogo (o psicélogo)
La firma de ese escrito es un seudonimo (o pseudonimo).

— lgualmente las palabras que se inician con las combinaciones
gn -y mn-

Los nomos (o gnomos) son enanos fantasticos y deformes.

Segtin la Mitologia, Nemosina (o Mnemosina) era hija de Urano; diosa
de la memoria y madre de |as nueve musas.

La nosis (o gnosis) es la ciencia de los magos.

— Algunas letras casi mudas como la n en la combinacion ns, la
b en la combinacion bs y la t en st, pueden suprimirse en la
mayoria de los casos.

A continuacion presentamos una lista de las palabras mas
usadas que se encuentran en cualquiera de estos casos.

trasferencia — transferencia
trasfusion — transfusion
traslucir — translucir
trasmitir — transmitir
trasparente  — transparente
oscuridad — obscuridad
trasformar  — transformar
trascurso — transcurso




VOCABLOS HOMOFONOS
e eyt 0T e T A

sustancia — substancia Se llaman homofonas las palabras que tienen idéntico sonido

trasversal — transversal pero diferente significado: atajo((senda o camino mas corto) y

trascribir — transcribir hatajo (porcion pequefia de ganado).

trasbordar ~ — transbordar _

sustraer — substraer Si ademas de tener el mismo sonido, se escriben exactamente

sisc i _‘subscribir : igual, se dice que son palabras homdgrafas: haces (del verbo

trasportar — transportar hacer) y haces (plural de haz: atado, manojo, porcion).

trasatlantico — transatlantico

Sdatitiir _ substituir " Los errores que se cometen al escribir las palabras homaofonas

trascripcion — transcripcion son muy frecuentes, por lo tanto, es conveniente tener mucho
cuidado con ellas. Algunas de estas palabras son:

— A veces se suprime una e en las palabras formadas con los
prefijos re—, sobre— 0 cualquier otro terminadoen ey sumo — supremo, muy 2UMmo — jugo de una
palabras que empiezan con la misma vocal. elevado fruta, hierba
o flor.
Tal vez me rembolsen ese pago (por reembolsen) abrazar — rodear con los abrasar — reducir a
No expliqué esa palabra porque se sobrentiende (por sobreentiende). brazos. brasas.
Las palabras sobresdriijulas siempre se‘acentian (por sobreesdrijulas) . tuvo — del verbo tener tubo — pieza cilindrica,

No se puede remplazar a esa Secretaria (por reemplazar). hueca.

savia — jugo de las sabia - de/saber
En ninguno de estos casos caben palabras comoaprehender, plantas.
que significa coger, asir, y aprender, adquirir conocimientos; rebozar — cubrir el rostro 11 rebosar  — derramarse un
adolescente, que esta en la edad de la adolescencia, y bafar una cosa liquido.
adolecente, que adolece, que cae enfermo o que tiene cierta comestible en'

imperfeccion. hqevo, harina,
miel, etc.

— trazo |l guion I — del verbo rallar
sueldo, jornal 1l
juego de mucha-
chos.
— platos, tazas, etc. — piedra lisay
delgada.
— profunda — ondulacion
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PALABRAS PARONIMAS
—

hierva  — del verbo hervir hierba = plapta pequena Son aquellas que tienen entre si relacion o semejanza por su
€es — del verbo ser hez — residuo, dese- etimologia o por su forma, y, por lo mismo, suelen confundirse,

' : cho. ' aungue no tengan el mismo sonido. Damos a continuacién
consiente — del verbo consciente. — que tiene algunos ejemplos:

consentir conocimiento

cocida ~ — cocinada, cosida — de coser con iR BCHAUR COPD:
hervida aguja e hilo. A

cien — apocope de sien — parte lateral
ciento de la frente.

reaccion  — accidn provo-
cada por otra
y de sentido

contrario.
segar — quedar ciego segar — cortar, respeto  — consideracion, respecto  — con relacion a

cosechar deferencia,
vota — del verbo votar bota — calzado alto acatamiento.

iAy! — interjeccion hay — del verbo haber seccibn — parte sesion — junta, reunion
acerbo  — amargo acervo T cumu!o, fracturar — romper facturar ~— hacer una
monton factura o
abrfa del verbo habria — del verbo . - N cuenta
abrir haber eminente — distinguido, inminente — inmediato, ,
ases cartas. de haces —delverbo  haces — plural de » notable. o urgente
la baraja hacer haz: apatico — indolente, hepdtico — del higado
manoj(_) falto de
azahar  — flor blanca azar— casualidad asar — poner al vigoro
fuego energia.
baya — color valla — cerca, vaya — del verbo ir. absceso — acumulacion acceso — entrada
blanco obstéculo de pus
amarillento colisibn — choque coalicibn — union, confe-
deracion.
actitud postura del aptitud — habilidad,
cuerpo || capacidad,
manera de idoneidad.
comportarse.
contribucién 6vulo — célula ovalo — curva
voluntaria sexual cerrada
femenina
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facciones — rasgos faccion— gente fracciones— partes,
del rostro unida porciones.
para
actuar
violen-
tamente.
especias — condimen- - especie — clase, especie — rumor,
tos aroma- tipo. noticia
ticos.

Sol o nos resta decir que la intencion de este folleto no es
decretar ni condenar, sino Gnicamente orientar y aconsejar,
sefialar lo preferible y deseable, ya que |a lengua es un ente en
sonstante evolucion, y el pretender trazar |imites entre lo que
en ella es “correcto’” o “incorrecto” solo puede hacerse referjdo
a un determinado momento historico. Logque hoy nos parece
vicioso, mafiana puede ser perfectamente normal.

Particip6 en la elaboracién de este manual la Profra. y Lic.
Ma. Guadalupe Cantu Salinas.
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