DOS LETRAS CON IDENTICO SONIDO: LA “K” Y LA “Q”

LA ACENTUACION

B R R e e e S N I e s

Estas dos letras tienen el sonido de la ¢ fuerte. Sin embargo, la
letra k se emplea solo en voces extranjeras incorporadas al
castellano: kan (jefe de los tartaros), kilo, kermesse, kéiser
(gmperador de Alemania), kibutz (granja colectiva. en Israel),
kindergarten, kirsch (aguardiente que se saca de la cereza), etc.

Se escriben con q las palabras que tienen el sonido fuerte “ke”,

“ki", escribiéndose siempre una u después de la q: quien, que,
esquiar, equino, Enrique.

USQ DE LA “M"”

Se cometen muchos errores con esta letra, sobre todo el que se
refiere a la regla siguiente:

Siempre va m y no n antes de b y p: imberbe, embrion, imbuir,
imborrable, embeber, embaucar, embargo, embarazo, embeleso,
embellecer, emperio, empeine, empell6n, siempre, compra, efc.

E| acento fonético, prosédico o sildbico es la mayor intensidad
aclistica con que destacamos un sonido. Cada palabra posee un

acento prosodico que, a veces, N0 solamente se pronuncia, sino
que se sefiala con una tilde (*). Lasilaba acentuada se denomina

ténica y las restantes atonas.

Seglin su acento, las palabras se dividen en:

1) Agudas, cuyo acento recae en la Gltima silaba: mama, amor,
azul, cancion, frijol.

2) Graves o Llanas, las que tienen acentuada la pendltima silaba:
mesa, Jaime, dfa, &rbol, casa, mfa.

3) Esdrujulas, cuya silaba fuerte es la antepenultima: sabana,
préjimo, penultima, pajaro, acido.

4) Sobreesdrujulas o sobresdrijulas, aquellas cuya silaba anterior
a la antepenultima es la que se pronuncia con mayor
intensidad.

Acabamos de sefialar que a veces el acento prosodico se sefiala
con una tilde ( *); cuando es asi, el acento se llama
ORTOGRAFICO. A continuacidon mencionaremos las tres
grandes reglas para el uso correcto del acento ortografico:

— Las palabras agudas cuando terminan en vocal o en las
consonantes n o s. Ejemplos: bambd, café, cancion, compas,
tabu, sofd, Nicolas.

— Las palabras graves o llanas cuando terminan en consonante
que no sea n ni s, como |dpiz, trébol, util, condor, débil.
También las terminadas en ps, como forceps, biceps, etc.
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— Las palabras esdrdjulas y sobresdrijulas siempre llevan
acento ortografico. Ejemplos: sébana, didlogo, lampara,
esperdbamosla, sacasela, corrijaseme.

Sin embargo, hay que tomar en cuenta los siguientes casos
particulares, que estan fuera de las reglas anteriores:

— Llevan acento ortografico las palabras en que concurren
una vocal fuerte (a, 0, e) y otra débil (i, u), en el orden que
sea y aunque vaya h en medio, cuando el acento prosodico
recae sobre la vocal débil: raiz, pio, vahido, Radl, habfa,
ofir, egoismo.

En las palabras compuestas solo se acentuara el Gltimo
componente, siempre y cuando el acento le corresponda
conforme a las reglas: decimoséptimo, Riofrio, asimismo,
rioplatense. Asi, segun esta regla, asimismo nunca se
acentda.

Los adverbios terminados en mente conservaran el acento
del adjetivo del que se derivan: Ultimamente, docilmente,

cortésmente, facilmente.

Los adjetivos compuestos, cuyos elementos se unen con un
guion, conservaran los acentos de las voces originales:
fisico-qu fmico, histérico-critico, magico-comico.

Las formas verbales que llevan acento ortografico lo
conservan aun cuando acrecienten su terminacion: cayo -
cayose, oy - oyose, ilumind - ilumindse, rid - ridse.

Los infinitivos terminados en uir no se acenttian: distribuir,
constituir, huir, contribuir.
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— La combinacién ui se considera diptongo, por lo tanto, no
lleva acento: distribuido, constituido, jesuita, huida,
destruido, beduino. Salvo cuando sea necesario destruir el
diptongo, en cuyo caso el acento se pondra sobre |a
segunda vocal débil: casuistico, jesu(tico, hu i, destruf,
benjui (balsamo aromético).

Se acentdia la i en las formas verbales en que dicha vocal
débil, tonica, va seguida de diptongo y s final: dec fais,

ten fais, quer fais, viviais, asi como laay la e de los triptongos
en las formas verbales aprecidis, continuéis, amortiguéis,
menaospreciais, etc.

La palabra solo debe llevar acento Unicamente cuando,
siendo .adverbio (igual a solamente), hay posibilidad de
anfibologia. Ejemplos:

Estoy solo por las tardes.

La frase anterior podria significar "‘estoy sin compafiia” o
“'estoy (inicamente o solamente”’; para que se entienda en
este (ltimo sentido, es necesario escribir sdlo.

E| adverbio atn se acent(a siempre que sea adverbio de
tiempo, es decir, cuando signifique todavfa.
Aln no llega Norma.

Pero no llevara acento cuando sea adverbio de cantidad, es
decir, cuando pueda sustituirse por hasta, también, incluso,
siquiera (con negacion).

Aun cuando (inclusive) llueve, no tenemos agua.
Me duele la cabeza aun (hasta) con la medicina.
{Aun (también) tl crees que miento?

No tengo yo tanto, ni aun (siquiera) la mitad.




— Cudl, quién, cliyo, qué, como, dénde, cuando, cuanto, tanto,
se acentiian cuando tienen valor afectivo, interrogativo o
admirativo.

La conjuncion “‘o”’ solo se acentGa cuando va entre dos
nGmeros, para no confundirse con el cero.

Esa nifia tiene 5 6 6 afios.

Los monosilabos que no tienen por qué dar lugar a
confusiones, puesto que siempre desempefian un mismo
papel en la oracién, no deben llevar acento ortografico:

fue, fui, dio, pie, vio, ti, etc.; a no ser que den lugar a una
anfibologia (doble sentido), como en el caso de si
(afirmativo) y si (condicional), dé (verbo) y de (preposicion),
en cuyo caso se dice que tienen acento diacritico, el cual se
usa para distinguir las diversas funciones que una misma
palabra desempefia. Veamos algunos ejemplos:

sé (de los verbos ser se (pronombre)
y saber)

Sé que se fue, pero no sé hacia dénde

dé (del verbo dar) de (preposicion)

Quiza dé algo de lo mucho que tiene

mi (pronombre mi (adjetivo
personal) posesivo)

A mi me gusta mas mi letra que la tuya

ti (pronombre tu (adjetiyo
personal) posesivo)

Ta le prometiste llevarlo en tu coche

mas (adverbiode mas (conjuncion
cantidad) adversativa).

No le vi mas, mas (pero) le escribi

té (sustantivo) te (forma
pronominal)

£Te preparo un t8?

si (afirmacion o si (nombre_9
pronombre) conjuncion)

Sé que si le digo que si, se va a alegrar
Es una sonata en si bemol

él (pronombre) el (articulo)

Me voy con él en el avién

— Cuando las palabras llanas termisian en consonante, al pasar

al plural se convierten en esdrijulas: examen, exdmenes;
4rbol, arboles; volumen, volimenes; caliz, célices; resumen,
resimenes. Se exceptia caracter, que da cdracteres.

Los porqués de porque y por qué

— Por qué, en dos palabras, se utiliza inicamente para preguntar,

aunque no lleve signo de interrogacion.
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éPor qué estas tan delgado?
No sé por qué no ha venido.

— Las preguntas anteriores se responden con la conjuncién
porque, escrita en una sola palabra y sin acento ortografico.

Estoy delgado porque estuve enfermo.
No ha venido porque tuvo un percance automovilistico.

— Elsustantivo porqué -unasola palabra, con acento ortografico-
equivale a razon, causa 0 motivo. Es facil identificarlo como
tal, ya que suele antecederle un articulo (el, los, un, unos).

Quisiera saber el porqué de tu actitud.
Todos los traumas psicologicos tienen un porqué.

_ Los demostrativos este, ese, aquel,con sus femeninos y
plurales, llevaran acento cuando sean pronombres, es decir,

cuando vayan en lugar del nombre; y no lo tendran cuando
sean adjetivos, o sea cuando acompafien al nombre.

Tal vez ése sea mi saco.

Probablemente ese saco sea el mio.

No, ésa no es la respuesta correcta.

Ya te dije que esa respuesta no es la correcta.

— Si este, ese, aquel 0 sus femeninos y plurales se anteponen
a que o quien, no se acentuan.

Aquel que dijo “nadie tiene derecho a io superfluo. . ."”
Ese que ves ahi en la esquina, es mi tio.

tampoco se acent(ian cuando entre que y este, ese, aquel,
vaya una preposicion y un articulo:
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Aquella de la que te hablé, vino hoy.

— Las formas neutras de los pronombres demostrativos esto,
eso, aquello, NUNCA se acentuan, ya queé solo pueden ser
pronombres, por lo tanto, no necesitan diferenciarse. Lo
mismo sucede con ella, ello, ellos, ellas.

Nunca olvidaré aquello que hiciste por mf.
Tal vez eso es lo que necesita mi hijo.
No es esto lo que yo esperaba.

Sin embargo, es licito prescindir del acento ortografico en los
pronombres demostrativos, siempre y cuando no exista una
anfibologia o confusién en el significado de la frase.

Entre las palabras méas usuales que pueden acentuarse en distinta
forma, estan las siguientes:

cardfaco o cardiaco amonfaco 0 amoniaco
etiope o etiope austriaco o austriaco
perfodo o periodo policiaco o policiaco
poligloto o poligloto cantiga o cantiga
reima 0 reuma saxofon o saxofono
tortfcolis o torticolis Osmosis U 0smosis
olimpfada u olimpiada omdplato u omoplato

— Los verbos cuyo infinitivo termina en uar, y que antes de la u
llevan c o g, no acentiian la u, y asi se dice yo licuo (y no
lictio), yo averiguo (y no averigio), td licuas (y no licas), él
licua (y no licGa), etc. En cambio, si antes de la u van otras
consonantes que no sean ¢ o g, la u si lleva acento, como en
el caso de acentuar o exceptuar: yo acent(o, yo exceptlo,
1t acentlas, ti exceptuas, ete.
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Por lo que se refiere al verbo financiar, son preferibit_es las
formas financio, financias, financia, y no financfo, financfas,
financfa, como se Oye a Veces.

En igual caso se encuentra el verbo alinear, en el cual ejerce
evidente influencia el sustantivo |fnea, y asi numerosas
personas dicen yo al (neo, tu al fneas, él alfnea, en lugar de
usar las formas correctas yo alineo (acentuando lae al hablar),
t0 alineas, él alinea, etc.

PARA DIVIDIR EN SILABAS
S T ) L D S U e e i G O O R S

Cuando es necesario partir una palabra, cualquiera de las partes
en que se divida habra de tener, por lo menos, una silaba
completa. Conviene tener presente que la pronunciacion de cada
silaba se realiza en una sola emisién de voz. '

Hay un modo sencillo de saber el nimero de silabas que contiene
una palabra: consiste en contar el nimero de vocales aisladas, o
de sus posibles diptongos o triptongos. Asi, si una palabra tiene
dos vocales aisladas, tendra dos silabas (ca-sa); si tiene una vocal
y un diptongo, también tendra dos silabas (no-via); si tiene dos
diptongos y una vocal, tendré tres silabas (Mau-ri-cio); un
triptongo y dos vocales, tres silabas (Cuauh-té-moc); y asi
sucesivamente.

Para poder aplicar mejor la regla anterior, recordemos los
‘catorce diptongos y los seis triptongos que hay en castellano:

ai - baile oi - boina ie - tiene iu - viuda
au - raudo ou - Sousa ue - bueno ui - cuida
ei - peine ia - viaje io - labio

eu - deuda ua - agua uo - cuota

iai - envidiais uei - apaciguéis

iei - menospreciéis iau - miau

uai - averiguais uau - Cuautla

En resumen, una palabra tiene tantas silabas como vocales
aisladas, diptongos o triptongos contenga.

Si la palabra tiene una silaba, se denomina, monosilaba (voy, la,
riel, sol, Luis); bisilaba si estd formada por dos silabas(cuan-do,
di-a, ro-sa, Cuau-tla). Trisflaba si tiene tres silabas (cua-der-no,
|dm-pa-ra Cuauh-té-moc); tetrasilaba si consta de cuatro
(a-pe-na-do, me-xi-ca-no, a-tes-ti-gudis); pentasilabasi tiene
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cinco (psi-co-lo-gi-a, to-ta-li-ta-rio, te-ne-bro-si-dad) y polisfiaba
si esta constituida por mas de cinco (fe-rro-ca-rri-le-ro,
cons-ti-tu-yén-do-se, an-ti-ci-pa-da-men-te).

Tanto una vocal sola como un diptongo pueden formar una
silaba, pero no asi el triptongo, que siempre debe ir acompafiado
de una consonante.

O-tra vez tir6 el ai-re los papeles.

A-yer llegamos de Cuau-tla en el a-vion de Eu-genio.

— Lah entre dos vocales no disuelve el diptongo (si lo hay), por
lo tanto, no se puede dividir la silaba que la contiene:
buhar-di-lla, prohi-bi-do, sahu-me-rio, etc. . .

— Cuando hay dos consonantes juntas, forman silaba de la
siguiente manera: la primera con lavocal anterior y lasegunda
con la que le siga. Ejemplo: des-cen-der, com-par-tir,
ob-ten-ga, con-ven-cer, can-dil, ten-der-se, etc.

Tres consonantes juntas, entre vocales, forman silaba asi:
las dos primeras con la vocal anterior y la Gltima con la
posterior. Por ejemplo: cons-ta-tar, ins-pi-rar, trans-pi-rar,
obs-cu-ro, trans-por-tar, etc.

Cuatro consonantes entre vocales forman silaba asi: las dos
primeras con la vocal anterior y las dos Gltimas con la
posterior: cons-truir, cons-tre-fir, Huit-zi-lo-poch-tli,
trans-cri-bir, obs-truir, etc.

Cuando se trate de palabras compuestas cuyo primer elemento
sea un prefijo terminado en consonante y el segundo
elemento una palabra que empiece con vocal, se podra
dividir tanto por silabas como etimologicamente, separando
el prefijo. Ejemplos:
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de-si-gual o des-i-gual

bf-si-la-ba o bis-i-la-ba

no-so-tros 0 NOS-0-tros

de-sin-flar des-in-flar

de-si-lu-sibn o des-i-lu-sién

in-te-rac-ciébn o in-ter-ac-cion

su-bes-ti-mar o sub-es-ti-mar
su-pe-rin-ten-den-te¢ 0 su-per-in-ten-den-te.

— Las consonantes dobles rr y || siempre forman silaba con la
vocal que va después, por lo tanto, nunca sé dividen.
Ejemplos: ca-rro-ce-ri-a, lle-va-ba, ca-ba-llo, co-rres-pon-der,
fe-rro-ca-rril.

Por razones de claridad y estética, es necesario tener presentes

las siguientes reglas:

— Nunca se deje una vocal aislada, ni al principio ni al final del
renglon: ni a-turdfa ni aturdi-a, es mejor atur-dfa; ni e-legfa ni
elegi-a, prefiérase ele-gia.

— Es preferible no separar dos vocales, aunque vayan en silabas
diferentes: peri-odo, es mejor pe-riodo o pe-riodo; Prove-er.
es mejor pro-veer.

_ Cuando al dividir una palabra haya de quedar a principio de
Hnea una h precedida de consonante, sé dejara la consonante
al final del renglén anterior y se iniciara el sigu iente con la h.
Ejemplos: des-hierbar, bien-hechor, des-hacer, para no empezar
el renglon con silabas tan raras como shi, nhe, sha, etc.

— Cuando se tenga-que dividir una palabra que lleve la letra x
en medio, es preferible dejar dicha letra al final del renglén y
no a principio: sex-ual, inex-acto, elix-ir, para no comenzar el
renglon con silabas como xua, Xac, xir, etcétera, ya que
resultan extrafias a nuestro idioma. .
pr e e

47




LOS SIGNOS DE PUNTUACION USO DEL PUNTO

Los signos de puntuacién, ademés de indicar las pausas de la — Se emplea para finalizar una oracion cuyo sentido esta
lectura, nos sirven para comprender con mas claridad el completo. Si la clausula siguiente se relaciona con la
significado de lo escrito. anterior, se escribira en el mismo renglon, y en tal caso es
punto vy seguido. Pero si la segunda clausula, aun tratando
La puntuacion forma parte del estilo y, como muy bien se ha del mismo tema, lo hace desde un angulo diferente, o
dicho, el estilo es el hombre. Asi, cada persona tiene su claramente se cambia de tema, se escribira en el renglon
particular manera de puntuar, seglin su propio estilo. siguiente, y en este caso se llama punto y aparte.

Sin embargo, existen ciertas reglas, generalmente aceptadas, En resumen, el punto y sequido separa frases independientes
que nos ayudan a puntuar méas correctamente lo que escribimos. dentro de un mismo parrafo, mientras que el punto y aparte
Antes de pasar a explicarlas, mencionaremos primero |os signos separa los diferentes parrafos. Ejemplo:

de puntuacion:

Todo habia terminado, penso. No tendria ya oportunidad de concluir
) su obra. Asf era como acababa todo, armando gresca por una copa.

i rr)

(

(
punto y coma : guion (-)

(

(

punto : paréntesis
: Desde que se le presentd la gangrena en la pierna derecha ya no le
HEALE comillas dolia, y con el dolor habia desaparecido el miedo.
Ya nunca escribiria aquellas cosas que se reservaba hasta conocerlas
dos puntos : = i =
P Feya ) bien a fondo para exponerlas con propiedad.
puntos suspensivos  |. . . diéresis

interrogacion

")

Ernest Hemingway. Las Nieves del Kilimanjaro.

admiracion i! Se usa también el punto en las abreviaturas. Ejemplo: Sr.
(sefior), Dr. (doctor), etc. (etcétera), S.E. (su excelencia),
Ma. Elena (Maria Elena).

En las cantidades numéricas escritas en cifras, el punto se
pone detras de las unidades de mil y de las unidades de
millén: 240.325.800.000 (doscientos cuarenta mil
trescientos veinticinco millones ochocientos mil). Pero no se
escribe en los nimeros de afios ni de teléfonos: afio 1984;
teléfono 47 35 79.

¥
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EMPLEO DE LA COMA (,)

T R e e e e e S ey o SO

Este signo es el mas sencillo y nos sirve para indicar la division
de las frases o miembros mas cortos de la oracion o del periodo.
Indica una pausa breve y se usa asi:

— Para enumerar sustantivos, adjetivos, verbos, etc.

En el banquete sirvieron carne, ensalada, sopa, postre y café.
Luisa es dinamica, alegre, inteligente y estudiosa.

_ Cuando los dos Gltimos elementos de la enumeracion estan
unidos por una conjuncion, desaparece la coma.

incorrecto correcto

. cuatro, cinco, Y seis ... cuatro, cinco y seis
. terca, necia, e impa- ... terca, necia e impa-
ciente ciente
. uno, u otro ...unouotro
— Para separar las palabras que estan en vocativo'*,- o las
exclamaciones o interrogaciones que van en medio de una
frase.

Adiés, hermosa casa, tal vez nunca regrese
Por favor, Javier, apaga la television
Ese hombre, iquién lo hubiera imaginado!., fue muy apuesto.

R T R e S S P VI

Vocativo es la palabra o conjunto de palabras que se usan para
llamar o dirigirse a una persona, idea abstracta o cosa
personificada. En los ejemplos citados hermosa casa y Javier
son vocativos.
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Si el vocativo va al final de la frase, lacoma lo precedera, y
lo sequira si va al principio de ella.

Es hora de que te acuestes, hijo.
Carmen, por favor enciende la luz.

Cuando, dentro de la clausula principal, se intercala una breve
. r - . Q . - .
oracién incidental’o aclaratoria, ésta debe ir entre comas.

Ramén Lépez Velarde es, como todos sabemos, el autor del famoso
poema “La Suave Patria”.

La elaboracion de este folleto me costd, aungue no lo creas, mucho
trabajo.

La Torre Eiffel, que se encuentra en Paris, mide 320 metros de altura.
Le suplico, si esta dentro de sus posibilidades, ayudar a esa persona.
Por este conducto me permito informar a usted que, a partir del 18 de
Junio del presente, se efectuara la revision. . .

Se encerraran también entre comas ciertas expresiones
adverbiales y conjunciones, asi como los participios con su
complemento.

La coma, por lo tanto, es una pausa breve.

. La Ortografia, sin embargo, es solo una parte de la gramatica.

\ayamos, pues, con cuidado.
Este libro es, a pesar de todo, muy interesante.

Debe ir coma antes de ciertas conjunciones adversativas como
pero, aunque, mas, etc., y que aparecen en clausulas breves.

No son cultos, pero si muy inteligentes.
Amo a esa persona, aungue no lo merezca
Quisiera acompafiarlos, mas no puedo.




— También se usa la coma para separar las diversas oraciones de
un periodo, siempre y cuando sean breves, anélogasy seguidas.

Se llevara todo lo que me queda, se casara, gozara de la vida, jugara en
la Bolsa, y entre tanto. . .

Anton Chejov. La apuesta

Al blando resbalar de las corrientes sustituye el silencio seco, el silencio
de la sed, el silencio de las sequias, el silencio de |aminas de agua. . .,
el silencio de los arboles . . .

Miguel Angel Asturias. El espejo de Lida Sal

— Cuando, para no repetirlo, se omite un verbo en una oracion,
en su lugar ird una coma.

La temperatura en Monterrey ascendi6 a 40 grados; en Laredo, a 41;
en Matamoros, a 38; en Reynosa, a 42.

— Cuando se invierte el orden natural de dos oraciones breves,
expresandose el efecto antes que la causa o |a deduccion antes
de la premisa, se pondré una coma entre las oraciones:

No podra venir, ya me lo habiadicho
Disfrutaste tus vacaciones, para eso las tomaste
Si crees que eso te conviene, hazlo
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NO DEBE EXISTIR COMA entre el sujeto y el verbo de una
oracién, por més largo que sea el sujeto. Ejemplos:

incorrecto
El nGmero de los sufijos en espafiol, es superior a los doscientos cincuenta.

correcto
El nimero de los sufijos en espafiol-es superior a los doscientos cincuenta

incorrecto
El presente manual sobre reglas ortogréficas, representa un valioso auxiliar
para alumnos y maestros.

correcto.
E| presente manual sobre reglas ortograficas representa un valioso auxiliar
para alumnos y maestros.

incorrecto
La sefiorita responsable del archivo en ese départamento, se niega a
proporcionar informacion que no sea solicitada por escrito.

correcto
La sefiorita responsable del archivo en ese departamento se niegaa...




