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que produzcan los Establecimientos, toda vez
que ese personal goza de la percepcién de sus
haberes, con otro carcter y por obligaciones dis-
tintas, que el que tiene y se les sefialan al perso-
nal obrero.

Art. 31. Lossueldos de los Obreros de prime-
ra, segunda y tercera clase, se cargaran invaria-
blemente 4 las obras que éstos produzcan, con las
siguientes excepciones, y reglas que 4 continua-
cibn se determinan.

1* Por dias festivos.

2? Por enfermedad natural 6 por accidentes

n el trabajo, siempre que sean atendidos en sus
domicilios.

3% Por licencias temporales.

4* Por comisiones que desempefien fuera del
Establecimiento 4 que pertenezcan.

5% Por ocupacién en los desbaratts del mate-
rial de guerra y efectos infitiles.

6% Por falta de asistencia 4 los trabajos,
7* Por enfermedad natural 6 por accidentes
en el trabajo, cuando pasen al Hospital.

El importe total de los haberes 4 que se refie-
ren las L\LL}H]JHL“ I, 2%, 3%, 4%y 5% se cargar@
a la cuenta de “Hacienda Pablica,” teniendo cui-
dado los Pagadores, al girar sus p6lizas, de deta-
llar en ellas las diversas causas que motivan €sos
pagos. .
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Los descuentos 4 que se contrae la 6 excep-
cibn, se cargaran 4 la cuenta de ‘“Multas a obre-
ros faltistas.”

Por altimo, los sueldos comprendidos en la 7*
excepcion, se adeudarin de este modo: a la
cuenta de “Estancias de Hospital” el importe de
las que causen durante su permanencia en aquel
lugar y 4 la de “Hacienda Pablica” el saldo de
los haberes que disfruten y que resultara 4 su fa-
vor como percepcidn liquida.

Art. 32. Las obligaciones impuestas en este
Reglamento para los Directores de los Estable-
cimientos Fabriles y del Parque General, se ob-
servaran igualmente en la parte que les toque,
por los Jefes 1 Oficiales encargados de almace-
nes de material de guerra 6 de talleres provisio-
nales que por orden de la Superioridad se esta-
blezcan, *

Art. 33. Los Maestros Mayores, Maquinistas,
Sargentos y Cabos, auxiliarin 4 los Oficiales de la-
bores en todos los' trabajos, tales como el de
justipreciacién de las obras, vigilancia para que
éstas se ejecuten con perfeccion, en los actos de
extracciones de materiales, recepciones de pro-

ductos terminados, remesas de éstos al almacen

calculos y pedidos que deban hacerse, buen or-

den v aseo en los talleres, formacién de documen-

LOS, €LC., €lC.
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Art. 34. El personal de que trata el articulo
anterior no se dedicara 4 las construcciones y re-
paraciones del material; pero si tendrd por obli-
gacion, mantener en perfecto estado de disponi-
bilidad las maquinas, herramientas, ftiles de ve-
rificaci6n, los motores, transmisiones y todos los
accesorios existentes en los talleres, y por Gltimo,

en los almacenes ayudaran 4 los encargados de

ellos en los recuentos y colocacién de los efectos,
L

ocupandose también en tener perfectamente en-

Srasacas las armas, nerrajes y demas piezas que

por su misma naturaleza deben conservarse

imientos.

s previstos y resueltos

i

1

en la Contabilidad de los Establecimientos fabri-
lesy Parque General de Artilleria, que constan en
el anexo ntimero uno de este Reglamento, seran
fielmente observados*en su forma por los em-
pleados del ramo; siendo responsables de cual-
quiera inovacidn que traten de introducir y de los
trastornos que por su culpa se originen.

LLos demis casos que se presenten en la prac-

tica, seran resueltos por la superioridad.

s establecimien-
tos fab:
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El de Inventarios.

El Diario.

El Mayor.

Los de Almacenes y logauxiliares que la préc-
tica y el buen juicio de los encargados, sefialen
para la mejor comprobacién de sus operaciones,

Art. 41. Las localidades que tenga un Esta-

blecimiento, sus efectos, material de guerra y to-

do lo que constituya sus existencias, estard con-
1 denfre s Jac . SRR 2 i MR
tenido dentro de las ocho agrupaciones siguien-
tes:
1° Edificio y terrenos anexos.
Biblioteca y Museo.
3" Substancias quimicas y aparatos de labora-
torio.
a .' Ve SEr 5 = » ’
4* Magquinaria, sus accesorios, herramientas é
instrumentos cientificos.
5* Material de guerra y SUS accesorios.
6 Materias primas y de consumo.
7* Artefactos (no pertenecientes al material
de guerra).

32 Muebles v enseres.

De los Libros y reglas para llevarlos.

Art. 42. En el de “Inventarios,” se asen{:ian

partida por partida en el orden alfabético, las
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cuentas contenidas en las agrupaciones ya expre-
sadas; las existencias que arrojen aquellas el 3o
de Junio de cada afio. (Modelo nm. 19 del for-
mulario). '

Art. 43. En el “Diario,” por riguroso orden
de fechas, se llevarin los movimientos que por
caudales y efectos ocurran en el dia, en forma de
articulos. Estos contendran indispensablemente
el Deudor 6 la cuenta deudora, el Acreedor 6.]a
cuenta acreedora, el motivo, la cantidad y el n-
mero del comprobante (Modelo nim. 16 del for-
mulario).

Art. 44. En el “Mayor,” en cada uno de sus
folios y entre el Debe y el Haber, se inscribira
el titulo de la cuenta que origine la apertura de
ella, & continuacion, si la cuenta que se tiene 4
la vista, es deudora, se pondra en la primera co-
lumna de la llana izquierda la fecha, luego, usan-
do siempre de la preposicion 4, el nombre de la
cuenta acreedora, despues, de la manera maés la-
cOnica, se indicaré el objeto de la operacién y asi
sucesivamente el folio del Diario, el de encuen-
tro y la cantidad. Si por el contrario, es acreedo-
ra, se empleard la preposicién por que se ante-
pondra al nombre de la cuenta deudora, no va-
riandose lo deméas que se tiene dicho 4 este res-
pecto ( Modelo ntim. 17 del formulario).
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Art. 45. Enloslibrosde “Almacenes,” se asen-
tardn en el frente de cada foja el nombre del

L]
»

efecto 4 que debe llevarsele su cuenta, y 4 con-

tinuacion la fecha, el nimero de la partida de en-
trada 6 salida, de donde procede, 6 4 donde se
destina, el precio 6 precios de unidad, segfin su
estado de uso, la cantidad, el valor parcial en la
columna correspondiente 4 la clasificacion que
se le haya dado, y el Total general. Los Estable-
cimientos fabriles usarin las cuatro clasificacio-

nes siguientes: Nuevo, Servicio, Reparacion ¢

Imiitil; pero el Parque General, solamente de las
dos primeras ( Modelo ntim. 21).

Colocados por ese orden estos apuntes, se ob-
servara con el mayor cuidado que al correr un
asiento de “Procedencia,” debe sumarse su par-
tida con la existencia anterior, y si es de “Des-
tinos” se restar4, para que de uno @ otro modo
se obtenga 4 primera vista, la existencia que re-
sulte inmediatamente después de terminar esta
clase de operaciones.

Art. 46. Al abrirse estos libros, se iran asen-
tando los efectos por el orden alfabético que se-
nale el Inventario, y después como se vayan pre-
sentando en el curso de las operaciones, es decir,
indistintamente, sin dejar intermedios en blanco
entre letra y letra, sino ocupando foja por foja.

Art, 47. Para cada agrupacién, excepto lade

edificio y terrenos anexos, que se llevari en el

e 1 . ¥~ 1 gt [ Y
Mayor, se abrira un libro. dandole el titulo de
ella, v sl por muy extensa no bastare aquel se

continuara en otros, marcindolos asi: |

rimer To-
mo, Segundo Tomo, etc.; pero sin confundir nun-
ca los efectos de una agrupacién con los de otra.

Cada uno de estos libros, tendra al fin un in-
dice de las cuentas.

Art. 48. En los establecimiéntos fabriles y en
el libro correspondiente & la agrupacién de A -
tefactos, se abrird una cuenta con el titulo de Oé-
jetos Diversos no Reglamentarios, consideran-
dose en globo el namero de éstos, su estado
de uso y el valor total que en conjunto repre-
senten.

El pormenor y nomenclaturas que tengan di-
chos objetos, y los precios parciales que se les
asignen, se detallarin en una relacién, anotando-
la con la alta y baja que ocurra en el afio, para
que 4 su fin, pueda conocerse la existencia de
ellos.

La referida cuenta con las partidas de entra-
das y salidas que se asienten, dari al cerrarla, el
mismo ntimero total de efectos y el valor que
arroje aquella relacion.

En el /nventario, bajo el grupo de Artefac-
Zos, se expresaran de este modo:
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Objetos diversos no reglamentarios, seglin re-
lacién adjunta, tal ntmero, en tal valor (lo que
sea ).

En los pedidos y remesas, se comprendera tam-
bién la citada agrupacién: pero detallandolos, y
para que se sepa cuales son los que correspon-
den 4 la cuenta de objetos diversos, etc., se co-
locarén abrazindolos con una llave que exprese
ese titulo, recogiendo otra su importe, con el fin
de practicar facilmente el asiento respectivo.

Art. 49. Los libros de que se trata en este ca-
pitulo, estaran certificados bajo la forma que se
sefiala en el formulario ( Modelo ntimero 25).

Los demas auxiliares que se establezcan, seran
certificados por los Jefes del Detall, con el V* B
de los Directores respectivos de cada estableci-
miento ( Modelo ntim. 26).

Art. 50. Se prohibe expresamente que haya

en los libros principales, enmiendas, raspaduras 0
cualquicra otra cosa que altere de algfin_modo
lo escrito. Los errores que se cometan, se subsa-
naran por medio de contrapartidas.

Todo empleado que incurra en las faltas ya in-
dicadas, quedar4 sujeto 4 las penas que acuerde
la Superioridad.

De las cuentas en general y sus subdivisiones.

Art. 51. Las cuentas que se abran en la con-
tabilidad de los Establecimientos y del Parque
General de Artilleria, seclasificarAn con lasdeno-
minaciones siguientes:

Fundamentales.
Generales.
Personales.
Ligadas y

De arden.

Art. 52. En el libro “Mayor,” se llevarin las
cuatro primeras, y la Gltima en los libros de “Al-
macenes.” .

Art. 53. La cuenta “Furldamental” para todos *
los establecimientos fabriles y Parque General de
Artilleria, se llamara “Hacienpa Posrica.”

Art. 54. Las “Generales” y sus subdivisiones,

se titularan asi:

Museo, Substancias quimicas y aparatos de Labg

ratorio, Maguinaria, sus accesorios, hervanien-

ta é instrumentos cientificos, Material de guerra

y sus accesorios, Malerias primas y de consumo,

Artefactos (nopertenecientes al material de gue-
o
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yra,) Mucbhles y enserves, Sueldos del pevsonal di-
rectivo, admanistralivo y pericial, Gastos en la
conservacion del Edificio y del material, Gastos
de escritorio, Gastos de alumbrado y aseo, Gas-
los en andlisis gquimicos y olras experiencias,
Gaslos en el estudio y prucba de diversos mate-
yiales, Rentas, Alguileres y gratificaciones, Re-
conocimientos periddicos de diversos e’_’/ié‘z‘['c’_\‘,. Obras
de albaiiileria, Instalaciones diversas, Constvue
ciones, Reparaciones, Venta deobjetos iniitiles, etc.

Estas tres Gltimas cuentas no figurarin en la
contabilidad del Parque General. Otras, cuyo por-
menor sea preciso conocer, y que no se han de-
tallado aqui, pero que en la practica pueden pre-
sentarse, recibirin el titulo que mejor convenga.

Art. 55. Las “Personales,” que en el curso de
las operaciones debah abrirse, tomarin el nombre
de los individuos que tengan negocios de comer-
cio con un establecimiento, (i otros, por los cua-
les sea preciso saber el estado de su cuenta.

Art. 56. Las “Cuentas ligadas,” serviran para
adeudar y acreditar 4 los Cuerpos del Ejército,
fracciones armadas, Almacenes, y Parques foré-
neos, lo que reciban y entreguen, denominéndo-
s€ asi:

Primer Batallon, Segundo Regimiento, Bala-
lén de Zapadores, Almacenes de Artilleria de
Veracruz, etc.

a=
)

Art, 57. Las cuentas de “Orden,”-tendran

AT
¢l nombre técnico del efecto nuevo que se pro-

duzca y que la Direccion del Estal iiento le
acuerde, 6 el que se le haya dado 4 cada uno de
los que constan en el inventario que ha de servir
para abrir la contabilidad.

En resumen, todas las cuentas que se han men-
cionado en este Capitulo, quedaran divididas en
dos categorias: ‘“personales ¢ impersonales.”

De los asientos y clases en que se dividen,

Art. 58. Los asientos se dividen en simples y
compuestos, positivos y complementarios.

Seran “‘simples,” cuando consten de un deudor
y unacreedor;y “compuestos,” si hay diversos deu-
dores 6 acreedores, 6 unos y otros 4 la vez.

Son “positivos,” cuando el movimiento consis-
te en dar 6 recibir valores en numerario 6 efec-
tos, cuya realidad los origina; y “complementa-
rios,” cuando aquel es ficticio, pero que son in-
dispensables para que determinadas cuentas que-
den saldadas.

De los saldos y de la balanza de comprobacidn.

Art. 59. Los saldos que presentan las cuentas
dellibro “Mayor,” pueden ser de dos modos: “deu-
dores” 6 “‘acreedores.”
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Seran “deudores,” cuando las sumas de los Dé-
bitos sean mayores que las de los Créditos; y sien-
do al contrario, seran “acreedores.”

Estos saldos resultantes de la comparacion en-
tre ambas sumas, se asentaran al liquidar todas
las cuentas en la época en que se cierren, al lado
opuesto, es decir, si el saldo es deudor, se pondra
en el Haber, y si es acreedor en el Debe.

Art. 60, La “Balanza de comprobacidn,” pue-
de ser de dos maneras: ‘‘parcial” 6 “total.”

Es “parcial,” cuando en ella se comprende el
movimiento de una época determinada, tal como
la que corresponde 4 un mes; y sera ‘‘total,” si
en ¢ésta queda comprendido el de toda la contabi-
lidad del ejercicio fiscal.

De las contrapartidas que seharén enlos libros “Diario” y “Mayor”
v en los de Almacanes
para subsanar los errores que en ellos puedan cometerse,

Art. 61. Siel error cometido es en el “Diario,”
y consiste en haber considerado una cuenta deu-
dora como acreedora O viceversa, se subysanara
por medio de otro asiento, hecho inmediatamen-
te después de que se note ese error, poniendo di-
chas cuentas en su verdadero estado, cargando y
abonando doble cantidad de la que tenfan antes,
para que arrojen sus saldos debidos.

v

Y

Art. 62. Sien el mismo libro se asienta una
cantidad por otra, se subsanarA este error, hacien-
do un asiento, pero considerando solamente la
diferencia entre la cantidad puesta anteriormen-
te y la que debe ser.

Art. 63. También puede duplicarse un asiento
por error en el propio libro, y en este caso, tra-
tandose de destruir inicamente un cargo y un abo-
no hechos indebidamente, se hara la contrapar-
tida en el ,,Mayor,” nulificando el asiento de este
modo: la cuenta deudora se considerara acreedo-
ra y al contrario.

Art. 64. Cuando en el “Mayor” se cargue una
cuenta en vez de abonarla 6 viceversa: si el error
esta en el débito, se duplicaré la cantidad, ponién-
dolaenel crédito: y sies en éste, se obrard de un
modo inverso.

Art. 65. En el caso de que se ponga una can-
tidad por otra en el “Mayor” ya sea superior 6
inferior 4 la que consta en el “Diario,” 6brese de
este modo: Si €s SUpErior y se puso en un cargo,
se anotara en el crédito de la misma cuenta en

que se cometid el error, la diferencia que se en-

- s1 fué colocada en un cr dito, enton-

A Irvaere
Id 1NVETrsa.

Cuando sea menor y esté cargada, cOrrase no-
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ta por la diferencia en el Debe, 6 en el Haber,
si la cantidad estd abonada.

Art. 66. En dicho libro, por equivocacion pue-
de resultar que se cargd 6 abond una cuenta por
otra. En este concepto, se contrapasaré el cargo
que sufrib la cuenta indebidamente, con un abo-
no de igual importancia, con cargo 4la verdadera
cuenta. Tratandose de un abono mal hecho, la
cuenta se adeudara con igual cantidad, acreditando
la que en realidad deba tener. .

Art. 67. También puede pasarse dosvecesun
mismo asiento; si esto acontece, se nulificara uno
de ellos, haciéndose los cargosy abonos corres-
pondientes para dejar asi subsanado el error.

Art. 68. Cuando por un olvido no se pase un
asiento d¢l ““Diario” al “Mayor,” luego que se note
la omision, se correri, cuidando de expresar en
la redaccion de dicho asiento, la fecha en que de-
bi6 ser ;H‘.%Uiu.

Art. 69. Los errores que se cometan en los li-
bros de “Almacenes” se salvarin haciendo estas
contrapartidas.

Si consisten en asentar una partida de ‘Proce-
dencia, en vez de una de Destino, se nulificara
aquella, redactando en esta columna: POR ERROR
EN- PARTIDA ANTERIOR, ¥ después en la correspon-

diente lo que importe, lo cual, hecho; dari en su
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resta la existencia que antes se tenfa, pudiéndose
ya correr la verdadera. Y si en lugar de asentar
una partida de Procedencia se puso una de Des-
tino, se hara la operacién inversa, pero sin cam-
biar la redaccion.

Art. 70. Como las contrapartidas del libro
“Mayor,” aumentarin las sumas de las cuentas
abiertas en él, habra que aumentarlas también al
“Diario,” antes de cerrarlo. Ya consideradas arro-
jardn ambos libros sumas iguales, siendo ese re-
sultado el que produce la Balanza de comproba-

cion.

De los comprobantes que deben formar el oficial de
contabilidad del Pargue General, los Guardalmace-
nes en sus operaciones y de aquellos que deberan
expedir: la Secretaria de Guerra,los Directores, las
Juntas Facultativas del Parque General, Pagado-
res v Jefes del Detall para legalizar los asientosen
los libros de contabilidad.

Documentos por ' Entrada,”

APERTURA DE LA CONTABILIDAD.

Art. 71. Para la comprobacién de este asien-
to, basta el Inventario general de las existencias,
formado por el Guardalmacén responsable, con
el Intervine del Jefe del Detall y V2 B? del Di-
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rector; perosi se trata del primer asiento por tras-
paso de saldos del afio fiscal anterior, entonces se
comprobara con la Balanza General.

Recepeiones del efectivo ministrado por la Teso-

rveria Gremneral,

Art. 72. Poliza girada por el Pagador del Es-
tablecimiento, con el conocimiento del Jefe del
Detall y V¢ Bo del Director, expresando en ella
las diversas aplicaciones que la Tesoreria Gene-
ral sefiale.

) A / SR PR SRR s Ao A o, e
Recepeiones deefectos comprados por la Pagaduria

Art. 73. Poliza girada por el Pagador y su re-
mesa con los mismos requisitos que la anterior.
—Factura del Guardalmacén con idénticos requi-
sitos. — Orden de la Direccién girada cada mes.

e cepeiones de efectos procedentes de los

Estableciniientos.

a Direccién girada cada

lecimiento remitente. —

a remesa la con-

4]

Recepciones de las obras nuecvas, terminadasen los

7 y . ; i oL
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Art. 75. Orden de la Direcciébn girada cada
mes.— Remesa del Oficial de labores.— Factura
del Guardalmacén. — Este empleado conservara

‘1a remesa.

_:/\]('f-t;fir):"(;(’-f::{‘H- ffl’" -/lf\‘ o0ras a f"".f;)('?awe.’-:" on,
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erecutadas en los talleves del Establecimitiento

rd 7 »
(; fierva ae él.

Art. 76. Los mismos comprobantes que pre-
/ 1 i

viene el articulo anterior.

> A R R S S AR R Ihy d52 L oaed 2 g
Recepeidn de las obras nuevas de albaiileria, eje-

culadas para mejorar el edificio.

Art. 77. Orden de la Direccidén. — Relacién
detallada del costo de la obra, formada por el
Oficial encargado de su ejecucién. (Modelo nf-
mero 27.)

[{;t'('i}r‘\(‘(’r:.";'('_\‘ ace i"‘,a’{'-"-""-"-?f.-::.\' Y suosiancias
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Art. 78. Orden de la Direccién.—Remesa del

Oficial comisionado por la Direccion,— Factura
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del Guardalmacén. -— Este empleado conservara
la remesa. (Modelo nimero 28.)

Recepciones del material de guerra,
después desu estudio y prucbas por las Comistones

Art, 79. Orden de la Secretaria de Guerra.—
Remesa del Secretario de la Comisidn, firmada
por sus miembros.— Factura del Guardalmacén.
— Relacién valorizada de los consumos hechos,
aprobada por la Superioridad, una vez que le sea
remitida por el Presidente de dicha Comisién y
cuyo comprobante recabara la Direccion.

ue se hayan entregado

aded o e
VESLaiio,

Art. 8o. Factura del Guardalmacén, siempre
que no tengan menoscabo, pues notindose éste,
s6lo se hara cargo del nimero y estado que arro-
je la entrega, dando parte la Direccién 4 la Su-
perioridad por tal hecho, con el fin de que se sir-
va declarar si el perjuicio causado, lo paga el res-
ponsable 6'si la Hacienda Pablica debe repor-
tarlo.

]\:rr{r‘u:-‘;:.-‘ Le €] Eclos, que ¢ /3;?'1’»_2‘;‘{ Ent; f"\’(?({ﬁ"
para una Exposicion.

Art. 81. Factura del Guardalmacén, en los tér-
minos sefialados en el articulo anterior.
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€7l t'.'f CONLETClo.

Art. 82. Consulta de la Direccibn.—Orden de
la Secretaria de Guerra—Remesa de la Casa co-
mercial que verific6 el cambio. — Factura del
Guardalmacén.— Este empleado conservara la re-
mesa.

2 .y S IS0 ne S e 4
_/\ f‘:‘r'/’-:{h?iz{ sae material f!’f querra,

procedentes de los cuerpos del Ejército 6 de olra
:

procedencia.

Art. 83. Orden de la Secretaria de Guerra.—

Factura del ‘Guardalmacén. — Copia certificada

del movimiento 4 la Seccién tércera del Depar-
tamento de Artilleria, y parte de la Direccién a la
Superioridad.

Si no se detallase en la orden de la Secretaria,
la procedencia verdadera de ese n aterial, se con-
servara en deposito asentando el Guardalmacén
las partidas que sean, en un libro auxiliar, hasta
que la Superioridad ordene & quién se le acredi-
tan. Igual practica se observara cuando los efec-
tos vengan en mal estado y mientras no se aprue-
ben la clasificacién y los valores que el Estableci-

miento receptor les designe.




