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MEeDINA SIDONIA,

ElL Jefe sui)'erior de Palacio,

De orden de S. M. la Reina Regente
Ev DUoUE DE

tengo el honor de invilar @ V.....
les Jardines del Campo del Moro el

recepeidn que se verificard en los Rea-
dia & del aclual, a las cuatro y media

. Palacio 1.° de junio de 1895.

Sr. D, Santiago Villegas,

Las gefioras, en traje de paseo.

Los militares, de uniforme.
Los demas caballeros, de levita,

MAYORDOMIA MAYOR
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Giobierno de la provincia de Madrid. Registro de \’elucipedo's.

Nota diaria que rinde al Exemo. Si'. Gobernador el Oficial que sus-
eribe de lo recaudado por todos conceplos:

|Pesetas

Remanente anberior... . « o« «. .| 749 [40
Por el importe de selenta y dos ins-
cripeiones, d dos peselas una. . .} 144 | » |
Porel id. de treimta y nueve car- 159 |60
nels, ¢ cuarenta cénlimos uno.. .| 15 |60

Total recaudado hasta la fecha. .. . . .|'909 [»

Madrid 15 de julio de 1895.
72 inseripciones. | El Oficigl encargado,
Son. .4 39 carnets. LiS. | © MXuRi1ci0 SALVATIERRA.
19960 pesetas. fob i e :
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Borrador (libro): F., 54.
Borradores: V., 48 v 165.

C
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Finiquilos: V., 101.
Firma entera: G., 286, y V., 5 y 6.
Formacion de plurales: G., 161 al
167.
Formularios: G., 505+; V., 2, 18,
95+, v paginas 169 & 209.
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prenta): G., 2684 y 407+,

Impresos: G, 505 al 508 y 539; V.,
2, 411, 412, 424 v 427,
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tejo; V., 513,

Interes. V., 182 y 198+
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L
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Leyajos: G., 576 al 379; V., 69 y 70.
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Lemas: G.,-242,

Letras manuscritas: V., 5 al 7, 52,
a8 al 41, 83 v 104-; impresas:
G., 419; de cambio: V., 4894y
217-F.

Leyes: V., 53,

Lébramentos: V., 102y 2538; F., 49

Liyros: V., 411; de contabilidad:
G.; 260; V., 162, 225 y 241 al

£
Ligado de las letras: G., 45.
Liquidaciones: V., 100, y F., 62.
Lista'de Correos: V., 422
Lisias en general: V,, 98,

LL
Llaves: G., 245 y 508; V., 415.
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M (voces que la llevan): G., 99.
Manchas de gonia y barniz: G.,457;
de grasa: G, 456; de tinta: G.,
55

Mandamientos: ¥., 65 al 67; de pa-
. go. V., 1u5, 107 y 238.
Manuscritos; V , 411,

Mayor (libro). V., 1(8 al 172 y 225,

Institutos de 2.% ensefianza: G.,
386.

F., 56.

Lo

Mayiisenlas: G., 102 y 596.

Media lirma: V., 5.

Medicamentos: V., 414.

Medidas (V. Pe:as).

Memorindum: G., 5525 F., 25.

Memoriales: V., 116, 120 y 125;
F., 7. -

Memorias: G.,280, vy V., 20.

Mesas de eseritorio: G., 8 y 220;
V., 14.

Minuta rubricada: V., 45y 75.

Minutas: G.,277; V., 18, 48 y 56:al
63; F., 1 al 4. 5

Monedas: G., 398-1; V., 449 al 455,

Monogramas: (., 78, b

Muestras sin valor: G,, 356; V., 413,
425 y 477,

Multas: V., 586 al 590.

Multiplos: G., 129 ¢. y 401
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N (voces que la Ilevan): G., 99y |
400.

Ndminas: V., 31 y 384 F.; 51.

Notas; en los expedientes: V., §5;
de referencia; V., 79 y 8% :

Numeracion eserita: G.,537; taqui=
grafica: V., 503+

Numeros aribigos: G., 7y 255; ro-
manos: G., 239, 24) y 203,
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Obispados: G.) 385. k

Objetos asegurados: V., 417 y 451,

Obligaciones (V. Acciones).

Oficios (V. Correspondencia),

Operaciones aritméticas: G., 350.

Oraciones gramaticales: G., 211 al
214,

Ornamentacion caligrafica: G., 79.

Ortografia: G., 82-.
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Pagarés; V., 102, y F.; 42.
Pagos (V. Cobros); al Estado (V. Pa-
pelde pagos). %
Palabras: G., 41, 1254 y 178 +;
extranjeras: G., 217, 252 y 2533
suhrayadas: G., 252. i
Papel: G., 50, 53, 58, 61, 63 ¥ 673

escribir: G., 14, 15 y 228; hidro-
grafico; G., 445: de pagos al Es-
tado:, V.; 5806, al 589; sellado: G,
298 y 299; V., 22, 197, 215+ Y
5341 ;

Papeles de negocios: V., 425 ¥ 627’._
Pupzfgi.as: V., 101y 130 ¢.;' F., 45

Patjuctes postales: V., 405, 411y 452.
Parédbola: (x., 50 c.

Paréntesis: G., 145 y 253,
Parificacisn: V., 104,

Partes de la oracion: G., 178.
Partioulas prepositivas: G., 99.
Partidos judieialss (V. Juzgados .
Pedido de objetos de eseritorio: F.,

26.

Pes tdidzcos: V., 410.

Periodo de ampliacion: V., 256,

Peritis caligrafos (V. Revisich de

escritos).

Pésames: V., 126.

Pesas y medidas: G., 401+, 7 V.,

4361,

Pleitos: V., 535 al 357,

Plumas: G., 22, 25, 531y 67; de ave:
G., 20, 24 y225; metalicas: G.,
21, 27 y 224. .

Poblacion de Espafia: V., 460 y 465.

Polilla: V., 155,

Pilizas: Vo, 230, 251, 548 y'349.

Portadas: G, 80y 81.

Prelijos: G., 125 (V. Parliculas pre-
positivas); taquigrdficos:
V., 208+, i

Preposicianes inseparables: G., 99.

Presentaciones: V., 126,

Presupuestos: V., 256,

Principal de una minufa: V., 58,
48. 60 y 62.

Prohibicienes postales: V., 420y
430,

Pronunciacion: (., 1054-.

Propore ones de las'letras: ., 40,
52, 56, 57, 67 y 63; V., 522

Propuesias: V., 91.

Prolestos: V., 104,

Providencias: V., 25 al 27 7 90,

Provineias: G., 380; ultramarinas:

V., 461 al 46%.

Pruehas de imprenta: G., 407+

Punto: G., 140 ¥ 2535.

Punlo y coma: G., 138.

Punios suspensiyos: G., 149. i

Puntuacion: G., 7, 136 y 230.

continuo: G., 15 y 228; V., 255 de

Pupitres: G., 9 y 225. b
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Quebranto de giro (V. Descuentos).

B

Raices gramaticales: G, 193,

Rasgueo: G., 76y 77.

Rayado iy 309 ‘al 31%

Rayitas: G., 151.

Real thampnlla V., 35 ¢,

Reales decretos: G., 263, 264 v 275,
V., 34,85 y 02; ordenes: G., 276;
Ve 36 al 40, 53 y 54; ordenes co-
municadas: V., 40.

Recibos: V., 102, y F., 43 v 44.

Recomendacmnes NS 136

Recordatorios: V. 66}' 67.

Recursos: G., 207; 'V, , 1164,

Redaceion: G 211

Redondilla ([etra1 G., 64, 63 v 247.

Reforma de letra: G., 22 26,

Relrendos: V., 55¢.

Régimen glamulcal G., 190 al 205,

Regiones militares: G. oSo

Registro civil: V, 535 al 338; me-
neral: V., 56, 57 y 1364 de la
Propledud V., 330.

Registros: G., 526 al 5a39; V., 108,
110+ v 149 especiales: V., 93,
Reglas de posicu.‘m G., 28al 31"y

222; parael rayaio: G.,25,
Reintegros: V., 586 al oSS y 390,
Relacwnec nominales Y numérieas:

11,31, 65 y 98; de las pala-

bras (r., 1784

Reni?loncs G., 7, 41 y 265.

Resara: V. 1!34

Resolucmnos administrativas: V.,
48 y 88; de los tribunales: V., 26.

Responsa}nl)dades V., 333 y 300.

Restablecimi ento de f,scutos G.,
440,y V.,

Re.m:’tandos V , 44 v 83,

Resitumenes: V., jo1.

Revision de escritos: V., 5094,

Rotulaciones: G., 247.

Rutbricas: V. aai

S
S (voees que la llevan): G., 89 v
103,

Salvaderas: G. 519
Salvedades (V. Enmzendasl
Sancion penal por falsificacion: V.,

514 ¢.; correceional por infrac—
cion 4 la ley del Timbre: V., 390.

Sellos de franqueo: G., 358, y A
406; de las olicinas: V., 7, 56 y
1%4; prescritos: V. 526 usadllS'

Senlencias: V. y 267 27,

Signos; de la GSOTltlll‘d G, 234
5904-; de correccién: G.. 416 de.
tsqu]graﬂa V., 2504~y ZS’—[—

Silabas: G, 114, Mow 119+,

Sobres: G., 280 al 282, 356 y 361 al
564; ., 33 al 40,

Solicitudes; G., 297; V., 1164}, 371

y 402: F., 0.

thmulhplos G 12'Jc ¥ 4014,

Sumarios: G.,

Superlativos: (e y 188 al 170.

Suplicatorios: V., 63 al 67.

Supresmnestm[nwraﬁcas V., 2764

T
Talnnes de cargo: V., 105 al 106 y

Taqulgrafla V., 289+,

Tarifas posiales V., 433; de suel-
dos: pags. 157 a 166 ielegrah-
cas: V., &

48,
Tarjetas; o , 200; V., 135 y 412,;)0%—
tales: V., 409 vél& F., 29 al 52

Telcﬂ'ramas G.;363; V
F., 27 vy 28.

Teneduria de libros: V. y 1574,

Terminaciones: G., 123; t¢qmgmli-
cas: V., 288,

Térmings tipografices: G., 418.

Timbre del Estado (V. Papel sella-
do); movil especial de 10 cénti-
mos: V., 233, 372, 384, 5387 y 390.

Timbreapostales V., 406.

Tintas: G., 16, 341 v 4 /20-|—

Tmloros G » 17y 18,

Teulos: G-, 295 V.,30y75 (V Do-
cumemm !ztuiaresj

Trabajos burocraticos: V., 1.

Tramitaciones iniitiles: V., 82.

Trastados de oficios: G., 263 y 272
al 276; V., 20, 48, 50 al 55, 59 1 62;
F.,2, 3y6.

Transporle de escritos: G., 441.

Tratamientos: G., 102, 235, 265,
9268, 330 y395; V., 46 y 131,

Trqu G., 34, a),éi Y 74,

Tripas: G., 278,y V., 69.

Triptongos: G, 115 y 122,

155 y 434;

- 221 —

U

Ultramar: V., 461 al 464.

Unidades de los sistemas antiguos
modernos: G., 521 y 401-4-.

Unién postal universal: V., 425 al

32.
Universidades: &., 386.
Utiles empl_uatlns en la escritura:
3.

G, 27
v
V (voces que la llevan): G., 85 ¥
103.
Valor de las letras: G., 1064,

Valores declarados: G., 356; V., 416
y 451.

Velocidad taquigrafica: V., 253.

Vicios de diccién: G., 217.

Visto B;F;renol:4 V.,5e.

Vistos:

Volantes: G 3539; I, 21 y.22.

p. 4
X (vocesque la llevan): G.,89 y 403.

Z (voces que la levan): G., 105.

-
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GUIA DEL ESCRIBIENTE

PRIMERA Y UNICA OBRA BUROCRATICA
RECOMENDADA POR LA REIL AZADENIA ESPARJLA A LOS AWANUENSES

DE LAS OFIQINAS PUBLICAS EN GENERAL

POR SU CLARIDAD, METODI Y EXACTITUD

POR §
ENRIQUE MHARTIN Y GU_IX
QUINTA EDICION

En ristica. o 2. . ... 1,00 peseta,
Pon X
PREGIOS, {Eucartonado a la Bradel, 1:50 —

En provineias, franco de porte y - certificado, 50 céntimos de
peseta mas de los precios sefialados.

CAPITULOS DE QUE CONSTA LA OBRA

Primera parte.—Elementos caligraficos.—1. Reseiia historiea de
1a escritura, — II, Utiles necesarins para la eseritura, — I11. Reglas de
posieion.—IV. Elementos fundamentales de Ia escritura.—V. De los dis-
tintos caracleres de letra manuscrita—VI. Del rasguco, enlace de letras
Yy ornamentacion.—VIL, Muestras de letras.

Segunda parte.— Rudaccidn y correcridn de estilo.— 1 Valor y
uso de las letras.—II. Reglas generales para 1a diccién.—I11. De las si-
labas y palabras,—IV. De los acantos en general. — V. Deles signos de
Pdl}tuaai(un‘—VI._Ga'nl:ros, casos y formacion de plurales.—VIIL. Super-
atives, aumentativos y diminusivos.—VIIL. Relaciones delas palabras.
—IX. De laredaccion en general.

Tercera parte. — Instrucciones generales. — L. Preliminares.—
11. Escritura al dictado, confrontuciones y enmiendas. — III. Oficios,
traslados y sobres.—IV. Documentos oficiales y sus copias. — V. Impre-
s0s, rayados y registros —VI. Documentos de contahilidad.—VII. De la
correspondencia privad (.—VIIL. Encarpetado y archivo.

narta parte.—Conocimeent s auxdlinres. — 1. Division general
de Espania.—II, Cifras, signos y abreviaturas.—I[I. Reduceion y equiva-
lencia de monedas. — IV, Pesas y medidas antiguas y sus equivalencizs
con las del sistema métrico-decimal.—V. Correceion de pruebas de im-
prenta.—VI1. Farmulas para hacer tintas de todas clases,—VII. Notas cu-
riosas é intaresantes para los oficinistas.

uinta parte.— Léxico del oficiniste. — Vocabulario completo y
definicion de aquellas vosss que son de uso constante en las oficinas.

IMPORTANTE. — Tienen derecho & recibir ambas obras
encartonadas i la Bradel en un solo tomo, sin aumento del precio
senalado 4 los ejemplares en. ristica, todos los que adqnieran al

propio tiempo la GuiA DER ESORIBIENTE y el VADEMECUM
DEL OFICINIST A :

A TR ) Eo b S R, R e

LIBRERIA EDITORTAL DE BAILLY-BAILLIERE I HIJOS

_ Plaza de Santa Ana, nam. 10, Madrid. —

METODOS DE AHN

Parwer Cuaso s rmancés, arrezlado al castellano por e,% ‘[':}-c;[(nia:m:
II. Mac-Veizh.—Nueva edicién, completamente r(!l!ilidlda_.t;ﬂés eni?}
-aaiuientada con un Compendio de Gramatica ffrarme._;_a, ]:ilm o c-.:'l(ﬁn 1
de Ochoa, catedratico de francés en la Escuela Superior t_e ()éﬂ a e
Madrid,—Madrid, 1894, Un tomo en 42.” Precios: en ristica, Z PEselas;
en pasta, 2,00.

Srarxoo Conso oE rRANcEs, arreglado al castellano por el pronfﬁ.;;
H. Mac-Veigh.—Nueva edivion, complitamente refondida y m“pefr::m'-
con un Compendio de Gramatica francesa y con uil chﬂz()nﬂ;‘;ﬂn o
cés-espatiol de todas 138 vocegden;plaafé!as enllns} dnlse&ut%sl?;éfior s
ceni ic j ! E301 S
wenio de Ochoa,catedritico de frances enifa I i, de |
mercio de Madrid.— Madrid, 1894. Un tomo en 12.9 Precios: en rastiea,
2 pesetas; en pasta,

A 0
. CuavepE TEMAS DUL PRIMERO Y SEGUNDD ((URSO DE FRANGES, PO el método

soncillo de Ahn — Nueva edicion, corfnlnlelalnaentc ruhéndida‘,ogmdre dcooxi
Eucenio de Ochoa, catedratico de francés en la Escuela Superi :

mercio de Madrid.—Madrid, 1894. Un tomito en _12 UISe‘fia -gé‘a?;o“cé‘;‘i
que tomen los dos Cursos de frances por Ahn, y por separa ot
timos de peseta. B,
NGESES, GOX L FLAS;

(.LAVE PALL DL ESTODIO DR TODOS LOS YEABOS FRANGESES, 5 R S
BxCEPCIONES T EIRMPLOS, dedicada & la juventud esl>z{1?!:ll_ pﬂlcl-ol;;nfﬁ
Navone, caballero de la Real orden de I1sabel la Catd lfa‘rei'und;?ﬁ;l
mento al Método de Ahn.—Nueva edicion, Golllpll}%i:lm;zn Bl it
vor . Euzenio de Ochoa, catedratico de frances en la Lsc;Bu a['reciiu- s

o Comercio de Madrid.—Madrid, 1894, Un fomito en 1z :
céntimos de peseta.

Sin el estadio constante y profindo de laséConjugnc)éones de losver-
impos ien el idi Séveynacy.
Bos es imposible hablar bien el idioma; (De Sévzgnacy. ;
Anvnn[:?,xcu.--A los que compren el Primero ¥ Segundo Curso de
francés soélo costard un real ! et
f?“?{uu.#Ei Primero y Segundo Curso, con la/C_iiue detgfmas yla
de los Verbos franceses, encartonados en un {0mo, 4,73 Pescils.

i PRANCES tas v vocabulario, arre-
uER Lik0 DR TRADDCEION DEL FRANCES, con notas y . ; e
'glfclllfi por el profesor H. l\{ac—\*'c_igh.-—_ﬁuarm erhcmfli—l\;adrld, 1895.
1in tomo en 12.° Precios: en ristica, 1,50 pesetd; en pasid; < o
Priuer CUnso ve sLewin, arreglado al castellano 'po:‘-.D. (iaﬁxlo;g&l i\;
__Tercera edicign, 18%%. Un tomo. Precios: en ristica, 1,90 peseha; &
pasta, 2. i 5
Speuxpo Cuasn pe Atemky, arreglado al.cgstellauolpo_r D.;:;lr}mlgs:i:_
los.— Tercera edicidn, 1892. Un tomo. Precios: en rustlca,. £ peseta;
-en pasta, 2. : i Sy
Tezern Cumso oe anguly, ‘arreglade al vastellano por'D Camilo Va




Lot

1les.—Quinta edicidn, 1894. Un tome. Precios: eu ristica, 1,50 peseta;
en pasta, 2.

CLAvE DR L0S TRES CURs0S DE ALEM(Y, por el método sencille de Ahn.
—CGuarta edzcidn, 1890, Un tomo. Precio: en ristica, 1 peseta.

CuRsp pe INGLES, arreglado al eastellano por el profesor H. Mac-Veigh;
precedido de reglas y cjercicios de lectura, y seguido de un apéndice
gramatical, con listas de voces, dialogos, etc.—Décimnquinta edicion.
—Madrid, 1894. Un tomo en 42.° Precios: en rustica, 2,50 pesetas; en
pasta, 3.

Crave B TEaxs peL CURSO DE INGLES, por el méfodo sencillo de Ahn.
—Octava edicion.—Madrid, 1890. Un tomo en 12.° Precios: en ristica,
1 peseta; en pasta, 1,50.

PriMen CURSO DE ITALIANO, traducide por D. Francisco Maria Rivero,
doctor en letras.—Décimaprimera edicidn.—Madrid, 1893. Un tomo
en 12.° Precios: en rustica, 4,50 peseta; en pasta, 2.

SEGUNDO CURS0 D& 1TALIANO, traducido por D. Franciseo Maria Riverao,
doctor en letras.—Novena edicion.—Madrid, 1895. Un tomo en 12.%
Preelos: en rustica, 4,50 pesela; en pasta, 2.

Paimene v sggunno Cumrso DE ITALIANO, en un solo tomo. Precio: en
pasta, 3,00 pesetas.

PRINERO ¥ SEGUNDO CURSO DE PORTUGUES, CON LA CLAVE DE TEMAS, arre-
#lado por D, Francisco de P. Hidalgo.—Cuarta lirada.—Madrid, 1895,
Un tomo en 42.° Precios; en ristica, 3 pesetas; en pasta, 5,50.

£l Sr. Dr. Ahn, en sn prefacio, dice: «Aprended un idioma extranjero
como haheis aprendido vuestra lengua nativa, he aqai en pocas palabras
€l método que he secuido al escribir esta obrita. Es el método de la na-
turaleza misma ¥ el que emplea una madre cuando habla 4 su hijo, re-
pitiéndole cien veces las mismas palabras, cambiandolas imperceptible-
mente y locrando de esta manera huoerle hablar La lengua que ella habla.
Aprender de este modo no es un estudio, es un entretenimienton,

NOVISTMAS GUIAS DR CONVERSACIONES NODERNAS

En Espaniol, Francés ¢ Inglés, para uso de los viajeros v de aguellas
personas de uno y otro sexo que se dedican al estudio de estas lenguas.
Contiene ademds: Nuevas conversaciones sobre viajes d Madrid, Paris.y
Londres. Cartas familiares y de comercio. Modzlos de letras de cambio,
recibos, pagarés, ete. La reduccion reciproca de las monedas francesas,
espafiolas ¢ inglesas. Una noticia histérica sobre las corridas de toros,
eteatera,—Nueva edicidn.—Madrid. Un tomo en 42.%, de bolsillo, Pre-
cio; en pasta, 2 pesetas.

En Espaiiol y Francés.—Nueva edicién, sezin Pardal, Ochoa, Ri-
chard, Corona y Sadler.—Madrid. Un tomo en 48.%, de bolsillo. Precio:
en pasta, 4,50 peseta. A2 4E :

En Espaiiol é Inglés.—Nueva edicién, sexiin Pardal, Ochoa, Richard,
Corona y Sadler.—Madrid. ' Un. tomo en 18.9, de holsillo, Precio: en
pasta, 4,50 peseta. e D gl ety

Tetudn de Qhamar;in.-_—llmp;; de, Bailly-Bailliere ¢ Hijos, .
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thiente wene .:L.,ﬂdﬂ considerada yior todos los cen-
's oﬁ Ol ; programa ohlicado pov i euzl se verifiean 168 exanis-

&?uﬁu Yoo provesrilas plazes ¢ vinapuensts en todas Ins
uhcmaa hb‘uu!{;y Fadas, -

Cantiem, tan mf- Gz obrazua slrsd « sk ix elemen tos coli-
“_graficossegnide ung enioeion e s pes e todos s
earagter: \'\gdo‘ ¢« las Ol s un metodico co bis de redaceidn i
mrre«:cﬁdi»- Spiiln; an-truccm‘ies generalgs que deben: seguir tos

{ fuccion de monédas, peiasy meadzdas;
asos, el inlerés y descuénto; signos,

S én 1os escritps: r{;mszdu general de-

el toda okase, de tintes, lacry. ele., ¢ inlini-
mtﬂ‘ ganb&m{ue 1mpnzm mucha conoger & to-
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