Periodicals de Irene Zimmerman.l El Journal of Economic
Abstracts? contiene resimenes de 35 revistas especializadas
de primera calidad.

De lo anterior se infiere también la necesidad que
tiene el estudiante de familiarizarse con indices anuales o
acumulativos de las publicaciones periédicas que le inte-
resen, como en el caso del indice a los primeros 120 nu-
meros de El trimestre econémico3 y la compilacion hecha
por Angel Flores de los Indices de Cuadernos Americanos.4

Por ultimo, a efecto de ahorrarse el trabajo de revisar
los indices de varias publicaciones periddicas, el estudiante
puede preferir la consulta de indices generales compilados
para un conjunto de publicaciones, tales como A Bibliogra-
phy on South American Economic Affairs: Articles in Nine-
teenth-Century Periodicals de Tom B. Jones® y otros; el
Index of Economic Journals de la American Economic
Association,8 y el Index to Latin American Periodical Lite-
rature 1929-1960, compilado en la Biblioteca Conmemora-
tiva de Colon de la Union Panamericana.?

1 Irene Zimmerman, A Guide to Current Latin Ameriean Periodicals:
Humanities and Social Sciences (Bainsville: Kallman, 1961).

2 Journal of Economic Abstracts (Cambridge, Mass.: Harvard, Univ.
Pr., 1963~ ).

2 “Indices 1954-1963", El trimestre econdémico, XXX, 4 (octubre-di-
ciembre, 1963) iii—ciii.

4 Angel Flores y Ricardo Eisman, Indices de Cuadernos Americanos,
del niimero 1 al nimero 100 (México: Cuadernos americanos, 1959).

5 Tom B. Jones, Elizabeth Anne Warburton and Anne Kirgsley, A
Bibliography on South American Economic Affairs: Articles in
Nineteenth Century Periodicals (Minneapolis: University of Min—
nesota, 1955).

6 American Economic Association, Index of Economic Journals [1836-
1959] (5 vols.; Homewood, I1l.: Irwin, 1961-1962).

T Unién Panamericana, Biblioteca Conmemorativa de Colon, Index
to Latin American Periodical Literature 1929-1860 (8 vols.; Boston:
Hall, 1962).

Index to Latin American Periodicals, 1961 (1961—
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Auziliares del texto impreso

El texto impreso empieza a ceder su lugar a otro tipo
de materiales que anteriormente eran escasos 0 extranos
en las bibliotecas. En algunos casos la forma tradicional de
materiales bibliograficos no puede ni siguiera competir
con sus sucesores. El namero de obras agotadas en el mer-
cado ha hecho imprescindible el uso de la fotocopia, la
micropelicula y la microtarjeta que, ademas, tienen la
ventaja de ocupar menos espacio en las bibiliotecas que
generalmente se encuentran agobiadas por este problema.
Conviene al investigador informarse con el bibliotecario de
referencia sobre la forma maéas apropiada de utilizar estos
materiales directamente, o por medio de aparatos que fa-
ciliten su lectura.

ORGANIZACION

El estudiante que tiene libre acceso a los materiales
con gue cuenta una biblioteca, descubre pronto que puede
trabajar con mayor comodidad, rapidez y eficacia, si tiene
una idea general de la forma en que estos se encuentran
organizados. De este modo puede beneficiarse del ejercicio
de dos procedimientos distintos y complementarios:

1. La consulta de los registros bibliograficos: catalo-
go puablico, kardex, ficheros especiales, etc.

2. El manejo de las colecciones mismas en el lugar
en donde se encuentran depositadas: libreros, gabi-
netes, archiveros, etc.

Esta parte del capitulo describira algunas de las prac-
ticas de organizacién mas comunes en bibliotecas univer-
sitarias de este continente, con algunas excepciones impor-
tantes como la de la Biblioteca Central de la Universidad
Nacional Auténoma de México, en materia de clasifi-
cacién. Como dichas practicas pueden variar ligera o sen-
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siblemente en cada biblioteca, el estudiante puede recu-
rrir al bibliotecario de referencia con el objeto de solicitarle
explicaciones aplicables a cada institucion.

Los registros bibliogrdficos
El catalogo publico

El fichero.—El catalogo que el estudiante encuentra
regularmente en la sala de lectura o en un lugar préximo
a ella es, para las obras con que cuenta la biblioteca,
lo que el indice para una obra particular.

La regla general es que cada obra con que cuenta la
biblioteca estd representada en el catédlogo publico por
una o mas tarjetas. Las tarjetas mas comunes son las de
autor, titulo y materia, pero el catalogador puede hacer
tantas tarjetas adicionales como lo juzgue conveniente.
Por eso es frecuente encontrar tarjetas por editores, tra-
ductores, series, ete.

El catalogo publico puede ser diccionario o dividido.
En el primer caso se retinen todas las fichas en un solo
alfabeto. En el segundo, pueden dividirse estas tarjetas de
acuerdo con cualquier criterio razonable, por ejemplo: un
alfabeto por las tarjetas de autor y titulo, y otro por las
de materia. Un tercer tipo de catalogo, el topografico o
sistematico, esta arreglado de acuerdo con el nimero de cla-
sificacion de las obras. Esto permite consultar el catalogo
en forma similar al de materias.

La tarjeta de autor.—Cuando el estudiante esta inte-
resado en una obra cuyo autor conoce, debera buscar en el
catadlogo publico una tarjeta como la que se transcribe en

T4

seguida:

1 330.980
2070V
Urquidi, Victor L.
Viabilidad econémica de América Latina.
México, D. F., Fondo de Cultura Econémica (1962).
205p. tabs. 22cm.

Bibliografia al pie de las paginas.

Aunque esta tarjeta es relativamente sencilla porgue
contiene un minimo de informacién bibliografica, puede
servirnos para analizar el contenido usual de la tarjeta de
autor. Para ello hemos numerado sus renglones y los estu-
diaremos en seguida.

1. Arriba y al margen izquierdo el estudiante obser-
vard que aparece el nimero de clasificacion que
corresponde al libro del ejemplo, de acuerdo con
el Sistema de Clasificacion Decimal de Melvil Dewey.
Conforme a este sistema, las obras que se refieren
a historia, economia, geografia econémica y con-
diciones economicas de América Latina, quedan cla-
sificadas con el numero de 330.980. Por este ni-
mero queda acomodado el libro junto con los otros
que la biblioteca tiene sobre el mismo tema.

. Debajo del numero de clasificacién, el estudiante
observara gue aparece una clave compuesta por
el namero del libro (U79) y la marca del libro (v).
El primero sirve para ordenar alfabéticamente este
libro en particular, valiéndose del apellido del autor
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que se substituye por la clave descrita (U79), den-
tro de la coleccion de obras sobre el mismo tema,
escritas por otros autores. La marca del libro (v)
se toma de la inicial del titulo y sirve para que
en caso de que existan otros libros del mismo autor,
sobre la misma materia, queden ordenados en los
libreros por orden alfabético de titulo.

3. En el tercer renglon, el estudiante observara el

nombre del autor en la forma que regularmente se
sigue en directorios, enciclopedias, etc. Para los
efectos de catalogacion se entiende por autor la per-
sona individual o colectiva que se considera respon-
sable principalmente del contenido intelectual de la
obra. El nombre del autor varia de acuerdo con
un codigo de criterios que sigue el catalogador,
en casos como los siguientes:

a. Las publicaciones oficiales de gobierno entran
en el catalogo bajo el nombre del pais, estado,
municipio, ete., que las edite, como por ejemplo:

1. México. Secretaria de Industria y Comercio.
Direccion General de Estadistica.

ii. U.S. Departament of Agriculture.

. Las entidades que suponen la existencia de un
lugar fijo para el desarrollo de sus actividades,
entran por el nombre de dicho lugar, como por
ejemplo:

1. New York. Columbia University.

ii. Nuevo Ledn. Universidad.

. Las entidades que no suponen la existencia de
un lugar fijo para el ejercicio de sus actividades

entran por su denominacién propia, como por
ejemplo:

i. American Economic Association.
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ii. Asociacién Nacional de Universidades e Ins-
titutos de Ensenanza Superior.

4 y 5. Los renglones 4 y 5 de la tarjeta transcrita,

forman lo que se denomina el “cuerpo de la tarje-
ta”. En éste se consigna informacion bibliografica
como la siguiente:

a. El titulo de la obra (Viabilidad econdmica de
América Latina).

. El subtitulo, precedido por los signos de coma
o dos puntos, a juicio del catalogador. En este
ejemplo no hay subtitulo.

. Los nombres del editor, compilador, traductor,
autor (cuando son mas de uno), etc., cuando se
consideran de importancia para los usuarios de
la biblioteca. En este caso no existen.

. El namero de la edicion, cuando se trata de la
segunda o cualquier otra impresa con posterio-
ridad a ella. En este caso no se sehala por ser
la primera edicion.

. El lugar de la edicion, que en el ejemplo es la
ciudad de México.

1. casa editora o impresora, como el Fondo de
Cultura Econdmica.

 La fecha del registro del derecho de autor o de
la publicaciéon de la obra. En este caso 1962 se
encuentra entre paréntesis porque la fecha se
obtuvo de un lugar distinto al de la pagina del
titulo.

. El renglon numero 6 describe por medio de la

“colacion” los aspectos fisicos del libro: su pagina-
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cion o nimero de volimenes, sus ilustraciones, ta-
blas estadisticas, etc., su tamafio aproximado en
centimetros, ete. En algunos casos, la serie a que
pertenece la obra se anade entre paréntesis.

. El renglon niimero 7 es una nota de contenido par-
cial (bibliografia). Otras notas comunes son las
de contenido total, en uno o varios volimenes, las
de historia bibliografica, etc.

Conviene prevenir al estudiante de que en casos de
excepcion no se hacen tarjetas de autor para el catalogo

publico. Este es el caso, por supuesto, de las obras anéni-
mas.

La tarjeta de titulo—Cuando el estudiante no recuer-
da el nombre o denominacion del autor, pero si recuerda el
titulo de la obra, debera buscar en el catalogo publico este

ultimo. En este caso encontrara una tarjeta como la si-
guiente:

_ Viabilidad econémica de América Latina.
330.980

U79v
Urquidi, Victor L.

Viabilidad econémica de Ameérica Latina.

Mexico, D. F., Fondo de Cultura Econémica (1962).
205p. tabs. 22cm.

Bibliografia al pie de las paginas.

El estudiante observara que esta tarjeta contiene la
misma informacion que la tarjeta de autor, con la diferen-
cia de que el titulo se ha repetido arriba del nombre de

este ultimo, con el objeto de intercalar alfabéticamente
en el catdlogo publico por el titulo.
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Las tarjetas de titulo refieren algunas veces a la
de autor para informacion adicional, como en el caso de
una obra que ha tenido varias ediciones, en cuyo caso es
frecuente encontrar una sola tarjeta de titulo. por todas
ellas, con una nota que dice: “Para otras ediciones ver
tarjeta de autor”.*

Finalmente, conviene advertir al estudiante de que,
en casos de excepcion, el catalogador prefiere SUbSﬁ‘t‘L}lI‘
la tarjeta de titulo por una referencia a la de mater.la.
Tal es el caso de las obras tituladas, por ejemplo, “His-
toria de México”, “Economia politica”, etc. Estos titulos
son tan comunes que se prefiere substituirlos por ‘una
tarjeta de referencia que remite al estudiante a tarjetas
encabezadas en la siguiente forma: MEXICO-HISTORIA,
ECONOMIA, etc.

La tarieta de materia.—Cuando el estudiante deseg
saber con qué obras cuenta la biblioteca sobre 'determl—
nado tema, debera consultar el catdlogo por medio d(? las
tarjetas de materia. En ese caso, si el tema qqe le inte-
res;x es la situacion econ6mica de América L'fltma encon-
trara, entre otras, una tarjeta como la siguiente:

AMERICA LATINA-CONDICIONES ECONOMICAS
330.980

UT9v
Urquidi, Victor L.
Viabilidad econémica de América Latina.
Meéxico, D. F., Fondo de Cultura Econémica (1962).
205p. tabs. 22cm.
Bibliografia al pie de las paginas.

% Esto es cierto también en relacién con la tarjeta de materia y otras
adicionales.
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E] estudiante observara que esta tarjeta contiene la
misma informacién que la tarjeta de autor, pero con la
variante de aue se ha afhadido en primer término la ma-
teria a la que pertenece por medio de un encabezamiento
con mayusculas de todas sus letras.

Por medio del encabezamiento de materia se pretende
agrupar en un solo lugar las fichas de las obras que se
refieren a un mismo tema. El encabezamiento méas simple
consta de una sola palabra, como “Economia”, “Capital ,
“Precios”, “Psicoanalisis”, etc., pero como no siempre es
posible reducir a un solo vocablo el nimero de los que son
necesarios para representar una materia determinada, el
estudiante debe familiarizarse con varios tipos de encabe-
zamientos, como por ejemplo:

1. Dos palabras reunidas por la conjuncién ‘y”’, como
en el caso de “Bancos y banca”, “Inflacién y defla-
cion”, “Religién y ciencia”.

. Sustantivos seguidos por un adjetivo, como por
ejemplo: “Desarrollo econdémico’”, “Derecho agra-

1A

rio”, “Ingreso nacional.

. Encabezamientos invertidos, como: “Ciudades ¥
pueblos, trazado de”.

. Encabezamientos subdivididos, por materias, aspec-
tos de materias, formas de tratamiento del tema,
ete., como por ejemplo: “Agricultura-México”, “Amé-
rice Latina-Historia”, etc.

El estudiante debe tener presente que, en casos de ex-
cepceion, el catalogador omite la tarjeta de materia. En una
biblioteca especializada en ciencias sociales, es probable
que las obras literarias, que se incluyen por alguna razon
especial, carezcan de una tarjeta de materia, en la inte-
ligencia de que el estudiante tratara de localizarla mas fa-
cilmente por medio de su autor o su titulo.
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Sistema de tarjetas a la vista

El sistema de tarjetas a la vista, conocido pop}.ﬂz}r—
mente por el nombre de kardex, se utiliza en las blbi-l(‘]-
tecas para el registro y control de las publicaciones perio-
dicas.

La ultima linea escrita en la tarjeta determina el lu-
gar que le corresponde en el arreglo alfabético del kardex.
Hay una marcada tendencia a incluir aqui Unicamente el
titulo de la publicacién. Debido a que el titulo muchas
veces sumamente comin (“boletin”, “memoria”, etc.) al-
gunas bibliotecas prefieren llenar la ultima linea con el
nombre del autor, cuando es maés facil de reconocer la
obra por el segundo. El estudiante debe asegurarse de la
practica que sigue cada biblioteca a efecto de poder ma-
nejar personalmente el kardex en forma eficiente.

Una tarjeta de kardex tiene por lo general una apa-

riencia como esta: ol ek
Titulo THE JOURNAL OF POLITICAL ECONOMY

Origen The University of Chieago _Press

Localizacion Sala de lectura Costo 1_’4‘5 Dlls. Expira
En la Biblioteca Junio de 1945 Empastade

Frecuencia Bimestral

4 jul. agolsep oct nm}.dic §

——
[
=
=

Aio|Ser. ’Vo]. ene. [feb.jmar

1955 63 it _ 4
1956 64

1957 65
1958 66

1959 67
1960 68

1961 69
1962 70
1963 1

o |col |l cafoace)co

Titulo

THE JOURNAL OF POLITICAL ECONOMY




Por medio de este tipo de tarjeta, el estudiante puede
enterarse de que la biblioteca tiene una coleccion del Jour-
nal of Political Economy, localizada en la sala de lectura.
Esta es la Gltima de las tarjetas de kardex abiertas para
esta revista e indica los nliimeros y volimenes con que la
biblioteca cuenta desde 1955. No se anotan aqui suplemen-
tos o indices separados, pero si se marcan (v), en la
altima columna vertical, los volimenes encuadernados.

Los ficheros impresos

Los ficheros impresos pueden ahorrar el trabajo de
catalogacion de la biblioteca y simplificar su labor de cla-
sificacién. Estos son particularmente importantes tratan-
dose de documentos y publicaciones periddicas. Asi por
ejemplo, el United Nations Documents Index! puede ser
una buena guia a la coleccién de documentos de la ONU
con que cuenta una biblioteca, si ésta ha decidido organi-
zarios de acuerdo con el esquema de clasificacion que es
propio de ellas. Lo mismo puede decirse del Catalogo de
publicaciones de la Union Panamericana y documentos ofi-
ciales de la OEA2

El catalogador desea frecuentemente hacer aparecer
en el catalogo tarjetas analiticas destinadas a destacar los
articulos de publicaciones periddicas con que cuenta la bi-
blioteca. Este es, sin embargo, un trabajo bastante labo-
rioso, y frecuentemente puede evitarse si la biblioteca cuen-
ta con buenos indices colectivos impresos, como el Index
of Economic Jowrnals? o el Index to Latin American Pe-

1 Organizacién de las Naciones Unidas; United Nations Documents
Index (New York: 1950- )i

2 Union Panamericana,. Catalogoe de publicaciones de la Unién Pana—
mericana y documentos oficialés de la OEA: Catalog of Publications
of the Pan American Unién and Official Record of the O0AS
1962-1963 (Washington, D. C.: [s/f].

3 American Economic Association, Index to Economic Journal [1886—
1958] (5 vols.; Homewood, Ill.: Irwin, 1961-1962)
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riodicals Literaturel que se han mencionado anteriormente.

Aparte de éstos, hay otros ficheros que cada biblio-
teca puede utilizar para propositos particulares. Por ejem-
plo, el Instituto de Desarrollo Econémico ha estado di§-
tribuyendo colecciones selectas sobre desarrollo, entre bi-
bliotecas y otras instituciones que tienen esta especialidad.
Por tal motivo las listas? que incluven estas publicacior?es
pueden ser sumamente Utiles para los lectores de las biblio-
tecas en que se conservan.

LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION

Los sistemas de clasificacién empleados en las biblio-
tecas tienen por objeto agrupar y ordenar las obras en una
forma logica que facilite su localizacion y consulta_ con
rapidez y seguridad. Estos sistemas pueden variar, hgers_
o notablemente, en cada biblioteca establecida en un arc—:a
comiun. Es normal incluso que cada biblioteca emplee me-
todos distintos de clasificacién para materiales bibliogra-
ficos de distinta forma o procedencia.

Libros

FI sistema de Clasificacion Decimal de Melvil Dewey3
es probablemente el esquema mas generalizado para la cla-
sificacién de libros en este continente. Le sigue en orden de

1 Unién P;'.-nam{‘ric‘ar:a. Biblioteca Conmc‘momii\':? de‘Colr'uTn.. Igﬂox tn?
Latin American Periodical Literature 1929-1960 (8 wvols.; Boston:
Hall, 1962).

___ Index to Latin American Periodicals (1961- )i

2 [Instituto de Desarrollo’ Ecqr"»énfco}_ “Bibliografia [provisio—
nal] sobre desarrollo economico [s-pi.]
___ Selected Reading and Source I»[ﬂteria_lr-; on Economic
Development (Washington, D. C.: Banco Internacional de Recons—
truccion v Fomento, 1961).
Melvil Dewey, Decimal Classification and Relative I_ndex (2 vols.;
: 1{:.'»111 ed.: Lake Placid Club, New York: Forest, [c 1958]).
iy __ Sistema de clasificacion decimal, tr. de la 15a., l’_‘f;i:' Norah
Albanell Nace:ll (Lake Placid Club New York: Forest, 1955).
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