Por medio de este tipo de tarjeta, el estudiante puede
enterarse de que la biblioteca tiene una coleccion del Jour-
nal of Political Economy, localizada en la sala de lectura.
Esta es la Gltima de las tarjetas de kardex abiertas para
esta revista e indica los nliimeros y volimenes con que la
biblioteca cuenta desde 1955. No se anotan aqui suplemen-
tos o indices separados, pero si se marcan (v), en la
altima columna vertical, los volimenes encuadernados.

Los ficheros impresos

Los ficheros impresos pueden ahorrar el trabajo de
catalogacion de la biblioteca y simplificar su labor de cla-
sificacién. Estos son particularmente importantes tratan-
dose de documentos y publicaciones periddicas. Asi por
ejemplo, el United Nations Documents Index! puede ser
una buena guia a la coleccién de documentos de la ONU
con que cuenta una biblioteca, si ésta ha decidido organi-
zarios de acuerdo con el esquema de clasificacion que es
propio de ellas. Lo mismo puede decirse del Catalogo de
publicaciones de la Union Panamericana y documentos ofi-
ciales de la OEA2

El catalogador desea frecuentemente hacer aparecer
en el catalogo tarjetas analiticas destinadas a destacar los
articulos de publicaciones periddicas con que cuenta la bi-
blioteca. Este es, sin embargo, un trabajo bastante labo-
rioso, y frecuentemente puede evitarse si la biblioteca cuen-
ta con buenos indices colectivos impresos, como el Index
of Economic Jowrnals? o el Index to Latin American Pe-

1 Organizacién de las Naciones Unidas; United Nations Documents
Index (New York: 1950- )i

2 Union Panamericana,. Catalogoe de publicaciones de la Unién Pana—
mericana y documentos oficialés de la OEA: Catalog of Publications
of the Pan American Unién and Official Record of the O0AS
1962-1963 (Washington, D. C.: [s/f].

3 American Economic Association, Index to Economic Journal [1886—
1958] (5 vols.; Homewood, Ill.: Irwin, 1961-1962)
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riodicals Literaturel que se han mencionado anteriormente.

Aparte de éstos, hay otros ficheros que cada biblio-
teca puede utilizar para propositos particulares. Por ejem-
plo, el Instituto de Desarrollo Econémico ha estado di§-
tribuyendo colecciones selectas sobre desarrollo, entre bi-
bliotecas y otras instituciones que tienen esta especialidad.
Por tal motivo las listas? que incluven estas publicacior?es
pueden ser sumamente Utiles para los lectores de las biblio-
tecas en que se conservan.

LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION

Los sistemas de clasificacién empleados en las biblio-
tecas tienen por objeto agrupar y ordenar las obras en una
forma logica que facilite su localizacion y consulta_ con
rapidez y seguridad. Estos sistemas pueden variar, hgers_
o notablemente, en cada biblioteca establecida en un arc—:a
comiun. Es normal incluso que cada biblioteca emplee me-
todos distintos de clasificacién para materiales bibliogra-
ficos de distinta forma o procedencia.

Libros

FI sistema de Clasificacion Decimal de Melvil Dewey3
es probablemente el esquema mas generalizado para la cla-
sificacién de libros en este continente. Le sigue en orden de

1 Unién P;'.-nam{‘ric‘ar:a. Biblioteca Conmc‘momii\':? de‘Colr'uTn.. Igﬂox tn?
Latin American Periodical Literature 1929-1960 (8 wvols.; Boston:
Hall, 1962).

___ Index to Latin American Periodicals (1961- )i

2 [Instituto de Desarrollo’ Ecqr"»énfco}_ “Bibliografia [provisio—
nal] sobre desarrollo economico [s-pi.]
___ Selected Reading and Source I»[ﬂteria_lr-; on Economic
Development (Washington, D. C.: Banco Internacional de Recons—
truccion v Fomento, 1961).
Melvil Dewey, Decimal Classification and Relative I_ndex (2 vols.;
: 1{:.'»111 ed.: Lake Placid Club, New York: Forest, [c 1958]).
iy __ Sistema de clasificacion decimal, tr. de la 15a., l’_‘f;i:' Norah
Albanell Nace:ll (Lake Placid Club New York: Forest, 1955).
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popularidad el Sistema de Clasificacion Decimal Universall
(Bruselas), sobre todo en las bibliotecas mexicanas depen-
dientes del gobierno federal. El sistema de Clasificacién de
la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos? ha te-
nido una difusion mas limitada en América Latina, y no
sera materia de estudio en estas paginas.

Clasificacion Decimal de Dewey.—Conforme a este
sistema, el conjunto de los conocimientos se divide en diez
grandes grupos:

000 Obras generales

100 Filosofia

200 Religion

300 Ciencias sociales
400 Linguiiistica

500 Ciencias puras

600 Ciencias aplicadas
700 Artes y recreacion
800 Literatura

900 Historia y geografia

Cada una de estas clases se divide de acuerdo con va-
rios criterios. La regla general consiste en subdividir las
clases por materias cada vez mas especificas, logicamente
jerarquizadas. Pero hay excepciones, como en los casos de

istoria y geografia, en que este criterio no podria ser apli-
cado. Como un ejemplo de la division de clases podemos
enumerar los grupos que corresponden a ciencias sociales:

300 Ciencias sociales
310 Estadistica

1 Institute International de Documentation, Classification décimale
universelle (4 vols.; 2 ed.; Bruxelles: 1927-1933).

_— Clasificacion decimal universal: Tablas completas en
espafiol (7a. ed. int.; Madrid: Instituto Nacional de Racionalizacién
del Trabajo, 1955).

2 U.S. Library of Congress, Subject Cataloging Division, Classification
[A—Z] (Washington: Govt. Pr. Off. 1947— 1959).

84

320 Ciencias politicas

330 Economia

340 Derecho

350 Administracion publica
360 Bienestar social

370 Educacion

380 Comercio

390 Costumbres

El 330, por ejemplo, se subdivide después por el uso
de decimales o de numeros enteros. En el primer caso, al-
gunos de los grupos que pueden formarse son los siguientes:

330.1 Teoria econémica

330.109 Historia del pensamiento econémico

330.15 Escuelas de la teoria capitalista

330.151 Mercantilismo

330.152 Fisiocracia

330.153 Escuela clasica

330.154 Escuela historicista

330.16 Teorias del valor

330.162 Teoria de la utilidad marginal

330.17 Teorias de la propiedad

330.18 Metodologia econdmica

330.182 Economia matematica

330.19 Relaciones con otras materias

330.9 Historia econdmica, geografia econdémica,
condiciones economicas.

Estos mismos grupos pueden seguirse subdividiendo
por forma, lugar, etc. Por ejemplo el 330.9 puede dividirse
en la siguiente forma:

330.972 para México

330.9721 para Tamaulipas, Nuevo Ledn, Coahuila,
Durango y Sonora

330.980 para América Latina

En el caso de la obra de Victor L. Urquidi, Viabilidad
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economica de America Latina, ésta puede quedar clasifi-
cada en el namero 330.980, junto con obras como Contro-
versia sobre Latinoamérica,l y Hacie una coordinacion de
la economia sudamericana.2

Entre el 330 y el 340 hay también una serie de sub-
divisiones como las siguientes:

331 Trabajo

332 Finanzas

333 Economia agricola
334 Cooperativas

335 Ideologias econémicas
336 Hacienda publica

337 Politica arancelaria
338 Eeconomia industrial
339 Ingreso nacional

El ntimero de clasificacién del Dewey viene a ser de
este modo una clave que se asigna a cada libro para que
quede entre aquellos que pertenecen a una misma mate-
ria. Para hacer mas especifica la clave que corresponde a
cada libro en la biblioteca, ésta puede utilizar lo que en
términos técnicos se denomina el nimero del libro y la
marca del libro.

Subclasificacion de Cutter* —E]l numero del libro que
se anade al numero de clasificacion tiene por objeto dis-
tinguir cada obra de otras escritas por otros autores, que
reciben el mismo nimero de clasificacion. Se forma asig-
nandole las cifras que indican las tablas numéricas de
Cutter para las primeras letras del apellido de cada autor.

1 Albert O. Hirschman (ed.) Controversia sobre Latinoamérica: en—
sayos y comenfarios (Buenos Aires: Instituto Torcuato di Tella, 1983).

Jorge Rios Igualt, Hacia una ccordinaciéon de la economia sudameri—
cana (tesis, Facultad de Ciencias Juridicas y sociales de la Uni-
versidad de Chile; Valparaiso: Imprenta y Litografia Universo, 1941).

* El término “subclasificacién de Cutter” es empleado aqui arbitra—
riamente, por razones de utilidad: en lenguaje técnico no existe.
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Como estas tablas estdn organizadas en forma alfabético-
numérica, el nimero del libro sirve también para ordenar
alfabéticamente por autor las obras que pertenecen a una
misma materia, y que por tal motivo ostentan un mismo
namero de clasificacién. De este modo quedarian en los es-
tantes las obras que se listan en seguida, en el siguiente
orden:

330.980
H6691 Hirschman, Albert O. Latin American Issues:
Essays and Comments.t

330.980 e
R586h Rios Igualt, Jorge. Hacia una coordinacion
de la economia sudamericand.

330.980 5
UT9v Urquidi, Victor L. Viabilidad econdmica de
Ameérica Latina.

Los numeros del libro y su significado en estos ejem-
plos vienen a ser los siguientes:

H669 Hirschman
R586 Rios
u79 Urquidi

La marca del libro se forma con la inicial del titulo
de la obra. Las marcas de los ejemplos deben interpre-

tarse en la siguiente forma:

1 Latin American Issues: Essays and Comments.
h Hacia una coordinacion de la economia sudameri-
cand.

1 Albert O. Hirschman (ed.) Latin American Issues: Essays and Com-
ments (New York: Twentieth Century Fund, 1961).
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v Viabilidad econémica de Awmérica Latina.

La marca del libro sirve sobre todo para distinguir
dos obras distintas, de un mismo autor, dentro de la mis-
ma materia, por ejemplo:

330.1

Z251 Zamora, Francisco. Introduccion a la dindmica
economica.l

330.1

Z25t  Zamora, Francisco. Tratado de teoria econdmi-
ca.?

Clasificacion Decimal Universal.—El esquema de Dewey
sirvié de base para la clasificacion del Repertorio Univer-
sal Bibliografico del Instituto Internacional de Bibliogra-
fia. Los ntimeros de la Clasificacién Decimal Universal vie-
nen a ser equivalentes, en términos generales, a los del
esquema de Dewey, por ejemplo:

Dewey CDU Materia
000 0 Obras generales
100 1 Filosofia
200 2 Religion
300 3 Ciencias sociales
310 31 Estadistica
320 32 Ciencias Politicas
330 33 Economia
331 331 Trabajo
332 332 Finanzas
334 334 Cooperativas
336 336 Hacienda Publica
337 337 Politica arancelaria
340 34 Derecho
350 35 Administracion publica

1 Francisco Zamora, Introduccion a la dinimica econdémica (México,
D. F.: Fondo de Cultura Econémica, 1958).

2 ————— Tratado de teoria econémica (4a. ed. corr.; México, D.
F.: Fondo de Cultura Econ6mica, 1959).
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El uso de paréntesis para indicar las claves determi-
nantes de forma, lugar que cubre la obra, o tiempo a que
se refiere, hacen mas facil la clasificacion especifica de ca-
da titulo dentro del Sistema de Clasificacion Decimal Uni-
versal. Estos determinantes guardan también cierto para-
lelismo con los empleados por el esquema de Dewey.

Nada impide utilizar lo que hemos llamado Subcla-
sificacién de Cutter con la Clasificacion Decimal Universal.

Documentos

La forma de arreglo de las publicaciones de los gobigr-
nos nacionales, las organizaciones internacionales y materia-
les similares tiende a variar notablemente en cada biblioteca.
En gran parte esto se debe a que con frecuencia los orga-
nismos de donde proceden las obras adoptan esguemas
propios de clasificacién que imprimen a los matgrigles que
distribuyen. Como no es posible hacer en estas paginas una
descripcion general de todos los esquemas propios para ‘la
clasificacién de documentos, nos limitaremos en estas pa-
ginas a exponer algunas breves observaciones sobre posl-
bles formas de arreglo de las publicaciones de la Organi-
zacion de las Naciones Unidas y la Organizacion de los
Estados Americanos, en bibliotecas que tienen un fondo
bibliografico mas o menos importante de este tipo de pu-
blicaciones.

Esquema de la ONU.—La Organizacién de las Nacio-
nes Unidas se compone de seis 0rganos principales y nu-
merosos organismos especializados. La clasificacion d_e Fas
obras que provienen de cinco 0rganos principales es distin-
ta a la que se aplica a todos los demas. Toda obra que
procede de estos 6rganos ostenta un ntimero de documento,
un numero de venta, o ambos.

La Biblioteca de la Universidad de Nueva York ha
adoptado como numero de clasificacion el del documento.
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El numero de documentos es el mas general porque incluye
obras que se distribuyen gratuitamente entre bibliotecas
depositarias de la ONU 'y otras instituciones. Sirve para
identificar la obra y el organo de que procede. En cierta
forma, el numero de documentos es Util para clasificar las
obras por materias, ya que cada organo tiene funciones es-
pecificas que abarcan materias propias.

En el depésito, las obras que proceden de cinco de los
principales érganos de la ONU se dividen por la primera
letra del nimero de documento:

A Asamblea General (General Assembly).

E Consejo Econémico y Social (Economic and So-
cial Council).

Consejo de Seguridad (Security Council).
Secretaria (Secretariat).

Consejo de Administracién Fidueiaria (Trustees-
hip Council).

El ntumero de documento consta ademas de letras y
numeros que van especificando con mayor exactitud la de-
pendencia a que pertenecen las publicaciones, el niimero de
serie que les corresponde, etc. De este modo se forman
claves como las siguientes:

E/CN.3 Comisiéon de Estadistica.
E/CN.5 Comision Social.
E/CN.9 Comision de Poblacion.

E/CN.11 Comisiéon Econémica para Asia y el
Lejano Oriente.

E/CN.12 Comisién Econémica para América
Latina.

E/CN.12/CCE Comision Econémica para América
Latina, Comité de Cooperacién Eco-
nomica del Istmo Centroamericano.
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Todas estas comisiones forman parte del Consejo Eco-
némico y Social, y por tal motivo llevan la inicial E. Todas
ellas son precisamente comisiones, y por tal motivo Hexian
las letras CN. Estan numeradas en un orden progresivo
que permite agruparlas en una forma légica. Ninguna de
las claves arriba mencionadas estd completa. Una clave
completa para una publicacién seria por ejemplo: E/CN.
12/82, que es el numero que corresponde al Estudio eco-
némico de América Latina: 1948 de la CEPAL.L Por este
tipo de nimeros se identifican las obras en el United Nations
Documents Index.2

El nimero de venta puede utilizarse también para pro-
ceder al arreglo de 1as publicaciones de la ONU. La Biblio-
teca Publica de Nueva York lo utiliza como sub-division
para completar el nimero de clasificacién de parte de los
documentos con que cuenta.

Para analizar el numero de venta podemos utilizar
el mismo ejemplo del Estudio econdmico para America La-
tina: 1948, cuyo namero de documento es E/CN.12/82. Su
numero de venta es el 1949.I1.G.1.

1949 indica aqui el afo de la edicién del trabajo. El 11
indica que se refiere a una obra de economia, y 1a. G sig-
nifica que cubre América Latina. El nimero 1 indica que
ésta es la primera obra, sobre esta materia, en esie ano.

Las principales categorias de las publicaciones que os-
tentan el nimero de venta son las siguientes:

I Publicaciones generales
II.A. Estabilidad econémica y empleo.
II.B. Desarrollo econdémico.

izaci i 1 ision EconOmica para
1 Organizacion de las Nacioneg Unidas, Cfm:m;mn ; :
América Latina, Estudio Econémico de Amerma Latina, 1948 (E/CN.
12 /82, No. de venta: 1949. II. G. 1; New York: 1949).

9 Organizacion de las Naciones Unidas, United Nations Documents
Index (New York: 1950-).
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Trabajo, finanzas, comercio, economia
Mundial y del Medio Oriente.
Economia europea.

Economia Asiatica.

Economia de Ameérica Latina.
Asistencia técnica.

Economia africana.

Salud publica.

Problemas sociales.

Derecho internacional.
Administraciéon fiduciaria.
Territorios no auténomos.

Asuntos del Consejo Politico y de Seguridad.

Transportes y comunicaciones.
Energia atomica.
Administracion internacional.
Drogas narcoéticas.
Eduecacién, ciencia y cultura.
Demografia.
XIV. Derechos humanos.
XV. Auxilio y rehabilitacion.
XVI. Finanzas publicas y cuestiones financieras.
XVII. Estadisticas internacionales.1

Esquema de la OEA.—Por regla general los documen-
tos de la Organizacién de los Estados Americanos y las pu-
blicaciones de su Secretaria General, La Union Panameri-
cana, ostentan un nimero que sirve para identificarlos y
distribuirlos. Las bibliotecas pueden utilizar este nimero

para la organizacion de su coleccion de publicaciones de
la OEA.

Como ejemplo de un nimero de documentos de la

Brenda Brimmer, et al., A Guide to the Use of United Nations Doc—
vments: Including Reference tec the Specialized U.N. Bodies (New
York: Oceana, 1962) p. 18.
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OEA podemos tomar el que corresponde al Manual de co-
operativas agricolas y pecuarias:t 334-S-5460. La primera
parte de la clave (334) indica que la obra se refiere a co-
operativas y coincide con el nimero de clasificacion de
Dewey. La letra siguiente indica que la obra esta en es-
pafiol (Spanish). El nimero siguiente es un nimero pro-
gresivo que indica el orden de publicacion.

Otros materiales

Entre los materiales que reguieren una organizacion
bibliografica distinta a la que se asigna a libros y docu-
mentos destacan las publicaciones periddicas. Estas pue-
den ser asimiladas al esquema general de clasificacion de
una biblioteca, pero existe una tendencia marcada a orde-
narlas alfabéticamente en la misma forma en que apare-
cen en los gabinetes de kardex. Otros materiales que se
organizan en forma distinta son frecuentemente los folle-
tos y los rollos de micropelicula que pueden numerarse pro-
gresivamente.

EVALUACION

El acopio de la informaci6n debe hacerse en una forp}a
inteligente y critica. Esto implica una labor de evaluacion
de materiales que el estudiante debe hacer por su cutenFa,
ejercitando su propio criterio con el auxilio de apreciacio-
nes ajenas, y con conocimiento de las bases y principios
de la aplicacion mas general para el efecto.

Bases

La informacién recopilada debe ser pertinente, fide-
digna, vigente y manejable.

1 izacio i Consejo Interamericano Eco—

1 Organizacién de Estados Americanos, : Eco-
né?nico v Social, Coperativas agricolas ¥y Dpecunarias (334-5-5460;
Washington, D. C.: Unién Panamericana, 1956).
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