gina. En cuanto al uso de dagas y asteriscos, es evi-
dente que es preferible usarlos en relacién con no-
tas contenidas en ia misma pagina. De otro modo
Unicamente pueden usarse cuando el manuscrito es
sumamente breve, y las notas son muy escasas.

Cuando el manuscrito se publica en imprenta, las
notas al pie se presentan con un tipo de letra dis-
tinto al del texto, de modo que se hacen innecesa-
rias las lineas a que se refiere el parrafo niimero 1.

FORMAS

Las notas deben ser redactadas con uniformidad, pre-
cision y claridad.

Contenido y referencia cruzada

Las notas de contenido y referencia cruzada pueden
ser redactadas por el estudiante con mayor independencia
de la que es conveniente ejercitar en las notas de fuentes
de informacién: basta con que observen la regla arriba
enunciada, que sean presentadas brevemente, v con toda
correccion gramatical.

Fuentes de informacion

Referencia completa

Es conveniente que el estudiante redacte las notas
de fuentes de informacién sujetandose a las reglas prescri-
tas por un buen manual de investigacion o estilo. Esta re-
comendacién no se basa en el supuesto absurdo de que
existan formas inviolables de realizar las anotaciones. Esto
resulta evidente al comparar las que establecen distintos
manuales, tales como los siguientes:
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Bibliotecarios Agricolas de América Latina, Normas para
la preparacion de escritos cientificos, aprobadas por
la primera Reunién.., en Turrialba, Costa Rica, en
1953 (México, D. F.: Banco Nacional de Crédito Eji-
dal, 1956).

Carlos Bosch Garcia, La técnica de investigacion documen-
tal (México, D. F.: UNAM, 1959).

George Shelton Hubbel, Writing Term Papers and Reports
(New York: Barnes and Noble. 1957).

John F. Fulton, Las normas fundamentales de las citas bi-
bliograficas: pldtica dirigida a los que escriben traba-
jos cientificos (2a. ed.; México, D. F.: Prensa Médica,
1951).

Kate L. Turabian, A Manual for Writers of Term Papers,
Theses and Dissertations (Chicago: U. of Chicago, . .
1955).

A Manual of Style, Containing Typographical and Other
Rules for Authors, Printers and Publishers, Recom-
mended by the University of Chicago Press, Together
With Specimens of Type (Chicago: 1940).

Organizacién de las Naciones Unidas, Biblioteca Dag Ham-
marskjold, Bibliographical Style Manual (ST/LIB/
SER.B./8; no. de venta 63.15; Bibliographical Series,
no. 8; New York: 1963).

Es notorio sin embargo de lo dicho en el parrafo an-
terior, que las formas estandarizadas dan mayor claridad
a las notas, y que los manuales recogen la experiencia de
multitud de investigadores que han confrontado y resuelto
con anterioridad una serie de problemas que el estudiante
aborda por primera vez. Al
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El manual de investigacion o estilo elegido por el
estudiante, para la redaccién de su escrito, debe ser tanto
mas completo cuanto mas variadas sean las fuentes de in-
formacién a que ha recurrido, y mas riguroso y amplio

o

sea su escrito. Para un trabajo breve y basado en el tipo
de fuentes que se listan en seguida, unas cuantas reco-
mendaciones como las siguientes, aplicadas con buen juicio,
pueden ser suficientes.*

Libres y folletos—La informacion esencial en relacion
con este tipo de obras es la siguiente:

1. Nombre del autor.
2. Titulo y subtitulo.

. Nombre del editor, traductor, compilador,. ete. si
los hay.

. Nimero de volumen o volimenes.
. Numero de la edicion si es otra que la primera.

. Titulo de la serie, si la hay, sobre todo si son se-
ries de autor, editor o materia.

. Lugar de publicacion.
. Nombre del impresor.
. Fecha de publicacion.

10. NUmero de pagina o paginas.

Como ejemplos de este tipo de notas podemos senalar
las siguientes:

¥ Estas recomendaciones no pueden ser nuevas. En lo general coin—
ciden con obras como las de Turabian, citadas con anterioridad.
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.- José Bullejos, Métodos para la redaccion de fesis pro-
fesionales (México, D. F:. UNAM, 1956) p. 11.

. V. G. Panse y P. V. Sukhatme, Métodos estadisticos pa-
ra investigadores agricolas, tr. Ana Maria Flores y Ma-
ria Guadalupe Lomeli (México, D. F.: Fondo de Cultura
Econ6mica, 1959) pp. 196-197.

. Talcott Parsons et al. (ed.) Theories of Society: Foun-
dations of Modern Sociological Theory (2 vols.; Glencoe,
I1l.: Free Press, 1961).

. José Luis Romero, Dicionario de historia universal (2a.
ed.: Buenos Aires: Atlantida, 1954).

. Centro de Estudios y Documentacion Social, Las Téc-
nicas de Desarrollo (Manuales de educacion civica; Mé-
xico, D. F.: 1963]) p. 24.

. Joaquin Rodriguez y Rodriguez, Tratado de Sociedades
Mercantiles, I (México, D. F.: Porrua, 1959) pp. 31-32.

El ejemplo numero 2 ilustra la forma que adopta
una nota que se refiere a una obra que consta de dos au-
tores. Una forma similar corresponde a las obras de tres
autores. No es asi el caso del ejemplo numero 3, en que
la nota se refiere a una obra de mas de tres autores. En

(13

este caso, la abreviatura latina et al, significa “y otros”.

Debemos recordar que por autor de una obra se en-
tiende toda persona o grupo responsable intelectualmente
del contenido de la misma. En el ejemplo nimero 5, el
autor es una persona colectiva.

Titulo y subtitulo aparecen subrayados, cuando las
obras han sido publicadas en imprenta. Es‘{os‘van entre
comillas cuando estan mecanografiados, .fotocomados 0 pu-
blicados en cualguier otra forma. También se usan las co-
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millas para encerrar articulos y otras partes de obras. El
titulo se separa del subtitulo por los signos de dos puntos,
coma, y punto y coma, segiin el caso. En el ejemplo nu-
mero 3 puede observarse un caso de subtitulo.

En el ejemplo niimero 2 aparece la forma en que se
registran traductores, editores y compiladores de una obra,
cuando la nota se inicia con otros nombres, o con el titulo
en caso de anénimos.

Inmediatamente antes del nimero de volimenes, o
cualquier otro dato que le substituya en el orden de anota-
cion, se gbre un paréntesis que se cierra inmediatamente
antes de la mencion de las paginas. No va entre paréntesis
el nimero de un solo volumen citado, que pertenece a
una obra de varios volumenes, como en el ejemplo 6.

El nimero 3 contiene un ejemplo de una obra en
dos volumenes que se cita completa. El nimero 6 ejempli-
fica de una obra de la que se cita Gnicamente un solo volu-
men de una obra de dos. Notese que aqui el niimero de
volumen es romano.

Con el nimero 4 se registra un ejemplo de edicién
posterior a la primera.

El ntimero 5 es un ejemplo que contiene anotacion
de serie de materia (Manuales de educacién civica). En
el mismo ejemplo se advierte que el aho se ha registrado
entre paréntesis rectangulares porque no aparece en el
folleto.

Los nimeros 1 y 5 ejemplifican la nota que incluye
una sola pagina. Los numeros 2 y 6 ejemplifican la que
incluye mas de una. En los numeros 3 y 4 no se mencio-
nan paginas porque se citan las obras completas.

El estudiante puede haber notado que el nombre del
autor, el titulo (cuando no hay subtitulo), el subtitulo, el
nombre del traductor y del impresor, van seguidos por una
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coma. El nimero de volimenes, la edicién y la serie, van
seguidos. por un signo de punto y coma. El lugar de pu-
blicacién va seguido por dos puntos. Los paréntesis suplen
a los signos de puntuacién que de otro modo les precede-
rian o seguirian. El nimero de péginas va seguido por un
punto. Esta es una forma de utilizar los signos de puntua-
cion en la nota. El estudiante puede usar otra, si al inven-
tarla es capaz de seguirla consistentemente.

Partes y capitulos.—Cuando se citan partes, capitulos
y divisiones similares de trabajos impresos, puede utilizarse.
la misma forma que se ha sefialado para libro y folletos,
indicando el principio y el fin de los primeros por medio
de paginas inclusivas como en los ejemplos 2 y 6. Esto es
particularmente cierto cuando el autor de la parte o el ca-
pitulo es el mismo que el del libro o el folleto, o cuando
se considera que es suficiente con citar el autor de la parte
en el texto. Pero cuando el redactor desea destacar el nom-
bre del autor adjunto, o el titulo de la parte del capitulo
que le interesa, puede anadir, a la forma antes ejemplifi-
cada, los elementos que se advertiran en seguida:

7. T. R. Fyvel, “The Destructive Element”, Troublemakers:
Rebellious Youth in an Affluent Society (New York:
Schocken, 1962) pp. 62-77.

. Roberto de Oliveira Campos, “La inflacion y el creci-
mien equilibrado”, en Howard S. Ellis (ed.) El desa-
rrollo econdmico y America Latina: trabajos y comen-
tarios presentados en la Conferencia de la Asociacion
Economica Internacional celebrada en Rio de Janeiro en
agosto de 1957, editado por... con la colaboracién de
Henry C. Wallich (seccion de obras de economia; Mé-
xico, D. F.: Fondo de Cultura Econdmica, 1960) pp.
94-119.

En el ejemplo nimero 7, el autor del capitulo es el
autor del libro. En el nimero 8, el autor del capitulo es
distinto del autor de la obra completa. ;
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El estudiante advertira que el titulo del capitulo, en-
tre comillas, estd separado por una coma antes del titulo
del libro o la particula “en”.

Cuando se desea citar Unicamente al autor adjunto, en
relacion con una o varias paginas que no incluyen un capi-
tulo completo, puede adoptarse una forma similar a Ia del
ejemplo nimero 8, sin usar la parte entre comillas.

Articulos—La cita de un articulo incluido en una pu-
blicacion periédica impresa debe cubrir la siguiente infor-
macion:

. Nombre del autor.

. Titulo y subitulo del articulo, entre comillas.

. Titulo y subtitulo de la publicacién, subrayado.
. Numero del volumen.

. Numero del fasciculo.

. Fecha.

. Numero de la pagina o las paginas.

Como ejemplo tenemos el siguiente:

9. Hugo B. Margain, “Aspectos de la estructura tributaria
en México, “Comercio exterior, VII, 12 (diciembre de
1962) 628-630.

El estudiante advertira que el volumen estad indicado
agui con nimero romano, mientras que el niimero mensual
esta indicade con arabigo.
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Tratandose de un diario no se hace necesaria la men-

cion del volumen y numero. El articulo anénimo se re-
gistra empezando con su titulo.

La nota de un articulo en una enciclopedia sigue una
forma similar a la de un capitulo o un articulo en una pu-
blicacién periddica, como resultara evidente al estudiar el
siguiente ejemplo:

10. Franz Boas, “Anthropology”, Encyclopaedia of the So-
cial Sciences, ed. Edwin R. A. Seligman and Alvin John-
son, I (1937) 73-110.

. “Valdense”, Emnciclopedia wuniversal ilustrada europeo
americana, Espasa-Calpe LXVI (1929) 481-482.

El estudiante advertird que en el ejemplo numero 10
se mencionan a los editores, y en el numero 11 a la casa
impresora. Esto se debe, en el primer caso, al numero re-
ducido de editores. En el segundo caso, la enciclopedia
mencionada es mas conocida por el nombre de su impresor
que por su titulo. Sin embargo, cuando los editores son nu-
merosos v cuando varian, la regla es seguir la pauta de las
publicaciones periodicas, es decir: eliminar el registro de
editor o impresor.

Tesis y disertaciones.—Estos materiales pueden ser re-
gistrados en formas como las siguientes:

12. Helios Padilla Zazueta, El desarrollo econémico, €l co-
mercio exterior y la regulacion de las importaciones
del sector publico (tesis: Escuela Nacional de Economia,
UNAM Meéxico, D. F. limpresién del autor! 1962.

_Alfredo Navarrete, Jr., “Exchange Stability, Business
Cicles, and Economic Development: an Inquiry .ato
Mexico’s Balance of Payments Problems, 1929-1946”
(copia en micropelicula hecha por la Harvard University
Library en 1964; disertacién doctoral de economia,
Harvard University, [19507]).
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14. José Angel de la Cruz, “Contribucion al estudio de la
candelilla”, (copia mimeografiada; tesis: Escuela Supe-
rior de Agricultura “Antonio Narro”, Universidad de
Coahuila: Buenavista, Saltillo, Coah. [impresion del
autor] 1958).

Documentos.—Tratandose de documentos nacionales,
Ia nota se inicia con el lugar que cubre la autoridad que los
edita, por ejemplo:

15. México, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Di-
reccion General de Asuntos Hacendarios, La Asociacion
Latinoamericana de Libre Comercio (3 vols., México,
D. F.: 1960-1961).

16. México (Estado) Proyecto de programa de gobierno
(México, D. F.: Talleres Graficos de la Nacion, 1958)
pp. 454-455.

Los documentos internacionales se registran empezan-
do por el nombre de los organismos responsables. Cuando
tienen su propio nimero de clasificacion éste se incluye en
la siguiente forma:

17. Organizacion de las Naciones Unidas, Comision Eco-
némica para Ameérica Latina, Estudio del comercio in-
terlatinoamericano: zona sur de América Latina (E/CN.
12 /304 / Rev. 2; No. de venta: 1953. II. G. 4; México,
D. F.; 1954) pp. 19-20.

Los documentos pueden ser registrados con el nombre
de su autor individual cuando se trata de obras que consti-
tuyen una contribucion especial y no de caracter rutinario,
como en el caso siguiente:

18. Marietta Daniels, Bibliotecas publicas y escolares en
América Latina (027-S-667; Biblioteca Conmemorativa
de Colon, Estudios bibliotecraios No. 5; Washington,
D. C.: Unién Panamericana, OEA, 1963) p. 21.
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Cartas y entrevistas.—Pueden registrarse en la siguien-
te forma:

19, Carta del Sr. Dr. Jaime Torres Bodet, Secretario de
Educacién Piblica, México, D. F., 11 de abril de 1964.

20. Entrevista con el Sr. Lic. Jaime Flores, Director del De-
partamento de Ventas, Fabrica de Vidrios y Cristales,
Monterrey, N. L., 29 de agosto de 1957.

Referencia abreviada

Cuando en el mismo capitulo se ha citado por primera
vez una obra, las referencias posteriores a la misma pueden
hacerse en forma abreviada. Cuando las referencias a la
misma obra se suceden sin interferencia de otras notas,
el estudiante puede utilizar la palabra ibidem, o su abre-
viatura ibid., para indicar “en el mismo lugar”, y evitarse
la necesidad de repetir la referencia completa. Cuando las
referencias a la misma. obra se suceden con interferencias,
el estudiante puede utilizar el nombre del autor. Como
ejemplos de esta regla pueden sehalarse los siguientes:

1. José Bullejos, Método para la redaccion de tesis profe-
sionales (México, D. F.: UNAM, 1956) p. 11.

. Ibid., p. 12.

. Talcott Parsons et al. (ed) Theories of Society: Foun-
dations of Modern Sociological Theory, I (Glencoe, Il.:
Free Press, 1961) p. 100.

. Ibid., 11, p. 24

. Bullejos, p. 20.

Otro tipo de referencia abreviada, cuando se trata de
obras que se suceden inmediatamente dentro de la misma
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pagina, estan muy relacionadas entre si, y coinciden en el
autor, el titulo (pero no el subtitulo), el lugar de edicion
y la editora, etc., puede observarse en las citas que hemos
usado en el capitulo de la informacién bibliografica.

Mayiisculas

Para asignar mayusculas en la transcripeion de titulos
y series, pueden seguirse reglas como las siguientes:

1. En espafol, francés e italiano, deben usarse ma-
yusculas para la primera palabra y los nombres
propios.

. En inglés, puede emplearse cualquiera de los dos
sistemas siguientes:

a. Utilizar mayusculas para la primera y la ultima
palabra, sustantivos, pronombres, adjetivos, ad-
verbios v verbos.

o

. Utilizar mayusculas para la primera palabra,
nombres propios y adjetivos derivados de nom-
bres propios.

3. En aleman, deben usarse mayuUsculas para la pri-
mera palabra, los adjetivos derivados de nombres propios,
y todos los sustantivos o palabras empleadas como tales.

Abreviaturas

Deben utilizarse Uinicamente abreviaturas autorizadas
por el uso, tales como las siguientes:

comp. compilacion, compilador, compiladora, compiladores,
compiladoras.

ed. editor, editora, editores, editoras, edicién, ediciones.

1 Turabian, p. 29.

et al. y otros.
ibid. también, asimismo, en el mismo lugar.

A traduccion, traductor, traductora, traductores, tra-
ductoras.

s/f  sin fecha.
s/p  sin paginacion.
s. p.i. sin pie de imprenta.

Los titulos de las publicaciones periodicas pueden abre-
viarse de acuerdo con alguna forma estandarizada utilizada
por un buen indice de este tipo de publicaciones. Por ejem-
plo, el Index of Economic Journals! incluye, entre otras,
las siguientes abreviaturas:

AER American Economic EReview

AER/S American Economic Association Papers and Pro-
cedings.

BNL Banca Nazionale del Lavoro, Review.
AER American Economic Review.

CJE Canadian Jowrnal of Ecomomics and Political
Science.

EDCC Economic Development and Cultural Change.
EHR Economic History Review.
EI Economia Internazionale.

EJ Economic Jowrnal.

1 American Economic Association, Index of Eeonomic Journals [1
1924] 1 (Homewood, Tll. Irwin 1961) 1la. de forros.
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LE
OEP
QIE
REStat
REStud
SAJE
SEJ
SJPE
SR

TBR

Economic Record.

Economica.

Harvard Business Review.

Indian Economic Journal.

Journal of Economic History.
Journal of Finance.

Journal of Farm Economics.

Journal of Marketing.

Lloyd’s Bank Review.

Land Economics.

Oxford Economic Papers.

Quarterly Journal of Economics.
Review of Economics dnd Statistics.
Review of Economic Studies.

South African Journal of Economics.
Southern Economic Journal.

Scottish Journal of Political Economy.
Social Research.

Three Banks Review.

Los nombres de los impresores pueden abreviarse eli-
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minando la palabra “impresor”, o sus equivalentes, el ar-
ticulo inicial, las frases “y compania”, “editor”, “e hijos”
y sus equivalentes, los términos que significan ‘“‘sociedad
anonima”, “sociedad de responsabilidad limitada”, etc. Pue-
den utilizarse formas estandarizadas y abreviadas utili-
zadas en alguna obra de referencia. Por ejemplo, Libros en

vental utiliza, entre otros, las siguientes abreviaturas:
Acme Editoria Acme, S.A.C.L

Editora-Distribuidora América
Latina.

Ameérica Latina

Américalee Editorial Ameéricalee.

Antolin Jiménez Ediciones Antolin Jiménez.

Appleton Appleton-Century-Crofts.
Austral Empresa Editora Austral Ltda.
Botas Libreria y Ediciones Botas, S. A.

C.EM.L.A. Centro de Estudios Monetarios
Latinoamericanos.

CREFAL Centro Regional de Educacién
Fundamental para el
Desarrollo de la ‘Comunidad
en Ameérica Latina.

D.E.A. Distribuidora Editora Argentina.
El Ateneo Libreria Editorial El Ateneo.
Emecé Emecé Editores, S. A.

ESAPAC Escuela Superior de
Administracion Publica
América Central.

1 Libros en venta en Hispanoamérica y Espana (New York: Bowker,
1964).
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EUDEBA

Ferrocarriles

Font

Fuente

Garriga

Gral. de Ediciones

H.AS.A.

Herrero Hnos

IN.AH.

IN.L.E.

Intercoop

Jackson

Kraft

Las Ameéricas

Libro de Oro

Editorial Universitaria de
Buenos Aires.

Ferrocarriles del Estado.
Seccién de Propaganda y
Turismo. Santiago de Chile.

Libreria y Papeleria Font, S.A.L,

Publicaciones de la Fuente.

Ediciones Garriga Argentinas,
S A

Compania General de Ediciones,
S. A.

Editorial Hispano Americana,
S. Al

Herrero Hnos. Sucs., S.A.—
Editores.

Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

Instituto Nacional del Libro
Espanol.

Intercoop Editora Cooperativa
Limitada.

W. M. Jackson, Inc., Editores.
Editorial Guillermo Kraft Ltda.
Las Américas Publishing Co.

El Libro de Oro de México.
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Meseguer
Nizza

Nueva Cadiz

Peuser

Prensa

Reus
Robredo
Sopena

UNAM

UTEHA

U. de Nuevo Leon

N.U.
Veracruzana

Zig-Zag

Sucesor de E. Meseguer, Editor.

Agencia de Librerias Nizza, S. A.

Ediciones Nueva CAadiz
(Biblioteca de Escritores
Venezolanos). Libreria
Politéenica.

Casa Jacobo Peuser.

Editora de Periddicos, S. C. L.
“La Prensa” Div. Comercial.

Instituto Editorial Reus.
Antigua Libreria Robredo.
Editorial Sopena Argentina.

Universidad Nacional Auténoma
de Meéxico.

Unién Tipografica Editorial
Hispano Americana.

Universidad de Nuevo Leon.
Naciones Unidas.
Universidad Veracruzana

Empresa Editora Zig-Zag, S. A.

En el Subject Guide to Books in Printl se utilizan, en-

tre otras formas abreviadas para editores e impresores, las
siguientes:

1 Subject Guide to Books in Print (New York: Bowker, 1963).
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Bankers
Baylor
Boston U.
Bowker

Brookings

Bur. of Bus. and Eco

Res.

Bur. of Bus. Res,,
0.8.U.

Cambridge U. P.
Columbia

Conf. on Econ.
Progress

Hammond
Harcourt

Harper

Harv. Bus. School
Houghton
Howard U. P.

Int. Pubs.

Towa State

Bankers Publishing Co.
Baylor University Press.
Boston University Press.
R. R. Bowker Co.

Brookings Institution

Bureau of Business and
Economic Research, Michigan
State University.

Bureau of Business, Research,
Ohio State University.

Cambridge University Press

Columbia University Press.

Conference on Economic
Progress.

C. S. Hammond and Co.
Harcourt, Brace and World, Inc.
Harper and Row, Publishers, Inc.
Harvard Bussines School.
Houghton Mifflin Co.

Howard University Press.
International Publishers.

Iowa State University Press.
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Irwin
Kelley
Knopf
McGraw
Northwestern U.
Ohio State
Oxford U. P.
Russel Sage
St. Johns
Schocken
Scribner
Stechert

U. of Chicago

Richard D. Irwin Co.

Augustus M. Kelly, Bookseller.
Alfred A. Knopf.

McGraw-Hill Book Co.
Northwestern University Press.
Ohio State University.

Oxford University Press.

Russel Sage Foundation.

St. John's University Press.
Schocken Books, Inc.

Charles Scribner’s Sons.
Stechert-Haffner.

University of Chicago.

LISTA DE FUENTES DE INFORMACION

OBJETO

La lista de fuentes de informacion tiene por objeto:

1. Dar reconocimiento a los estudios que han precedi-

do al que se presenta

y que han constituido una

B,

contribucién importante para el mismo.

_ Indicar las fuentes a que pueden recurrir los lecto-
res que deseen asegurarse de la fidelidad de las ci-
tas 0 ampliar sus conocimientos sobre los tdpicos
presentados en el estudio.
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