Bankers
Baylor
Boston U.
Bowker

Brookings

Bur. of Bus. and Eco

Res.

Bur. of Bus. Res,,
0.8.U.

Cambridge U. P.
Columbia

Conf. on Econ.
Progress

Hammond
Harcourt

Harper

Harv. Bus. School
Houghton
Howard U. P.

Int. Pubs.

Towa State

Bankers Publishing Co.
Baylor University Press.
Boston University Press.
R. R. Bowker Co.

Brookings Institution

Bureau of Business and
Economic Research, Michigan
State University.

Bureau of Business, Research,
Ohio State University.

Cambridge University Press

Columbia University Press.

Conference on Economic
Progress.

C. S. Hammond and Co.
Harcourt, Brace and World, Inc.
Harper and Row, Publishers, Inc.
Harvard Bussines School.
Houghton Mifflin Co.

Howard University Press.
International Publishers.

Iowa State University Press.
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Irwin
Kelley
Knopf
McGraw
Northwestern U.
Ohio State
Oxford U. P.
Russel Sage
St. Johns
Schocken
Scribner
Stechert

U. of Chicago

Richard D. Irwin Co.

Augustus M. Kelly, Bookseller.
Alfred A. Knopf.

McGraw-Hill Book Co.
Northwestern University Press.
Ohio State University.

Oxford University Press.

Russel Sage Foundation.

St. John's University Press.
Schocken Books, Inc.

Charles Scribner’s Sons.
Stechert-Haffner.

University of Chicago.

LISTA DE FUENTES DE INFORMACION

OBJETO

La lista de fuentes de informacion tiene por objeto:

1. Dar reconocimiento a los estudios que han precedi-

do al que se presenta

y que han constituido una

B,

contribucién importante para el mismo.

_ Indicar las fuentes a que pueden recurrir los lecto-
res que deseen asegurarse de la fidelidad de las ci-
tas 0 ampliar sus conocimientos sobre los tdpicos
presentados en el estudio.
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3. Demostrar que el autor ha recurrido a la literatura
y los métodos de investigacion apropiados para el
caso.

CONTENIDO

La lista de fuentes de informacién incluye lo mismo
materiales que hemos estudiado en el capitulo destinado
al acopio de la informacion bibliografica, que otros recur-
sos propios del trabajo de campo. La bibliografia es un
término mas limitado porque incluye Gnicamente obras im-
presas o publicadas en forma similar. La bibliografia puede
titularse “bibliografia consultada”, “bibliografia selecta’,
“bibliografia citada”, “bibliografia selecta de obras cita-
das”, ete., segiin el caso.

FORMA

La forma de la bibliografia varia ligeramente de la
nota al pie de la pagina. Los nombres de los autores apa-
recen en forma invertida y seguidos por un punto. La
nota de cada obra termina siempre con un punto. En libros
y folletos el titulo termina con un punto y desaparecen
los paréntesis. En otro tipo de publicaciones la forma es
practicamente la misma. En cuanto a su forma fisica, con-
viene destacar cada titulo con la sangria que se advertira
en las lineas siguientes.

ARREGLO

La bibliografia debe arreglarse en forma alfabética.
Puede organizarse en grupos clasificados segtn el tipo de
material al que pertenecen las obras: libros y folletos, ar-
ticulos en publicaciones periddicas, enciclopedias, documen-
tos, ete. La lista de fuentes de informacion debe presentar-
se en forma clasificada. Como un ejemplo de una lista
clasificada tenemos la siguiente:
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LISTA DE FUENTES DE INFORMACION

LIBROS Y FOLLETOS

Bullejos, José. Método para la redaccion de tesis profesio-
nales. México, D. F.: UNAM, 1956.

Centro de Estudios y Documentacién Sociales. Las técnicas
de desarrollo. Manuales de educacién civica. Meéxico,
e 963

Ellis, Howard S. (ed.) EI desarrollo econdmico de América
Latina: trabajos y comentarios presentados en la Con-
ferencia de la Asociacion Econdmica Internacional ce-
lebrada en Rio de Janeiro en agosto de 1957, edita-
do ... con la colaboracién de Henry C. Wallich. Sec-
cién de Obras de Economia. México, D. F.: Fondo de
Cultura Econdémica, 1960.

Fyvel, T. R. Troublemakers: Rebellious Youth in an
Affluent Society. New York: Schocken, 1962.

Panse, V. G. y Sukhatme, P. V. Métodos estadisticos para
investigadores agricolas. Tr. Ana Maria Flores y Ma-
ria Guadalupe Lomeli. México, D. F.: Fondo de Cul-
tura Economica, 1959.

Parsons, Talcott, et al. Theories of Society: Foundations
of Moderna Sociological Theory. 2 vols. Glencoe, Ill.:
Free Press, 1961.

Rodriguez y Rodriguez, Joaquin. Tratado de sociedades
mercantiles. 2 vols. México, D. F.: Porraa, 1959.

ARTICULOS

Margain, Hugo B. “Aspectos de la estructura tributaria de
México”, Comercio exterior, VII, 12 (diciembre de ..
1962) 628-630.
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Cruz, Jesis Angel de la. “Contribucion al estudio de la Can-
delillo”. Copia mimeogréafica; tesis: Escuela Superior
de Agricultura “Antonio Narro”, Universidad de Coa-
huila; Buenavista, Saltillo, [impresion del autor] 1958.

Navarrete, Alfredo. “Exchange Stability, Business Cycles
and Economic Development: an Inquiry into Mexico’s
Balance of Payments Problems, 1929-1946” Copia en
micropelicula hecha por la Harvard University Library
en 1964; disertaciéon doctoral de economia; Harvard
University, 1950,

Padilla Zazueta, Helios. El desarrollo econémico, el comer-
cio exterior y la regulacion de importaciones del sector
publico. Tesis: Escuela Nacional de Economia, UNAM.
México, D. F.: [impresion del autor! 1961.

PUBLICACIONES DE GOBIERNO

Meéxico, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Direccion
General de Asuntos Hacendarios. La Asociacion Lati-
noamericana de Libre Comercio. 3 vols. México, D. F.:
1960-1961.

DOCUMENTOS INTERNACIONALES

Organizacién de las Naciones Unidas, Comision Econ6mica
para América Latina. Estudio del comercio interlati-
noamericano: zona sur de América. E/CN.12/304
/Rev. 2; No. de venta 1953. II G. 4; México, D. F.: 1954,

OTROS

Carta del Sr. Dr. Jaime Torres Bodet, Secretario de Edu-
cacién Publica, México, D. F. 11 de abril de 19584,
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Entrevista con el Sr. Lic. Jaime Flores, Director del De-
partamento de Ventas, Fabrica de Vidrios y Cristales,
Monterrey, N. L., 29 de agosto de 1957.

FORMATO

A menos que autorice otra cosa el reglamento de la
escuela a la que pertenece el estudiante, el manuscrito debe
presentarse escrito a maquina, por un solo lado, con cinta
negra, en papel de primera clase, tamafo carta
(28 x 21.5 em.), con un peso minimo de 36 kilos y un
contenido minimo de 50% de trapo. Las representaciones
eraficas deben adaptarse al tamafo del texto, plegdndolas
si son mas grandes, y montandolas si son mas chicas.
Las copias del manuscrito pueden presentarse en papel mas
ligero, empleando papel carbén negro para el efecto. No
debe usarse papel demasiado facil de borrar, sobre todo
en los climas cdalidos.

La maquina de escribir debe tener tipo pica o elite.
No es recomendable utilizar otro tipo de letra (literario,
ejecutivo, etc.) porque puede revelar frivolidad o ignoran-
cia, y porque resulta monétono para el lector. Es conve-
niente que la maquina tenga los tipos necesarios para citar
obras en los lenguajes consultados por el estudiante, tales
como la cedilla (=) y los signos de los acentos grave (')
y circunfiejo (A), cuando se han manejado obras en fran-
cés; v la tilde (~) cuando se han manejado titulos en por-
tugueés.

Debe concederse espacio generoso para todos los mar-
genes del papel, sobre todo en el lado izquierdo por motivos
de encuadernacion. Es razonable un minimo de 2.5 em. pa-
ra los margenes superior, inferior, y derecho, y seguramen-
te un poco mas para el margen izquierdo. Un minimo ra-
zonable para el margen superior de la primera pagina de
cada nuevo capitulo (o alguna otra division mayor del es-
crito) es el de 5 cms.




Los titulos centrados deben organizarse en forma de
piramide invertida cuando excedan al tamafio de 12.5 cni.
Los titulos marginales deben cortarse al llegar a la mitad

de la pagina. En ambos casos, al emplearse dos o mas li-
neas, los titulos deben ir a renglén seguido.

Debe concederse una sangria de cinco a ocho espacios
al iniciar cada nuevo parrafo. Antes de cada encabezamien-
to (con excepcién del que lleva punto y guion) deben de-
jarse tres espacios. Entre el encabezamiento y el texto (con
la excepcion mencionada) que le sigue deben dejarse dos
espacios.

El manuscrito debe presentarse a doble espacio, con
excepcion de las citas separadas del texto, las notas, las
pibliografias, los cuadros estadisticos y los encabezamientos.

Los nameros romanos, con letra mintiscula, deben uti-
lizarse para numerar las paginas que preceden a la intro-
duccion. La pagina del titulo es 1a ntmero i, pero no debe
numerarse. Ni tampoco la pagina en blanco que sigue a la
anterior. Los nimeros arabigos se asignan al texto, a par-
tir de la pagina ntmero 1 de la introduccion.

Los numeros pueden colocarse al centro o a la dere-
cha de la hoja, a unos dos centimetros del filo superior
de la misma. La misma distancia debe observarse, a par-
tir del filo inferior, cuando se trata de nimeros romanos,
o0 arabigos cuando marcan la primera pagina de un capitu-
lo u otra divisibn mayor del escrito.

Las correcciones deben hacerse con la misma maquina
o con tinta negra. Es conveniente hacer de nuevo la hoja
cuando haya mas de tres o cuatro errores notorios. Basta
un error que comprometa seriamente la apariencia de la
pagina para que ésta deba hacerse de nuevo.

BIBLIOGRAFIA SELECTA DE OBRAS CITADAS

Ackoff, Rusell L. The Design of Social Research. Chicago:
U. of Chicago, 1961. :

Alexander, Carter, y Burke, Arvid J. Métodos de investi-
gacion; con modelos tomados de Ta literatura pedago-
gica. Tr. Miguel Pifieiro, edicion lationoamericana; Bi-
blioteca conmemorativa de Colon: Manuales del biblio-
tecario, no 3; Washington, D. C.: Unién Panamerica-
na, 1962.

Bibliotecaries Agricolas de América Latina, Normas para
la preparacion de escritos cientificos, aprobados por la
Primera Reunion ... en Turrialba, Costa Rica, en ..
1953. México, D. F.: Banco Nacional de Crédito Eji-
dal, 1956.

Bosch Garcia, Carlos. La técnica de investigacion docu-
mental. México, D. F.: UNAM, 1959.

Brimmer, Brenda, et al. A Guide to the Use of United
Nations Documents: Including Reference to the Spe-
cialized Agencies and.Special U. N. Bodies. New York:
Oceana, 1962.

Bullejos, José. Método para la redaccion de tesis profesio-
nales. México, D. F.: UNAM, 1956.

Duverger, Maurice, Métodos de las ciencias sociales. Prolo-
go de Enrique Tierno Galvan, Demos: Coleccion de
ciencias politicas; Barcelona: Ariel, 1961.

Gatner, Elliot S. M. and Cordasco, Francesco. Research and
Report Writing. New York: Barnes and Noble, 1959.

Good, Carter and Scates Douglas, Methods of Research:

Educational, Psychological, Sociological. New York:
Anvloton, 1954,
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Haines, Helen E. Living with Books: the Art of Book
Selection. 2nd ed.; New York: Columbia, 1961.

Hubbel, George Shelton. Writing Term Papers and Reports.
New York: Barnes and Noble, 1957.

Kornhauser, Artur W. EI arte de aprender a estudiar: con-
sejos para obtener el mdximo provecho de los métodos
de estudio. Tr. Fernando Platero, 3a. ed.; Barcelona:
Iberia, 1957.

Lundberg, George A. Técnica de la investigacién social.
Tr. de José Miranda, México, D. F.: Fondo de Cultura
Econémica, 1949.

Max Hermann, Investigacién econdmica: su metodologia y
su técnica. México, D. F.: Fondo de Cultura Economi-
ca, 1963.

Organizacion de las Naciones Unidas, Biblioteca Dag Ham-
marskjold. Bibliographical Style Manual. ST/LIB/SER.
B./8; No. de venta 63.1.5; Bibliographical Series, No.
8; New York; U. N., 1963.

Perales Ojeda, Alicia. Obras de consulta: reseita histérico-
critica. México, D. F.: UNAM, 1962.

Sabor, Josefa Emilia. Manual de fuentes de informacion;
obras de referencia: enciclopedias, diccionarios, biblio-
grafias, biografias, etc. Contribuciones bibliotecnoldgi-
cas No. 2; Buenos Aires: Kapelusz, 1957.

Santmyers, Selby S. Practical Report Writing. Seranton
Pa.: Int. Textbook, 1960.

Sears, Donald A. Harbrace Guide to the Library and the
Research Paper. 2nd ed.; New York: Harcourt, 1960.

Selltiz, Claire, et al. Research Methods in Social Relations.
New York: Holt, Rinehart and Winston, 1962.
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Strunk, Jr., William. The Elements of Style. With R-e\.fisions,
an Introduction and a New Chapter on Writing by
E. B. White. New York: Macmillan, 1959.

Turabian, Kate L. 4 manual for Writers of Te.-rm Papers,
Theses and Dissertations. Chicago: U. of Chicago, 1960.

Universidad de Nuevo Leon, Facultad de Economia, Biblio-
teca Consuelo Mever L. “Apuntes para el estudiante;
seleccion acumulativa; la biblioteca, las obras de 1‘91.°e-
rencia, indicaciones sobre la preparacion de trabajos
académicos”. Monterrey, N. L.: 1964.

Whitney, Frederick Lamson. Elementos de investigacion.
Tr. de José Savé. Barcelona: Omega, 1958.

Winfrey, Robley. Technical and Business Report Prepa-
ration. 3rd ed.; Ames: Towa State, 1962.

Young, Pauline V. Métodos cientificos de investigacion So-
cial: introduccion a los fundamentos, contenido, meto-
do, principios, y andlisis de las investigaciones sogia?es.
Capitulos sobre estadistica . . . Calvin F. Schmid, tr.
Angela Miiller Montiel, 2a. ed.; México, D. F.: 1960.




