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Art. 7.0 Las faltas é impedimentos temporales de los ge-
fes de seccion, serin sustituidas por €l gefe de la propia cla-
se que el director designe; mas si la falta 6 impedimenfo pa-
sare do tres dias, se dard cuenta al gobierno para que nombre
provisionalmente al gefe que'deba reemplazar al ausente 6 inm-
pedido. ' : :

Act. 8.° ,Por ninguna do dichas sustituciones se gozard
aumento de sueldo, sino pasando de dos meses, en cuyo easo
se abonard la diferencia que resulte entre el sueldo que disfru-
te el sustituto, respecto del que tenga el sustituido.

Art. 9.2 Los sustitutos despacharin bajo su responsabili-
dad, espresando por antefirma el motivo de la sustitucion.

Art. 10, La escala de los empleados de las scceiones de
la direccion, se guardard segun la prévia calificacion que debe
hacerse en las hojas de servicin, atendidos el mérito y aptitud
de los empleados. En igualdad de circunstancias, seré prefe-
rida la antigiledad de servicios. '

Art. 14. En la direccion y en cada una de sus secciones,
pedran admitirse hasta dos jovenes para servir & mérito, con
las calidades prevenidas por las disposiciones vigentes relativas.
A estos jovenes, despues de un afio de buen servieio y califi-
cada aptitud, podra asignarles el director una gratificdcion de
cien pesos anuales, mientras obtuvieren colocacion dentro 6
fuera de la direccion.

Art. 12.  La correspondencia dirigida al -director general

6 gefes de seccion, asi comd la que ellos remitan, serd franca -

de porte.
Art: 18, Siendo el director general gefe principal de fo-
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das las oficinas sujetas & su conoeimiento, los empleados en
ellas obedecerdn por tanto sus 6rdenes, sin perjuicio de ejecu-
tar respectivamente lo mismo con las de los gefes de seccion
y particulares de dichas oficinas, como inmediatos subalternos
de éstos.

Art. 14. _ Los sueldos y gastos de la direccion general, co-
mo propios y peculiares de la recaudacion y administracion de
las rentas, se pagarin por las oficinas de éstas que designe el
dircctor, segun lo dispuesto en los decretos de 26 derFebrero
de 1840 y 27 de Mayo de 1852; ahonéndose 4 los emplea-
dos que por esta vez fueren nombrados, los sucldos asignados
al dltimo empleo que hubieren servido en propiedad.

Art. 15. La tesoreria general 'de la nacion, y todas las
demas oficinas que no estén sujetas 4° la direccion, remitiran
& esta cada trimestre, para formar la cuenta general de valo-
res, un estado comprensivo de los productos que han entrado
en ellas; de los gastos que hayan hecho y tengan el cardcter
de administracion, y del producto liquido que resulte. Estos
estados deberin formarse y remitirse, de modo que se reciban
en la direccion los de las oficinas lejanas, enando mas tarde &
los dos meses de cumplido cada trimestre, y quince dias des-
pues los de la tesoreria general y oficinas de esta capital. Todas
las referidas oficinas obsequiaran las comunicaciones que les di-
rija la direccion, relativas al oportuno envio de los estados de
que se trata: si no lo verificaren, la direccion dard cuenta al
gobierno para que éste dicte las medidas convenientes.

Art. 16.  El director, gefes y empleados en la direccion de
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mpuestos, se presentarin’en las asistencias pablicas con el uni-
forme que detalla el modelo adjunto.

Art. 17. A los treinta dias de establecida la direccion, re-
mitird el director para la aprobacion del gobierno, el reglamen-
to interior de la oficina, que formard oyendo 4 los respectivos
gefes.

Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se 1é dé el
debido cumplimiento. - Dado en el palacio nacional de México,
4 7 de Diciembre de 1853.—Antonio Lipez de Sunta-Anna.
—Al ministro de hacienda.”

Y lo comunico 4 V. para su inteligencia v efectos consi-
guientes. d

Dios y libertad.  México, Diciembre T de 1853.

EI. MINISTRO DE HACIENDA.
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Seccion cuarta.

. EL Exmo. Sr. Presidente de la Republica se ha servido di-

rigirme el decreto que sigue:

“ANTONIO LOPEZ DI SANTA-ANNA, Benemérilo de la
Patria, General de Division, Gran Maestre de la nacio-
nal y distinguide Orden de Guadalupe, Caballero Gran
Cruzs de lo Real y distinguida Orden Espaiiola de Cdrlos
II1, y Presidente de lo Repiblica Mezicena, ¢ los habi-
tantes de ella, sabed:

(Que en uso de las facultades que la nacion s¢ ha servido
conferieme he tenido 4 bien decretar el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL MINISTERIO DE HACIENDA.

DEL OFICIAL: MAYOR.

Articulo 1.° Seri obligacion del oficial mayor recibir del
secretario del Despacho, los acuerdos que dicte el Presidente
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de la Reptblica, v distribuirlos con prontitud para que sean
cumplidos sin retardo. 4

Art. 2.°  Recibira y mqtr'bur‘ 4 las seeciones los negocios
que entren 4 la secretaria para’que sean instruidos y estracta-
dos los que lo necesiten; y dard cuenta de ellos oportunamen-
te al secretario para la resolucion que corresponda.

Art. 3.0 Cuidard del 6rden interior de la secretaria, de
que el despicho se haga con método y regularidad, y de que
los empleados cumplan con eficacia, exactitud y sigilo sus res-
pectivos  deberes; promoviendo las providencias correctivas
que juzgue necesarias, cuando sus amonestaciones no basten 3
remediar las fillas que ‘se noten.

Art. 4.0 Estari 4 la mira de que no fallen los utiles,

muchles y demas objetos necesarios, para lo cual encargard de *

los .‘."asioa menotes al oficial que le parezea & propdsito y de
los que rendird éste cuenta mensual documentada, para cuyo
pago deberd oirse préviamente al gefe de la seceion cuarts,
consiar la conformidad del oficial mayor, y recaer la aproba-
cion del secretario del despacho.

Art. 5.6 Pedira por sf los informes ¢ dalos precisos para
la debida instruecion de los negoeios, y acordara y firmara la
correspondencia que sea de puro framite; no comprendiéndose
e csta facultad la de comunicar 6rdenes de otros ministerios
que mporten pago ¢ resolucion definitiva.

Art. 6.°  Concurrird 4 la andiencia que dé el secretario del
Despacho para recibir sus acuerdos ¢ determinaciones, dar las
noticias que se ofrezcan ¢ divigir 4 los interesados 4 la seccion
por donde giren sus asuntos. - Cuando el seeretario del Des-
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pacho no pueda dar: audiencia, lo hard 4 su noimbre el oficial

mayor 4 la hora detallada por aquel; dandole cuenta de los
parliculares que asi lo requieran.

DE LOS GEFES DE SECCION.

Art. T.% . Los’geles de seccion estavan 4 la cabeza de las
labores de la que tienen & su cargo, y muy al tanto de la ap-
titud y circunstancias de los subalternos de ella para dedicar-
los & aquellas para que sean mas idéneos, cuidando de su esac-
to y cumplido desempeito, :

Arl. 8.° Haran Hevar registro claro y suscinto de la en-
trada, tramites y estado de los negocios de sus respectivas sec-
ciones: cuidarén del buen érden y arreglo de los espedientes
y demas papeles que se eolocarin por ramios y materias, de
manera que puedan hallarse en el momento los antecedentes
que se busquen, y hardn guardar silenelo 4 los empleados Y
un comportamiento decente en su {rage v maneras en lo in-
tertor de sus secciones, sin permitie nada que pueda redundar
en perjuicio del Despacho y en detrimento del honor y decoro
de la oficina.

Art. 9.0 Deberdin tambien presentar sus refleceiones sobre
lossnegocios ya acordados, en que su honer y celo por el buen
servicio les aconscje ilustrar la materia de que se trate, con

vista de los antecedenles que obren en su poder,

DE LAS SECCIOMES.

Art. 40. *La seccion primera cuyas labores on las de se-
cretarfa, correrd con toda'la correspondencia que no perfenez-
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ca & las secciones de recaudacion, distribucion y erédito pabli-

¢0 ¢ contabilidad general, y llevard el libro de acuerdos del

primer magistrado de la Reptiblica, y la etiqueta del ministerio

como secretarfa del Despacho.

Art 14. La seccion segunda desempeiiard su titulo, en-
tendiendo en fodo lo concerniente 4 los ramos de recaudacion
de los impuestos y rentas estancadas que se le-encargan.

Art. 12.  Tia seccion tercera entenderd en fodo jlo relativo
i pagos ya sean civiles ¢ militares, poniéndose en contacto
con la de contabilidad, toda vez que seanecesario para el acier-
to de los trabajos de una y olra.

Art. 13.  La seccion cuarta conocerd de todos los asuntos
refetentes al erédito pablico, conforme 4 los reglamentos de la
materia: tomara datos de todos los pagos que deban hacerse
pdr cuenta del erario en toda la Republica, y formard men-
‘sualmente los presupuestos parciales del distrito de México, de
los Departamentosy Territorios, los cuales, aprobados que sean
por el gefe supremo de la nacion y auterizadas por el secre-
tario del Despacho, pasarin 4 la tesoreria general para su pa-

“g0. [Esta seccion queda autorizada para pedir por escrito 6
de palabra 4 todas las oficinas de la Republica, los datos que
haya menester para llenar su objeto.

DE LOS OFICIALES.

At. 14.  Los oficiales destinados- en cadh seccion tienen
el deber de observar puntualmente las érdenes é instrucciones
que se les dieren por cualquier gefe de la secretaria, y muy
en particular, por el de su seccion, en lo concerniente 4 los
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asuntos de ella: ejecutarn con cuidado y prontitud las labo-
res de su rcspcc{i\'o cargo y estenderan en los negocios sus
resoluciones respectivas, sin alterar en nada el contenido de
los acuerdos, presentando las minutas & la aprobacion de su
respectivo gefe, antes de mandarlas copiar.
DE LOS ESCRIBIENTES.

Art. 15, Estos empleados, como los Gltimos en el érden
de gerarquia de la oficina, deberdn obscquiar las Grdenes que
se les dieren por los gefes y oficiales de ella: pondrén todo es-
mero al coplar las érdenes y demas documentos que se les en-
carguen, verificindolo con limpieza v correccion, y presentando
unas y otros al oficial de la mesa respectiva, quien las confron-
tard antes de pasarlas al gefe de la scecion para que las rubri-

que, 4 fin de que con ese requisifo se pongan & la firma.

Art. 46. El archivero como custodio de los papeles que se
le entregan, debe proveer por todos los medios conducentes 4
su conscrvacion y seguridad: recibird cada ano de los gefes de
seccion, bajo el correspondiente inventario, los espedientes con-
cluidos en el anterior, que coloeard con la separacion convenién-
te de los ramos 4 que perlenezean, por el drden rigoroso de su
numeracion, 4 fin de facilitar ast su enfrega cuando sea necesa-
ria. Llevaré el registro general de los decretos que se expidan
por cualquicra de las secretarias, para lo cual destinard un libro
4 cada una, y acusard sin retardo en cada correo el reeibo de 1y
correspondencia que mandan 4 la secretarfalas oficinas fordneas,
en vista de la anotacion que al calee de los indices respectivos,

pondra el oficial mayor, de haberse recibido laque enellosconste.
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[PORTERIA.

Art. 47.  La policia del ministerio es del eargo del portero,
que cuidara de que se haga por medio de los mozos y ordenan-
zas de la secretaria que le estarin inmediatamente subordinados,
obrando en todo lo relativo 4 ella, segun las Ordenes que reciba
del secretario del despacho, del oficial mayor 6 gefes de sec-
cion, en lo relativo & cada una de ellas: cuidari de que sus de-
pendientes observen el respefo y compostura que son dehidos:
corregird las faltas que cometan; y segun la clase 6 entidad de
ellas, dard, en caso necesario, conocimiento al oficial mayor, pa-
ra las providencias que correspondan.

La correspondencia que se saque del correo para el ministe-
rio, y la que de este se remita 4 aquel, serd siempre conducida
en la caja destinada & tal objelo, que deberd ir y venir tambien
cerrada, para precaver cualquier abuso & estravio, permanecien-
do una de sus llaves en la oficina del correo y ofra en poder del
oficial mayor.

Art. 18. Ademas de las disposiciones particulares conte-

PREVENCIONES GENERALES.

1.2 La hora ordinaria de entrada de los empleados 4 la se-
cretaria, serd precisamente 4 las diez en punto de la mahana,
permaneciendo en ella todo el tiempo que exija el desempeiio
de las labores diarias, sin perjuicio de las horas estraordinarias
dela noche que sean necesarias para que los trabajos vayan con el
dia; siendo obligacion de los gefes y empleados concurrir sin de-
mora & la hora que sean llamados, y no separarse en ningun ca-
so de la oficina sin previa anueneiade sus inmediatos superiores.
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2.2 Todos los empleados tienen la estrecha obligacion, pe-
na de destifucion de empleo, conforme al reglamento de 25 de
Junio de 1852, de guardar rigoroso secreto sobre los asuntos
de Ja secretarfa que son & su cargo, y de no sacar de la oficina
libros 6 espedientes, ni tomar notas 6 apuntes de ellos, si no es
en los easos que lo requiera el servicio, y esto, previo el cono~
cimiento de sus gefes respectivos.

3.2 DProhibido como estd por reiteradas disposiciones, que
los empleados se constituyan agentes de negocios en las ofici-
nas, se repite dicha proliibicion 4 los de esta sceretarfa.

4.2 Se prohibe fambicn la entrada 4 los departamentos de

la secretaria & personas estrafias 4 ella, escepto los gefes y em-
pleados de otras oficinas que vayan por asuntos del servicio, de-
biendo en esta parte los partieulares que tengan negocios pen-
dientes, sujetarse 4 las horas de audiencia que se sefialen por el
secretario del despacho, unicas en que les sera permitida la en-
trada 4 las referidas secciones.

5.2 Los sueldos y gastos del ministerio de hacienda, co-
mo de recaudacion y administracion de las rentas, se pagarin
por las oficinas de estas que designe el gobierno, segun o dis-
puesto en el articulo 6.° del decreto de 27 de Mayo de 1852;
abonindose 4 los empleados que por esta vez fueren nombra-
dos los sueldos que disfruten por el altimo empleo que hubie-
sen servido en propiedad.

Art. 19. Establecido por el articulo ‘4.° del decreto de 6
del actual, el orden de escala de los gefes de seccion, para la
observancia de éste, se declara que el ascenso de los subalter-
nos, se verificard segun la aptitud de los individuos, calificada
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de aito, de las plazas de sueldos inferiores 4 las que las ten-

gan mas altos, aunque sean de otra seceion, teniéndose presen-
i . la antigiiedad en el servicio, en easo de ser igual la aptitud,
y observindose la misma regla para optar la dllima plaza de
gefe de seccion.

Art 20. E! oficial mayor, los gefes de seccion y todos los
demas empleades de la secrctm’in cuando se presenten en ella
ol secretario de hacienda ¢ algun ofro de los del despacho, se
pondrin en pi¢ en muestra del respefory consideracion que les
son debidas, y no usarin del tabaco de humo en la sala de au-
diencia, en el despacho del ministro ni en el del oficial mayor:

Art. 21. En cada seccion podrén admitirse hasta dos j6-
yenes para servie & mérilo, y uno en lu mesa del oficial ma-
jor, con las cahdades ‘La‘C‘\Lﬂ] das por las disposiciones vigen-

s despues de un afio de huen servicio y

'xodm asignarles el sceretario de hacienda

una grat F acion de cien pesos anuales, mientras obtienen co-
]r‘e:wma dentro 6 fuera del ministerio.

Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé
el debido cumplimicnto. Palacio del gobierno nacional en Mé-
xico, & 9 de Diciembre de 1853.—Anionio Lipes de Santa-

Anna.—Al ministro de hacienda.”

Y lo comunico 4 V.  para su inteligeneia y fines consi-
guientes.

e

Dios y libertad.  México, Diciembre 9 de 1853.

EL MINISTRO DE HACIENDA,

v‘r]

Seeiia / c/&p/o‘a.
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