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los del Norte, empuiiando la flimula divina, treparin
por las rocas de la sierra repitiendo: jExcelsior!

CAPITULO V.

LOS LIBROS ESCOLARES.

Resumen:—a/ matricula. b/ faltas de asistencia. ¢/ inventario. d/ vi-
sitas, e/ exdmenes privados. f/ correspondencia oficial. g/ tareas
escolares. h/ boletas expedidas.

Uno de los capitulos importantes de la Pedagogia
practica debe tratar de los libros escolares, en lo que
se refiere 4 su organizacidn, para tener en poco tiem-
po datos seguros de Estadistica, de Metodologia préc-
tica y un conjunto de informes que los padres de fa-
milia solicitan & menudo.

Los libros de organizacion no deben confundirse con
los libros auxiliares de la ensefianza. Estos sirven pa-
ra conservar ordenadamente la historia del plantel, y
aquéllos son determinados por las corporaciones y ofi-
cinas directoras de la ensefianza en general, segiin el
criterio de dichas corporaciones.

Son importantes los siguientes libros:

a/. De matricula, con datos respectivos.

b/. Faltas de asistencia y retardos.
¢/. Inventario del mobiliario y 1tiles, biblioteca y

museo escolares.

d/. De visitas de inspectores.

e/. De exdmenes privados y ptblicos.

f/. De correspondencia oficial.

o /. De tareas escolares.

o/

h/. De boletas expedidas.

Lisro DE MATRICcULA.—Para el mejor ordenamien-
to de este libro, es conveniente que se dedique un so-
lo folio para cada afio escolar. Si se ordena por nume-
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racién corrida, como se observa en la mayor parte de
los establecimientos, se tropieza 4 menudo con dificul-
tades cuando se consultan los datos de alumnos del
afio 6 de afios anteriores, en tanto que, llevando un
folio para cada curso, se facilita todo género de con-
sultas.

Las columnas que debe llevar este libro son: Nime-
ro de matricula, Nombre del alumno, Edad escolar, Lu-
gar de nacimiento, Nombre del padre ¢ tutor, Suw nacio-
nalidad, Fecha de entrada, Salida, Causay Observacio-
nes, segin el rayado del modelo ntim. 1.

Farras pE asistENciA.—En este libro no conviene
apuntar més que las faltas de asistencia, que se sefia-
larén: en la mafiana con un Oy en la tarde con un sig-
no / atravesando el cero. No conviene anotar los re-
tardos, porque ademés de que quita mucho el tiempo
al profesor, la puntualidad en la escuela depende del
maestro. Un maestro dedicado, que hace interesante
su ensefianza, necesariamente trae la puntualidad en
sus alumnos; pero si el maestro es flojo y con su apa-
tia hace cansada su ensefianza, los alumnos se conta-
gian y pronto los retardos son numerosos. Las faltas
de asistencia sirven para poner al tanto 4 la familia
semanalmente de la asistencia de los nifios, asi como
para prevenirle, en caso de que la causa resida en la
familia, por abandono, sobre la facultad que tienen las
autoridades politicas para hacer la ensefianza obliga-
toria, y la pena de multa en que incurren los padres
6 tutores.

El rayado puede hacerse para un semestre com-
pleto.

InvENTARIO GENERAL.—E] inventario general, te-
niendo que conservar los datos todos de las existencias
de un colegio, tiene que ser sencillo y claro para que
sea (:ompre'nsibie. Puede dividirse en dos partes: una
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referente & muebles y ttiles en general, y otra 4 bi-
blioteca y museo.

El objeto principal es saber el valor de las existen-
cias, que aprovechan 4 las oficinas de estadistica co-
rrespondientes.

El rayado es més 6 menos como el del modelo
nim. 2.

Lisro pE visitas pE InsprEcrorEs.—Estos libros de-
ben ser autorizados por la Oficina Directora de Ins-
truceién 6 por la Autoridad politica del lugar, segtn
la organizacién que se tenga. Su objeto es llevar orde-
nadamente las actas en que consten las visitas parcia-
les 6 resultados de repeticiones generales que sefiale
la Ley.

Puede agregarse, ademés, un libro de visitas parti-
culares; porque con frecuencia concurren 4 los estable-
cimientos de instruccién, profesores de otro lugar, na-
cionales y extranjeros, y es conveniente conservar los
autbégrafos como un recuerdo para la historia del plan-
tel.

CORRESPONDENCIA orIicIAL.—LEste libro sirve para
llevar en extracto los asuntosdel colegio en relacién con
las autoridades; oficios que el colegio envia y los que
recibe, anotando el nimero del oficio, la fecha, extrac-
tando el asunto relativo, segtin el rayado del modelo
nam. 3.

TAreAs EscorLArEs.—Para la Organizaci6n pedagd-
gica y Metodologia préctica, es el libro mis interesan-
te del maestro. En cualquier establecimiento, por pe-
quefio que sea, cada maestro puede estar provisto de
su libro de tareas, con el objeto de justificar, en cual-
quier momento, que su trabajo ha sido regular y cum-
plido y para tener una base al fin de cada semestre &
aflo escolar, segtin lo manda la Ley, para hacer un re-
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sumen de todo lo ensefiado durante un perfodo es-
colar. _

En algunos colegios, donde se simula llevar este li-
bro, no se hacen los restiimenes semestrales 6 anuales,
resultando los esfuerzos con poca utilidad para la for-
macién del programa detallado, 4 que siempre debe
dirigir su atencién el profesor. El programa detallado,
como se sabe, es muy dificil de formar, y solamente
con una observacién atenta y una experiencia conti-
nuada, puede algtin dia llegar 4 formarse para uso de
cada maestro, seglin su instruccién, inspiracién pro-
pia y los procedimientos que més beneficios le hayan
reportado.

Para hacer los resimenes de cada dia hay un casi-
llero especial, donde se apunta la materia tratada, con
el mayor ntmero de detalles posible, poniendo los
procedimientos grificos empleados (esquemas, dibujos,
etc.) No debe contentarse el maestro con ligeras rela-
ciones para salir del paso. Para formar los restimenes
finales y para mayor claridad en ellos, los alumnos
ayudan en su formacion con las lecciones recogidas en
sus cuadernos de apuntes, donde estin todas las lec-
ciones tratadas por el maestro. El asiento ordenado de
este libro es la mejor guia metodolégica. Su rayado es
como lo indica el modelo nim. 4.

BoLerAs EXPEDIDAS.—Asi como en el libro de ma-
trfcula siempre debe haber una constancia del ingre-
so de un alumno, en el libro de boletas expedidas
siempre debe haber una constancia de las clases que
ha cursado el alumno y de las calificaciones obtenidas
en cada materia en el momento de presentarse 4 exa-
men, para que en cualquier momento el director 6 di-
rectora del plantel, pueda certificar la aprobacion 6
reprobacién de un nifio en épocas anteriores. Este li-
bro es un poderoso auxiliar para la Estadistica, por
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lo que debe ser llevado con mucha exactitud y lim-
pieza.—Su rayado es como lo indica el modelo ntim.
5. [P=parcial: G=general.]

Ademés de los libros indicados, es conveniente lle-
var un libro de memorias en el que se conservan, co-
mo en capitulo aparte, los informes anuales enviados
al Gobierno, sobre los progresos materiales y téenicos
del establecimiento. Es un precioso libro que resume
la historia del plantel. En él, puede detallarse el mu-
seo escolar, descripcion de muebles, aparatos descu-
biertos para la mejor enseiianza, etc.

Post scriprum.—La serie de apuntes, tomados en el
dintel de la ensefianza, dejan un amplio campo de pro-
blemas précticos, que los maestros de consuno tienen
que resolver. Estos problemas, lo mismo atafien 4 la
legislacién, 4 la aplicacién y marcha de la ensefianza,
que laorganizacion administrativa,d la quese refieren
estas lineas; pero no adelantaremos gran cosa si los es-
critores pedagbgicos siguen su tendencia tedrica, co-
mo hasta aqui, sin atender 4 la causa que imperiosa-
mente nos llama.

HEscuela ...

MoODELO NUM. 1.

Observaciones.

6 tutor.
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