Reglamento del Personal Académico

La licencia concedida en los términos previstos en
este articulo, suspende la vigencia de los derechos
vy la antigiiedad del docente durante el mismo pe-
riodo de tiempo.*

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Una vez aprobado por el Consejo Universita-
rio el presente Reglamento, entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el acta de Consejo

respectiva.

SEGUNDO.- Con esa misma fecha se deroga el Reglamen-
to para el Personal Docente de la UANL de marzo
29 de 1985.

TERCERO.- Los nombramientos y promociones que hasta
el dia de la vigencia del presente Reglamento se
encuentren en tramite, y hasta su terminacion, se
regiran por las disposiciones del Reglamento del

* Articulo aprobado por el H. Consejo Universitario el 29 de agos-
to de 2002.
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Personal Académico conforme al cual se inicio di-
cho tramite.

CUARTO.- Todo personal académico que desempene fun-
ciones que le permitan quedar incorporado en al-
guna de las categorias y niveles definidos, y cum-
pla con los requisitos correspondientes al presen-
te Reglamento, quedara ubicado de acuerdo a lo
que establece el documento de precategorizacion
que elaborara Ia Comision Académica del Consejo
Universitario.

QUINTO.- Una vez aprobado el presente Reglamento por
el Consejo Universitario, se aplicara en todos sus
articulos de acuerdo al presupuesto disponible.

SEXTO.- Para las escuelas y facultades de nueva crea-
cion, las atribuciones concedidas a la Comision Dic-
taminadora y a la Junta Directiva seran ejercidas
por la Comisién Académica del Consejo Universi-
tario, durante los primeros tres afios.

SEPTIMO.- Todo lo no previsto en el presente Reglamento,
sera resuelto por la Comisiéon Académica del Conse-
jo Universitario.

Reglamento General
de Ingresos y Egresos

TiTULO |
Disposiciones
generales

Ariiculo 1.- El presente ordenamiento tiene como fin regu-
lar las acciones de planeacion, programacion, re-
gistro, ejercicio y control de los ingresos y egresos
de las dependencias académicas y administrativas
de la UANL, conforme a las disposiciones estableci-
das enla Ley Organica, el Estatuto General y demas
reglamentos de la Institucion.

Articulo 2.- Fste reglamento es de observancia general y obli-
gatoria para los integrantes de la comunidad universi-
taria que participen en las acciones a que se refiere el
articulo anterior.

Articulo 3.- Para efecto de esta normatividad, los Ingresos
se clasifican en Ordinarios y Extraordinarios.

I. INGRESOS ORDINARIOS

Se consideran ingresos ordinarios las aportaciones,
subsidios y subvenciones que reciba la Universidad
del Gobierno Estatal, Federal y Municipal, asi como los
derechos y cuotas que por sus servicios recaude. Estos

ingresos estan sujetos al Reglamento del Patrimonioy
demas disposiciones aplicables.

Il. INGRESOS EXTRAORDINARIOS

Se consideran ingresos extraordinarios las utilida-
des, intereses, dividendos, rentas, esquilmos, pro-
ductos, aprovechamiento de los bienes muebles e
inmuebles, bienes y servicios educativos y de in-
vestigacion, desarrollo y transferencia de tecnolo-
gia, asesoria y consultoria, servicios tecnologicos,
educacion permanente, derechos de autor, propie-
dad intelectual, patentes y marcas, publicaciones,
material didactico, servicios de atencion para la
salud, donativos y, en general, cualquier ingreso
similar a los anteriores que generen las dependen-
cias académicas y administrativas de la Universi-
dad para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 4.- Se consideran egresos la totalidad de las ero-
gaciones realizadas con los recursos asignados y
los generados por las dependencias académicas y
administrativas, aplicados para el cumplimiento de
los fines de Ia Universidad.

Articulo 5.- Las acciones de planeacion y programacion de

los Ingresos y Egresos de las dependencias acadé-
micas y administrativas deberan formularse por los
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responsables, de conformidad con las disposiciones

del presente Reglamento y demas normas que en
materia de planeacion y programacion tiene esta-
blecidas la Institucion.

Articulo 6.- El ejercicio de los ingresos y egresos de las depen-
dencias académicas y administrativas se realizara con-
forme al procedimiento establecido en el presente Re-
glamento.

Articulo 7.- El control de los ingresos y egresos se realizara
de acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Politi-
cas y Procedimientos para el Control de los Ingresos

y Egresos emitido por el Departamento de Audito-
ria de la UANL.

Articulo 8.- Los ingresos y egresos deberan registrarse con-
forme al catalogo de cuentas vigente en la Universi-
dad.

Articulo 9.- El Director de cada dependencia académica y
administrativa es el responsable de la salvaguarda
y administracion de los recursos financieros, y po-
dra delegar esta funcién administrativa en la perso-
na o personas que €l designe, quienes deberan ser
acreditadas expresamente ante la Contraloria Ge-
neral de la Universidad, quedando como correspon-
sables de dichas actividades durante todo el tiempo
que desempefien esa funcion.

Articulo 10-- El Director, y quien (o quienes) esté facultado
para la administracion de los recursos financieros, se-
ran responsables del manejo indebido de éstos, en los
términos de la legislacién universitaria, sin perjuicio
de las acciones civiles o penales por tal conducta.

Articulo 11.- El responsable de los recursos financieros de
cada dependencia académica y administrativa de-
bera presentar al Departamento de Auditoria el in-
forme del estado de ingresos y egresos que conten-
ga la totalidad de los movimientos efectuados, den-
tro de los primeros 20 dias habiles de cada mes.

Articulo 12.- El Departamento de Auditoria Ilevara a cabo
cuando menos una auditoria anual de los ingresos
y egresos de las dependencias académicas y admi-
nistrativas, de acuerdo con el programa aprobado
por la Comision de Hacienda, y realizara auditorias

extraordinarias cuando asi lo determinen las auto-
ridades correspondientes.
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Articulo 13.- El Director de cada dependencia académica y
administrativa debera elaborar la planeacion de in-
gresos y egresos a aplicar en el siguiente ejercicio.

Articulo 14.- Los Directores de Ias dependencias académi-
cas y administrativas tendran la obligacion de ex-
hibir Ia totalidad de Ia documentacion relativa a las
operaciones de los ingresos y egresos, cuando le
sea practicada una auditoria.

Articulo 15.- Las dependencias académicas y administrativas
deberan conservar la documentacion contable de las
operaciones de los ingresos y egresos, de acuerdo con
el periodo establecido por las leyes fiscales vigentes.

TiTULO 1l
Del registro y control
de los ingresos

Articulo 16.- Las funciones de ingresos de las dependen-
cias académicas y administrativas de la Universi-
dad Autonoma de Nuevo Leon relativas a la recep-
cién, expedicion y contabilizacion de recibos o fac-
turas, estaran a cargo del personal responsable de
cada una de estas areas.

Articulo 17.- Para la recaudacion de los ingresos, las de-
pendencias académicas y administrativas de la Uni-
versidad Auténoma de Nuevo Leon deberdn expe-
dir recibos o facturas, con la identificacion fiscal ins-
titucional y el folio pre-impreso, de conformidad con
las normas establecidas por la Institucion.

Articulo 18.- Las dependencias académicas y administrati-
vas realizaran cortes de caja diarios, los cuales de-
beran ser firmados por las personas responsables,
con la finalidad de verificar la correccién en la
progresividad numérica, los precios autorizados y
conceptos utilizados.

Articulo 19.- Los recibos y/o facturas de ingresos, asi como
el duplicado de las fichas de depésito (las cuales
deberan contar con los conceptos de ingresos), se
anexaran a los cortes de ingresos diarios.

Articulo 20.- Las cuentas bancarias utilizadas por las de-
pendencias académicas y administrativas deberan
estar a nombre de las mismas; manejarse con fir-
mas mancomunadas y estar autorizadas por la Di-

reccion. Lo anterior debera ser notificado a la
Contraloria General de la Universidad dentro de los
30 dias siguientes a su apertura.

Articulo 21.- La totalidad de los ingresos recabados por las
dependencias académicas y administrativas debe-
ran ser depositados a mas tardar el dia habil si-
guiente al de su obtencién en la(s) cuenta(s)
bancaria(s) de cheques autorizada(s) por las
mismas.

Articulo 22.- El personal designado por la Direccién de
las dependencias académicas y administrativas
para el manejo de sus recursos, debera reunir los
siguientes requisitos:

a) Ser personal universitario debidamente autori-
zado.

b) Tener honorabilidad comprobada.

¢) Contar con una fianza tramitada por la depen-
dencia académica y administrativa, con base en
los recursos econémicos manejados.

d) Tener experiencia en el manejo de recursos fi-
nancieros.

Articulo 23.- Los registros contables de ingresos maneja-
dos por las dependencias académicas y administra-
tivas, asi como sus registros auxiliares de bancos,
deberan elaborarse oportunamente con base en las
operaciones diarias, de conformidad con las nor-
mas establecidas en la Universidad.

Articulo 24.- Las asignaciones extraordinarias que se otor-
guen a las dependencias académicas y administra-
tivas a través de la Tesoreria General de la UANL,
asi como los apoyos econdmicos para proyectos es-
pecificos, deberan ser depositados en la cuenta ban-
caria correspondiente, a efecto de que sean ejerci-
das en los conceptos respectivos.

Articulo 25.- Se considera Venta de Semovientes 1a transac-
cién monetaria por venta de ganado caprino, bovino,
equino, porcino, aves y otros, que realicen las distintas
dependencias académicas y administrativas.

Articulo 26.- Los ingresos obtenidos por concepto de do-
nativos en efectivo, estaran sujetos a lo establecido
en el Titulo IV, Articulos 42, 43, 44, 45 y 46 del
Reglamento General del Patrimonio de Ia Universi-
dad Auténoma de Nuevo Leon, asi como a lo esti-
pulado en el Manual de Politicas y Procedimientos
vigentes para el control del patrimonio.
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Articulo 27.- Los ingresos por concepto de la venta de bie-
nes muebles deberdn estar sujetos al cumplimiento
del proceso de desafectacion establecido en el Titu-
lo 11, articulos 15, Fracs. 1y II; 16, 17, 18, 19 y 20
del Reglamento General del Patrimonio de la Uni-
versidad Auténoma de Nuevo Leon, asi como a lo
establecido en el Manual de Politicas y Procedimien-
tos vigentes para el control del patrimonio.

Articulo 28.- Los ingresos por arrendamiento de espacios
fisicos de las distintas dependencias académicas y
administrativas, deberan cumplir las disposiciones
establecidas en el Titulo I1I, Seccién I, Articulos 35,
36,37, 38,39, 40y 41 del Reglamento General del
Patrimonio de la UANL, asi como a lo estipulado
en el Manual de Politicas y Procedimientos vigen-
tes para el control del patrimonio.

Articulo 29.- Las operaciones de ingresos deberan ser re-
gistradas con base en el Catalogo de Cuentas vi-
gente en la Universidad Auténoma de Nuevo Ledn.

TiTULO 11l
Del registro y control
de los egresos

Articulo 30.- Se consideran egresos todas las erogaciones
realizadas por las dependencias académicas y ad-
ministrativas, para el cumplimiento de los fines de
la Universidad.

Articulo 31.- Todos los gastos efectuados deberan ser apro-
bados por el o los funcionarios autorizados por la
dependencia académica y administrativa de que se
trate.

Articulo 32.- Las compras de bienes o servicios que reali-
cen las dependencias académicas y administrati-
vas deben corresponder a los montos minimos es-
tablecidos por el Departamento de Compras de la
Universidad, y cumplir con los siguientes requisi-
fos:

a) Contar con un minimo de tres cotizaciones, para
seleccionar la mas idonea.

b) Los proveedores de bienes o servicios deberan
estar inscritos en el Padron General de la UANL.

Articulo 33.- Los gastos relativos a conservacion y man-
tenimiento deberan corresponder a los bienes mue
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bles e inmuebles registrados como patrimonio uni-
versitario, o bien en la situacion juridica de Como-
dato.

Articulo 34.- Cada dependencia académica y administrativa

elaborara una bitdcora de aplicacion del concepto de
consumo de combustible y lubricantes, y ésta debera
corresponder a los vehiculos y equipos registrados
como patrimonio universitario.

Articulo 35.- Las erogaciones realizadas por las depen-

dencias académicas y administrativas por concep-
to de compra de materiales y articulos de impren-
ta, deberan ser especificadas y contabilizadas de
acuerdo con el procedimiento de operacion para el
Control de Imprenta determinado por el Departa-
mento de Auditoria de la UANL.

tiva debera elaborar la planeacion anual de la apli-
cacion de los ingresos y egresos con base en lo
ejercido en el periodo anterior, y definira los mon-
tos establecidos para las erogaciones de inversio-
nes en mobiliario y equipo, patrimonio cultural,
conservacién y mantenimiento, instrumental, re-
facciones y accesorios, remuneraciones, eventos
académicos, asi como por prestacion de servicios,
planeacién que sera revisada y evaluada por la Co-
mision de Hacienda.

Articulo 42.- Los registros contables de egresos de las

dependencias académicas y administrativas debe-
ran elaborarse con base a las operaciones diarias
de las mismas, a efecto de conocer oportunamente
los saldos de los conceptos que los integran.

nistrativa, en un término no mayor de cinco dias
habiles a su presentacion.

Articulo 46.- El ingreso que reciba la dependencia acade-

mica y administrativa por concepto de los servi-
cios que preste, lo aplicara en sufragar las eroga-
ciones necesarias para cubrir costos, sostener, man-
tener, reparar, mejorar, ampliar o actualizar, en su
caso, los bienes o servicios, becas y estimulos por
proyecto, pago de honorarios y, en general, cual-
quier remuneracion por prestacion de servicios que
generen dichos ingresos extraordinarios, de confor-
midad con los programas y presupuestos que al efec-
to se hayan formulado.

Articulo 47.- Todo gasto efectuado con ingresos extraor-

dinarios, debera estar amparado con la documen-
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cos llevaran un registro y control en cuenta banca-
ria separada, o dentro de las cuentas bancarias de
ingresos correspondiente a los ingresos por servi-
cios, debiendo informar mensualmente al Director
de la dependencia académica y administrativa, den-
tro de los 20 dias del mes siguniente, a efecto de
integrarse a la contabilidad de ésta.

Articulo 53.- Las dependencias académicas y administra-

tivas elaboraran los contratos y convenios de acuer-
do con la Legislacién Universitaria y los formatos
previamente establecidos por la Oficina del Abo-
gado General de la UANL.

Articulo 54.- Los titulares de las dependencias académi-

cas y administrativas deberan cumplir con lo si-
guiente:

Articulo 43.- La totalidad de las operaciones de egresos tacién comprobatoria que retina los requisitos fis-
deberan ser registradas con base en el Catalogo de cales respectivos.

Cuentas vigente en la Universidad.

1. Hacer del conocimiento de la Oficina del Abogado
General de la UANL los acuerdos o convenios cele-
brados.

. Someter a consideracion de la Oficina del Abogado

Articulo 36.- La dependencia académica y administrativa
debera anexar a la factura de compra expedida por

establecimientos comerciales, el recibo con el des- Articulo 48.- En todos los casos, las adquisiciones de bie-

glose de los productos adquiridos, el cual se ad-
juntara a la poliza de cheque.

Articulo 37.- Las erogaciones por concepto de construc-

ciones, adiciones o mejoras deberan estar sujetas
alas politicas y los procedimientos establecidos por
la Direccion General de Construccién y Manteni-
miento de la UANL.

Articulo 38.- Las dependencias académicas y administrati-

vas deberan realizar inversiones financieras de sus
excedentes, a través de las cuentas bancarias de las
mismas, y aplicar los productos financieros a los
fines de la Universidad. Estos excedentes no seran
invertidos en operaciones financieras de alto ries-

go.

Articulo 39.- Las dependencias académicas y administra-

tivas podran realizar la apertura de un fondo fijo
de caja chica, a efecto de realizar gastos menores,
por el que se expedira cheque a nombre de la per-
sona responsable del fondo, la cual firmara una
letra de cambio a favor de la misma, que renovara
o cancelara por cambio de responsable.

Articulo 40.- Los comprobantes que amparen la adquisi-

cién de bienes o servicios, deberan reunir los requi-
sitos fiscales vigentes.

TITULO IV
De los ingresos
y egresos por servicios

Articulo 44.- Son objeto de este Reglamento los ingresos

extraordinarios que reciba la Universidad por bie-
nes y servicios educativos de investigacion, desa-
rrollo y transferencia de tecnologia, asesoria y
consultoria, servicios tecnologicos, educacion per-
manente, derechos de autor, propiedad intelectual,
patentes, publicaciones, servicios de atencion para
la salud, entre otros, asicomo las erogaciones que
realice por estos conceptos a través de sus depen-
dencias académicas y administrativas.

Articulo 45.- Los ingresos extraordinarios referentes a la

prestacion de servicios, se destinaran de acuerdo
con los siguientes porcentajes:

. El 85% debera distribuirse de acuerdo con las ca-

racteristicas especificas de cada proyecto de la de-
pendencia académica y administrativa que lo ge-
nere.

. El 15% restante sera depositado en la Tesoreria

General de la UANL, y se destinara a los proyectos
prioritarios y necesidades especificas de cada de-
pendencia académica y administrativa que lo ge-

nes muebles e inmuebles que se realicen con in-
gresos extraordinarios, se integraran al Patrimo-
nio de la UANL.

Articulo 49.- Cada dependencia académica y administra-

tiva llevara un control del personal que colabore
en los proyectos de ingresos extraordinarios, asi
como del pago de alguna remuneracion que impli-
que su participacion en este concepto, en los tér-
minos del convenio que en cada caso se celebre.

Articulo 50.- Para la ejecucion de los acuerdos, contratos

o convenios celebrados, las dependencias acadé-
micas y administrativas solo podran contratar per-
sonal mediante contratos civiles de prestacién de
servicios, debiendo ajustarse a las condiciones que
establece la legislacion aplicable y conforme a los
formatos establecidos por la Oficina del Abogado
General de la UANL.

Articulo 51.- El personal académico de la UANL sélo podra

participar en proyectos, investigaciones y progra-
mas relacionados con ingresos extraordinarios por
servicios, previo acuerdo de los organismos inter-
nos y de conformidad con el convenio que en cada
caso se celebre, para que no se afecten los progra-
mas normales de trabajo aprobados por cada de-

General de la UANL cualquier modificacion sus-
tancial a los contratos, convenios o acuerdos espe-
cificos celebrados.

. Precisar el o los responsables del proyecto, inves-

tigacion o programa a ejercer.

' Establecer sistemas internos de control, vigilancia

y evaluacion del debido ejercicio de los fondos.

Articulo 55.- Para todos los efectos legales del articulo

anterior, la responsabilidad universitaria recae en
los titulares de las dependencias académicas y ad-
ministrativas, asi como en los responsables de pro-
yectos y en el personal que participe en los mis-
mos.

Articulo 56.- Salvo lo dispuesto en la Ley o lo establecido

en los acuerdos, contratos o convenios correspon-
dientes, los derechos de invencién y de explotacion
de resultados obtenidos, o de propiedad industrial,
seran a favor de la UANL, reservindose el derecho
de licenciamiento y de hacer Ia debida difusion cul-
tural o cientifica.

Articulo 57.- La distribucion de los ingresos derivados

por concepto de patentes se sujetard a lo estableci-
do en los Lineamientos Generales vigentes.

pendencia académica y administrativa. Articulo 58.- Los ingresos derivados de Ia cesién de Derechos
de la Titularidad de Patentes, se distribuiran de acuer-

do con los Lineamientos Generales vigentes.

nere. Este porcentaje debera ser reembolsado, pre-

Articulo 41.- Cada dependencia académica y administra- via solicitud de la dependencia académica y admi

Articulo 52.- Los responsables de los proyectos especifi-
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Articulo 59.- Los porcentajes de participacion en los bene-
ficios de propiedad intelectual, se determinaran de
acuerdo con los establecidos en los Lineamientos
Generales vigentes.

Articulo 60.- La Comisién de Hacienda de 1a UANL, a tra-
vés de sus unidades competentes, ejercera sus fun-
ciones de vigilancia y control en los términos de
este Reglamento.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia
siguiente de su aprobacion por el Honorable Con-
sejo Universitario.

SEGUNDO.- Todas las disposiciones reglamentarias y los

procedimientos administrativos vigentes a la fe-
cha de aprobacion de este Reglamento, que se
opongan al contenido de este iiltimo, se entende-
ran como derogados a la fecha de entrada en vigor
de este Ordenamiento.

TERCERO.- Una vez aprobado este Reglamento por el Con-
sejo Universitario, todos aquellos ingresos y
egresos manejados por las dependencias académi-
cas y administrativas quedaran sujetos a los tér-
minos previstos en este Ordenamiento.

CUARTO.- Todo lo no previsto por esie Reglamenio, se
resolvera de conformidad con las disposiciones de
la Ley Organica, el Estatuto General, los Reglamen-
tos Universitarios y las determinaciones que al efec-
to dicten las Comisiones Legislativa y de Presu-
puestos del propio Consejo.

Reglamento General del
Patrimonio Universitario

TiTULO PRIMERO
Disposiciones
generales

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene como fin regu-
lar las acciones de planeacion, programacion, eje-
cucién, conservacion, adquisicion, venta, donacion,
arrendamiento y enajenacion de los bienes que in-
tegran el patrimonio universitario, de conformidad
con lo establecido en la Ley Organica, el Estatuto
General y demas reglamentos de la Universidad.

Articulo 2.- Este reglamento es de observancia general
para los directivos, empleados de las dependen-
cias universitarias, estudiantes y la comunidad uni-
versitaria en general.

Articulo 3.- Se entendera por patrimonio universitario el
conjunto de bienes afectos a la Universidad, inte-
grados por muebles, inmuebles, productos, aprove-
chamientos, derechos, tarifas, cuotas, aportaciones,
patentes, acciones, certificados de aportacion, titu-
los de crédito, certificados sobre derechos patrimo-
niales, legados, donaciones, fideicomisos, produc-
tos derivados de la comercializacion de bienes y
servicios a terceros y subsidios de los Gobiernos
Federal y Estatal, de entes piblicos, privados, par-

ticulares y, en general, cualquier ingreso en especie
o efectivo que reciba la Universidad para el cumpli-
miento de sus fines.

Articulo 4.- Los activos fijos de la Universidad estan cons-
tituidos por el total de mobiliario, equipo, vehicu-
los, maquinaria, accesorios y todos aquellos bie-
nes que se registran en el catalogo de articulos de
la Universidad que al efecto lleva el Departamento
de Auditoria.

Articulo 5.- Los responsables de la salvaguarda y el con-
trol de los activos adscritos a cada dependencia
seran los Directores de éstas, quienes podran de-
legar la funcion administrativa del control de in-
ventarios en alguna persona encargada de dicho
control. Esta persona podra ser nombrada por ellos
mismos, haciendo Ia notificacion del nombramien-
to correspondiente al Departamento de Auditoria.

Articulo 6.- Los jefes de departamento de cada dependen-
cia y sus empleados son directamente responsa-
bles del trato que se dé a los bienes muebles e
inmuebles proporcionados para el desempeno de
sus funciones, por lo que, en caso de que alguien
haga un inadecuado o mal uso de los mismos, in-
currira en responsabilidad universitaria, indepen-
dientemente de la que pudiera corresponderle den-
tro del fuero coman.
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