Reglamento de incorporacién
de estudios y manual de
procedimientos y requisitos

para solicitar la incorporacién
a la UANL

Articulo 1.- Los estudios que de acuerdo con este Regla-

mento se impartan en planteles de ensenanza me-
dia superior y superior ajenos a la Universidad
Auténoma de Nuevo Leon, pueden ser incorpora-
dos a ella. Esta incorporacion da a esos estudios la
misma validez, consideracién académica y efectos
legales que los de la propia Universidad.

Articulo 2.- Al declarar incorporados los estudios, estos

se regiran por los principios universitarios y den-
tro de lo establecido por la Ley Organica de la
UANL, su Estatuto General, el presente reglamen-
to, su manual de procedimientos y requisitos para
solicitar la Incorporacion a la UANL y sus demds
leyes y reglamentos aplicables.

Articulo 3.- La iniciacién de los procedimientos corres-

pondientes o el cumplimiento de los requisitos exi-
gidos, no confieren ningan derecho ni prerrogati-
va al solicitante.

Articulo 4.- 1.a declaracion legal de incorporacion concede los

términos, privilegios y las prerrogativas que senala este
Reglamento; pero la Universidad, en cualquier momen-
to, puede cancelar la incorporacion, cesando todos los
derechos y prerrogativas que ella trae consigo.

Articulo 5.- Pueden ser materia de incorporacion los estu-

dios que imparten planteles educativos oficiales y

particulares del Estado de Nuevo Ledn y demas Es-
tados de la Repuiblica, asi como del Distrito Federal.

Articulo 6.- Para que puedan ser incorporados los estu-

dios, deberan cumplirse los requisitos siguientes:

. Que sean de los que se imparten en la Universi-

dad, y tnicamente del nivel medio superior y su-
perior.

. Que comprendan carreras o estudios completos y

nunca materias aisladas.

. Que se impartan en Escuelas que no tengan como

fin el estudio o preparacion para el ministerio de
un culto religioso.

. Que estén de acuerdo con los planes y programas

de estudios, y con los textos establecidos por la
Universidad.

. Que la duracion de las clases y el nimero de asis-

tencias por periodo escolar exigidas sean iguales o
superiores a las que rigen en la Universidad, para
cada uno de los cursos y materias.

. Quelas evaluaciones para estimar el aprovechamien-

to, ademas del nimero y la calidad de las practicas
en talleres, laboratorios y extracatedra, estén de
acuerdo con los programas universitarios.

. Que la Institucion que solicita su incorporacion,

cumpla con todos los ordenamientos que contiene
el Manual de Procedimientos y Requisitos para so-
licitar 1a Incorporacién a la UANL, que se les en-
tregara para tal efecto.
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VIII. Que las instituciones educativas a las que se auto-
rice la incorporacién académica cumplan con fo-
dos y cada uno de los requisitos administrativos
estipulados por el Consejo Universitario, a través
de los diferentes departamentos de la Universidad.

Articulo 7.- Para que sean incorporados los estudios, los
profesores que los imparten deberan satisfacer los
requisitos consignados en el Reglamento del Perso-
nal Académico de la UANL, y ademas cubrir al me-
nos uno de los requisitos siguientes:

. Poseer como minimo el grado de licenciatura o su-
perior, que corresponda al nivel educativo en el que
se desempenaran.

. Ser profesor de esta Universidad, en la asignatura
correspondiente.

. Comprobar una préctica docente de por lo menos
cinco afos, dentro de la asignatura correspondien-
te, en una Institucion de ensenanza media supe-
rior o superior.

Articulo 8.- Los profesores que hayan sido aceptados de
acuerdo con el articulo anterior, por ningiin moti-
vo podran ser sustituidos sin la previa autoriza-
cién del Consejo Universitario. La infraccién de
este precepto se sancionard con la cancelacion de
la incorporacion.

Articulo 9.- El Director de la Institucion Incorporada de-
bera contar con el Dictamen de acreditacion que
emite la Comision de Licencias y Nombramientos
del Consejo Universitario, e impartir cuando me-
nos una materia de los estudios incorporados.

Articulo 10.- Los alumnos de las Escuelas Incorporadas
deberan cumplir con los requisitos de admision es-
tablecidos por la UANL para sus propios alumnos.

Articulo 11.- Ningfin alumno podré cursar menor niimero
de materias que las que le corresponde llevar con-
forme a los planes de estudios aprobados por el
Consejo Universitario de la Universidad.

Articulo 12.- Los directores de las Escuelas que deseen in-
corporar estudios a la Universidad, dirigiran a la
Secretaria General de la misma la solicitud por es-
crito y triplicado, tramite que se realiza anualmen-
te, durante el mes de febrero, para el periodo esco-
lar correspondiente que inicia en agosto de cada ano.
Dicha solicitud debera contener los datos siguien-
tes:

148 Leves ¥ ReciAmentos pe L4 Unnversioap Avronoua pe Nuevo Leow - Edicion 2003

L. El nombre, el nivel de estudios y la ubicacién del
plantel.
IL. El grado, la carrera y el ciclo que desea incorporar.
Ill. La protesta de no ser una Institucién de ensenan-
za religiosa.
IV. La protesta de sujecién a la Ley Orgénica de la
Universidad y a las demas normativas universita-
rias vigentes.

Articulo 13.- La solicitud a que se refiere el articulo ante-
rior debera incluir, entre otros, los documentos si-
guientes:

. Relacién de nombres y domicilios de los profeso-
res, expresando frente a cada uno de ellos las ma-
terias o cursos que impartird, titulos y grados que
ostenta y antecedentes como catedratico.

1. Descripcion de las instalaciones, los laboratorios,
talleres y materiales para practica de estudios.

IIl. Requisitos de admision, reglamento interno, calen-
dario escolar y relacion de libros de texto.

Articulo 14.- Para cualquier nivel de estudios que se de-
see incorporar, la admision de los alumnos queda-
ra sujeta al concurso de ingreso del nivel corres-
pondiente.

Articulo 15.- La falta de laboratorios de Fisica, Quimica,
Biologia y Computacion debidamente equipados,
sera causa suficiente para negar la incorporacion o
cancelarla, en su caso.

Articulo 16.- Una vez recibida la solicitud en la Secretaria
General, la Comisién Académica del Consejo Uni-
versitario o un Comité evaluador designado por
ésta, realizara una o varias visitas de inspeccién a
cada una de las escuelas solicitantes, con base en
el Manual de Procedimientos y Requisitos para so-
licitar 1a Incorporacién a la UANL, con el fin de
comprobar la veracidad de los informes, datos y
documentos presentados en dicha solicitud.

Articulo 17.- Verificado lo anterior, la Comisién Académi-
ca emitira un dictamen, el cual sera turnado al Con-
sejo Universitario, quien decretara o negara la in-
corporacion.

Articulo 18.- Para la aplicacion de los examenes o pruebas de
valoracion, las escuelas incorporadas se ajustaran a lo
establecido en el Calendario aprobado por el Consejo
Universitario, de conformidad con las directrices que
establezca la Secretaria General de la UANL.
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Articulo 19.- Los alumnos inscritos en la Escuela Incor-
porada deberan tener una credencial expedida por
el Departamento Escolar y de Archivo de la UANL,
que los identifique como tales.

Articulo 20.- Los certificados de estudios expedidos por
la Escuela Incorporada deberan ser firmados por el
Secretario General y el Director del Departamento
Escolar y de Archivo de la UANL.

Articulo 21.- Los certificados, diplomas o titulos que se
extiendan, seran los mismos que la Universidad
expide, con la mencion de otorgarse en virtud de
haber realizado los estudios en la Escuela Incor-
porada.

Articulo 22.- Cualquier violacion al presente Reglamento
y a su Manual de Procedimientos y Requisitos para
solicitar la Incorporacion a la UANL, sera motivo
suficiente para cancelar la incorporacion otorgada.

Articulo 23.- La Comision Académica del Consejo Univer-
sitario sera la encargada de vigilar el cumplimien-
to de este Reglamento y de su Manual de Procedi-
mientos y Requisitos para solicitar la Incorpora-
cion a la UANL.

Articulo 24.- Cuando lo estime conveniente, la Universi-
dad se reserva el derecho de nombrar observado-
res en las Escuelas Incorporadas, los cuales se en-
cargaran de vigilar el debido cumplimiento de lo
dispuesto en este Ordenamiento.

Articulo 25.- La vigilancia se realizara especialmente en
lo referente a:

. El personal docente (que sea el reportado al mo-
mento de presentar su solicitud) y actividades que
realiza.

1. Instalaciones y equipo con el que cuentan estas
escuelas.

1. Planes de estudio y aprovechamiento escolar.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Este Reglamento y su Manual de Procedimien-
tos y Requisitos para solicitar Ia Incorporacion a la
UANL entraran en vigor a partir de su aprobacion
por el Consejo Universitario.

SEGUNDO.- Cualquier caso no previsto en ¢l presente Re-

y requisitos para solicitar la incorporacion a la UANL

glamento y su Manual de Procedimientos y Requi-
sitos para solicitar la Incorporacion a la UANL y
demas disposiciones aplicadas sera resuelto por el
Consejo Universitario, oyendo previamente a la Co-
misién Académica del mismo.

TERCERO.- Se abroga el Reglamento anterior, expedido
por el Honorable Consejo Universitario el 19 de sep-
tiembre de 1952, asi como las demas disposicio-
nes que se opongan al presente Reglamento.

Manual de
procedimientos y
requisitos para
solicitar la
incorporacion a la
UANL

1.- Oficio-solicitud de Incorporacién por parte del Di-
rector, dirigido al Secretario General y a la Comision
Académica del Consejo Universitario. Esa solicitud
debera contener los datos generales de la Institu-
cién solicitante: nombre completo, direccion, teléfo-
nos, tiempo que llevan de impartir esos estudios,
turnos y horarios de trabajo, tipo de plan (semes-
tral, tetramestral, anual), duracion de los estudios,
etc.

Directorio del personal administrativo de la Institu-

cion solicitante.

Acta Constitutiva (copia).

Permiso de uso de suelo otorgado por la SEDUOP.

Contrato de comodato vigente.

Constancia de que el edificio cample con los requeri-

mientos de funcionalidad y seguridad, avalados por

peritos en la materia. Dentro del peritaje se debera es-

peaﬁcar 2

a).- Tipo de cimentacion

b).- Vigas de cimentacion

¢).- Materiales de los muros

d).- Material del firme

e).- Tipo de columnas

f).- Tipo deloza

g).- Acabados interiores

h).- Acabados exteriores

i).- Bebederospara los alumnos(calidad del agua)

j).- Tipo de ventanas y material del que estan
hechas
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k).- Material de pisos

I).- Plomeria

m).- Areas recreativas

n).- Pinturas

0).- Tipo de escaleras

p).- Niimeroy tipo de puertas

q).- Areas verdes

1).- Banos (especificar cantidad de retretes,

mingitorios, lavabos, etc., para alumnos y
alumnas)

Autorizacion reciente otorgada por el cuerpo de
bomberos correspondiente, donde se defina si
cuenta con instalaciones adecuadas en materia de
prevision y manejo de incendios.

Planos o croquis del local o locales.

Calendario escolar.

Plan de estudios que incluya el programa de cada
materia, la duracion y frecuencia de las clases y
los laboratorios, los libros de texto recomendados,
el perfil de ingreso y egreso, la carta descriptiva
de cada materia que contenga unidad, tema, sub-
tema, objetivo y bibliografia. En el caso del nivel
medio superior, los programas se ajustaran estric-
tamente a los que ofrece nuestra Universidad. Para
el nivel superior, esos planes y programas seran
revisados por personal de la Facultad correspon-
diente, quien determinara, en coordinacion con la
Comision Académica, si esos programas cumplen
con los requisitos necesarios para ser reconocidos
por nuestra Institucion.

Costos de inscripcion, colegiaturas y demas pagos
que deba hacer el alumno.

Reglamentos vigentes.

Album con fotos en color tamano postal, especifi-
cando aulas de clase, laboratorios, sala de infor-
matica, biblioteca, areas recreativas, areas de cir-
culacién, sanitarios (hombres y mujeres), bebede-
ros, oficinas administrativas, fachada. Tadas las
fotos deberan estar en hojas en blanco, subtitula-
das con la referencia que corresponda.

Relacion de aulas destinadas al programa, area en
m2 de cada una, namero y tipo de pupitres por
salén, medidas y tipos de pizarrén, infraestructu-
ra para el maestro (silla y escritorio), tipo de ven-
tilacién e iluminacion.

15.- Relacién pormenorizada de laboratorios, que in-

cluya areas, instrumentos, equipo y-materiales de
trabajo.

Relacion detallada de la sala de computo, especifi-
cando equipo destinado a la instruccién de los
alumnos, contidad, capacidad, conexiones a Inter-

net, servidores, impresoras, escaners, efc.

Area de biblioteca, capacidad para usuarios senta-
dos, tipo de estanteria (abierta o cerrada) y rela-
cion detallada de titulos y voliimenes de libros des-
tinados para cada materia del programa, forma de
clasificacién, sistema de préstamo interno o exter-
no, inscripciones a revistas especializadas, heme-
roteca, videoteca, infoteca, etc.

Area, capacidad y condiciones de auditorios.
Relacion de material audiovisual (proyectores de
acetatos, televisores, video-caseteras, proyectores
de imagen computacional y de diapositivas,
rotafolios, etc.) disponible para apoyar los progra-
mas y condiciones de uso.

Relacion de areas y medidas destinadas a las activi-
dades recreativas y deportivas.

Capacidad de imprenta y cafeteria.

Sala de maestros (capacidad y equipamiento).
Cubiculos para apoyo estudiantil (asesoria, tuto-
ria, orientacion vocacional, apoyo pedagogico, etc.)
Relacién de areas administrativas, mobiliario y di-
mensiones.

Laboratorio de idiomas (equipamiento).

Relacion de maestros adscritos al programa, mate-
ria que impartiran en el periodo a incorporar, cu-
rriculo y copias de documentos que avalen su es-
colaridad (titulo, cédula profesional).

Formas de evaluacion, tipos de examenes, etc,
Relacion de métodos usados por los maestros para
el proceso ensefanza-aprendizaje, exposicion del
maestro, tareas, trabajos, investigaciones, equipos,
presentaciones.

Requisitos esenciales que debe
cumplir una institucién para
solicitar la incorporacion de
estudios a la UANL

1.- Presentar con oportunidad la documentacién que

se le indica en el apartado correspondiente de este
documento.

a) El tramite es anual.

b) Se realiza en el mes de febrero de cada ano.

2.- Cumplir con lo dispuesto en el Reglamento de In-

corporacion de Estudios a la U.A.N.L. y con los re-
quisitos complementarios.

Requisitos complementarios

Infraestructura

Las aulas deberan estar construidas tomando en
cuenta un area de cuando menos 1m2 por alum-
no. La cantidad de alumnos por aula no debera ser
mayor de 45. Deberan estar dotadas de un piza-
rrén en buen estado, con dimensiones minimas de
1.20 X 2.44 mts., sillas tipo universitario (con pa-
leta) para cada alumno, estrado, escritorio y silla
para el maestro, buena ventilacion e iluminaciéon
natural y artificial, con recipiente de basura. De-
bera también cuidarse que la contaminacion por el
ruido proveniente del exterior del aula sea practi-
camente nula o muy baja, de manera que no inter-
fiera con la concentracion de los alumnos.

Debera haber por lo menos un laboratorio en bue-
nas condiciones para practicas experimentales de
Fisica, Quimica y Biologia; o bien uno para cada
una de ellas. El mobiliario, equipo y material debe-
r4 estar acorde con las practicas necesarias para cada
materia. Cada aula debera contar con un extinguidor
y el reglamento de seguridad a la vista de los usua-
rios.

El laboratorio de Informatica debera estar equipa-
do de tal manera que cada alumno que esté en €l
pueda disponer de una computadora conectada a
la red Internet, con paqueteria suficiente para ad-
quirir y practicar los conocimientos necesarios para
su uso. Como minimo, en el laboratorio de Infor-
matica debe haber una computadora conectada a
1a red por cada 30 alumnos inscritos en el progra-
ma.

La Biblioteca, que estara al servicio de maestros y
alumnos, debe contar como minimo con una capa-
cidad de asientos igual al 10% de los alumnos ma-
triculados en el programa. Debe contener al menos
cinco titulos diferentes y vigentes para cada asig-
natura del plan de estudios, y tres libros por alum-
no inscrito al programa.

El servicio debe ser de estanteria abierta, y contar
también con manuales, enciclopedias y diccionarios
adecuados al programa.

Debe contarse con un registro actualizado de los
servicios bibliotecarios prestados en el tiltimo ario.
Debe existir una normatividad para la adquisicion
de nuevos titulos, de manera que permanezca ac-
tualizada y pertinente.

El cubiculo de Orientacién Estudiantil debe contar
con mobiliario adecuado para el Orientador y para

atender al menos a dos alumnos a la vez.

Los servicios sanitarios deben estar distribuidos
en al menos tres zonas: una para el personal, otra
para alumnos varones y otra para alumnas. Si la
escuela tiene otros niveles menores de estudios,
como Secundaria y Primaria, los bafios para estos
niveles no deben ser los mismos que para el ba-
chillerato. En lo que respecta a los banos del alum-
nado, deben contener:

1.- Un inodoro, un mingitorio y un lavabo por cada 45

alumnos varones; los mingitorios deberan estar se-
parados al menos por mamparas.

2.- Un inodoro y un lavabo por cada 25 alumnas, divi-

didos con puertas y mamparas.

3.- Ventilacién natural y artificial (por extractores de

aire).

4 - Tluminacién natural y artificial.

El area administrativa debe ser de facil acceso al
piiblico, con cubiculos destinados a la Direccion y
a la Subdireccion. Debe haber un espacio fisico
independiente y seguro para el manejo de infor-
macion administrativa. Para el control escolar debe
haber un area con archiveros convenientemente
asegurados que resguarden los kardex y la docu-
mentacion oficial.

Debe haber suficientes areas deportivas, culturales y
de recreo, asi como areas verdes.

Personal Académico

Debera estar en operacién un mecanismo regla-
mentado para el ingreso del personal académico,
que implique Ia evaluacién de su capacidad para
ejercer la docencia en cuanto a conocimiento y di-
dactica. Dicha evaluacién deberan realizarla los
pares académicos.

Debera estarse aplicando un procedimiento regla-
mentado para evaluar el desempenio docente del
personal académico, con la finalidad de mejorar su
trabajo o para su promocion. Esta evaluacion debe
hacerse por sus pares y por los alumnos.

El primer dia de clases los maestros deberan en-
tregar a sus alumnos el programa detallado de su
materia.

Debera existir un mecanismo para asegurar que el
maestro cumpla con el programa de la materia.
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Alumnos

Debera publicarse un documento que permita co-
nocer el perfil del aspirante al programa y el perfil
de egreso, en funcion de sus habilidades, aptitu-
des y conocimientos.

Proceso ensehanza-aprendizaje

El programa debe asegurar que el proceso ense-
nanza-aprendizaje se basa no solo en la exposi-
cion del maestro, sino sobre todo en la participa-
cion de los alumnos en su propio aprendizaje me-
diante trabajos, tareas, investigaciones, grupos de
trabajo, elaboracion de analisis, sintesis, lecturas,
prototipos, etc.

Se debe cumplir con el 100% de los programas de
estudio de cada materia. Los estudiantes deberan
utilizar la herramienta computacional por lo me-
nos durante 200 hrs. en todo el programa de ba-
chillerato.
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Extension, difusion
y vinculacion

El programa debera contar con publicaciones pe-
riddicas y organizar al menos una vez al ano ciclos
de conferencias para sus alumnos.

Resultados e impacto

El programa debera contar con un registro de se-
guimiento de egresados y tener disponible la in-
formacion de por lo menos las dos tiltimas genera-
ciones.

También debera tener un plan especifico para in-
crementar su eficiencia terminal y contar con un
registro de ésta en al menos las ultimas tres gene-
raciones.
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