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PARA EL DESPACHO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
Y DE LOS* JUZGADOS DE LETRAS Y LOCALES.

CAPITULO 1.

Disposiciones generales de observancia obligatoria pa-
ra el Supremo Tribunal y para todos los Juzgados.

Articulo 1° Ningiln empleado en la Administra-
cion de Justicia podrd ocuparse durante las horas
de despacho, en negocio alguno extrafio 4 las fun-
ciones de su empleo; 4 este efecto los Tribunales y
Jueces cuidardn muy especialmente de que ni sus
propios empleados ni otro alguno de la Administra-
¢i6n del ramo, intervengan, patrocinen ni recomien-
den negocios que pasen ante ellos; los rechazardn
de oficin dando aviso al respectivo Superior de aque-
llos para que tome las providencias que correspon-
dan.

Articulo 2° Todos los empleados de la Adminis-
tracién de Justicia, deberin guardar secreto del
acuerdo y demés diligencias en que intervengan y
que deban ser reservadas conforme 4 la ley, bajo la
pena de ser separados de su empleo. Si la violacién
del secreto constituye un verdadero delito, serdn
consignados los responsables al Juez competente.
No podran aceptar de los litigantes 6 partes en el
juicio, sus abogados ¢ procuradores, honorarios, d4-
diva, obsequio 6 gratificacidn alguna, bajo las penas
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que impone el Capitulo IV, tit. 11, lib. 3° del C4di-
go Penal.

Articulo 3° Ninguna persona extrafia 4 la plan-
ta de cada Juzgado, asistird ni intervendri en el
despacho, 4 no ser los pasantes que hicieren su
practica bajo la direcci6n del Juez. -

Articulo 4° Los Secretarios, y en donde no los
haya, los escribientes primeros, tomarin nota de la
hora & que concurren al locar del despacho, y de la
en que se separen de éste, los empleados del Juzga-
do, y remitiran el sibado de cada semana al Supre-
mo Tribunal un estado que manifieste esa asisten-
cia, firmado por ellos y por el Juez respectivo. De
cada estado sacarin una copia y la expedientarin
por orden de semanas.

Articulo 5° Las faltas injustificadas de asisten-
cia al despacho en las horas sefialadas por la ley,
se castigardn con simples amonestaciones, con ex-
trafiamientos, apercibimientos 6 con multas hasta
en el sueldo de un mes, aplicables 4 los gastos de
oficio.

Cuando las faltas fueren tan repetidas que de-
muestren decidia habitual en el empleado, el supe-
rior respectivo acordard la separacion de éste.

Articulo 6° Los Ministros del Supremo Tribunal
asistirin al despacho  todos los dfas fitiles de las
nueve 4 las doce de la mafiana, y si hay urgencia
lo hardn también por la tarde, no pudiendo, mien-
tras estén en el despacho, separarse sin aviso pre-
vio dado al Presidente.

Cuando no asistieren al Tribunal sin causa justi-
ficada, perderdn el sueldo de los dias que faltaren,
debiéndoseles descontar de la primera cantidad efec-
tiva que pereiban.
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Articulo 7° Los Jueces cuidardn, bajo su'm4s es-
trecha responsabilidad, que la remisién de los ex-
pedientes, causas 6 procesos al archivo judicial, se
haga en los términos que previene este reglamento.

Articulo 8° El Supremo Tribunal y todos los Juz-
gados de Letras, remitirin 4 la Secretaiia de'Go-
bierno, el dia 1° de cada mes, un estado que mani-
fieste el ntimero de sentencias dictadas durante el
mes anterior, y de los negocios que queden pendien-
tes, para su publicacion. |

Articulo 9° Los Secretarios 6 los escribientes pri-
meros, 4 falta de ‘aquellos, son los responsables de
los auios, procesos, libros y archivos de sus respee-
tivos Juzgados; nunca deberdn prestarios en confian-
za, y s6lo cesard, su responsabilidad cuando presen-
ten el conocimiento en que conste que los han en-
tregado con arreglo 4 la ley.

Articulo 10. Los Secretarios son los jefes inme-

diatos de los empleados subalternos de los Juzgados
en todo lo relativo al servicio econdmico de la ofici-
na, vigilaran 4 todos para que cumplan con sus res-
pectivos deberes, y dardn cuenta por escrito al Juez
de las faltas que notaren, para que éste dicte las
providencias de’'su resorte.

CAPITULO II.
De los Juzgados del Ramo civil.
Srcciéy 12
Articulo 11. Bl despacho ‘se hard. de las ocho 4
las doce de la mafiana, y por'la tarde de cuatro 4

seis en verano, y de tres 4 cinco en invierno, como
disponen los articulos siguientes:

£ whiar Lt

e S T

~279—

Articulo 12. Los Jueces concurrirdn al Juzgado
todos los dias dtiles 4 las nueve de la mafiana, en
punto, y se separarin. 4 las doce del dia, 4 no ser
que por el niimero de negocios que deban acordarse
se necesite emplear mayor tiempo; en cuyo cago
asistirdn al despacho también por la tarde.

Articulo 13. El acuerdo serd reservado, 4 cuyo
efecto solo asistirdn 4 él, el Secretario y escribien-
tes que sean:necesarios. .

Articulo 14. El acuerdo deberi hacerse de las
ocho ¢ nueve de la mafiana 4 las diez, salvo que se
trate de negocios urgentes 4 juicio del Juez, en cu-
yo caco podrd acordarse en cualquier dia y hora.

Articulo 15. Inmediatamente que el Juez dé su
acuerdo en. un negocio, ¢l mismo ¢ el Secretario lo
dictardn en la forma gue corresponda al esecribiente
que deba extenderlo: 4 este efecto el Secretario tur-
nard los negocios entre los escribientes 4 medida
que vayan acordandose.

Articulo 16. Coneluido el acuerdo se practicarin
en el orden que hayan sido sefialados en el deecreto
6 auto respectivo, las diligencias correspondientes,
que recibird ¢ presidird el Juez y auntorizard el Se-
cretario.

Seccion 22

Artienlo 17. El Secretario tendri: obligacién de
asistir al despacho de las ocho 4 las doce de la ma-
fiapa y de las tres 4 las cinco de la tarde, para que
en sus respectivos casos dé cuenta al Juez, de las
ocho 6 nueve 4 las diez de la mafiana, con todos los
negocios pendientes de acuerdo, autorizando después
las diligencias; de preparar de cuatro & seis de la
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tarde en verano y de tres 4 cinco en invierno, el
acuerdo del siguiente dfa, 4 ﬁp de que pueda é!ar
cuenta con las diversas promociones y constancias
de cada negocio, que el Juez deba tener presentes
para dictar su acuerdo, y de vigilar 4 los empleados
subalternos para que cumplan con su deber.

Articulo 18. Son obligaciones de los Secretarios
de los Juzgados del ramo civil, las siguientes:

I. Redactar las resoluciones de trdmite que les
encomienden los Jueces en los términos marcados
por la ley, y con total arreglo 4 los puntos que aque-
llos les dieren.

II. Hacer por si mismos las notificaciones de los
decretos, autos ¢ sentencias que dictaren sus respec:
tivos Jueces, firmando la diligencia 6 razén corres-
pondiente. .

ITI. Tener en la mayor seguridad y con el mejor
orden los libros, expedientes y papeles que corres-
pondan al Juzgado 4 que estdn adsc}rltos; siendo
responsables de la pérdida, deterioro 6 alteracién
de dichos documentos.

IV. Cuidar que todos los expedientes tengan su

correspondiente cardtula, en la que se indique la
clase y ntimero del Juzgado, el asuntodel expedien-
te, el nlimero que le corresponda conforme al libro

de entradas y el nombre de la persona que desem- .

pefie las funciones de Secretario. e ]

V. Cuidar de que al formar las diligencias, las
fojas de que éstas deban constar, estén cocidas en-
tre si y foliadas en orden progresivo, y de _que se
llenen los demds requisitos que al efecto exijan las
leyes.

VI. Recibir por inventario todos los papeles, do-
cumentos, expedientes y cosas que se relacionen con
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los negocios pendientes, y concluidos en el Juzgado
4 que estén adscritos, y entregarlos. en la misma
forma.

VIL. Vigilar la conducta de los empleados subal-
ternos; cuidar que éstos permanezean en el lugar
del despacho durante las horas sefialadas y que
cumplan exactamente con sus obligaciones, y con
las labores que los Jueces les encomienden.

VIII. No separarse del local del despacho, sin el
previo conocimiento de los Jueces.

IX. Expedir todas las citas que el Juez les or-
dene.

X. Extender y firmar el extracto mensual que
serd visado por el Juez.

Articulo 19. El Secretario llevard los libros si-
guientes: ;

A.—Un indice general alfabético en que asenta-
rd, todos los negocios que tenga el Juzgado, asi co-
mo los que vayan ingresando, por el apellido del
actor, poniendo numeracién progresiva en cada le-
tra, y asentandose en su caso. al margen del asien-
to relativo, la nota de haberse remitido los autos 4
que €l se refiera, 4 otvo Juzgado 6 al archivo Jjudicial.

B.-—Dos libros de entradas de negocios: uno pa-
ra juicios verbales y el otro para escritos, en los cua-
les expresard, el nombre y apellido del actor y del
reo, el objeto del juicio 6 de las diligencias, la can-
tidad que se demande, si puede fijarse, la fecha de
la radicacion, vy las notas relativas cuando s¢ remi-
tan los autos 4 otro Juzgado 6 al Tribunal.

C.—7Un libro de conocimientos de autos que se
remitan al Tribunal 6 4 otros Juzgados.

D.—~-Un libro para conocimientos de los autos
que saquen las partes cuando la ley lo permita.

' 36
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F£.—Un libro de discernimientos de tutela.

F.—Un libro de conocimientos de los autos que
se remitan al Archivo judicial.

(¢—Un libro de conocimientos de los negocios que
el Juez tenga en estudio y otro de exhortos.

H —Un libro de conocimientos de las comunica-
iciones que se dirijan al Tribunal y 4 otros Juzgados
u oficinas. ;

L —1Un libro talonario de citas que se llevardn
por numeracién progresiva, en el que se extenderin
por duplicado, en la forma legal, las citas que se
libren, poniéndose razén en la causa del ndmero
que & la cita corresponda en el libro. Cuando se
pida una declaracion, conforme al articulo 497 del
€ddigo de Procedimientos Civiles, se tomard vaz6n
en el libro talonario, expresando que se libré el ofi-
cio respectivo.

: Secei6n 32

Articulo 20. Las personas que desempefien el
empleo de escribientes de los Juzgados del ramo ci-
vil ¢ de jurisdiccion mixta, tienen la obligacién de
presentarse en el local del despacho 4 las ocho de
la mafiana y por la tarde 4 las cuatro ¢n verano y
4 las tres en invierno y de no retirarse ni separarse
de €l hasta qae lo hayan hecho el Juez y el Secre-
tario, 4 cuyas inmediatas Grdenes estardn, debien-
do cutnplir exactamente las labores que uno y otro
les encomienden.

SEccion 42

Articulo 21. El comisario hard el aseo del Juz-
gado antes de las horas de oficina, llevard los attos

que se remitan al Tribunal 6 4 otros J uzgados y
las citas que expida el Juzgado y hard lo demis
que le ordenen el Juez y el Secretario,

CAPITULO I11.
Del despacho en los Juzgados del Ramo penal,
Secciy 12

Disposiciones generales de observancia ebligatoria en
los Juzgados del Ramo penal.

_Articulo 22. El Juez competente & quien se con-
signe la averiguacién de un delito, luego que reciba
la consignacién, mandar4 tomar razén de ella, en el
libro de gobierno, y que se practiquen las diligen-
c1as que el caso exija y la ley preseriba, sirviendo
ese auto de cabeza de proceso.

Articulo 23. S6lo serdn conducidos los procesados
al local del despacho, mediante orden ¢ boleta, en
que se puede listar 4 varios individuos, dada por el
Juez G Secretario que conozea de la causa, quien
procurard evitar hasta donde sea posible, la compa-
recencia simultdnea de dos 6 m4s de aquellos, asi
como que los inculpados permanezean en el Juzga-
do més del tiempo absolutamente necesario para el
objeto 4 que son llamados,

Articulo 24. La conduccién de los detenidos ee
hara bajo la custodia segura de las personas comi-
sionadas al efecto por los Alcaides de las circeles
siendo obligacién del conductor evitar que los dete-
nidos se comuniquen entre si, 6 con persona extra-
fia al Juzgado 4 que estuvieren consignados.
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Articulo 25. No se permitird que se encuentren
mas personas en las piezas del despacho, que los
empleados adscritos al Juzgado y las que deban in-
tervefiir en las diligencias que se estén practicando.

Articulo 26. La entrada de las personas citadas
s6lo se permitira 4 la hora de la cita intimandose-
les gne salgan inmediatamente después que termi-
ne la diligencia en que deben intervenir.

Articulo 27. Una vez identificadas é inventaria-
das 6 disefiadas las cosas que son objeto 6 defecto
del delito, y los instrumentos con que éste se come-
t16, los Jueces cuidardn, bajo su mas estrecha res-
ponsabilidad, de que dichas cosas se guarden en un
lugar especial, numeradas progresivamente y mar-
cadas con el ntimero de orden correspondiente & la
causa 4 que pertenecen,

Articulo 28. Las horas del despacho en los Juz-
gados del ramo penal, seran de las ocho 4 las doce
de la mafiana y por la tarde de cuatro 4 seis en ve-
rano y de tres 4 cinco en invierno.

Durante las horas expresadas, los Jueces y sus
empleados subalternos no podran separarse del lo-
cal en que deben ejercer sus funciones, sino para la
practica de diligencias urgentes y que no puedan
practicarse 4 otra hora distinta.

Articulo 29. Sélo 4 las partes 6 4 sus legitimos
representaptes puede darse razén del estado que
guardan los negocios en giro, quedando absoluta-
mente prohibido 4 los Jueces, Secretarios y demés
empleados, dar razén 4 otras personas distintas de

las expresadas, cualquiera que sea el motivo que se
alegue,
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Seccion 27

Articulo 30. Son obligaciones de los Jueces del
ramo penal las que les encomiendan ¢l Cidigo de
Procadimientos, y este Reglamento.

Sgceiony 3%

Articnlo 31, Los Secretarios de los Juzgados del
ramo penal llevarian los siguientes libro-~:

I. Libro de Gobierno, en el que se expresari el
ntimero de la causa, el de la consignacidn, la lhora
exacta de la misma consiguacién, el nombre y el ape-
llido del consignado, el delito porel que lo fué, la
fecha de formal prisidn, la resolucion detinitiva, la
fecha de ésta y la razon de si el proceso queda con-
cluido, con la fecha de la conclusién.

11. Un libro talonario de citas, que se llevaran
por numeracién progresiva, en el que se extenderdn
por duplicado en la forma legal, las citas que se li-
bren, poniéndose razén en la causa del ntimero que
4 la cita corresponda en el libro. Cuando se haga
citacién en cumplimiento del articulo 201 del C6di-
go de procedimientos Penales, se tomard razén en
el libro talonario, expresando que se libré el oficio
respectivo.

IIT. Libro de instrumentos ¢ cosas, en el que,
por orden de tarnos, hardn un inventario de todos
los que se relacionen con las actas de consignacion
6 actas verbales, comprendiendo bajo una llave los
pertenecientes 4 cada acta, y marcando la llave con

" el nlimero que toque 4 ésta en el libro de gobierno.

IV. Libro de exhortos, en el que tomarin razén
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de los que ieciban, indicando, con toda claridad, el
Juez exhortante, la materia del exhorto, la manerg
en que fué obsequiado y el dia de su devolucidn.

V. Libro de conocimientos en el que se asentarsn
recibos 6 notas de remisidén de averiguaciones y ob-
jetos que por cualquier motivo salgan del Juzgado,
con expresion de la fecha de salida y la nota mar-
ginal de devolucién en su caso.

VI. Un libro de conocimientos de las comunica-
ciones que se dirijan al Supremo Tribunal y 4 otros
Juzgados i oficinas. : '

Articulo 32. En los Juzgados de jurisdiccién mix-
ta, no serd necesario llevar los libros de citas, ex-
hortes y de conocimientos que expresa el articulo
anterior, sirviéndose de los correspondientes de que
trata el articulo 19.

Articulo 33. Los Secretarios tendrin las obliga-
ciones expresadas en el articulo 18 para los Secre-
tarios de los Juzgados del ramo civil, entendiéndo-
se que la nuweracidn del cxpediente de que habla
la fraccidn 1V se tomarg del libro de Gobierno,
que en la cardtula se expresard el nombre del de-
fenscr. Tendrdn ademds las obligaciones siguientes:

I. Rendir los informes que el Juez les pida sobre
las constancias procesales.

II. Llevar loslibros mencionadosen el articulo 31.

Articulo 34. Los escribientes de los J uzgados del
ramo penal tienen Jas obligaciones expresadas en

el articulo 20 para los de los J uzgados del ramo
civil.

SECCION 43

Articulo 85. Los comisarios de los J uzgados del
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ramo penal, ademds de las obligaciones que les impo-
ne el Cédigo de Procedimientos penales, tendr4n las
siguientes:

I. No permitir la entrada al local del despacho
sino 4 las personas citadas § que tengan negocio
pendiente en el Juzgado, anunciando antes al Juez
6 Secretario 4 las que pretendan tener allf que hacer
y 4 las que tuvieren que hablar con ellos.

II. Hacer el aseo del local del despacho.

ITI. Llevar 4 su destino las comunicaciones § do-
cumentos que se les entreguen, recogiendo constun-
cia de la entrega. 2

IV. Llevar las citas y entregarlas, cort4ndolas en
el acto del libro talonario, poniendo razén en el ta-
16n de la persona que las haya recibido, y recaban-
do el correspondiente recibo en el mismo talén si
aquella supiere eseribir. : T ;

V. Cumplimentar todas las disposiciones relati-
vas al servicio que el Juez ¢ Secretario les preven-
gan.

CAPITULO 1V.
Del defensor de oficio.

Articulo 36. Son obligaciones del defensor de
oficio: i '
I. Concurrir diariamente por el tiempo que fuere
necesario al Supremo Tribunal y 4 los Juzgados del
ramo penal. x

II. Obsequiar puntualmente las 6rdenes que los
Jueces le comuniquen, por razén de su oficio.

I11. Ocuparse de la defensa y patrocinio de los
procesatos y de los notoriamente pobres, pudiendo
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cesar en sus funciones desde el momento en que el
procesado 6 reo nombre como defensor 4 persona
que no tenga el cardcter de defensor de oficio.

1V. No pedir, aceptar, ni cobrar por si ni por in-
terpGsita persona, 4 sus defensos que deba patro-
cinar por razén de su cargo, honorario, regalos, ob-
sequios 0 cualquier otro emolumento por pequefio
que sea, bajo las penas que impone el cap. 42 tit 11
lib. 3% del Cédigo Penal.

V. Remitir mensualmente al Tribunal de Justi-
cia un estado de los procesos en que hubiere inter-
venido.

CAPITULO V.
Del archivo judicial,

Articulo 37. En el archivo judicial que estard
bajo el cuidado inmediato del Supremo Tribunal,
dentro del término de cuatro meses se depositaran
todos los autos civiles y causas criminales que tu-
vieren el cardcter de concluidos en el mencionado
Tribunal y en los Juzgados de Letras de la 12 frac-
cién y locales de Ia Municipalidad de Monterrey.

Articulo 38. Bajo las penas del articulo 358 del
Cédigo Penal, dentro del término de dos meses, cual-
quier individuo particular 6 corporacién que tenga
en su poder documentos que conforme 4 este regla-
mento deben estar depositados en el archivo judi-
cial, los devolverd al archivo que corresponda para
que éste pueda hacer la remisién al judicial.

Articulo 39. Para el exacto cumplimiento de la

prescripeidn consignada en el articulo 37 los funcio-
parios y autoridades 4 que él mismo se refiere, man-
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darin cada mes y con inventario por duplicado, los
expedientes concluidos durante cada uno de esos
periodos, recogiendo un ejemplar del mismo inven-
tario con el recibo correspondiente, del jefe encar-
gado del archivo.

Articulo 40. A los dos afios de concluidos los li-
bros que, conforme 4 este reglamento deben llevar
el Tribunal y Juzgados de Letras de la 1* fraccién
y locales de la Municipalidad de Monterrey, los re-
mitirdn al archivo judicial, cerrdndolos previamente
con una razén que exprese el nimero de fojas que
cada uno contiene y recabando el recibo correspon-
diente.

Articulo 41. El Tribunal y los Juzgados cuando
necesitaren tener 4 la vista uno § mas de los do-
cumentos archivados los pedirdn por oficio, en que
se insertard el auto 6 determinacién que motiva el
pedido, y no les serdn entregados sin previo recibo;
dejando en el legajo de donde se extraiga el docu-
mento, el oficio en que se pidi6 éste.

Articulo 42. Los Jueces de Letras y Locales de
las demds fracciones judiciales y los Locales fors-
neos de la primera fraccién, archivarin en sus res-
pectivos Juzgados los expedientes y libros que de-
ban ser archivados, seglin se dispone para los de
Letras de la 1* fraccién en los articulos 37 y 40.
Cada dia 1° de KFebrero y 1° de Agosto, remitirdn
al Supremo Tribunal un inventario de dichos expe-
dientes y libros que hayan sido archivados en el
semestre, con especificacién del ndmero ordinal de
aquellos, niimero de fojas, fecha de conclusién, nom-
bre del reo y clase del dglito, si se tratare de asun-
tos criminales, y nombres del actor y del demandado
y objeto de la demanda si se tratare de neg;g_?cios Ci-




