JuLio 26 DE 1861.

DEL OFICIAL SEST®,

Son sus obligaciones:

Llevar separadamente los libros auxiliares en princi-
pal y copia de los ramos de licores y cerveza, en los
mismos términos que el anterior.

DE LSS ESCRIBIENTES.

Auxiliar las labores de las mesas que 4 cada uno se
le designe, sujetandose 4 las instrucciones de los oficia-
les respectivos.

DEL PRIMER TENEDOR DE LIBROS.

1 ¥ Cuidar escrupulosamente de que bajo su diree-
cion se lleven con el dia por el método de partida doble,
los libros de la cuenta general de la oficina.

2= Estender las pélizas de egreso, con absoluta su
jecion 4 las 6rdenes del administrador, de quien nica-
mente las recibird sobre este particular.

3¢ Coufrontar la noticia diaria que le
de su ingreso con las holetas particulare
y estando co tender las poliz
uniéndoles aq or ¢ !

4% Pres nente a i
ticia de la entrada y salida de caudale
conformidad con el caj
rd con sn fi

9% Formar altimos d
ta del libro de caja que manific 1 p
greso y egreso de caundales, ocurrido en la ofici
dicho tiempo, que antorizarin el admini
dor y cajero pagador,

e.,

strador, conta-

62 Comprobar cada una de las cuentas corrientes
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del libro mayor, con el decreto, 6rden 6 acuerdo que dé
origen al pago 6 entrada.
7% Formar en fin de los meses de Junio y Diciem-

bre de cada afio, una balanza general del libro mayor
de la oficina.

DEL SEGUNDO TENEDOR DE LIBROS.

1= Llevar el libro auxiliar de cuentas corrientes de
los cebradores de la oficina.

22 Recibir de las mesas y tener bajo su responsa-
bilidad los mandamientos que se espidan 4 los causan-
tes morosos.

3¢ Dar entrada en la cuenta de vales 4 cobrar 4 di-
chos mandamientos, asbonando su importe al ramo 4 que
correspondan, escluyendo los gastos de cobranza.

4% Kntregarlos 4 los cobradores por medio de una
lista, cuyo valor no esceda de quinientos pesos, cargén-
dolos 4 quien los recibe y abonéndole 4 vales 4 cobrar.

9® Abonar en su cuenta 4 cada uno de los cobra
dores, lag cantidades que enteren en la caja, prévia la
presentacion de la boleta que aqguella les espida.

6F Anotar en la lista de los mandamientos que ten-
gan en su poder, los que hubieren cobrado, haciendo
esta operacion al abonarles en su cuenta las cantidades
que enteren en la caja.

7¢ Recibir de los cobradores en el.caso de dispen-
sa del recargo, el mandamiento con la anotacion de la
mesa, en que conste el nmero con gue el causante ha-
ga su pago, abonar su importe al cobrador, con cargo
al respectivo ramo.

82 Recibir de los cobradores, igualmente, los man-
damientos que resulten mal formados con la debida
anotacion de la mesa respectiva; abonarselos 4 aquellos
en su cuenta con cargo al ramo, y dar ingreso en la

cuenta de vales 4 los mandamientos espedidos en repo-
sicion de los errados. :

it H 5
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9%® Abonar 4 los cobradores con cargo al ramo res-
pectivo, el importe de los mandamientos que resulten
incobrables: cuidando de que los certificados y anota-
ciones, estén debidamente formados

DEL CAJERO PAGADOR.

1 ¥ Recibir las cuotas que enteren los causantes y
firmar los domune;itm respectivos para gue con este re-
quisito los firme el ad i"ht'& dor.

2¢ Lapedlr a los C"‘) adores boleta
las cantidades que enteren en la C:—l"fi"x,
correspondan.

3¢ Pagar las cantidades
egreso, cuidando de
administrador, contac

42 No podra el
acuerdo espreso de
Caso.

52 [Lilevar un libro de caja er
lag entradas y salidas de numera 1 Je
zldlli!!!mt(f!{_'i(,i'. 4 cuyo fin sera ¢ n:\:iiiai"r_) [w up. escri-
biente que bajo su responsabilidad, sera el contador de
moneda.

6 Hacer diariamente corte de caja en el citado li-
bro, firmarle y confrontarlo con el que forme la seccion
de libros que igualmente firmara.

7 ® Caucionar su mam‘jo por la cantidad de eunatro
mil pesos, con fiadores a qati—-f(u cion del ayuntamiento

y acreditar anualmente la supervivencia é idoneidad de
aquellos.

DE LOS COBRADORES.

1¥ Recibirde la seccion de libros los mandamien-

tos que ésta les entregue ‘para su cobro, haciendo  al
efecto una lista de ellos, en que conste el nlimero de
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cada uno, el ramo, el nombre del causante, y el total
que formen la cuota y los recargos; escluyendo el seisy
medio de cobranza.

2 ¥ Dar recibo de los mandamientos que queden en
su poder.

3% Proceder al cobro con entera sujecion 4 lo pre-
venido en las leyes que se citan en los mismos manda-
mientos.

4 [Euaterar en la caja las cantidades que se colec-
ten, cuidando de recoger l’i holeta respectiva y para que
en su vista la seccion de libros les haga el debido abo-
ne en sua cuenta.

5 Recabar d esas respectivas la constancia
y nimero de !a? a 1 d n que veriliquen sus pagos
los causantes 4 quiene iadmir iistrador dispense el re-

cargo, y con este requ n'm devolver los mandamientos
4 la seccion de libros. *

1
62 Pedir 4 las propias 1 s hagan las autorizacio-
nes curreapm;diez’nes € : r'afme! tos que resuiten
mal formados y devol 4 la seccion de libros

7% Recoger de los inspectores de los cuarteles me-
nores de la Ci“'jnu,] certificados que acrediten ha-
berse cerrado las casas 6 cualquiera otra circunstancia
legal que nulifique los mandamientos: los certificados
tendrén el visto bueno de uno de los regidores.

8 ® Presentar los anteriores certificados a las mesas
respectivas para que se hagan las aunotaciones YCbp?Ctl“

‘vas en las cuentas corrientes de los causantes y devol-

ver los mandamientos 4 la seccion de libros.

PREVENCIONES GENERALES.

12 Todos los empleados de la administracion en-
trarén 4 ella 4 las nueve de la maniana y saldrén & las
tres de la tarde, sin perjuicio de continuar fuera de este

tiempo cuando se hiciere necesarioy segun lo disponga
el administrador.
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2% Las faltas del cajero pagador y las de los gefes
de mesa seran sustitnidas por el empleado que designe
el administrador.

3% Por las faltas de asistencia 4 la. oficina 6 4 los
deberes y obligaciones sin causa ni aviso, se les descon-
tard 4 los empleados el importe del sueldo que corres~
ponda al tiempo de la falta, siendo triple esta pena en
1(_)s’casos de reincidencia dentro de un mismo mes; pero
81 a pesar de esto no se corrigiese el empleado, se dard
cuenta al presidente del ayuntamiento para las provi-
dencias 4 que haya lugar, pudiendo el administrador
suspenderlo desde luego: lo mismo se practicaré inme-
diatamente que el administrador advierta mal manejo
en alguno de los individuos de la oficina.

: 4% Por ningun motivo se hard esperar en la oficina
a los causantes, pues su puntual despacho es la princi-
pal obligacion de todos los empleados de la municipa-
lidad, asi como tratarlos con urbanidad y comedimiento.

9% Los gastos menores de la oficina se encargarin
al .empleadu que designe el administrador, teniendo
obligacion el nombrado de presentar sn cuenta previa-
mente el dia Gltimo de cada mes.

Disposiciones supremas que se citan en el cuerpo de
este reglamento.’

(1) Art. 28. Los agentes de la administracion de ca-
minos y todos los del Gobierno del Distrito y del ayun-
tamiento auxiliardn sus providencias y las del gefe de
la tesoreria municipal recaudadora, para el exacto cum-
plimiento de esta ley.

(2) CAPITULO ML

Art. Y2 La contaduria y tesoreria, bajo su inmedia-
ta y pecuniaria responsabilidad, cuidarédn de hacer por

1

3 ¥éase la primera parie del Semanario Judicial, tom. 59, pfg, 118.
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escrito observaciones 4 los acuerdos del cabildo 6 comi-
siones que ordenaren algun gasto que uo sea legal ni
autorizado, obedeciendo sin responsabilidad el acuerdo,
§i no obstante produjere espresando que se cumpla, no
obstante el reparo, en cuyo caso la responsabilidad pe-
cuniaria seré solo de los que formaren el acuerdo, de
que el alcalde primero dard inmediatamente aviso 4 la
prefectura y ésta directamente al gobierno; y al mismo

gobierno dari el propio aviso la contaduria.

CAPITULO 1V.

Art. 14 Se prohibe 4 los tesoreros y contadores ha-
cer gasto O pago alguno que no esté inscrito eu el esta-
do de gastos ordinarios 0 siendo estraordinario que no
esté legal y completamente autorizado. -

Art. 15. Se prohibe 4 los mismos que hagan gasto 6
pago alguno aunque tenga los referidos requisitos mien-
tras no esté dispuesto por los acuerdos del cabildo con
el visto bueno, 6rdenes y demas circunstancias de or-
denanza.

Art, 16. Estas oficinas, bajo su personal y pecunia-
ria responsabilidad, hardn por escrito al cabilde las cor-
respondientes observaciones cuando se disponga algun
gasto que no sea legal 6 no esté por el superior gobier-
no autorizado; pero si 4 pesar de las observaciones, el
cabildo repitiere el acuerdo espresado en el que io re-
produce, no obstaute las observaciones, cumplirén avi-
sAndoselo previamente al alcalde primero % 4 quien sus
veces haga, y avisando la contaduria al gobierno.

Art. 17. Las oficinas no estin obligadas 4 obedecer
6rdenes de gasto 6 pago de los capitulares en particu~
lar, sino solo del cabildo 6 de las comisiones; pero las
de éstas solo en lo comprendido en los presupuestos que
haya aprobado el ayuntamiento.

México, &c.—J. R. Ortega.
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Julio 25.

DECRETO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA.

Tarifa para el cobro de derechos que deben pagar los
efectos macionales durante los meses que faltan de
este ano.

El Presidente constitucional de la Repiiblica se ha
servido dirigirme el decreto que sigue:

-

« Benito Juarez, Presidente constitucional de los Esta-
dos—Unidos Mexicanos, & sus habitantes, sabed:

Que en virtud de la antorizacion concedida al Go-
bierno en el art. 12 de la ley de 17 del corriente,' he
tenido 4 bien decretar lo que sigue:

Art. 12 Durante lcs meses que faltan del corriente
afo, pagaran en el Distrito los efectos nacionales lus de-
rechos de alcabala y ramos agenos que se espresan en
la tarifa siguiente.

Art. 22 Dichos derechos serin satisfechos en su
totalidad, sin admitirse los descuentos que por disposi-
ciones anteriores se hacian 4 varios articulos, de la par-
te que habian enterado en los puntos de su procedencia.

Art 3° Los efectos que se introduzcan con escala
serdn precisamente depositados en los almacenes de la
Aduana hasta el dia de su salida, sin que se les cobre
almacenaje por los treinta primeros dias, despues de los
cuales, lo pagaran 4 razon de medio real diario por bul-
to comun hasta de 8 arrobas de peso.

Art. 4° A los ochenta dias de almacenados los efec-
tos se obligard al interesado 4 sacarlos, satisfaciendo

1 PhAgina 30
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los derechos espresados en el art. 12, y ademas los
de almacenaje.

~ Art. 5° En caso de no ocurrir 4 hacer el pago den-
tro de ocho dias, despues de cumplido el plazo de los
ochenta, se venderén los efectos en almoneda piblica
para cubrir la denda cansada, recargos y gastos, que
dando el resto en depésito 4 disposicion del duefio.

Art. 6 2 Los ganados de todas clases que se intro-
duzcan por cnalquiera de las garitas, pagarin los dere-
chos establecidos, 4 no ser que en el mismo dia salgan
por otra. Lo mismo se observara con todos los efectos
de transito.

Art. 7° En todo caso de ocultacion, fraunde 6 falta
de documento, se impondra el castigo de cobrar triples
los derechos gue se causen, cuya pena sera aplicada por
la Administracion principal de rentas del Distrito.

Art. 82 De estos derechos se separara lo correspon-
diente & la hacienda pablica, asi como el 2 y 4 por 100
consignados & los hospicios y hospitales, dividiéndose

. el resto por partes iguales entre los aprehensores y de-

nunciantes.

Art. 9° Quedan derngadas todas las leyes y dispo-
siciones anteriores en la parte que se opongan al pre-
sente decreto’ y la nueva Tarifa. '

Dado en el Palacio nacional de México, 4 25 de Ju-
lio de 1861.— Benito Juarez.—Al C. José H. Nufiez,
secretario de Estado y del Despacho de Hacienda y Cré-
dito Pablico.”

X 4o comunico 4 V. para su inteligencia y fines con-
siguientes,

Dios, Libertad y Reforma. México, Julio 25 de
1861.— Nuiiez.

1 Véase entre otros los de 24 de Enero de 1861 (Recopilacion de ese mes,
pig. 64), 21 de Abril (Recopilacion de ese mes, pag. 97). y 19 de Junio del
migmo afio (Recopilacion de ese mes, pfg. 39).




e BAV. W D W N ShRe. W

QUE PARA EL COBRO DE LOS

DERACHOS DE LA HACIENDA PUBLICA

Y DE VARIOS RAMOS AGENOS

Impuestos £ efectos nacionales,
debe ohservarse on la Administracion principal de rentas de esta capital,
¥ en sus subalternas de Guadalupe Hidalgo, Mexicalcingo,
Tasubaya y Tlalpam, en los meses que faltan del presente afio, én cumplimiento
de 1a ley de 17 de Julio de 1861,




